
معاونت پزوهش، برنامه ريزى و سنجش مهارت 
دفتر سنجش مهارت و صلاحيت حرفه اى  

دى ماه 1401

مجموعه پروژه هاى عملى 
خوشه خدمات 

گروه: فناورى اطلاعات 



 فهرست استاندارد:

 رایانه کاربر 

 

 اداری اتوماسیون کاربر 

 

 اداری افزار نرم کاربر 
 

  کارور photoshop 

 

 کارور  illustrator 
 

 هوشمند گوشی با الکترونیکی محتوای تولید 

 

 زبان نویس برنامه HTML وب صفحات طراحی برای 

 

 نویسی برنامه Python 

 

 نویسی برنامه c# web application 
 

 (مهارتهای شهروند الکترونیکیE-Citizen) 

  کاورAutocad 

  کاربرICDL 

 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 

 خدماتگروه شغلی : 

 کاربر رایانه: استاندارد عنوان 

 732120530130001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530130001/1401 /741 :پروژه کد 

 دقیقه 90زمان آزمون : 

 3/3/1401:آزمون تاریخ تدوین پروژه 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



  کاربر رایانهعنوان استاندارد :  

 732120530130001استاندارد :        کد

 732120530130001/1401 /741کد پروژه :        
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  ردیف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرایند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 امتیازبندي 9

 چك لیست معیار هاي نگرشی 10

 نتیجه نهایی 11
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 تهيه كنندگان :

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 سيكارشنا

 mshowrak@yahoo.comایمیل :

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : شیراز  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comایمیل :

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ایمیل 
:safirdanesh_1391@yahoo.com 

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :اهواز 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comایمیل : مربی غیر دولتیسابقه فعالیت  رشته تحصیلی

 آدرس :اصفهان 14 مدیریت فناوري اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comایمیل :  

  فعالیت مربی غیر دولتی سابقه رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comایمیل :  
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  دولتیسابقه فعالیت مربی غیر  رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي
 
 

 تلفن ثابت :

 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comایمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –ندسي كامپيوتر مه

8 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی رضائيان واحد پيشهمنيره 
 
 

 تلفن ثابت :

 09125391660تلفن همراه :  كارشناسي 

 jila_fallahi_68@yahoo.comایمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : سال20  اطلاعاتفناوری ندسي مه
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 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 81  ریتئو

 73212053013000 کاربر رایانه

 219  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

ري مبانی و مفاهیم اولیه کامپیوتربکارگی 1  20 27 47 

 167 120 47 کار با سیستم عامل ویندوز 2

 56 50 6 کار با اینترنت 3

 20 14 6 تنظیم و پیکربندي شبکه 4

 10 8 2 تولید پروژه  5

6 
    

7 
    

8 
    

9 
    

10 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 300 219 81 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

ازآنها   ،فرایند جذب یك شرکت آموزشی بنا دارد نیرویی را براي امور اداري خود استخدام کند مدیرعامل طی 

 .هید دا انجام رشده به شرکت جهت مصاحبه موارد زیر ،شما به عنوان یك نیرو معرفی  موارد زیر انجام شودمیخواهد

. سپس  ماییدروي میزکار پوشه اي به نام خودتان ایجاد کنید و جواب سوالات را بصورت عکس داخل آن ذخیره ن .1

و نام  CPUو  RAMرا درآن پوشه بسازید و مشخصات عمومی سیستم شامل )میزان  "تست  "فایل متنی به نام 

 آن تایپ کنید و ذخیره نمایید. کامپیوتر (را در

 Ctrlمه عملکرد موس را براي افراد چپ دست تنظیم کرده و کاري کنید که محل قرارگیري موس با فشردن دک .2

 نمایش داده شود.

 ه شود.ش دادکاري کنید که فایلها و پوشه ها با یك کلیك اجرا شوند و پسوند فایلهاي موجود در سیستم نمای .3

 ی کنید و کاري کنید که آیکنها بدون انتقال به سطل بازیافت حذف شود.سطل بازیافت را خال .4

 نسخه پشتیبان تهیه کنید. C از یکی از پوشه هاي درایو  .5

 سنجاق کنید و میانبرماشین حساب را به میزکارببرید  Startمیانبر برنامه نقاشی را درمنوي  .6

 را ویروس یابی کنید و نتیجه را نمایش دهید.D درایو  .7

 کنید که علاوه برساعت کشور ایران ساعت کشور عراق نیز در نواراعلان نیز نمایان شود. کاري .8

 با بهره گیري ازرجیستري پشت زمینه میزکار را غیرفعال کنید. .9

 خیره نمایید.ذرا    word padدرمورد انواع پرینتر به جز پرینترهاي سوزنی جستجو کرده و نتیجه را در یك فایل .10

خچه لاعات تاریمام اطمرورشده را در مرورگرنشان داده و کاري کنید که بعد از خروج از نرم افزارتتاریخچه سایتهاي  .11

 حذف گردد و کوکی هاي سیستم را حذف کنید.

 صفحه خانگی مرورگر را به یك صفحه خالی تبدیل کنید. .12

 ایمیلی به یکی از دوستان خود ارسال کنید به نحوي که فایلی ضمیمه شود. .13

 192.168.1.15برو را به کارت شبکه اختصاص دهید    :               رو  IPآدرس  .14

 پوشه حاوي جواب سوالات خود را به اشتراك بگذارید.

 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
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 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  ف پروژه:اهدا

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 نمی باشد.        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 نمی باشد.        باشد. دارای اهمیت    می مقدار استفاده از مواد مصرفی  (3

 نمی باشد.        باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 نمی باشد.        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، زمان  افزودن مواد مصرفي /

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 رفیمیزان مواد مص
 ..... درصد از کل بارم کم می شود 

 
 
 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن نکات یا  نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 
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 است: الزامی
 

 زمان گذاشته شده از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

 

 است: الزامی
 

 نکات ایمنی را رعایت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

 

 

 

 شونده (روژه ) نسخه آزمونپفرایند اجرای  - 11جدول 

توالي 

 فرايندكاری

عنوان 

 مرحله كاری

شماره 

شايستگي 

 ها

عنوان فعاليت 

 يا كار

چگونگي روند انجام ريز فعاليت يا 

 كار

مدت انجام 

 كار)دقيقه(
 بارم

 مقياس 

 كيفي كمي

مرحله 

 اول

 

كار با 

سيستم 

 عامل

2 

كاربافايل و 

 پوشه

 ساخت پوشه

15 

2.5  2.5 

 2.5  2.5 ساخت فایل

 2.5  2.5 ذخیره سازي فایل

 كنترل پنل
 تنظیمات موس

20 
5  5 

Folder option 5  5 

 سطل بازيافت
 حذف آیکن

10 
2.5  2.5 

 5  5 تنظیمات سطل بازیافت

پشتيان 

 گيری
Back up 

30 

5  5 

 shortcut 5  5 كارباميان بر

 Scan& antivirus 7  7 ويروس يابي

 Date & Time 5  5 كنترل پنل
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كاربا 

 رجيستری
Regedit 6  6 

مرحله 

 دوم

كار با 

 اينترنت
3 

موتورهای 

 جستجو

 جستجوي منطقی

15 
5  5 

 5  5 ذخیره سازي جستجو

تنظيمات 

 مرورگر

 تاریخچه

20 

5  5 

 5  5 کوکی

 5  5 صفحه خانگی

 5  5 ارسال ایمیل وضمیمه ايميل

مرحله 

 سوم

تنظيم و 

پيکربندی 

 شبکه

4 

TCP/IP  تنظیمIP 

15 

7  7 

اک اشتر

گذاری 

 درشبکه
Share folder 5  5 

 
 

 

 
 
 

 

 یست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه سیستم عامل 1

   * ددع 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2
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 یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       نام و نام خانوادگی آزمون شونده:      

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 میشهه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد درگفتار، 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       کتبی  پیروی می کند ازدستورات شفاهی، بصری و 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       هدابتکار نشان می د 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       رس زا را  به راحتی مدیریت می کند.موقعیت های است 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 

 خدماتگروه شغلی : 

 کاربر رایانه: استاندارد عنوان 

 732120530130001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530130001/1401 /742 :پروژه کد 

 دقیقه 90زمان آزمون : 

 3/3/1401:ون تاریخ تدوین پروژه آزم
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  ردیف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرایند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 تیازبنديام 9

 چك لیست معیار هاي نگرشی 10

 نتیجه نهایی 11
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 تهيه كنندگان :

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 كارشناسي

 mshowrak@yahoo.comایمیل :

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : شیراز  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comایمیل :

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ایمیل 
:safirdanesh_1391@yahoo.com 

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :اهواز 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comایمیل : ی غیر دولتیسابقه فعالیت مرب رشته تحصیلی

 آدرس :اصفهان 14 مدیریت فناوري اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comایمیل :  

  الیت مربی غیر دولتیسابقه فع رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comایمیل :  
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  تیسابقه فعالیت مربی غیر دول رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي
 
 

 تلفن ثابت :

 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comایمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –ي كامپيوتر مهندس

8 

  تیسابقه فعالیت مربی غیر دول رشته تحصیلی رضائيان واحد پيشهمنيره 

 آدرس :  فناروی اطلاعاتمهندسي 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی
 
 

 66593219 تلفن ثابت :

 09125391660تلفن همراه : سال 20 كارشناسي 

 تهران :درس آ  
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 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 81  تئوری

 73212053013000 کاربر رایانه

 219  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

مبانی و مفاهیم اولیه کامپیوتربکارگیري  1  20 27 47 

 167 120 47 کار با سیستم عامل ویندوز 2

 56 50 6 کار با اینترنت 3

 20 14 6 تنظیم و پیکربندي شبکه 4

 10 8 2 تولید پروژه  5

6 
    

7 
    

8 
    

9 
    

10 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 300 219 81 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

ازآنها   ،فرایند جذب یك شرکت آموزشی بنا دارد نیرویی را براي امور اداري خود استخدام کند مدیرعامل طی 

 .دهید  ا انجامربه شرکت جهت مصاحبه موارد زیر  ،شما به عنوان یك نیرو معرفی شده موارد زیر انجام شودمیخواهد

ك فایل ایید.یو جواب سوالات را بصورت عکس داخل آن ذخیره نمروي میزکار پوشه اي به نام خودتان ایجاد کنید  .1

بل ه فایل قادرون آن ایجاد کنید ومشخصات فردي خود را درآن تایپ کنید سپس کاري کنید ک Reza.Txtمتنی بنام 

 .تغییرنباشد

 سنجاق کنید و میانبرماشین حساب را به میزکارببرید.  Startمیانبر برنامه نقاشی را درمنوي  .2

 را بصورت کاشی نشان دهید. Dرا نمایش داده و محتویات درایو   Dنوارجزئیات پنجره درایو .3

 یك حساب کاربري جدید به نام خود ساخته و براي آن پسورد تعریف کنید. .4

 ود.گونه اي تنظیم کنید که مانیتور براي ارائه مطلب در کنفرانس خاموش نش برق مصرفی سیستم را به .5

6. Hibernate .سیستم را فعال کنید 

 فایلهاي مخفی سیستم خود را نمایش دهید. .7

 آیکنهاي میزکار را براساس نام مرتب کنید .8

 سیستم را به گونه اي تنظیم کنید که هر پوشه در پنجره خود بصورت جداگانه باز شود. .9

 را دانلود و نصب کنید. WinRarرم افزار ن .10

 تاریخچه سایتهاي مرور شده را حذف کنید. .11

عکس  و یك فایل باشد ایمیلی به دو نفر ازدوستان خود ارسال  کنید به گونه اي که ارسال ایمیل از دید نفر اول مخفی .12

 نیز همراه نامه فرستاده شود . 

 تنظیم کنید. صفحه خانگی مرورگر را به صفحه پیش فرض ویندوز .13

 سیستم را نشان دهید. IPآدرس  .14

 یکی از پوشه هاي کامپیوتر را به اشتراك بگذارید .15
 

 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
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 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 نمی باشد.        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 نمی باشد.         باشد.مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 نمی باشد.        باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 نمی باشد.        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست نيست مجاز با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 رم کم می شود..... درصد از کل با 

 
 
 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 
نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی
 

 زمان گذاشته شده از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

توسط آزمون دهنده رعایت آن  نکات یا مواردی که در اجرای پروژه 

 است: الزامی
 

 نکات ایمنی را رعایت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 
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5- .... 

6- .... 

 

5- .... 

6- .... 

 

 

 

 شونده (روژه ) نسخه آزمونپفرایند اجرای  - 11جدول 

توالي 

 فرايندكاری

عنوان 

 مرحله كاری

شماره 

شايستگي 

 ها

عنوان فعاليت 

 يا كار

ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام 

 كار

ت انجام مد

 كار)دقيقه(
 بارم

 مقياس 

 كيفي كمي

مرحله 

 اول

 

كار 

باسيستم 

 عامل

2 

كاربا فايل 

 وپوشه

 ساخت فولدر

10 
5   

   5 ساخت فایل

تنظيمات 

start menu 

   shortcut  5 5ساخت

Pin 5 5 کردن   

 اجزای پنجره

 نمایش محتویات

35 

5   

   5 نوارجزئیات

 كنترل پانل

   5 حساب کاربري

Power option 5   

   Start Hibernate 5منوی 

Folder 

Option 
   10 مخفی کردن فایل و پوشه

   5 مرتب سازي ميزكار

Folder 

Option 
Same Folder 5   

مرحله 

 دوم

كار با 

 اينترنت
3 

 دانلود نرم افزار دانلود

30 
5   

   5 تاریخچهتنظيمات 
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 مرورگر

   5 ارسال ایمیل ايميل

تنظيمات 

 مرورگر
Home page 5   

مرحله 

 سوم

تنظيم و 

پيکربندی 

 شبکه

4 

TCP/IP آدرسIP 

10 

5   

اشتراک 

 گذاری
Share Folder 5   

 
 

 

 

 یست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی ام ابزارآلاتن ردیف

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه سیستم عامل 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

 

 

 

 یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون:               کد ملی:                         نام و نام خانوادگی آزمون شونده:      

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       و زمان را به طور موثر مدیریت می کند کار را سازماندهی

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       واسته های شغلی تطابق پذیری داردبا تغییرات خ

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       ها  اهتمام لازم دارد نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 

 خدماتگروه شغلی : 

 کاربر رایانه: استاندارد عنوان 

 732120530130001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530130001/1401 /740 :پروژه کد 

 دقیقه 90زمان آزمون : 

 3/3/1401:ون تاریخ تدوین پروژه آزم
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  ردیف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرایند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 تیازبنديام 9

 چك لیست معیار هاي نگرشی 10

 نتیجه نهایی 11
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 تهيه كنندگان :

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 كارشناسي

 mshowrak@yahoo.comایمیل :

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : شیراز  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comایمیل :

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ایمیل 
:safirdanesh_1391@yahoo.com 

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :اهواز 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comایمیل : ی غیر دولتیسابقه فعالیت مرب رشته تحصیلی

 آدرس :اصفهان 14 مدیریت فناوري اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comایمیل :  

  الیت مربی غیر دولتیسابقه فع رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comایمیل :  



  کاربر رایانهعنوان استاندارد :  

 732120530130001استاندارد :        کد

 732120530130001/1401 /740کد پروژه :  
 

4 
 

  تیسابقه فعالیت مربی غیر دول رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي
 
 

 تلفن ثابت :

 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comایمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –ي كامپيوتر مهندس

8 

 66593219 :ثابتلفن ت دولتیفعالیت مربی سابقه  مدرک تحصيلين خريآ  هرضائيان واحد پيشمنيره 

 09125391660 :همراهتلفن   كارشناسي

  :ایمیل دولتیفعالیت مربی غیرسابقه  تحصيليرشته 

 تهران :درسآ سال 20 فناوري اطلاعاتمهندسی 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 



  کاربر رایانهعنوان استاندارد :  

 732120530130001استاندارد :        کد

 732120530130001/1401 /740کد پروژه :  
 

5 
 

 

 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 81  تئوری

 73212053013000 کاربر رایانه

 219  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

مبانی و مفاهیم اولیه کامپیوتربکارگیري  1  20 27 47 

 167 120 47 کار با سیستم عامل ویندوز 2

 56 50 6 کار با اینترنت 3

 20 14 6 تنظیم و پیکربندي شبکه 4

 10 8 2 تولید پروژه  5

6 
    

7 
    

8 
    

9 
    

10 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 300 219 81 جمع کل

 

 
 
 
 
 
 

 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 



  کاربر رایانهعنوان استاندارد :  

 732120530130001استاندارد :        کد

 732120530130001/1401 /740کد پروژه :  
 

6 
 

 

ازآنها   ،فرایند جذب یك شرکت آموزشی بنا دارد نیرویی را براي امور اداري خود استخدام کند مدیرعامل طی 

 .دهید  ا انجامربه شرکت جهت مصاحبه موارد زیر  ،شما به عنوان یك نیرو معرفی شده موارد زیر انجام شودمیخواهد

 .د یابتدا پوشه اي روي میزکار به نام خود بساز .1

 را فشرده کنید و براي آن کلمه عبور تعریف کنید. Cاز پوشه هاي درایو  یکی .2

 دسترسی به آیکن هاي میزکار بگونه اي که فایل هاي هم نوع کنار هم قرار گرفته شوند .3

 .یردهید و درمرکز صفحه قراردهیدعکس میزکار را تغی .4

 تنظیم کنید. بر روي ساعت شش و سی دقیقه ساعت و تاریخ سیستم را .5

 پارتیشن دوم سیستم را پاکسازي کنید. .6

 ضبط کنید.با نام خود  دقیقه  1یك فایل صوتی به مدت  .7

 ( رابه علاقمندیها اضافه نمایید. www.etvto.irوب سایت سازمان آموزش فنی و حرفه اي ) .8

 ایمیلی به آدرس یکی از دوستان خود بزنید و یك تصویر به آن ضمیمه کنید .9

 یکی از ایمیلهاي دریافتی خود را بعنوان هرزنامه گزارش کنید. .10

 ي کنید.ذاریکی از نامه هاي خوانده شده صندوق پستی را علامتگ .11

 فقط یك ماه دسترسی داشته باشیم . ده سایتهاي مشاهده ش مدیریت می خواهد به  .12

 .شود www.portaltvto.com می خواهیم با باز شدن مرورگر،بصورت خودکار وارد سایت  .13

 و عملیات سترسیدر اتاق حسابداري پرینتري وجود دارد که می خواهیم از طریق  کامپیوتر اتاق مدیریت به ان د .14

 پ امکان پذیر باشد عملیات لازم را انجام دهید.چا

 

 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

http://www.etvto.ir/
http://www.portaltvto.com/


  کاربر رایانهعنوان استاندارد :  

 732120530130001استاندارد :        کد

 732120530130001/1401 /740کد پروژه :  
 

7 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 ژه :در این پرو
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 نمی باشد.        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 نمی باشد.        باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 نمی باشد.        باشد. می با اهمیت پروژه     ساخت محصول جز موارد   (4

 نمی باشد.        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

عدم رعایت زمان در صورت 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود 

 
 
 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 
نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی
 

 زمان گذاشته شده از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 کات ایمنی را رعایت نماییدن -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

 

 

 

 شونده (روژه ) نسخه آزمونپفرایند اجرای  - 11جدول 



  کاربر رایانهعنوان استاندارد :  

 732120530130001استاندارد :        کد

 732120530130001/1401 /740کد پروژه :  
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توالي 

 فرايندكاری

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

 يقهدق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 
 پوشه كاربا

 فايل و درايو

 2و1
  * 5 5 ساخت پوشه

  * 10 8 و اعمال پسورد فشرده سازي پوشه

 2 تنظيم ميز كار 
 *  8 3 تغییر صفحه دسکتاپ

 *  2 2 مرتب کردن آیکن ها

 2 لنكنترل پ 

 3 تنظیم تاریخ
2.

5 
*  

 3 ساعت تنظیم
2.

5 
*  

 *  8 8 انجام صحیح پاکسازي دیسك 1و2 ويژگي درايو 

 *  10 8 ضبط صدا اجراي صحیح 2 ضبط صدا 

 3 تنظيمات مرورگر 

 *  5 7 هاافزودن سایت داده شده در لیست علاقمندي

 *  5 7 اجراي صحیح تنطیم تاریخچه

 *  5 6 تنطیم صفحه خانگی 

 1و3 ايميل 

 *  7 8 ارسال ایمیل

 *  5 5 اجراي صحیح هرزنامه

 *  IP 7 10 بدست آوردن 4و1 پيکربندی شبکه 

 *  10 10 نصب پرینتر 5و2و1 سخت افزار شبکه 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        
 

 

 



  کاربر رایانهعنوان استاندارد :  

 732120530130001استاندارد :        کد

 732120530130001/1401 /740کد پروژه :  
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 و آزمونگر ( مسؤول آزمون زه سنجش ،لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حو - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( خه رئیس حوزه سنجشلیست ابزارآلات ) نس - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه سیستم عامل 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

 

 

 

 و آزمونگر ( یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمونل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         

 



  کاربر رایانهعنوان استاندارد :  

 732120530130001استاندارد :        کد

 732120530130001/1401 /740کد پروژه :  
 

10 
 

 

 

 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                         نام و نام خانوادگی آزمون شونده:    

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       داعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می ده

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد نسبت 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                ء :            و امضانام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 

 خدماتگروه شغلی : 

 کاربر رایانه: استاندارد عنوان 

 732120530130001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530130001/1401 /743 :پروژه کد 

 دقیقه 90زمان آزمون : 

 3/3/1401:ون تاریخ تدوین پروژه آزم
 
 
 
 

 

 

 

 

 



  کاربر رایانهعنوان استاندارد :  

 732120530130001استاندارد :        کد

 732120530130001/1401 /743 :کد پروژه 
 

2 
 

 

  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  ردیف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرایند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 تیازبنديام 9

 چك لیست معیار هاي نگرشی 10

 نتیجه نهایی 11

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



  کاربر رایانهعنوان استاندارد :  

 732120530130001استاندارد :        کد

 732120530130001/1401 /743 :کد پروژه 
 

3 
 

 

 

 تهيه كنندگان :

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 كارشناسي

 mshowrak@yahoo.comایمیل :

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : شیراز  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comایمیل :

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ایمیل 
:safirdanesh_1391@yahoo.com 

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :اهواز 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comایمیل : ی غیر دولتیسابقه فعالیت مرب رشته تحصیلی

 آدرس :اصفهان 14 مدیریت فناوري اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comایمیل :  

  الیت مربی غیر دولتیسابقه فع رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comایمیل :  



  کاربر رایانهعنوان استاندارد :  

 732120530130001استاندارد :        کد

 732120530130001/1401 /743 :کد پروژه 
 

4 
 

  تیسابقه فعالیت مربی غیر دول رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي
 
 

 تلفن ثابت :

 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comایمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –ي كامپيوتر مهندس

 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی رضائيان واحد پيشهمنيره 
 
 

 تلفن ثابت :

 09125391660تلفن همراه :  كارشناسي 

 ایمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : سال20  فناوری اطلاعاتي مهندس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 



  کاربر رایانهعنوان استاندارد :  

 732120530130001استاندارد :        کد

 732120530130001/1401 /743 :کد پروژه 
 

5 
 

 

 

 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 81  تئوری

 73212053013000 کاربر رایانه

 219  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

مبانی و مفاهیم اولیه کامپیوتربکارگیري  1  20 27 47 

 167 120 47 کار با سیستم عامل ویندوز 2

 56 50 6 کار با اینترنت 3

 20 14 6 تنظیم و پیکربندي شبکه 4

 10 8 2 تولید پروژه  5

6 
    

7 
    

8 
    

9 
    

10 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 300 219 81 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

ازآنها   ،فرایند جذب یك شرکت آموزشی بنا دارد نیرویی را براي امور اداري خود استخدام کند مدیرعامل طی 

 .دهید  ا انجامربه شرکت جهت مصاحبه موارد زیر  ،شما به عنوان یك نیرو معرفی شده موارد زیر انجام شودمیخواهد

 .ماییدروي میزکار پوشه اي به نام خودتان ایجاد کنید و جواب سوالات را بصورت عکس داخل آن ذخیره ن .1

شده  شه ساختهرا پاکسازي کنید و میزان فضاي پر،خالی وکل ظرفیت آن را در یك فایل متنی در پو Dسطح درایو  .2

 کنید. تایپ و ذخیره 1سوال

 شروع می شود را در سیستم جستجو کنید.a حرفی که با حرف  4فایلهاي متنی  .3

 زبان عربی را به صفحه کلید اضافه کنید. .4

 از رجیستري سیستم یك نسخه پشتیبان تهیه کنید. .5

ستم درخواست دقیقه تنظیم نمایید به گونه اي که هنگام ورود به سی 20یك محافظ صفحه نمایش با زمان انتظار .6

 مز کندر

 کاري کنید که در زمان بیکاري سیستم مصرف برق سیستم کمینه شود. .7

 کاري کنید که آنتی ویروس بصورت خودکارعملیات اسکن و ویروس یابی را انجام دهد. .8

 بررسی کنید که آیا سخت افزارهاي سیستم بصورت کامل نصب شده است؟ .9

 آن ضمیمه کنیدبه یکی از دوستان خود ایمیلی ارسال کننید و عکسی همراه  .10

ایتهاي (را به علاقمندیها اضافه کنید و تاریخچه سwww.irantvto.irسایت سازمان آموزش فنی و حرفه اي ) .11

 مشاهده شده را نمایش دهید.

 را در شبکه به اشتراك بگذارید.Cپوشه اي از درایو  .12

 معتبري به کارت شبکه سیستم اختصاص دهید. IPآدرس .13

 ایل و پوشه در ویندوز غیرفعال شود.کاري کنید که اشتراك گذاري ف .14

 برقراري ارتباط با یکی دیگر از کامپیوترهاي موجود در شبکه را بررسی کنید CMDبا دستورات 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
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  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 نمی باشد.        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 نمی باشد.        باشد. مصرفی دارای اهمیت    می مقدار استفاده از مواد  (3

 نمی باشد.        باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 نمی باشد.        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، صرفي / زمان افزودن مواد م

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 واد مصرفیمیزان م
 ..... درصد از کل بارم کم می شود 

 
 
 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 
نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی
 

 زمان گذاشته شده از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

 

ات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن نک 

 است: الزامی
 

 نکات ایمنی را رعایت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

 

 

 

 شونده (روژه ) نسخه آزمونپفرایند اجرای  - 11جدول 
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توالي 

 فرايندكاری

عنوان 

مرحله 

 كاری

شماره 

شايستگي 

 ها

عنوان فعاليت 

 يا كار
 يت يا چگونگي روند انجام كارريز فعال

مدت انجام 

 كار)دقيقه(
 بارم

 مقياس 

 كيفي كمي

مرحله 

 اول

 

كار با 

سيستم 

 عامل
2 

كاربافايل ، 

 پوشه و درايو

 ساخت پوشه

10 
5   

   10 درایو پاکسازي

 جستجوي فایل جستجو

10 
10   

   5 تنظیمات منطقه اي كنترل پنل

 Backup يریپشتيبان گ

20 

5   

   5 محافظ صفحه نمایش كنترل پنل

Start menu sleep 5   

   Antivirus 10 اسکن

   Device Manager 5 ِ كنترل پنل

مرحله 

 دوم

كار با 

 اينترنت
3 

 ارسال ایمیل  ايميل

30 

5   

تنظيمات 

 مرورگر
 تاریخچه و علاقمندیها

5   

5   

مرحله 

 سوم

 

تنظيم و 

پيکربندی 

 شبکه

 

4 

آدرس دهي و 

TCP/IP 

 اشتراك گذاري

20 

5   

   IP 5تنظیم 

   5 تنظیمات اشتراك گذاري

Ping 5   
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 یست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر د سنجهواح تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر هواحد سنج تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه سیستم عامل 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

 

 

 

 یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 ه ریالب
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 

:ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:              نام و نام خانوادگی آزمون شونده:     

ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
شایستگی ها

طیف

نمره داوطلب
همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

00.25 0.5 0.75 1

1

اخلاق کاری

اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

مسئولیت پذیر است2

با مباهات  کار می کند3

سئولیت رفتارهایش را می پذیردم4

خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند5

درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد6

کارش را خود ارزیابی می کند7

8

مسئولیت پذیری

کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد9

ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند10

از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند11

12

استدلال و حل مساله

با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

منطقی است و قضاوت های عینی می سازد13

روش ها و قواعد را می فهمد14

ابتکار نشان می دهد15

16

 سلامتی  و عادات ایمنی

سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد17

وه مناسب و آراستگی لباس می پوشدبه شی18

موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد 19

موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند.20

جمع کل

 اظر آزمون ن                                                      م                  آزمونگر دو                                                                         آزمونگر اول 

ء :ام و نام خانوادگی و امضان                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 

 خدماتگروه شغلی : 

 کاربر رایانه: استاندارد عنوان 

 732120530130001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530130001/1401 /744 :پروژه کد 

 دقیقه 90زمان آزمون : 

 3/3/1401:ون تاریخ تدوین پروژه آزم
 
 
 
 

 

 

 

 

 



  کاربر رایانهعنوان استاندارد :  

 732120530130001استاندارد :        کد

 732120530130001/1401 / 744کد پروژه :             
 

2 
 

 

  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  ردیف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرایند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 تیازبنديام 9

 چك لیست معیار هاي نگرشی 10

 نتیجه نهایی 11
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 تهيه كنندگان :

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 كارشناسي

 mshowrak@yahoo.comایمیل :

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : شیراز  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comایمیل :

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ایمیل 
:safirdanesh_1391@yahoo.com 

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :اهواز 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comایمیل : ی غیر دولتیسابقه فعالیت مرب رشته تحصیلی

 آدرس :اصفهان 14 مدیریت فناوري اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comایمیل :  

  الیت مربی غیر دولتیسابقه فع رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comایمیل :  
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  تیسابقه فعالیت مربی غیر دول رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي
 
 

 تلفن ثابت :

 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comایمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –ي كامپيوتر مهندس

8 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی رضائيان واحد پيشه منيره
 
 

 تلفن ثابت :

 09125391660تلفن همراه :  كارشناسي 

 ایمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 تهران آدرس : سال 20 ی اطلاعاتروفناي مهندس
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 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 81  تئوری

 73212053013000 کاربر رایانه

 219  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

مبانی و مفاهیم اولیه کامپیوتربکارگیري  1  20 27 47 

 167 120 47 کار با سیستم عامل ویندوز 2

 56 50 6 کار با اینترنت 3

 20 14 6 تنظیم و پیکربندي شبکه 4

 10 8 2 تولید پروژه  5

6 
    

7 
    

8 
    

9 
    

10 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 300 219 81 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

ازآنها   ،فرایند جذب یك شرکت آموزشی بنا دارد نیرویی را براي امور اداري خود استخدام کند مدیرعامل طی 

 .دهید  ا انجامربه شرکت جهت مصاحبه موارد زیر  ،شما به عنوان یك نیرو معرفی شده موارد زیر انجام شودمیخواهد

ر ور را تغییه مذکداخل آن ذخیره نمایید. وشکل آیکن پوش یروي میزکار پوشه اي به نام خودتان ایجاد کنید و عکس .1

 دهید.

 را برطرف نمایید و میزان فضاي آزاد درایو را نشان دهیدCپارگی سطح دیسك در پارتیشن   .2

 اساس نوع مرتب کنید و با اندازه بزرگ  نمایش دهید.آیکنهاي میزکار را بر .3

 چندفایل متنی سه حرفی جستجوکرده و به پوشه خود کپی کنید. .4

 ق کنید.سنجا کاري کنید که محتویات میزکارروي نواروظیفه نمایش داده شود و برنامه نقاشی را به نواروظیفه .5

 ریف کنید.صداي سیستم را قطع  کنید وبراي رویداد بستن پنجره صداتع .6

 کاري کنید که برنامه ها پس از خاموش کردن سیستم درحافظه باقی بماند. .7

 سیستم را به گونه اي تنظیم کنید که نواروظیفه بصورت اتوماتیك مخفی شود. .8

 آیکنهاي میزکار را براساس خطوط مشبك مرتب کنید. .9

 .ایمیلی به دوست خود ارسال نموده و یك فایل متنی همراه آن ضمیمه کنید .10

 تغییردهید. (www.irantvto.ir)صفحه خانگی مرورگر را به وب سایت سازمان آموزش فنی و حرفه اي .11

 فایلهاي موقتی دریافت شده از اینترنت را از روي سیستم حذف کنید. .12

 یك وب لاگ ورزشی طراحی کرده و یك پست درآن درج کنید. .13

 سیستم را نشان دهید. IPآدرس  .14

 م را نشان دهید.کارت شبکه نصب شده روي سیست .15

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
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  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     همیت  زمان انجام فرایند حائز ا  (1

 نمی باشد.        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 نمی باشد.        باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 نمی باشد.        باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 نمی باشد.        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 احل کاریبندی در اجرای مر
 

 تا نیم ساعت
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود 

 
 
 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 
نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی
 

 زمان گذاشته شده از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 نکات ایمنی را رعایت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

 

 

 

 شونده (روژه ) نسخه آزمونپفرایند اجرای  - 11جدول 
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توالي 

 فرايندكاری

عنوان 

مرحله 

 كاری

شماره 

شايستگي 

 ها

عنوان فعاليت 

 يا كار
 ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

مدت انجام 

 كار)دقيقه(
 بارم

 مقياس 

 كيفي كمي

مرحله 

 اول

 

كار با 

سيستم 

 عامل
2 

كارباپوشه، 

 درايو و فايل

 ساخت پوشه

20 

5   

   5 ویژگیهاي درایو

   5 میزکار

   5 جستجو

تنظيمات نوار 

 وظيفه

 سنجاق کردن برنامه
10 

5   

   5 اضافه کردن دسکتاپ به نواروظیفه

 تنظیم صدا كنترل پنل

20 

5   

5   

Start 

Menu 
Hibernate 5   

   Auto Hide 5 نوار وظيفه

   Align to Grid 5 ميزكار

مرحله 

 دوم

كار با 

 اينترنت
3 

 10 ارسال ایمیل ايميل
5   

5   

تنظيمات 

 مرورگر

 تاریخچه

10 

5   

5   

 صفحه خانگی
5   

Temporary file 

   5 10 ساخت و مدیریت وبلاگ وبلاگ  مرحله 
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تنظيم و  سوم

پيکربندی 

 شبکه

4 
Tcp/IP آدرس دهی شبکه 

5   

سخت 

 افزارشبکه
   5 10 مشاهده کارت شبکه

 

 

 
 

 

 یست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر سنجه واحد تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه سیستم عامل 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

 

 

 

 یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 ریال به
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       نام و نام خانوادگی آزمون شونده:      

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       ئولیت رفتارهایش را می پذیردمس 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       ه مناسب و آراستگی لباس می پوشدبه شیو 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                                        آزمونگر دوم                                                                         آزمونگر اول 

 : ام و نام خانوادگی و امضاءن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 

 خدماتگروه شغلی : 

 کاربر رایانه: استاندارد عنوان 

 732120530130001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530130001/1401 /745 :پروژه کد 

 دقیقه 90زمان آزمون : 

 3/3/1401:ون تاریخ تدوین پروژه آزم
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  ردیف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرایند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 تیازبنديام 9

 چك لیست معیار هاي نگرشی 10

 نتیجه نهایی 11
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 تهيه كنندگان :

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 كارشناسي

 mshowrak@yahoo.comایمیل :

سابقه فعالیت مربی غیر  رشته تحصیلی
 آدرس : شیراز  نرم افزار دولتی

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comایمیل :

سابقه فعالیت مربی غیر  رشته تحصیلی
 آدرس :همدان 12 نرم افزار دولتی

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ایمیل 
:safirdanesh_1391@yahoo.com 

سابقه فعالیت مربی غیر  رشته تحصیلی
 دولتی

 آدرس :اهواز 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ی غیر سابقه فعالیت مرب رشته تحصیلی
 دولتی

 zeinab_kiani@yahoo.comایمیل :

 آدرس :اصفهان 14 مدیریت فناوري اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comایمیل :  

الیت مربی غیر سابقه فع رشته تحصیلی
 دولتی

 

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comایمیل :  
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سابقه فعالیت مربی غیر  رشته تحصیلی
 تیدول

 

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي
 
 

 تلفن ثابت :

 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comایمیل :  

سابقه فعالیت مربی غیر  رشته تحصیلی
 دولتی

 

 آدرس : سال 10 نرم افزار –ي كامپيوتر مهندس

8 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی رضائيان واحد پيشهمنيره 
 
 

 تلفن ثابت :

 09125391660تلفن همراه :  كارشناسي 

  ایمیل :  

سابقه فعالیت مربی غیر  رشته تحصیلی
 دولتی

 

 آدرس : سال  20 فناوری اطلاعاتي مهندس
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 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 81  تئوری

07321205301300 کاربر رایانه  

 219  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

02 بکارگیري مبانی و مفاهیم اولیه کامپیوتر 1  27 47 

 167 120 47 کار با سیستم عامل ویندوز 2

 56 50 6 کار با اینترنت 3

 20 14 6 تنظیم و پیکربندي شبکه 4

 10 8 2 تولید پروژه  5

6 
    

7 
    

8 
    

9 
    

10 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 300 219 81 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

ازآنها   ،فرایند جذب یك شرکت آموزشی بنا دارد نیرویی را براي امور اداري خود استخدام کند مدیرعامل طی 

 .دهید  ا انجامر،شما به عنوان یك نیرو معرفی شده به شرکت جهت مصاحبه موارد زیر  موارد زیر انجام شودمیخواهد

 د و تصویر تمام سوالات را در آن ذخیره نمایدیابتدا پوشه اي روي میزکار به نام خود بساز .1

 عدد فایل صوتی جستجو کنید و به پوشه خود کپی کنید.3 .2

 س تغییرکندثانیه یکبارعک10عکس میزکار خود را تغییرداده و درحالت کاشیکاري قرارداده به گونه اي که هر .3

 ام دهید که با تغییر زبان صفحه کلید، زبان اعداد نیز تغییرنماید.تنظیمی انج .4

 یك حساب کاربري به نام دلخواه ساخته و براي آن کلمه عبور و تصویر تعریف کنید. .5

 آیکنهاي میزکار را مخفی کنید. .6

 یکی از پوشه هاي سیستم رافشرده کنید وبراي بازگشایی آن پسورد تعریف کنید. .7

 یه هشدار غیرفعال کنیدنوارزبان را از ناح .8

 را فرمت کنید.Dدرایو .9

 به روز رسانی ویندوز خود را غیر فعال کنید. .10

 پارتیشن سوم سیستم را خود را به دو پارتیشن منطقی تقسیم کنید. .11

 روز پاکسازي شود. 10تاریخچه سیستم خودرابه گونه اي تنظیم کنید که هر  .12

 ه نشود.تنظیمی انجام دهید که تصاویر صفحات وب نشان داد .13

 میل ارسالاز دوستان خود ارسال نموده به طوري که یك فایل تصویري فشره شده ضمیمه شود وای 3ایمیلی به  .14

 شده براي نفرات اول وسوم قابل روئیت نباشد.

ختیار رادراتنظیمی انجام دهید که کاربري ازراه دوربتواند کنترل سیستم شما را بدست گرفته ودسك تاپ شما .15

 بگیرد.

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
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 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 نمی باشد.        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 نمی باشد.        باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 نمی باشد.        باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 نمی باشد.        باشد. می    یت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی          رعا  (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود 

 
 
 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 
ی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن نکات یا موارد

 است: الزامی
 

 زمان گذاشته شده از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 نکات ایمنی را رعایت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 
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 شونده (روژه ) نسخه آزمونپفرایند اجرای  - 11جدول 
 

 

توالي 

 فرايندكاری

عنوان 

 مرحله كاری

شماره 

شايستگي 

 ها

عنوان فعاليت 

 يا كار

ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام 

 كار

مدت انجام 

 كار)دقيقه(
 بارم

 مقياس 

 كيفي كمي

مرحله 

 اول

 

توانايي 

كاربا 

سيستم 

عامل 

 ويندوز

2 

كاربا فايل و 

 پوشه 

 ساخت پوشه

20 

5   

   5 کپی کردن

   5 جستجو

تنظيمات 

 ميزكار
   5 تغییرپس زمینه

 كنترل پنل 

 تنظیمات منطقه اي

20 

5   

   5 ایجاد حساب کاربري

Languge Bar 5   

   5 پارتیشن بندي 

 كاربانرم افزار

 فشرده سازي

15 

5   

   5 فرمت 

   5 به روزرسانی ویندوز 

مرحله 

 دوم

توانايي 

كاربا 

 اينترنت

3 

تنظيمات 

 مروروگر

 تاریخچه

15 

5   

   5 مخفی کردن عکسها

   5 تنظیمات وب 

 ايميل
ایجاد وارسال یك ایمیل وبارگیري 

 فایل
10 5   
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مرحله 

 سوم

 

توانايي 

تنظيم و 

پيکربندی 

 کهشب

 

4 
TCP/IP 

نصب یك نرم افزار مانیتورینگ 

 TCP/IPوتنظیمات
10 20   

 
 

 

 یست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه سیستم عامل 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه رگرمرو 2

 

 

 

 یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       نام و نام خانوادگی آزمون شونده:      

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       می کندخویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کار 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 زمون اظر آن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 

 خدماتگروه شغلی : 

 کاربر رایانه: استاندارد عنوان 

 732120530130001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530130001/1401 /746 :پروژه کد 

 دقیقه 90زمان آزمون : 

 3/3/1401:ون تاریخ تدوین پروژه آزم
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  ردیف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرایند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 تیازبنديام 9

 چك لیست معیار هاي نگرشی 10

 نتیجه نهایی 11
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 تهيه كنندگان :

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 كارشناسي

 mshowrak@yahoo.comایمیل :

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : شیراز  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comایمیل :

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ایمیل 
:safirdanesh_1391@yahoo.com 

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :اهواز 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comایمیل : ی غیر دولتیسابقه فعالیت مرب رشته تحصیلی

 آدرس :اصفهان 14 مدیریت فناوري اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comایمیل :  

  الیت مربی غیر دولتیسابقه فع رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comایمیل :  



  کاربر رایانهعنوان استاندارد :  

 732120530130001استاندارد :        کد

 732120530130001/1401 / 746کد پروژه :             
 

4 
 

  تیسابقه فعالیت مربی غیر دول رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي
 
 

 تلفن ثابت :

 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comایمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –ي كامپيوتر مهندس

8 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرین مدرك تحصیلی رضائيان واحد پيشهمنيره 
 
 

 تلفن ثابت :

 09125391660تلفن همراه :  كارشناسي 

 ایمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 فناوری اطلاعاتي مهندس
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 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 81  تئوری

 73212053013000 کاربر رایانه

 219  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

مبانی و مفاهیم اولیه کامپیوتربکارگیري  1  20 27 47 

 167 120 47 کار با سیستم عامل ویندوز 2

 56 50 6 کار با اینترنت 3

 20 14 6 تنظیم و پیکربندي شبکه 4

 10 8 2 تولید پروژه  5

6 
    

7 
    

8 
    

9 
    

10 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 300 219 81 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

هد که  آنها میخواها ازیك شرکت آموزشی بنا دارد نیرویی را براي امور اداري خود استخدام کند مدیرعامل طی مصاحبه بانیرو

 به سوالات زیر پاسخ دهند:

 .د و تصویر تمام سوالات را در آن ذخیره نمایدییزکار به نام خود بسازابتدا پوشه اي روي م .1

 ایجاد کنید. Dیك فایل پشتیبان براي یکی از پوشه هاي درایو .2

 یك فایل متنی در پوشه خود ایجاد نموده و آن را مجدد در آدرس دیگري ذخیره نمایید. .3

 مایید.عدد برنامه یاپوشه باز نموده وآنها را بصورت افقی مرتب ن 5 .4

 درون پوشه خودایجاد نمایید. wordیك تصویر از صفحه نرم افزار  .5

 تهیه نمایید.CDاز فولدر ایجاد شده براي پاسخ سوالات خود یك نسخه پشتیبان برروي  .6

 Taskعدداز آنها را با استفاده از  5نرم افزار و فایل فعال داریم ازاین نرم افزارها وفایل ها تصمیم به بستن  8 .7

Manager.داریم 

 ساعت و تاریخ سیستم را تنظیم کنید. .8

 نرم افزارماشین حساب را به نواروظیفه سنجاق کنید. .9

ود ارسال نموده خنفر از دوستان  5براي  ز دوستان خود ارسال نموده سپس یکی ازایمیلهاي خودرال به یکی اییك ایم .10

 سپس ایمیل هاي دریافتی را پاسخ دهید.

 دید ایجاد نموده و ایمیلهاي یك شخص خاص را به آن منتقل کنیددر صندوق پستی خود یك پوشه ج .11

 ازیابی کرد.بروزقبل رابتوان 20تاریخچه سایتهاي مرورشده را نشان داده و کاري کنید که سایتهاي مشاهده شده  .12

 یك وبلاگ علمی به نام  دلخواه بسازید و یك پست مربوط به کامپیوتر درآن درج کنید. .13

 مشترك با کامپیوتر  خود را ازنظر مدل کاري نشان دهید.شبکه هاي کامپیوتري  .14

 سیستم خود را نشان دهید.IPآدرس  .15

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
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  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 نمی باشد.        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 می باشد. ن       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 نمی باشد.        باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 نمی باشد.        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 هست مجاز مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ود..... درصد از کل بارم کم می ش 

 
 
 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 
نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی
 

 زمان گذاشته شده از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

 

ن دهنده رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمو 

 است: الزامی
 

 نکات ایمنی را رعایت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

 

 

 

 شونده (روژه ) نسخه آزمونپفرایند اجرای  - 11جدول 
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توالي 

 فرايندكاری

عنوان 

 مرحله كاری

شماره 

شايستگي 

 ها

عنوان فعاليت 

 يا كار

ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام 

 كار

مدت انجام 

 ر)دقيقه(كا
 بارم

 مقياس 

 كيفي كمي

مرحله 

 اول

 

توانايي 

كاربا 

سيستم 

عامل 

 ويندوز

2 

كاربا فايل و 

 پوشه

 ساخت پوشه

30 

5   

   5 تهیه یك نسخه پشتیبان 

Save as 5   

Taskbar  5 مرتب کردن پنجره ها   

كار با 

Snipping 

Tools 

   5 تاپ ایجاد یك تصویر برروي دسك

Burn a CD  کپی یك فایل بررويCD 5   

Task 

manager 
   10 خاتمه برنامه ها

   5 تنظیم تاریخ وساعت سیستم كنترل پنل

   5 کردن برنامه Pin  كاربا نوارظيفه

مرحله 

 دوم

توانايي 

كاربا 

 اينترنت

3 

 ايميل

Forward  وReply 

30 

10   

   5 جابجایی ایمیل

 تنظیم تاریخچه كار با مرورگر

5   

 ساخت و مدیریت وبلاگ وبلاگ

5   

مرحله 

 سوم

توانايي 

تنظيم و 

پيکربندی 

 

4 

شبکه های 

 كامپيوتری

 Networkبازکردن پنجره 

30 

10   

   IP 10مشاهده آدرس
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      شبکه

 

 

 
 

 

 نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( لیست تجهیزات ) - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 ل آزمون و آزمونگر (ئیس حوزه سنجش ، مسؤولیست ابزارآلات ) نسخه ر - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه سیستم عامل 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

 

 

 

 ، مسؤول آزمون و آزمونگر (یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       ون شونده:      نام و نام خانوادگی آزم

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       ئی نشان می دهداعتماد به نفس و خود اتکا

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       می کند کارش را خود ارزیابی 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       ی کنداز موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت م 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           ل آزمونگر او

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نوادگی نام و نام خاو امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 

 خدماتگروه شغلی : 

 کاربر رایانه: استاندارد عنوان 

 732120530130001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530130001/1401 / :پروژه کد 

 دقیقه 90زمان آزمون : 

 3/3/1401:ون تاریخ تدوین پروژه آزم
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  ردیف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرایند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 تیازبنديام 9

 چك لیست معیار هاي نگرشی 10

 نتیجه نهایی 11
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 :تهیه کنندگان  - 2جدول 

 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  کارشناسي ارشد

ایمیل 
:sanaz.thr@gmail.com 

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

گاه خ تختی آموزش-همدانآدرس : 12 هندسي نرم افزارم-کامپیوتر
 خواجه نصیر

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

 تلفن ثابت : 

 09198936104تلفن همراه :  ارشناسيک

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ایمیل :

 آدرس : 20 مهندسي فناوری اطلاعات

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی رضائیان واحد پیشهمنیره 
 
 

 66593219تلفن ثابت : 

 09125391660تلفن همراه :  کارشناسي

 دولتیسابقه فعالیت مربی غیر  رشته تحصیلی ایمیل :

 تهرانآدرس : سال 20 فناوری اطلاعاتمهندسي 
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 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 81  تئوری

 73212053013000 کاربر رایانه

 219  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

 47 27 20 بکارگیري مبانی و مفاهیم اولیه کامپیوتر 1

سیستم عامل ویندوز کار با 2  47 120 167 

 56 50 6 کار با اینترنت 3

 20 14 6 تنظیم و پیکربندي شبکه 4

 10 8 2 تولید پروژه  5

6 
    

7 
    

8 
    

9 
    

10 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 300 219 81 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5ل جدو

 

ازآنها   ،فرایند جذب یك شرکت آموزشی بنا دارد نیرویی را براي امور اداري خود استخدام کند مدیرعامل طی 

 .دهید  ا انجامر،شما به عنوان یك نیرو معرفی شده به شرکت جهت مصاحبه موارد زیر  موارد زیر انجام شودمیخواهد

 .د یتدا پوشه اي روي میزکار به نام خود بسازاب .1

 را فشرده کنید و براي آن کلمه عبور تعریف کنید. Cاز پوشه هاي درایو  یکی .2

 دسترسی به آیکن هاي میزکار بگونه اي که فایل هاي هم نوع کنار هم قرار گرفته شوند .3

 .عکس میزکار را تغییردهید و درمرکز صفحه قراردهید .4

 تنظیم کنید. بر روي ساعت شش و سی دقیقه م راساعت و تاریخ سیست .5

 پارتیشن دوم سیستم را پاکسازي کنید. .6

 ضبط کنید.با نام خود  دقیقه  1یك فایل صوتی به مدت  .7

 ( رابه علاقمندیها اضافه نمایید. www.etvto.irوب سایت سازمان آموزش فنی و حرفه اي ) .8

 درس یکی از دوستان خود بزنید و یك تصویر به آن ضمیمه کنیدایمیلی به آ .9

 یکی از ایمیلهاي دریافتی خود را بعنوان هرزنامه گزارش کنید. .10

 ي کنید.ذاریکی از نامه هاي خوانده شده صندوق پستی را علامتگ .11

 فقط یك ماه دسترسی داشته باشیم . سایتهاي مشاهده شده  مدیریت می خواهد به  .12

 .شود www.portaltvto.com باز شدن مرورگر،بصورت خودکار وارد سایت  می خواهیم با .13

 و عملیات سترسیدر اتاق حسابداري پرینتري وجود دارد که می خواهیم از طریق  کامپیوتر اتاق مدیریت به ان د .14

 چاپ امکان پذیر باشد عملیات لازم را انجام دهید.

 

 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

http://www.etvto.ir/
http://www.portaltvto.com/
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 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 نمی باشد.        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 نمی باشد.        باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 نمی باشد.        باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 نمی باشد.        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نیست با کسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 ساعتتا نیم 
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود 

 
 
 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 
مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن نکات یا 

 است: الزامی
 

 زمان گذاشته شده از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 نکات ایمنی را رعایت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 
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 شونده (روژه ) نسخه آزمونپفرایند اجرای  - 11جدول 

توالي 

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 یقهدق-کار
 بارم

 مقیاس
 کیفي کمي

 
 کاربا پوشه

 فايل و درايو

 2و1
  * 5 5 ساخت پوشه

  * 10 8 و اعمال پسورد ه سازي پوشهفشرد

 2 تنظیم میز کار 
 *  8 3 تغییر صفحه دسکتاپ

 *  2 2 مرتب کردن آیکن ها

 2 لنکنترل پ 

 3 تنظیم تاریخ
2.

5 
*  

 3 ساعت تنظیم
2.

5 
*  

 *  8 8 انجام صحیح پاکسازي دیسك 1و2 ويژگي درايو 

 *  10 8 ضبط صدا اجراي صحیح 2 ضبط صدا 

 3 نظیمات مرورگرت 

 *  5 7 هاافزودن سایت داده شده در لیست علاقمندي

 *  5 7 اجراي صحیح تنطیم تاریخچه

 *  5 6 تنطیم صفحه خانگی 

 1و3 ايمیل 

 *  7 8 ارسال ایمیل

 *  5 5 اجراي صحیح هرزنامه

 *  IP 7 10 بدست آوردن 4و1 پیکربندی شبکه 

 *  10 10 صب پرینترن 5و2و1 سخت افزار شبکه 
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 یست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی ارآلاتنام ابز ردیف

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه سیستم عامل 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

 

 

 

 یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد فنی مشخصات نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون:         کد ملی:                               نام و نام خانوادگی آزمون شونده:      

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       ا مباهات  کار می کندب 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       ن را به طور موثر مدیریت می کندکار را سازماندهی و زما

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       های شغلی تطابق پذیری داردبا تغییرات خواسته 

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       هتمام لازم داردنسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  ا 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

   



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 خدماتگروه شغلی : 

 کاربر اتوماسیون اداری: استاندارد عنوان 

 732120530150001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530150001/1401 /712 :پروژه کد 

 دقیقه 15ساعت  2زمان آزمون : 

 3/3/1401:ريخ تدوين پروژه آزمون تا
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 ست مواد مصرفیلی 8

 امتیازبندی 9

 چك لیست معیار های نگرشی 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان :-2جدول 
 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 كارشناسي

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی mshowrak@yahoo.comايمیل :

 شیراز آدرس :  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623ه :تلفن همرا  كارشناسي ارشد

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی sanaz.thr@gmail.comايمیل :

 همدانآدرس : 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ايمیل 
:safirdanesh_1391@yahoo.com 

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 اهوازآدرس : 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comايمیل : ابقه فعالیت مربی غیر دولتیس رشته تحصیلی

 اصفهانآدرس : 14 مديريت فناوری اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی تحصیلیرشته 

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comايمیل :  

  یت مربی غیر دولتیسابقه فعال رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 
 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي

 
 

 تلفن ثابت :
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 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comايمیل :  

  دولتیسابقه فعالیت مربی غیر  رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

8 

 دولتی   غیر سابقه فعالیت مربی آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

09198936104 

 تهران 16 كارشناسي

   

   رشته تحصیلی

جارت ت-مهندسي فناوری اطلاعات

 الکترونيک

  

9 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی پروانه طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 همدانآدرس : 12 نرم افزار

10 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اميد طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09183176354تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

   معماری
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 : استاندارد ارزشیابی  /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 لاعاتفناوری اطگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد

میزان 

ساعت 

 یآموزش

 45  تئوری

 732120530150001 کاربر اتوماسیون اداری 

 185  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار واناییعناوین شایستگی/ت ردیف
 میزان ساعت آموزش

 جمع عملی تئوری

 Word 10 45 55کار با نرم افزار  1

 PowerPoint 10 30 40کار با نرم افزار  2

 Excel 10 55 65کار با نرم افزار  3

 Access 10 45 55کار با نرم افزار  4

 One Note 5 10 15کار با نرم افزار  5

10     

    کارورزی 11

    پروژه 12

 230 185 45 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

 Wordکار با نرم افزار 

ر دمه خود را رزو حال و شرکت تولید نرم افزار سنجش نیاز به نیروی کار متخصص دارد و از متقاضیان خواسته است که شرح

 قالب دو صفحه به شرح و تنظیمات ذيل در قالب يك سند غیر قابل ويرايش ارائه نمايد.

ر مورد راف دصفحه اول شامل جدولی با قالب بندی مناسب از رزومه شخصی و تحصیلی خود و صفحه دوم شامل چند پاراگ

 حرفه و تخصص شما باشد.

 ب به رنگ آبی در زمینه تمامی صفحات سند خود حك کنید.اسم شرکت را بصورت کم رنگ و مور .1

 استفاده کنید. Pt 3از يك کادر با ضخامت  "صفحه دوم"برای  .2

 سانتی متری از سمت بالا باشد. 1سانت با شیرازه  1.5حاشیه سمت راست و چپ  .3

 باشد. 2سانتی متر ، فاصله بین خطوط پاراگراف ها حداقل  2خط اول پاراگراف ها دارای تورفتگی  .4

 در مورد هر کدام از تخصص ها و مهارت های خود در پاورقی صفحه دوم توضیح کوتاهی درج نمايید. .5

 

 PowerPointکار با نرم افزار 

 

ه ا به شما محول کردررا بصورت الکترونیکی ارائه دهد و طراحی اين پروژه  Paintموسسه ای قصد دارد که آموزش نرم افزار 

 ای طراحی اين پروژه از موارد زير بهره بگیريد.است شما می توانید بر

 بعد از هر بطور خودکار واسلايد آماده کنید بطوريکه هر اسلايد طرح جداگانه و گذار مناسبی داشته باشد  5ارائه خود را در 

يك دکمه برای نتها ادامه داشته باشد، در ا Escثانیه اسلايد بعدی نمايش داده شود و نمايش اسلايد ها تا زدن دکمه  5

 اجرای نرم افزار در نظر گرفته شود.

 

 Excelکار با نرم افزار

 

لاس که شامل نفر از دانش آموزان يك ک 5شما به عنوان معاون اجرايی دبیرستان سنجش در حال تدوين کارنامه ترمی 

 شار می باشد.دو رقم اع ، با 20تا  12دروس شیمی ، فیزيك ، زيست و رياضی است می باشید. نمرات دانش آموزان بین 

 ابالف( کارنامه دانش آموزان را طوری طراحی کنید که معدل هر نفر مشخص شود سپس دو نفر اول کلاس را 

 يادداشت مناسبی مشخص کنید. 

رای عنوان و دا ب( نمرات دانش آموزان را روی يك نمودار میله ای نشان دهید طوريکه مقادير روی هر ستون مشخص بوده

 باشد.

 گرفته اند. 15ج( مجموع معدل افرادی را نشان دهید که هر در چهار درس،نمرات بالای 

 د( معدل کل کلاس را نیز نمايش دهید.
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 و( کاربرگ خود را در مقابل هرگونه تغییراتی محافظت کنید.

 

 Accessکار با نرم افزار 

 

 ارای کد محصولتی بهره می برد، اين محصولات دو کتاب از يك بانك اطلاعا Cdيك فروشگاه فرهنگی برای ثبت محصولات 

ريافت تاريخ دحرفی ، نوع محصول )فرهنگی ، علمی ، سرگرمی ، تخیلی(، قالب  20منحصر به فرد ، نام محصول حداکثر 

 ز نمی تواندی باشد،در اين بانك اطلاعاتی نام محصول نمی تواند خالی باشد و مبلغ خريد نیم ----/--/--تولید به شکل 

 مقدار منفی دريافت کند و همچنین فیلد کد محصولات داده تکراری نداشته باشد.

 ريال است را نمايش دهد . 100000پرس و جويی طراحی نمايید که قیمت فروش محصولاتی که بیش از 

 گزارشی تهیه کنید که بر اساس نوع محصول گروه بندی شده باشد.

 

 OneNoteکار با نرم افزار 

 

 د داريد ازار قصکبه عنوان منشی يك شرکت وظیفه ثبت و نگهداری فعالیت های شرکت را داريد ، برای اين  فرض کنید شما

 با راهنمايی های زير استفاده کنید . OneNoteنرم افزار 

 .قرار گیرد ن روزبرای هر ماه يك بخش درنظر گرفته شود و فعالیت های هر روز داخل يك صفحه با نام آن روز و تاريخ آ

ستفاده اانه گذاری ها های مربوط به آن فعالیت استفاده کنید و برای نوشتن فعالیت ها از نش  Tagبرای درج فعالیت ها از 

 نمايید.داخل يك جدول تصوير چك های شرکت و تاريخ آنها درج شود.
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
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 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7 جدول
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 م کم می شود.درصد از کل بار-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود 

 
 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی
 

 ان تنظیم ساعت دقت نماییدزمان گذاشته شده از زم -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 نکات ایمنی را رعایت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (روژه ) نسخه آزمونپفرایند اجرای  - 11جدول 

توالي 

 فرايندكاری

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

 يقهدق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 
ايجاد جدول همراه با قالب 

 بندی صفحات
1 

 *  5 7 يک جدول در صفحه اولرسم 

 *  2 5 درج چند پاراگراف 

 *  Watermark 3 3درج 

 *  PageBorder 5 3درج 

 *  PageSetup 5 4تنظيمات 

 *  Paragraph 5 5تنظيمات 

 *  3 5 درج پاورقي

 2 آموزش نرم افزار 

 *  2 10 مجزا به هر اسلايد Themeاعمال 

   3 10 اعمال گذار نمايشي به هر اسلايد

   5 5 اعمال زمان برای نمايش اسلايدها

   8 5 عملياتيدرج دكمه 

 
تدوين كارنامه دانش 

 آموزان دبيرستان
3 

 *  4 10 اعتبار سنجي نمرات دانش آموز

 *  8 10 محاسبه فرمول ها 

 *  3 5 درج نمودار 

 *  2 5 محافظت از كاربرگ

 
ثبت محصولات برای 

 يک فروشگاه فرهنگي
4 

 *  6 9 ايجاد جدول با تعيين نوع های مناسب

 *  4 10 يم خصوصيات هر فيلد تنظ

 *  5 6 ايجاد پرس و چو 

 *  5 5 ايجاد گزارش 

 
 كار با نرم افزار

OneNote 
 

 *  2 4 ايجاد بخش و صفحه 

 *  4 4 ايجاد جدول

 *  Tag 3 2درج 

 *  2 4 درج تصاوير
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 آزمون و آزمونگر (جهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول لیست ت - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 آزمونگر ( یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون ول - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه سیستم عامل 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه officeنرم افزار  3

 

 ئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ه رلیست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخ - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       نام خانوادگی آزمون شونده:       نام و

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       به نفس و خود اتکائی نشان می دهداعتماد 

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       رش را خود ارزیابی می کندکا 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       آلات خوب مواظبت می کنداز موادمصرفی، ابزار 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       کاری خوب دارد سرعت تولیدوآهنگ

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی      و امضاء :                                         نام و نام خانوادگی 
 

   



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 خدماتگروه شغلی : 

 کاربر اتوماسیون اداری: استاندارد عنوان 

 732120530150001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530150001/1401 /714 :پروژه کد 

 دقیقه 15ساعت  2زمان آزمون : 

 3/3/1401:ريخ تدوين پروژه آزمون تا
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 ست مواد مصرفیلی 8

 امتیازبندی 9

 چك لیست معیار های نگرشی 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان :-2جدول
 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 كارشناسي

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی mshowrak@yahoo.comايمیل :

 شیراز آدرس :  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623فن همراه :تل  كارشناسي ارشد

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی sanaz.thr@gmail.comايمیل :

 همدانآدرس : 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ايمیل 
:safirdanesh_1391@yahoo.com 

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 اهوازآدرس : 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 
 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی تحصیلیرشته 

 اصفهانآدرس : 14 مديريت فناوری اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comايمیل :  

  بقه فعالیت مربی غیر دولتیسا رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 
 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي

 
 

 تلفن ثابت :
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 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comايمیل :  

  ربی غیر دولتیسابقه فعالیت م رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

8 

 دولتی   غیر سابقه فعالیت مربی آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

09198936104 

 تهران 16 كارشناسي

   

   رشته تحصیلی

جارت ت-مهندسي فناوری اطلاعات

 الکترونيک

  

9 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  تحصیلی آخرين مدرك پروانه طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 همدانآدرس : 12 نرم افزار

10 

 دولتی   سابقه فعالیت مربی آخرين مدرك تحصیلی اميد طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09183176354تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

   معماری
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 : استاندارد ارزشیابی  /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعات: گروه          خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد

میزان 

ساعت 

 یآموزش

 45  تئوری

 732120530150001 کاربر اتوماسیون اداری 

 185  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار ن شایستگی/تواناییعناوی ردیف
 میزان ساعت آموزش

 جمع عملی تئوری

 Word 10 45 55کار با نرم افزار  1

 PowerPoint 10 30 40کار با نرم افزار  2

 Excel 10 55 65کار با نرم افزار  3

 Access 10 45 55کار با نرم افزار  4

 One Note 5 10 15کار با نرم افزار  5

10     

    کارورزی 11

    پروژه 12

 230 185 45 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

 Wordکار با نرم افزار 

پیاد مسئول الم برای نها توسط شماسه نفر از کارموزان يك آموزشگاه برای المپیاد انتخاب شده اند و بايد مشخصات آ

ه دارای امه کارسال شود . شما می توانید اين فايل را با قالب خواسته شده آماده کنید و همچنین يك پاکت ن

ل اين د داخخصوصیات المپیاد می باشد، برای آن طراحی کنید تا درصورتی که قصد ارسال بصورت دستی را داري

 پاکت آن را ارسال نمايید:

 

 بیم و نام خانوادگی           نام پدر                   امتیاز                   نام مرنا

 ايزدی                    15/17هما محمدی                 عبدالله                   

 نوری                     90/16رضا پناهیان               محمدکريم                

 سبحانی                  64/18نوری                 مصطفی                  محمد 

 

 

 الف. محافظت شده با کلمه عبور 

 ب. نمودار خطی امتیاز کارآموزان 

 ج. لینك وب سايت المپیاد 

 د. امضای مسئول آموزشگاه

 

 PowerPointکار با نرم افزار 

 

ير در اين کات زاجرايی به مسئول اداره اموزش و پرورش خود ارائه دهد.ن معاون اجرايی يك مدرسه قرار است يك تقويم

 تقويم درنظر گرفته شود:
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 اسلايد قرار گیرد. 3زارش تصويری از مراسم مناسبتی برگزار شده در گ -الف

 ا طوری طراحی شود که در تمام صفحات بصورت ثابت قرار گیرد.رآدرس مدرسه  آرم مدرسه ، نام مدرسه ، -ب

 يك ويديو از مراسم برگزار شده در يکی از اسلايدها قرار گیرد. -ج

 ك فايل صوتی در پس زمینه اسلايدها قرار گیرد.ي -د

 ذخیره کنید. 18و ارتفاع  20ايل را بصورت يك فايل اجرايی با عرض ف -ر

 

 Excelکار با نرم افزار

 Studentربرگی به نام دانش آموز در کا 5ات زير را برای معاون اجرايی دبیرستانی از شما خواسته است تا داده ها و اطلاع

 وارد کنید:

 نام،کلاس،رياضی،شیمی،فیزيك،شهريه پرداختی،شهريه،جمع نمرات،معدل،درصد تخفیف،شهر قبولی

 را بپذيرد. 20تا  0الف(دروس رياضی،شیمی،فیزيك نمرات بین 

با  20تا  17نارنجی، رنگ 17با رنگ زرد،تا  15تا  10مز،بین با رنگ قر 10ب( در نمرات رياضی،شیمی،فیزيك نمرات کمتر از 

 رنگ سبز ديده شود.

 ج( جمع نمرات و معدل هر شخص را بدست آوريد.

 ته باشد.را عبارت قبول را در وضعیت خود داش 12را عبارت مشروط و معدل های بالای  12د( معدل های کمتر از 

 ار گیرد.بصورت خودکار قر 2500000، شهريه کلاس سوم  2000000وم ، شهريه کلاس د 1500000ذ( شهريه کلاس اول 

 ، پنج درصد و برای بقیه دو درصد قرار گیرد.1500000ر( درصد تخفیف برای شهريه های بالای 

 ز( شهريه پرداختی هر دانش آموز را با توجه به تخفیف بدست آوريد.

 و( نمودار شهريه پرداختی و نام را ترسیم کنید.

 به دست آورده است )از نظر معدل(، با يادداشت مناسبی مشخص نمايید. 3نش آموزی را که رتبه ه( دا
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 Accessکار با نرم افزار 

در آن نکات  مايد،نمدرسه ای از معاون اجرايی خود خواسته است تا لیست دانش آموزان زير را در پايگاه داده ای ذخیره 

 زير را بدست آورد.خواسته شده را در نظر بگیرد و نتايج 

 معدل محل تولد سن کد ملی  نام دانش آموز

 17.25 قزوين 16 6548712654 سارا حسینی 

 15.16 تهران 17 3548325982 علی احمدی 

 18.15 قزوين 19 2358736515 مینا فرجی 

 19.17 مشهد 16 6643990042 رضا باقری

 بگیريد.الف ( فیلد کد ملی را با عنوان کلید اصلی در نظر 

 سال بالاتر باشد در غیر اينصورت پیغام خطايی ظاهر شود. 15ب( سن دانش آموزان از 

 ج( پرس و جويی ايجاد نمايد که با پرسیدن کد ملی اطلاعات دانش آموز را نمايش دهد .

 حرفی را نمايش دهد. 4د( پرس و جويی ايجاد نمايید که نام های 

 دهد. و محل تولد آنها قزوين است را نمايش 16ش آموزانی که سن آنها ذ( پرس و جويی ايجاد نمايید که دان

 ر(گزارشی از روی جدول ايجاد نمايید که بر اساس فیلد سن گروه بندی شده باشد.

 OneNoteکار با نرم افزار 

ز ی اشما يك فروشگاه عرضه محصولات فرهنگی داريد. اتحاديه صنف محصولات فرهنگی از شما خواسته است لیست

فاده کنید و برای استOneNoteمشخصات محصولات خود را برای آنها بفرستید برای ارائه اين فايل می توانید از نرم افزار 

 ل نامهر انتشارات از يك بخش استفاده نمايید و در صفحات مربوط به هر محصول يك جدول طراحی کنید که شام

تهای فايل امضای کتاب ها را قرار دهید و در ان PDFه بعدی فايل محصولات ، قیمت آنها ، تصوير محصول باشد . در صفح

در  رار دهید وفحه قصخود را با رنگ قرمز و بصورت ضخیم درج نمايید. برای محصولات ويديويی فايل ويديويی آنها را داخل 

 مقابل آن يادداشت مناسب با آن را درج نمايید.
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 شونده (مونگر و آزمون) نسخه آز توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
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 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن        باشد. می           رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی     (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود 

 
 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

عایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر ر

 است: الزامی
 

 زمان گذاشته شده از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 نکات ایمنی را رعایت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (نفرایند اجرای پروژه ) نسخه آزمو - 11جدول 

توالي 

 فرايندكاری

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

 يقهدق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 

مشخصات كاراموزان 

معرفي شده آموزشگاه  

 برای المپياد

1 

 *  5 10 ها Tabايجاد جدول با استفاده از 

 *  4 4 ت با كلمه عبور حفاظ

 *  4 5 درج نمودار خطي 

 *  4 3 درج لينک

 *  4 4 تنظيمات پاكت نامه 

 *  4 4 ءتنظيمات امضا

 

ايجاد تقويم اجرايي يک 

 2 مدرسه 

 *  3 7 ايجاد آلبوم عکس 

 *  SlideMaster 8 5استفاده از 

 *  2 5 درج فايل ويديويي

 *  2 5 ايل صوتي درج يک ف

 *  3 5 ذخيره سازی 

 
وارد كردن اطلاعات 

 دانش آموزان 
3 

 *  5 5 جدول مشخصات دانش آموزان ورود اطلاعات و قالب بندی 

Data Validation  10 5  * 

Conditional Formating 5 4  * 

 *  8 5 استفاده از فرمول ها و توابع 

 *  3 5 درج نمودار

 
ايجاد ليست مشخصات 

 دانش آموزان مدرسه
4 

 *  5 9 ايجاد جدول با تعيين نوع های مناسب

 *  4 10 تنظيم خصوصيات هر فيلد 

 *  9 6 ايجاد پرس و چو 

 *  2 5 ايجاد گزارش 

 

ثبت مشخصات 

محصولات يک 

 فروشگاه

 

 *  2 3 ايجاد بخش و صفحه 

 *  2 3 ايجاد جدول و ويژگي های آن

 *  2 3 درج فايل

 *  2 2 درج فايل ويديويي 

  * 1 2 درج توضيحات 

  * 1 2 درج امضاء
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 یست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید ایانه ر 1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه عامل سیستم 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه officeنرم افزار  3

 

 یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
واحد  قیمت

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ت شروعساع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       نام و نام خانوادگی آزمون شونده:      

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       ی کندکار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت م

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      ونگر دوم                  آزم                                                                         آزمونگر اول 

 و امضاء : ام و نام خانوادگین                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
  



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 خدماتگروه شغلی : 

 کاربر اتوماسیون اداری: استاندارد عنوان 

 732120530150001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530150001/1401 /715 :پروژه کد 

 دقیقه 15ساعت  2زمان آزمون : 

 3/3/1401:ريخ تدوين پروژه آزمون تا
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 ست مواد مصرفیلی 8

 امتیازبندی 9

 چك لیست معیار های نگرشی 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان :-2جدول

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 كارشناسي

 mshowrak@yahoo.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : شیراز  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623فن همراه :تل  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ايمیل 
:safirdanesh_1391@yahoo.com سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی 

 آدرس :اهواز 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی حصیلیرشته ت

 آدرس :اصفهان 14 مديريت فناوری اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comايمیل :  

  قه فعالیت مربی غیر دولتیساب رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 
 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي

 
 تلفن ثابت :
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 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comايمیل :  

  بی غیر دولتیسابقه فعالیت مر رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

8 

 سابقه فعالیت مربی غیر  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

09198936104 

 تهران 16 كارشناسي

   

   رشته تحصیلی

جارت ت-مهندسي فناوری اطلاعات

 الکترونيک

  

9 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  تحصیلیآخرين مدرك  پروانه طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

10 

 دولتی  سابقه فعالیت مربی  آخرين مدرك تحصیلی اميد طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09183176354تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

   معماری
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 : استاندارد ارزشیابی  /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاته: گرو          خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد

میزان 

ساعت 

 یآموزش

 45  تئوری

 732120530150001 کاربر اتوماسیون اداری 

 185  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار ین شایستگی/تواناییعناو ردیف
 میزان ساعت آموزش

 جمع عملی تئوری

 Word 10 45 55کار با نرم افزار  1

 PowerPoint 10 30 40کار با نرم افزار  2

 Excel 10 55 65کار با نرم افزار  3

 Access 10 45 55کار با نرم افزار  4

 One Note 5 10 15کار با نرم افزار  5

10     

    کارورزی 11

    پروژه 12

 230 185 45 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 Wordکار با نرم افزار 

 طه ارسال کنید.شما قصد داريد نامه درخواست کار خود را بصورت زير نگارش کرده و به اداره مربو

 

 

 

 

 

 

 

 

 نکات مورد توجه : 

 الف ( قالب بندی متن : 

انتی متر          فاصله س 2سبك فونت : توپر و ضخیم            فاصله بین خطوط : دقیقاً    14اندازه :     Tahomaفونت : 

 4PPبین حروف : حداکثر 

 سانتی متر  3با حاشیه های  A5ب( اندازه کاغذ 

 رزومه را پیوست کنید. PDFج(فايل 

 د( درخواست را داخل پاکت نامه ای که طراحی کرده ايد قرار دهید.

 PowerPointکار با نرم افزار 

کنید و  د را آمادهئه خوشما دانشجوی کارشناسی ارشد می باشید. هفته آينده زمان ارائه پايان نامه شما می باشد . فايل ارا

 يد :نکات زير را برای آن درنظر بگیر

 اسلايد  10الف( حداکثر تعداد اسلايد ها 

 ب( اسلايد ها دارای عنوان و پس زمینه مجزا باشد.

 ج( نشانه گذاری و لیست گذاری برای محتويات در نظر گرفته شود.

 د( متن ها دارای انیمیشن مناسب باشد به طوريکه مطالب هر اسلايد پشت سر هم ظاهر شود.

 در يکی از اسلايدها ارائه دهید. ر( دياگرامی از طرح خود را

 ز( منابع مورد استفاده را در اسلايد آخر قرار دهید.

 بسمه تعالي

 .. شرکت ............................مدير محترم ..........................

 موضوع : درخواست استخدام 

 با سلام و احترام 

هارت های اينجانب ................................ متولد .............................. دارای مدرك تحصیلی ......................... و م

 ............................ درخواست استخدام در مجموعه تحت مديريت شما را دارم ...........................................

امیدوارم رزومه اينجانب مورد تايید مديريت محترم قرار گیرد. ضمناً رزومه اينجانب به پیوست خدمت شما ارائه می 

 گردد.

 ارادتمند شما : ..............................

 امضا :                                                              
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 س( برای تمامی اسلايد ها شماره اسلايد قرار دهید.

 ش( برای تمامی عنوان ها به صفحات مربوط به انها لینك برقرار کنید.

 Excelکار با نرم افزار

يید و در ی نمار کامپیوتر قصد داريد يك فاکتور فروش به شکل زير طراحشما به عنوان مسئول فروش يك شرکت سخت افزا

 آن موارد خواسته شده را رعايت کنید.

 فاکتور فروش قطعات کامپیوتر

  تاريخ:

قیمت واحد  نام کالا  رديف 

 )ريال(

 قیمت کل  درصد تخفیف تعداد

1 RAM 512 2700000 20 2%  

2 H.D.D 120GB 4000000 10 5%  

3 Mouse 1200000 50 3%  

4 Monitor 8000000 12 5%  

  مجموع :

  میانگین قیمت واحد قطعات :

 الف( ستون قیمت کل را با توجه به فرمول زير محاسبه کنید.

 (قیمت واحد * تعداد * درصد تخفیف)-(تعداد*قیمت واحد)=قیمت

 ز شود.باشد رنگ زمینه سلول مربوطه قرم 15ب( تنظیم کنید در صورتی که عدد موجود در فیلد تعداد کمتر از 

و در  خوبلمه باشد، ک 30000000ج( ستونی با عنوان وضعیت فروش ايجاد کنید و اگر مبلغ کل فاکتور فروش بیشتر از 

 چاپ شود. نامناسبغیراينصورت کلمه 

 د( رنگ خطوط جدول آبی تنظیم شود.

 شت مناسب محاسبه کنید.ذ( مجموع و میانگین قیمت واحد قطعات را با دو ياددا

 :کنید ر( نموداری برای نام کالا ، قیمت واحد و قیمت کل با مشخصات زير در کاربرگی به نام نمودار ايجاد

 عنوان نمودار : نمودار فروش                   رنگ زمینه : آبی              Barنوع نمودار : 
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 م کنید.سانتی متر تنظی 2ز( حاشیه های کاغذ را جهت چاپ 

 تنظیم کنید. فاکتور فروشو( برای کاربرگ يك سربرگ با متن 

 ذخیره نمايید. Dدر مسیر درايو  Factه( کار خود را به نام 

 د.باش %10و تخفیف آن ها کمتر از  20ی( مجموع قیمت کالاهايی را نشان دهید که تعداد آن ها کمتر از 

 ارد.ن( کالايی را نشان دهید که بیشترين قیمت را د

 Accessکار با نرم افزار 

جاد کنید. ود ايشما به عنوان مسئول کتابخانه دانشگاه می خواهید يك بانك اطلاعاتی برای ذخیره مشخصات کتاب های خ

 هر کتاب شامل مشخصات زير می باشد.

 موضوع –شابك  –قیمت  –نام کتاب 

 اشد.حرفی ب 13حرفی و شابك حداکثر  20الف( فیلد نام کتاب حداکثر 

 ب( در صورت وارد نکردن نام کتاب رکورد ذخیره نشود.

 ظاهر شود.« اشدبريال  50000قیمت بايد بیشتر از »ريال باشد در غیر اينصورت پیغام  50000ج( عدد فیلد قیمت بالای 

 ید.وارد نموده و يك دکمه برای درج رکورد جديد در فرم ايجاد کن Formد( دو رکورد را به دلخواه داخل 

 ذ( يك پرس و جو ايجاد کنید که با دريافت نام کتاب، مشخصات کامل آن را در خروجی نمايش دهد.

 ر(يك گزارش ايجاد کنید که بر حسب قیمت به صورت صعودی مرتب شده باشد.

 OneNoteکار با نرم افزار 

ما شاد کنید . ا ايجرامه اين رشته شما به عنوان مسئول آموزش دانشگاه ، می خواهید برای رشته تربیت بدنی فايل معرفی ن

ورد نظر زات ممی توانید هر رشته را در يك قسمت معرفی کنید و برای هر قسمت صفحاتی حاوی ويژگی های رشته و تجهی

 م تگ مربوطشی مهآن قرار دهید ، برای عنوان هر کدام از تجهیزات يك يادداشت مناسب قرار دهید و برای رشته های ورز

ا چاپ رل يدر پايان فا قرار دهید.تاريخ و ساعت برگزاری رشته های را با استفاده از فرمت مناسب قرار دهید. به آن را نیز

 نمايید.
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  پروژه:اهداف 

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 ی باشد. نم       باشد. ارای اهمیت    میمقدار استفاده از مواد مصرفی د  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، مان افزودن مواد مصرفي / ز

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 یمیزان مواد مصرف
 ..... درصد از کل بارم کم می شود 
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی
 

 زمان گذاشته شده از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 نکات ایمنی را رعایت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (فرایند اجرای پروژه ) نسخه آزمون - 11جدول 

توالي 

 فرايندكاری

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  روند انجام كارريز فعاليت يا چگونگي 

 يقهدق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 
نگارش فايل درخواست 

 كار
1 

 *  5 10 طراحي متن درخواست

 *  5 7 قالب بندی متن 

 *  Page Setup 6 5تنظيم 

 *  PDF 3 5پيوست فايل 

 *  5 4 طراحي پاكت نامه 

 2 ائه پايان نامه را 

 *  3 10 مجزا به هر اسلايد Themeو عنوان اعمال

 *  2 8 اعمال نشانه گذاری 

 *  5 5 درج انيميشن  

 *  3 5 درج دياگرام 

 *  Hyperlink 5 2درج 

 3 ايجاد فاكتور فروش  

 *  5 5 فاكتور با تمام جزئياتورود اطلاعات و قالب بندی 

 *  4 5 قالب بندی شرطي

 *  8 5 و توابعل ها محاسبه فرمو

 *  3 5 درج نمودار 

 *  PageSetup 5 3تنظيمات 

 *  2 5 ذخيره سازی

 
ايجاد بانک اطلاعاتي 

 كتابخانه 
4 

 *  4 7 ايجاد جدول با تعيين نوع های مناسب

 *  4 10 تنظيم خصوصيات هر فيلد 

 *  4 5 ايجاد پرس و چو 

 *  4 4 ايجاد فرم

 *  4 4 ايجاد گزارش 

 
دفترچه معرفي نامه 

 رشته های تربيت بدني
 

 *  2 3 ايجاد بخش و صفحه 

 *  2 3 ايجاد جدول و ويژگي های آن

 *  2 3 ايجاد يادداشت

 *  2 2 درج تاريخ و ساعت

 *  Tag 2 2درج 

 *  2 2 چاپ فايل
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 زمون و آزمونگر (آس حوزه سنجش ، مسؤول لیست تجهیزات ) نسخه رئی - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (وزه حلیست ابزارآلات ) نسخه رئیس  - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه سیستم عامل 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه officeنرم افزار  3

 

 مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( لیست مواد - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 خه آزمونگر (شی ) نسچك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       نام و نام خانوادگی آزمون شونده:      

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       می دهددرگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان  6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 منیسلامتی  و عادات ای

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       د.موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کن 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی                         و امضاء :                      نام و نام خانوادگی 
 

 

 

  



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 خدماتگروه شغلی : 

 کاربر اتوماسیون اداری: استاندارد عنوان 

 732120530150001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530150001/1401 / 716:پروژه کد 

 دقیقه 15ساعت  2زمان آزمون : 

 3/3/1401:ريخ تدوين پروژه آزمون تا
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 ست مواد مصرفیلی 8

 امتیازبندی 9

 چك لیست معیار های نگرشی 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان :-2جدول

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 كارشناسي

 mshowrak@yahoo.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : شیراز  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623لفن همراه :ت  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ايمیل 
:safirdanesh_1391@yahoo.com سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی 

 آدرس :اهواز 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی تحصیلیرشته 

 آدرس :اصفهان 14 مديريت فناوری اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comايمیل :  

  بقه فعالیت مربی غیر دولتیسا رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 
 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي

 
 تلفن ثابت :
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 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comايمیل :  

  ربی غیر دولتیسابقه فعالیت م رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

8 

 سابقه فعالیت مربی غیر  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

09198936104 

 تهران 16 كارشناسي

   

   رشته تحصیلی

جارت ت-مهندسي فناوری اطلاعات

 الکترونيک

  

9 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  تحصیلی آخرين مدرك پروانه طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

10 

 دولتی   سابقه فعالیت مربی آخرين مدرك تحصیلی اميد طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09183176354تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

   معماری
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 : استاندارد ارزشیابی  /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتوه: گر          خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد

میزان 

ساعت 

 یآموزش

 45  تئوری

 732120530150001 کاربر اتوماسیون اداری 

 185  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار وین شایستگی/تواناییعنا ردیف
 میزان ساعت آموزش

 جمع عملی تئوری

 Word 10 45 55کار با نرم افزار  1

 PowerPoint 10 30 40کار با نرم افزار  2

 Excel 10 55 65کار با نرم افزار  3

 Access 10 45 55کار با نرم افزار  4

 One Note 5 10 15کار با نرم افزار  5

10     

    کارورزی 11

    پروژه 12

 230 185 45 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 Wordکار با نرم افزار 

 

 اده کند :نفر آم 3يك مرکز آموزشی قصد دارد گواهینامه آموزشی خود را به شکل زير برای 

 «Title»گواهینامه آموزشی دوره 

اعت در س 50، اين دوره را به مدت « ID»به شماره ملی «  Lastname «» FirstName»گواهی می شود خانم / آقای  

 اين موسسه با موفقیت به پايان رسانیده است.

 

 امضاء                                                                               

 مديريت مؤسسه                                                                              

 دقیقه يك بار در میزکار ذخیره شود . 4الف( ترتیبی دهید که سند به صورت خودکار هر 

 را در زمینه نامه قرار دهید.  Certificateب( عبارت 

 سانتی متر در سه نسخه چاپ کند. 20*25د ج ( اين فايل را در ابعا

 د(ترتیبی دهید که تعداد خطوط در نوار وضعیت ديده شود .

 PowerPointکار با نرم افزار 

پ ك کلیيفرض کنید شما دبیر برگزاری همايش حجاب و عفاف هستید. اين مراسم با قرائت قرآن شروع می شود،سپس 

در يك  ه استاشد، همچنین اسامی برندگان مسابقه ای که قبلا برگزار شدپخش خواهد شد که در مورد مراسم مربوطه ب

طای ای اعاسلايد نمايش داده می شود، سپس اسلايدهای بعدی در مورد شخص بیشتر توضیح می دهد و همزمان فرد بر

 جايزه فراخوانده می شود. حال شما کلیپی آماده کنید که موارد فوق در آن درنظر گرفته شود. 

 Excelا نرم افزارکار ب

شما به عنوان حسابدار يك شرکت پیمانکاری استخدام شده ايد و مسئول ثبت و محاسبه حقوق پرسنل اين شرکت 

درصد(، درصد 5هستید.شما بايد اطلاعات شخصی افراد)شامل نام، نام خانودگی،شماره پرسنلی(، حقوق پايه، درصد بیمه ) 

وارد نموده و با توجه به شرايط  Excelاری، حقوق خالص دريافتی را در يك فايل درصد(، میزان پاداش، اضافه ک 7مالیات)



  کاربر اتوماسیون اداریعنوان استاندارد :  

 732120530150001استاندارد :        کد

 732120530150001/1401 / 716:             کد پروژه 
 

7 
 

 زير حقوق نهايی آنها را بدست آوريد.

ز حقوق پايه فرد را به ا درصد 3از حقوق پايه فرد، در غیر اينصورت  درصد 6 ساعت بود، 5الف( اگر اضافه کاری فرد بیشتر از 

 عنوان میزان پاداش در نظربگیرد.

 يك فرم برای وارد کردن اطلاعات مربوط به پرسنل را ايجاد کنید. ب(

 تومان باشد. 5000000تا  1000000ج( توسط يك پیغام تاکید شود حقوق پايه حتما مابین 

 د( جستجويی ايجاد نمايید که با ورود شماره پرسنلی فرد، نام خانوادگی او نمايش داده شود.

 وجود دارد، نمايش دهید.  "ali"ها رشته  و( تعداد افرادی را که در نام آن

 ه( میانگین کل پرداختی های شرکت را نمايش دهید.

 ی( مجموع حقوق افرادی را نمايش دهید که اضافه کاری نداشته اند.

 Accessکار با نرم افزار 

و موارد  مودهنسازی  يك مرکز تعويض پلاك خودرو در بانك اطلاعاتی خود جداولی به شکل زير دارد اين جداول را شبیه

 خواسته شده را در آن اعمال کنید.

 جدول مالك : نام ، نام خانوادگی ، کد ملی ، سن ، شماره پلاك خودرو 

 جدول خودرو : شماره پلاك خودرو، نام خودرو ، نوع خودرو ، تاريخ ثبت پلاك ، نام شهر 

 رقم باشد. 10داد ارقام کد ملی کاراکتر و حداکثر تع 20الف( حداکثر حروف نام و نام خانوادگی 

 سال نباشد در غیر اينصورت پیغام خطايی نمايش داده شود. 18ب( دقت شود که سن وارد شده کمتر از 

 رقم باشد. 3رقم ،يك حرف، 5ج( شماره پلاك خودرو دارای قالب 

 د( دقت شود کد ملی تکراری نباشد و حتما وارد شود.

 که بتوان آن را از بین شهر های استان خود انتخاب کنید. ذ( نام شهر را طوری تنظیم نمايید

 ته باشد.و داشر( بین دو جدول يك ارتباط يك به چند ايجاد نمايید طوری که هر فرد بتواند چندين شماره پلاك خودر

 ز( پرس و جويی ايجاد نمايید که با دريافت شماره پلاك خودرو مشخصات مالك آن را نمايش دهد.
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 ارند را نمايش دهد.دسال سن  25تا  18يی ايجاد نمايید که فقط نام و نام خانوادگی و شماره ملی افرادی که و( پرس و جو

نمايش  ای جداگانهروه هه( گزارشی تهیه کنید که نام و نام خانوادگی و شماره پلاك و تعداد افراد دارنده هر پلاك را در گ

 دهد.

 OneNoteکار با نرم افزار 

 هد و در آندیل می منشی يك دکتر استخدام شده ايد، اين دکتر برای هر يك از بیماران خود يك پرونده تشکشما به عنوان 

ی خود ز منشمشخصات شخصی بیمار، سوابق بیماری، داروهای تجويز شده و تاريخ مراجعه بعدی را ثبت می کند، حال ا

ماران را بصورت و عکس پزشکی بی mriفايل مربوط به  خواسته است تا اين پرونده ها را در سیستم کامپیوتری ثبت کند.

  OneNoteافزار  ز نرملینك در دفترچه قرار دهید و تصوير داروهای بیمار را در نمايید. شما تصمیم داريد برای اين کار ا

 استفاده کنید. اين فايل را در يکی از درايو های سیستم ذخیره کنید.
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
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 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن        باشد. می    الزامی           رعایت نکات ایمنی و حفاظتی  (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود 
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

پروژه توسط آزمونگر رعایت آن  نکات یا مواردی که در اجرای

 است: الزامی
 

 زمان گذاشته شده از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 نکات ایمنی را رعایت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (رای پروژه ) نسخه آزمونفرایند اج - 11جدول 

توالي 

 فرايندكاری

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

 يقهدق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 

ايجاد گواهينامه آموزشي 

 كارآموزان

 

1 

 *  10 7 ادغام پستي 

 *  4 5 ذخيره خودكار سند

 *  Watermark 3 5درج 

 *  3 2 تنظيمات چاپ

 *  4 3 نمايش تعداد خطوط در نوار وضعيت 

 

برگزاری همايش حجاب 

 2 و عفاف

 *  5 3 (Themeايجاد كليپ)آلبوم عکس، فايل صوتي و ويديويي، 

   2 3 اعمال گذار نمايشي به هر اسلايد و حركت خودكار

   4 2 ی نمايش اسلايدهااعمال زمان برا

   Illustration 2 2درج المان های 

   4 3 ذخيره سازی بصورت كليپ)فايل اجرايي(

 

ثبت و محاسبه حقوق 

 پرسنل يک شركت

 

3 

 *  5 5 ورود اطلاعات و قالب بندی  

 *  5 10 اعتبار سنجي نمرات دانش آموز

 *  10 5 محاسبه فرمول ها و توابع

 *  5 5 درج فرم  

 
بانک اطلاعاتي مركز 

 4 تعويض پلاک خودرو

 *  4 5 ايجاد جدول ها با تعيين نوع های مناسب

 *  4 5 تنظيم خصوصيات هر فيلد 

 *  4 5 ايجاد پرس و جو ها 

 *  4 5 ايجاد ارتباطات

   4 5 ايجاد گزارش 

 
 كار با نرم افزار

OneNote 
 

 *  2 3 حه ايجاد بخش و صف

 *  4 3 ايجاد جدول

 *  Tag 2 2درج 

 *  Illustration 2 2درج المان های 
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 یست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 ز و جدیدبرو رایانه  1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 و آخرین نسخه بروز سیستم عامل 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه officeنرم افزار  3

 

 یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 یالبه ر
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ت پایانساع :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       نام و نام خانوادگی آزمون شونده:      

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       یت رفتارهایش را می پذیردمسئول 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       ناسب و آراستگی لباس می پوشدبه شیوه م 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                                     آزمونگر دوم                                                                            آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

  



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 خدماتگروه شغلی : 

 کاربر اتوماسیون اداری: استاندارد عنوان 

 732120530150001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530150001/1401 /713 :پروژه کد 

 دقیقه 15ساعت  2زمان آزمون : 

 3/3/1401:ريخ تدوين پروژه آزمون تا
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 ست مواد مصرفیلی 8

 امتیازبندی 9

 چك لیست معیار های نگرشی 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان : -2جدول
 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 كارشناسي

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی mshowrak@yahoo.comايمیل :

 شیراز آدرس :  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623لفن همراه :ت  كارشناسي ارشد

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی sanaz.thr@gmail.comايمیل :

 همدانآدرس : 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ايمیل 
:safirdanesh_1391@yahoo.com 

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 اهوازآدرس : 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی تحصیلیرشته 

 اصفهانآدرس : 14 مديريت فناوری اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comايمیل :  

  بقه فعالیت مربی غیر دولتیسا رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 
 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي

 
 

 تلفن ثابت :
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 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comايمیل :  

  ربی غیر دولتیسابقه فعالیت م رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

8 

 دولتی   غیر سابقه فعالیت مربی آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

09198936104 

 تهران 16 كارشناسي

   

   رشته تحصیلی

جارت ت-مهندسي فناوری اطلاعات

 الکترونيک

  

9 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  تحصیلی آخرين مدرك پروانه طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 همدانآدرس : 12 نرم افزار

10 

 دولتی   سابقه فعالیت مربی آخرين مدرك تحصیلی اميد طاهری
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  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

   معماری
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 : استاندارد ارزشیابی  /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعات گروه:          خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد

میزان 

ساعت 

 یآموزش

 45  تئوری

 732120530150001 کاربر اتوماسیون اداری 

 185  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار شایستگی/توانایی عناوین ردیف
 میزان ساعت آموزش

 جمع عملی تئوری

 Word 10 45 55کار با نرم افزار  1

 PowerPoint 10 30 40کار با نرم افزار  2

 Excel 10 55 65کار با نرم افزار  3

 Access 10 45 55کار با نرم افزار  4

 One Note 5 10 15کار با نرم افزار  5

10     

    کارورزی 11

    پروژه 12

 230 185 45 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 Wordکار با نرم افزار 

ناسب مبندی  يك جدول با قالبمعلم يك کلاس از شما خواسته است سوالات امتحانی پايان ترم دانش آموزان را داخل 

 سه را قرارم مدرطراحی کنید و در بالای تمامی صفحات مشخصات مربوط به امتحان وارد شود و در پايین صفحه آدرس و آر

 گیرد ، اين امتحان شامل سوالات زير است.

 عبارت زير را بدست آوريد : .1

 

 پايتخت ايران کدام کشور است : .2

 د. مشهد              ج. تهران                 صفهان ب. ا          الف. شیراز 

 دياگرام زير را شرح دهید: .3

 نمودار زير را تحلیل نمايید: .4
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 PowerPointکار با نرم افزار 

 

حرفه  یپ در موردو کلك ويديقرار است در شهر شما نمايشگاه گل و گیاه برگزار شود.شما به عنوان يك غرفه دار قصد داريد ي

 ،ثانیه  2ن ا زماخود ايجاد کنید و به عموم نشان دهید.اين کلیپ شامل آلبوم عکس ، آهنگ ، حرکت خودکار اسلايد ها ب

 گذارحرکتی برای اسلايد می باشد. اين کلیپ را بصورت يك فايل اجرايی نمايش دهید.

 Excelکار با نرم افزار

 

طلاعات مربوط به دوره پیاده سازی نمايیم، برای اين کار لازم است  ا Excelه را با استفاده از قصد داريم سیستم آموزشگا

اريخ بی دوره، تام مرنهای مختلف ثبت شود.  اين اطلاعات شامل نام دوره، طول دوره، شهريه دوره، تعداد کارآموزان کلاس، 

 شروع و تاريخ پايان دوره می باشد. 

 دوره مختلف همراه با قالب بندی جدولی ذخیره نمايید. 5رای الف( اين اطلاعات را ب

 ب( در يك سلول با فرمت دهی مناسب،  میزان درآمد موسسه را برای اين دوره نمايش دهید.

=میزان درآمد   .[تعداد کارآموزان دوره]*[شهريه دوره] 

 مايش دهید.درجه ن 30بعدی با عمق  3ج( نموداری برای ارزيابی هر شهريه دوره ها رسم نمايید و آن را به صورت 

 درجه بچرخانید.  75د( ستون نام دوره را 

 و( جستجويی ايجاد نمايید که با انتخاب تاريخ شروع دوره نام دوره را در يك سلول نمايش دهد.

 ه( تعداد دوره هايی را نمايش دهید که با يك مربی خاص برگزار می شود.

 شتر از میانگین شهريه ها است را به رنگ قرمز نمايش دهید.ی( دوره هايی که شهريه آن ها بی
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 Accessکار با نرم افزار 

 

 د:ای زير داریلد هدفتر پیمانکاری کارسازان يك بانك اطلاعاتی برای ثبت اطلاعات کارمندان خود در قالب يك جدول با ف

باشد(، نوادگی )خالی ايش داده شود(، نام و نام خان، در غیراينصورت پیغام مناسبی نم9999تا  1000کد پرسنلی )عددی بین 

 د(کراری نباشلی )تمدرك تحصیلی )انتخاب بین ديپلم،فوق ديپلم ، لیسانس ، فوق لیسانس ، دکتری(، حقوق ماهیانه ، کد م

 نفر از کارمندان را در فرمی با قالب بندی مناسب وارد کنید. 3اطلاعات  .1

ا ه پرسنل را بکه بر اساس آن بتوانیم نام و نام خانوادگی و حقوق ماهیانطراحی کنید  Q1پرس و جويی با نام  .2

 دريافت مدرك تحصیلی آن ها نمايش دهید.

 گزارشی ستونی که بر اساس حقوق ماهیانه مرتب شده است را چاپ کنید. .3

 

 OneNoteکار با نرم افزار 

 

ايجاد   OneNoteك دفترچه الکترونیکی در شما به عنوان يك پرستار می خواهید وضعیت بیماران خود را بصورت ي

ر هر بخش دود و شکنید.برای انجام اين کار بايد موارد زير در نظر گرفته شود. برای هر بیمار يك بخش در نظر گرفته 

د.در صفحه ر دهیاطلاعات شخصی بیمار،سوابق بیماری ، لیست داروهای مصرفی و وضعیت بهبودی را در صفحات متفاوتی قرا

لای یمار در بابصوير به اطلاعات شخصی بیمار جدولی ايجاد کنید که اطلاعات بیمار را به صورت کامل نمايش دهد و ت مربوط

هید. در دمايش صفحه قرار گیرد. در صفحه مربوط به سوابق بیماری تمامی عکس ها و آزمايشات بیمار را بصورت لینك ن

 ار دهید.ذخیره کرده ايد در اين صفحه قر Excelدر يك فايل صفحه لیست داروهای مصرف شده داروها را که قبلا 
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 

 

 

 

 

 
 

 



  کاربر اتوماسیون اداریعنوان استاندارد :  

 732120530150001استاندارد :        کد

 732120530150001/1401 /713کد پروژه :             
 

10 
 

 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می جز موارد با اهمیت پروژه      ساخت محصول  (4

 می باشد.ن        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 دفراین

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود 

 
 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ونگر () نسخه آزم 9جدول 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی
 

 زمان گذاشته شده از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 :است الزامی
 

 نکات ایمنی را رعایت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (روژه ) نسخه آزمونپفرایند اجرای  - 11جدول 

توالي 

 فرايندكاری

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

 يقهدق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 

طراحي سوالات 

امتحاني پايان ترم 

دانش آموزان يک 

 كلاس

معرفي نمايشگاه گل 

 وگياه

1 

 *  5 12 يک جدول با قالب بندی  مناسبرسم 

 *  4 5 درج سر صفحه و پاصفحه

 *  Equation 3 4درج 

 *  Symbol 5 4درج 

 *  4 5 و ويژگي های آن Chartدرج 

 *  SmartArt 5 4درج

 2 آموزش نرم افزار 

 *  5 10 درج آلبوم عکس با قالب بندی مناسب 

 *  2 5 درج فايل صوتي 

 *  3 5 حركت خودكار اسلايد ها

 *  3 5 گذار حركتي برای اسلايدها

 *  2 5 ذخيره سازی بصورت فايل اجرايي

 
پياده سازی سيستم 

 آموزشگاه 
3 

 *  10 10 ات دوره هادر جدولاطلاعورود اطلاعات و قالب بندی 

  4 10 محاسبه ميزان درآمد موسسه
* 

  8 5 درج نمودار 
* 

 *  3 5 چرخش ستون 

 
ثبت اطلاعات كارمندان 

 دفتر پيمانکاری
4 

 *  4 9 ايجاد جدول با تعيين نوع های مناسب

 *  6 8 تنظيم خصوصيات هر فيلد 

 *  4 5 ايجاد فرم 

 *  3 6 پرس و چو ايجاد 

 *  3 2 ايجاد گزارش 

 
ارائه گزارش از وضعيت 

 بيماران 
 

 *  2 4 ايجاد بخش و صفحه  با قالب بندی مناسب متن 

 *  2 2 ايجاد لينک

 *  2 2 درج فايل 

 *  2 3 درج تصاوير 

 *  2 4 ايجاد جدول
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 و آزمونگر ( مسؤول آزمون زه سنجش ،لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حو - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( خه رئیس حوزه سنجشلیست ابزارآلات ) نس - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه سیستم عامل 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه officeنرم افزار  3

 

 زمونگر (فی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آلیست مواد مصر - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 آزمونگر (شی ) نسخه چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       نام و نام خانوادگی آزمون شونده:      

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 لاق کاریاخ

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       دهددرگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می  6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کنداز  11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی                      و امضاء :                         نام و نام خانوادگی 
 

   



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 خدماتگروه شغلی : 

 کاربر اتوماسیون اداری: استاندارد عنوان 

 732120530150001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530150001/1401 / 717:پروژه کد 

 دقیقه 15ساعت  2زمان آزمون : 

 3/3/1401:ريخ تدوين پروژه آزمون تا
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 ست مواد مصرفیلی 8

 امتیازبندی 9

 چك لیست معیار های نگرشی 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان :-2جدول

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 كارشناسي

 mshowrak@yahoo.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : شیراز  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623ه :تلفن همرا  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ايمیل 
:safirdanesh_1391@yahoo.com سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی 

 آدرس :اهواز 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comايمیل : ابقه فعالیت مربی غیر دولتیس رشته تحصیلی

 آدرس :اصفهان 14 مديريت فناوری اطلاعات
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 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی تحصیلیرشته 

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر
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 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comايمیل :  

  یت مربی غیر دولتیسابقه فعال رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 
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 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي

 
 تلفن ثابت :
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 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comايمیل :  

  دولتیسابقه فعالیت مربی غیر  رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 
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 سابقه فعالیت مربی غیر  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

09198936104 

 تهران 16 كارشناسي

   

   رشته تحصیلی

جارت ت-مهندسي فناوری اطلاعات

 الکترونيک

  

9 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی پروانه طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار
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 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اميد طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09183176354تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

   معماری
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 : استاندارد ارزشیابی  /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 طلاعاتفناوری اگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد

میزان 

ساعت 

 یآموزش

 45  تئوری

 732120530150001 کاربر اتوماسیون اداری 

 185  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار تواناییعناوین شایستگی/ ردیف
 میزان ساعت آموزش

 جمع عملی تئوری

 Word 10 45 55کار با نرم افزار  1

 PowerPoint 10 30 40کار با نرم افزار  2

 Excel 10 55 65کار با نرم افزار  3

 Access 10 45 55کار با نرم افزار  4

 One Note 5 10 15کار با نرم افزار  5

10     

    کارورزی 11

    پروژه 12

 230 185 45 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 Wordکار با نرم افزار 

 

ما شل دانشگاه العم. دستورشما به عنوان دانشجوی سال آخر رشته فناوری اطلاعات در حال ايجاد پايان نامه خود می باشید

 ذخیره نمايید. PDFو   Wordبرای ايجاد پايان نامه به شرح زير ارائه شده است. فايل پايان نامه خود را به دو فرمت 

ه طالب به گونصفحه باشد بطوريکه صفحه اول عنوان و صفحه دوم حاوی فهرست مطالب باشد)فهرست م 7الف ( سند دارای 

 ات، تغیرات بر روی شماره صفحات اعمال گردد(.ای باشد با تغیر صفح

 ب (شماره گذاری صفحات عنوان و فهرست بصورت حروف الفبای فارسی و ساير صفحات بصورت اعداد باشد.

و محل شیرازه از  A4سانتی متر باشد و سايز کاغذ  1.5سانتی متر و حاشیه چپ و راست  2.5ج( حاشیه بالا و پايین سند 

 سانتی متر باشد. 1ازه سمت راست به اند

 ل دارای دوصل اوفد( دارای فصل های مقدمه ، پیشینه پژوهش ، روش پیشنهادی ، نتیجه گیری و منابع باشد، بطوريکه سه 

 بخش باشد.

 

 PowerPointکار با نرم افزار 

 

ما شاده کنید. ی آمشت فرديك مرکز آموزش ابتدايی از شما خواسته است نمايشی برای دانش آموزان پايه اول با موضوع بهدا

 ذخیره کنید.PDFو  Powerpointبايد برای آماده کردن اين ارائه، نکات زير را در نظر بگیريد.سپس فايل را به فرمت 

رد اسلايد به حرف وا که حرفرا با جلوه ی حرکتی از پايین به بالا درج نمايید به طوري به نام خداالف ( در اسلايد اول عنوان 

 شود.

ی پس مخفسبا حالت چرخشی از سمت چپ وارد اسلايد شود و   آموزش بهداشت فردیر اسلايد دوم مکعبی با متن ب( د

 شود .

 ج( در اسلايد سوم ستاره هايی به صورت مداوم در حال چشمك زدن باشد.

 د( با دکمه های عملیاتی پیمايش بین اسلايد ها را کنترل کنید.

 انیه با جلوه حرکتی و با سرعت آهسته نمايش داده شوند . ث 3ذ( اسلايد ها با فاصله زمانی 
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 ر( يك نمايش دستی از فايل بسازيد بطوريکه فقط اسلايد های زوج نمايش داده شود.

 ز( برای زمنه اسلايدها به ترتیب از تصوير، طیف رنگی و بافت تصويری استفاده کنید.

 

 Excelکار با نرم افزار

 

به دست  د  رار خود قصد داريد تا آماری از میزان بارندگی های شهرستان های استان خوشما در سازمان هواشناسی شه

طلاعات مربوط به هر ااستفاده می کنید. می توانید در کاربرگ های مختلف،  excelآوريد. برای اين کار شما از نرم افزار 

 ه باشید.فصل را وارد نمايید و در يك کاربرگ نهايی گزارش و آمار نهايی را داشت

 الف( نام کاربرگ را مناسب هر فصل سال وارد کنید.

 ب( برای هر کاربرگ ستون هايی معادل با هر ماه فصل را درنظر بگیريد.

 رل کنید.میلی متر در نظر بگیريد و با پیغام مناسب کنت 300تا  0ج( میزان بارندگی های هر شهرستان را بین 

 رستان های مختلف، در کاربرگ نهايی به دست آوريد.د( مجموع بارندگی های سال را برای شه

 يد.ر نظر بگیراسب دو( برای شهرستان هايی که بیشترين و کمترين میزان بارندگی و را در يك سال داشته اند، يادداشت من

 ز( میزان بارندگی های سال شهرستان های مختلف را توسط يك نمودار مقايسه کنید.

 ر بوده است.میلی مت 400را نشان دهید که در تابستان میزان بارندگی آن ها کمتر از ه( مجموع بارندگی شهرهايی 

 شته اند. میلی متر بارندگی دا 500ی( مجموع بارندگی شهرهايی را نشان دهید که در تابستان يا بهار کمتر از 

 

 Accessکار با نرم افزار 

 

یمات ا تنظقرار است به شکل زير مشخصات بیماران را ب شما در يك بیمارستان مسئول بخش پذيرش و ترخیص هستید و

 وارد کنید. Hospitalخواسته شده داخل بانك اطلاعاتی 

 تلفن درس ،جدول پذيرش بیمارستان : کد بیمار ، نام بیمار ، نام خانوادگی بیمار ، سال تولد، تاريخ پذيرش، آ
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 يخ ترخیص، هزينه بیمارستانجدول ترخیص بیمارستان : کد بیمار ، نام دکتر معالج ، تار

 الف ( بین جداول بالا ارتباط برقرار کنید.

 است را نشان دهید. ريال بیشتر 1000000می باشد و هزينه بیمارستان آنها از  1362ب( لیست بیمارانی که سال تولد آنها 

 وير باشد.خواه و يك تصدکمه کنترلی دل 3ج( يك فرم با قالب بندی مناسب از هر دو جدول ايجاد کنید که دارای 

 د( يك گزارش جدولی از قسمت ب ايجاد کنید که بر اساس تاريخ پذيرش گروه بندی و مرتب شده باشد.

  

 OneNoteکار با نرم افزار 

 

 – رهنی و رهنی يك بنگاه معاملات ملکی در نظر دارد لیست املاك را بصورت جداگانه در بخش های فروشی ، اجاره ای ،

ند. کگانه مشخص ت جدات کند و در هر بخش نوع املاك را از نظر اپارتمان ، منزل ويلايی، باغ و ويلا در صفحااجاره ای ثب

 ار، آدرس وانه دهمچنین تصويری از املاك را در صفحات مربوطه قرار دهد،توضیحاتی در مورد ويژگی های آنها بصورت نش

 شماره تلفن مالك را به همراه تگ مربوطه درج کند.
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
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 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 ساعت تا نیم
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود 
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی
 

 زمان گذاشته شده از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 نکات ایمنی را رعایت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (روژه ) نسخه آزمونپفرایند اجرای  - 11جدول 

توالي 

 فرايندكاری

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

 يقهدق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 1 تدوين پايان نامه  

 *  Table Of Content 7 5درج 

 *  3 5 ماره گذاری صفحاتش

 *  3 3 درج و تنظيمات پاراگراف ها

 *  5 5 (biblographyايجاد و درج ليست منابع )

 *  PageSetup 5 5تنظيمات 

 *  pdf 5 4ذخيره سازی به صورت 

 

ايجاد ارائه ای با موضوع 

بهداشت فردی برای 

 دانش آموزان
2 

 *  2 5 يدمجزا به هر اسلا Themeاعمال 

 *  2 5 ايجاد انيميشن 

 *  2 3 اعمال گذار نمايشي به هر اسلايد

 *  3 3 اعمال زمان برای نمايش اسلايدها

 *  2 5 درج دكمه عملياتي

 *  CustomShow 5 2ايجاد 

 *  FormatBackground 4 2ايجاد 

 
تدوين كارنامه دانش 

 آموزان دبيرستان
3 

 *  8 5 لاعات و قالب بندی كارنامه ورود اط

 *  4 5 اعتبار سنجي نمرات دانش آموز

 *  8 10 محاسبه فرمول ها 

 *  3 5 درج نمودار 

 *  2 5 محافظت از كاربرگ

 
ثبت محصولات برای 

 يک فروشگاه فرهنگي
4 

 *  6 9 ايجاد جدول با تعيين نوع های مناسب

 *  relation ship 5 3ايجاد 

 *  4 5 ايجاد فرم 

 *  5 6 ايجاد پرس و چو 

 *  5 5 ايجاد فرم 

 
 كار با نرم افزار

OneNote 
 

 *  2 4 ايجاد بخش و صفحه 

 *  4 4 ايجاد جدول

 *  Tag 3 2درج 

 *  2 4 درج تصاوير
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 آزمون و آزمونگر (جهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول لیست ت - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 آزمونگر ( یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون ول - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه سیستم عامل 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه officeنرم افزار  3

 

 ئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ه رلیست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخ - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       نام خانوادگی آزمون شونده:       نام و

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       به نفس و خود اتکائی نشان می دهداعتماد 

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       رش را خود ارزیابی می کندکا 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       آلات خوب مواظبت می کنداز موادمصرفی، ابزار 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       کاری خوب دارد سرعت تولیدوآهنگ

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی      و امضاء :                                         نام و نام خانوادگی 
 

 

  



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 خدماتگروه شغلی : 

 کاربر اتوماسیون اداری: استاندارد عنوان 

 732120530150001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530150001/1401 /718 :پروژه کد 

 دقیقه 15ساعت  2زمان آزمون : 

 3/3/1401:ريخ تدوين پروژه آزمون تا
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 ست مواد مصرفیلی 8

 امتیازبندی 9

 چك لیست معیار های نگرشی 10

 نتیجه نهايی 11

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 تهيه كنندگان :

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف
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1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 كارشناسي

 mshowrak@yahoo.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : شیراز  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623ه :تلفن همرا  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ايمیل 
:safirdanesh_1391@yahoo.com سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی 

 آدرس :اهواز 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comايمیل : ابقه فعالیت مربی غیر دولتیس رشته تحصیلی

 آدرس :اصفهان 14 مديريت فناوری اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی تحصیلیرشته 

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comايمیل :  

  یت مربی غیر دولتیسابقه فعال رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي
 
 

 تلفن ثابت :

 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comايمیل :  
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  دولتیسابقه فعالیت مربی غیر  رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 
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 سابقه فعالیت مربی غیر  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

09198936104 

 تهران 16 كارشناسي

   

   رشته تحصیلی

جارت ت-مهندسي فناوری اطلاعات

 الکترونيک

  

9 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی پروانه طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

10 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اميد طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09183176354تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

   معماری
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 : استاندارد ارزشیابی  /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 ی اطلاعاتفناورگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد

میزان 

ساعت 

 یآموزش

 45  تئوری

 732120530150001 کاربر اتوماسیون اداری 

 185  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار گی/تواناییعناوین شایست ردیف
 میزان ساعت آموزش

 جمع عملی تئوری

 Word 10 45 55کار با نرم افزار  1

 PowerPoint 10 30 40کار با نرم افزار  2

 Excel 10 55 65کار با نرم افزار  3

 Access 10 45 55کار با نرم افزار  4

 One Note 5 10 15کار با نرم افزار  5

10     

    کارورزی 11

    پروژه 12

 230 185 45 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 Wordکار با نرم افزار 

 

ه ارائه داد کتاب ا برای نشرچاپ کند. انتشارات مربوطه شروط زير ر سنجش عملکرديك نويسنده قصد دارد کتابی با عنوان 

 است:

 سانتی متر 3الف( سرصفحه صفحات فرد: عنوان کتاب با فاصله 

 سانتی متر  2.5ب( پاصفحه صفحات زوج : نام نويسنده با فاصله 

 و در حاشیه صفحات بالا درج شود. 5ج( شماره صفحات با قالب يونانی و شروع از شماره

 ، قالب بندی توپر، رنگ قلم قرمز تايپ کنید.48سايز را با  wordد( روی يك تصوير عبارت 

 ذ( يك فهرست مطالب در صفحه دوم که دارای جهت افقی است درج کنید.

 ر( پاورقی را برای هر صفحه در پايان آن صفحه درج کنید.

 سری چاپ کنید بطوری که هر سری بصورت جداگانه چاپ شود. 100کتاب خود را نوشته و در 

 

 PowerPointفزار کار با نرم ا

 

يجاد ید، برای اوين کنبرای نمايش در سالن کنفرانس دانشکده فنی تد ارگونومی محیط کارشما قصد داريد ارائه ای با موضوع 

 ارائه موردنظر بايد موارد زير را در نظر بگیريد:

 د.اسلايد به گونه ای ايجاد نمايید که يك طرح آماده با رنگ بندی جديد داشته باش 6الف( 

 کید شود وبار تا اسلايد به دلخواه از نمودار و عکس استفاده کنید به طوريکه با يك جلوه حرکتی روی عکس دو 2ب( در 

 بار تاخیر در اسلايد به نمايش درآيد. 3نمودار پس از 

 قرار دهید. هايد ج( به هر اسلايد جلوه ی ويژه بدهید و عنوان ارگونومی محیط کار را به عنوان پاصفحه در تمام اسلا

 . د( نام خود را در يك کادر متن طوری که غیر قابل ويرايش باشد در تمامی اسلايد ها نمايش داده شود
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 منتقل شود. 4به اسلايد  1ذ( از طريق دکمه عملیاتی از اسلايد 

 

 Excelکار با نرم افزار

 

خیره نمايد، اين ذموسسه را در قالب يك فايل  ترم از زبان آموزان 3مدير يك موسسه آزاد زبان از شما می خواهد معدل 

 مدير شرايط زير را برای شما تعريف کرده است تا بر طبق آن فايل پیشرفت آنها را ايجاد کنید.

 اين شرايط عبارتند از :

 درجه بچرخانید. 90پر کنید و کلمه رديف را  10ستون رديف را با استفاده از سری ها تا شماره  .1

 ا اندازه متن هماهنگ کنید .عرض ستون ها را ب .2

و چنانچه  Bبود نمره  10و چنانچه بالای  Aبود رتبه  15در ستونی به نام رتبه بندی ترم اول چنانچه نمره ای بالای  .3

 درج شود. Cبود رتبه  10زير 

 به رنگ زرد باشد. 12در ستون ترم دوم معدل های زير  .4

 با دايره قرمز مشخص کنید . 10تا  0در ستون ترم سوم با يك اعتبارسنجی معدل های بین  .5

 .کنید مجموع و میانگین هر ترم را بدست آوريد و برای آنها يادداشتی با عنوان مجموع و میانگین درج .6

 جديدی به نام نمودار از ترم اول و ترم سوم ايجاد کنید. Sheet در را نموداری .7

 د، را به دست آوريد.شده ان 15آن ها  بیشتر از  2و  1معدل افرادی را نمرات ترم  .8

 فردی که در دو ترم اول کمترين نمره را داشته است، با يادداشت مناسبی مشخص کنید. .9

 داشته اند 17و در ترم سوم نمره بیشتر از  15تعداد افرادی را نشان دهید که در ترم دوم نمره بیشتر از  .10

 Accessکار با نرم افزار 

ا را ت کامل آنهشخصا نید. اين آموزشگاه نیاز دارد که لیست کارآموزان موجود ويك بانك اطلاعاتی برای آموزشگاه ايجاد ک

اطلاعات  جدول نگه دارد. در ضمن هر دوره که ارائه می شود در جدول ديگری اطلاعات دوره موردنظر ثبت شود. در اين

 یاز به فرمنموزها حذف کردن کاراکامل دوره ثبت می شود، جدول های مربوط را طراحی کنید برای ورود اطلاعات  اضافه و 

ايی هص چه دوره يخ خاداريم. فرم های لازم را هم طراحی کنید. حال امکانی فراهم کنید که کاربر بتواند بفهمد در يك تار

یز نابلیت چاپ ايج قشروع شده است ، همچنین کاربر بايد بتواند در بین کاراموزان موجود به دنبال شخص خاصی بگردد و نت

 ه باشد.داشت

 OneNoteکار با نرم افزار 

يك نمايشگاه ماشین تصمیم گرفته است اطلاعات اتومبیل های خود را به صورت سیستمی ثبت نمايد و از شما خواسته است 
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 انجام دهید. OneNoteکه اين کار را با استفاده از نرم افزار 

دروهای ل انواع خوا شامری می کند، محصولات اين کارخانه هاين نمايشگاه با کارخانه های سازنده سايپا و ايران خودرو همکا

 رايج کشور می باشد و هر کدام از آنها دارای يك سری ويژگی هستند.

وانید اين دهید)می ت قرار موارد فوق را دربخش ها و صفحات جداگانه قرار داده ، تصوير، ويژگی ها و شرح آنها را نیز در آنها

 نیز نمايش دهید(.اطلاعات را در قالب جدول 

 در صفحه آخر لینك هايی به آدرس وب کارخانه سايپا و ايران خودرو ايجاد کنید.

 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
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 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 اشد. نمی ب       شد. بامقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست جاز نيستم با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 بارم کم می شود ..... درصد از کل 

 
 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی
 

 زمان گذاشته شده از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 نکات ایمنی را رعایت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (روژه ) نسخه آزمونپفرایند اجرای  - 11جدول 

توالي 

 فرايندكاری

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  روند انجام كار ريز فعاليت يا چگونگي

 يقهدق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 1 قالب بندی فايل كتاب 

 *  5 4 درج شماره صفحه 

 *  3 5 درج تصوير با تنظيمات  

 *  5 3 درج پاورقي

 *  Table Of Content 10 5درج 

 *  5 5 تنظيمات سرصفحه و پاصفحه 

 *  2 5 تنظيمات چاپ

 2 آماده كردن فايل ارائه  

 *  2 5 مجزا به هر اسلايد Themeاعمال 

 *  3 3 اعمال گذار نمايشي به هر اسلايد

 *  5 3 اعمال زمان برای نمايش اسلايدها

 *  5 5 درج دكمه عملياتي

 
تدوين كارنامه 

 كارآموزان موسسه زبان
3 

 *  8 5 ورود اطلاعات و قالب بندی كارنامه 

 *  4 5 اعتبار سنجي نمرات دانش آموز

 *  8 10 محاسبه فرمول ها 

 *  3 5 درج نمودار 

Condition formatting 5 2  * 

 
بانک اطلاعاتي 

 آموزشگاه 
4 

 *  6 9 ايجاد جدول با تعيين نوع های مناسب

 *  relation ship 5 3ايجاد 

 *  4 5 ايجاد فرم 

 *  5 6 پرس و چو  ايجاد

 *  5 5 ايجاد فرم 

 
درج اطلاعات نمايشگاه 

 اتومبيل
 

 *  2 4 ايجاد بخش و صفحه 

 *  4 4 ايجاد جدول

 *  2 3 لینك  درج 

 *  2 4 درج تصاوير
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 یست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی زاتنام تجهی ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد شخصات فنیم نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه سیستم عامل 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه officeنرم افزار  3

 

 آزمونگر ( یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون ول - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       نام و نام خانوادگی آزمون شونده:      

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       ه حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم داردنسبت ب 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                :            و امضاء نام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

   



 استناد غیر قابل

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 تخدماگروه شغلی : 

 اداری نرم افزارکاربر : استاندارد عنوان 

 42/24/1/4-3 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 42/24/1/4/1401-3 /722 :پروژه کد 

 دقیقه 15ساعت  2زمان آزمون : 

 3/3/1401:ون ه آزمروژن پتدوي تاريخ
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 فیمصرمواد لیست  8

 ازبندیتیام 9

 ای نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان :-2جدول

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 اسيكارشن

 mshowrak@yahoo.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : شیراز  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

یل ايم
:safirdanesh_1391@yahoo.com سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی 

 آدرس :اهواز 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comايمیل : ی غیر دولتیمرب الیته فعسابق رشته تحصیلی

 آدرس :اصفهان 14 مديريت فناوری اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comايمیل :  

  الیت مربی غیر دولتیه فعسابق یلیرشته تحص

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comايمیل :  

  یدولت مربی غیرسابقه فعالیت  رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 
 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي

 
 تلفن ثابت :
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 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comايمیل :  

  تیسابقه فعالیت مربی غیر دول رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –ندسي كامپيوتر هم

8 

 سابقه فعالیت مربی غیر  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

09198936104 

 تهران 16 كارشناسي

   

   رشته تحصیلی

جارت ت-مهندسي فناوری اطلاعات

 الکترونيک

  

9 

 ی  دولتی ت مربفعالیقه ساب آخرين مدرك تحصیلی پروانه طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

10 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اميد طاهری
 

 

 08138282296ت : تلفن ثاب

 09183176354تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

   معماری
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 : استاندارد ارزشیابی  /  آموزشی مشخصات استاندارد - 3جدول 
 

 طلاعاتفناوری اگروه:           تماخدخوشه : 

 

   ندارد:   کد استا   ستانداردنام ا

میزان 

ساعت 

 یآموزش

5/57  تئوری  

3/24/1/4-42 اداری نرم افزار کاربر    

 عملی
 

5/157  

 15 پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار یشاستاندارد آموزشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار یتوانایعناوین شایستگی/ یفدر
 موزشمیزان ساعت آ

 جمع لیعم تئوری

 Word 10 45 55کار با نرم افزار  1

 PowerPoint 10 30 40کار با نرم افزار  2

 Excel 10 55 65کار با نرم افزار  3

 Access 10 45 55 کار با نرم افزار 4

 One Note 5 10 15کار با نرم افزار  5

10     

    زیکارور 11

 15   هپروژ 12

 230 5/157 5/57 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 Wordکار با نرم افزار 

 د.ت زير نگارش کرده و به اداره مربوطه ارسال کنیخواست کار خود را بصورشما قصد داريد نامه در

 

 

 

 

 

 

 

 

 نکات مورد توجه : 

 لب بندی متن : ( قاالف 

انتی متر          فاصله س 2سبك فونت : توپر و ضخیم            فاصله بین خطوط : دقیقاً    14اندازه :     Tahomaفونت : 

 4PPبین حروف : حداکثر 

 سانتی متر  3با حاشیه های  A5ب( اندازه کاغذ 

 یوست کنید.رزومه را پ PDFج(فايل 

 دهید.ايد قرار نامه ای که طراحی کرده  د( درخواست را داخل پاکت

 PowerPointکار با نرم افزار 

کنید و  د را آمادهئه خوشما دانشجوی کارشناسی ارشد می باشید. هفته آينده زمان ارائه پايان نامه شما می باشد . فايل ارا

 نکات زير را برای آن درنظر بگیريد :

 اسلايد  10داد اسلايد ها اکثر تعالف( حد

 ه مجزا باشد.سلايد ها دارای عنوان و پس زمینا ب(

 ج( نشانه گذاری و لیست گذاری برای محتويات در نظر گرفته شود.

 اسلايد پشت سر هم ظاهر شود. د( متن ها دارای انیمیشن مناسب باشد به طوريکه مطالب هر

 سلايدها ارائه دهید.ر( دياگرامی از طرح خود را در يکی از ا

 قرار دهید.اسلايد آخر استفاده را در ز( منابع مورد 

 عاليبسمه ت

 .... شرکت ....................................................مدير محترم 

 ست استخدام موضوع : درخوا

  و احترامم با سلا

متولد .............................. دارای مدرك تحصیلی ......................... و مهارت های  اينجانب ................................

 .را دارم ما موعه تحت مديريت ش.............................. درخواست استخدام در مج........................................

محترم قرار گیرد. ضمناً رزومه اينجانب به پیوست خدمت شما ارائه می  امیدوارم رزومه اينجانب مورد تايید مديريت

 گردد.

 ......................ارادتمند شما : ........

 امضا :                                                              
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 س( برای تمامی اسلايد ها شماره اسلايد قرار دهید.

 ش( برای تمامی عنوان ها به صفحات مربوط به انها لینك برقرار کنید.

 Excelم افزارکار با نر

 يید و درنما طراحی صد داريد يك فاکتور فروش به شکل زيرشما به عنوان مسئول فروش يك شرکت سخت افزار کامپیوتر ق

 موارد خواسته شده را رعايت کنید.آن 

 فاکتور فروش قطعات کامپیوتر

  تاريخ:

قیمت واحد  نام کالا  رديف 

 )ريال(

 قیمت کل  درصد تخفیف تعداد

1 RAM 512 2700000 20 2%  

2 H.D.D 120GB 4000000 10 5%  

3 Mouse 1200000 50 3%  

4 Monitor 8000000 12 5%  

  مجموع :

  میانگین قیمت واحد قطعات :

 الف( ستون قیمت کل را با توجه به فرمول زير محاسبه کنید.

 (قیمت واحد * تعداد * درصد تخفیف)-(تعداد*قیمت واحد)=قیمت

 ز شود.ینه سلول مربوطه قرمباشد رنگ زم 15در صورتی که عدد موجود در فیلد تعداد کمتر از م کنید ب( تنظی

و در  خوبلمه باشد، ک 30000000ضعیت فروش ايجاد کنید و اگر مبلغ کل فاکتور فروش بیشتر از ن وبا عنوا ج( ستونی

 چاپ شود. نامناسبغیراينصورت کلمه 

 ود.د( رنگ خطوط جدول آبی تنظیم ش

 سبه کنید.ذ( مجموع و میانگین قیمت واحد قطعات را با دو يادداشت مناسب محا

 :کنید د و قیمت کل با مشخصات زير در کاربرگی به نام نمودار ايجاد، قیمت واح ر( نموداری برای نام کالا

 ه : آبیعنوان نمودار : نمودار فروش                   رنگ زمین              Barنوع نمودار : 
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 سانتی متر تنظیم کنید. 2ز( حاشیه های کاغذ را جهت چاپ 

 کنید.تنظیم  فروشفاکتور کاربرگ يك سربرگ با متن رای و( ب

 ذخیره نمايید. Dدر مسیر درايو  Factه( کار خود را به نام 

 .باشد %10و تخفیف آن ها کمتر از  20ی( مجموع قیمت کالاهايی را نشان دهید که تعداد آن ها کمتر از 

 ن( کالايی را نشان دهید که بیشترين قیمت را دارد.

 Accessار نرم افزکار با 

اد کنید. ود ايجکتابخانه دانشگاه می خواهید يك بانك اطلاعاتی برای ذخیره مشخصات کتاب های خل شما به عنوان مسئو

 هر کتاب شامل مشخصات زير می باشد.

 موضوع –شابك  –قیمت  –نام کتاب 

 حرفی باشد. 13حرفی و شابك حداکثر  20د نام کتاب حداکثر فیل الف(

 نشود.ه ورت وارد نکردن نام کتاب رکورد ذخیرب( در ص

 ظاهر شود.« اشدبريال  50000قیمت بايد بیشتر از »ريال باشد در غیر اينصورت پیغام  50000ج( عدد فیلد قیمت بالای 

 ید.دکمه برای درج رکورد جديد در فرم ايجاد کن وده و يكوارد نم Formد( دو رکورد را به دلخواه داخل 

 مشخصات کامل آن را در خروجی نمايش دهد. ب،د که با دريافت نام کتاجو ايجاد کنیذ( يك پرس و 

 ر(يك گزارش ايجاد کنید که بر حسب قیمت به صورت صعودی مرتب شده باشد.

 OneNoteکار با نرم افزار 

ما د کنید . شا ايجار رشته تربیت بدنی فايل معرفی نامه اين رشتهدانشگاه ، می خواهید برای شما به عنوان مسئول آموزش 

رد نظر زات موته را در يك قسمت معرفی کنید و برای هر قسمت صفحاتی حاوی ويژگی های رشته و تجهیرشمی توانید هر 

 م تگ مربوطشی مهدهید و برای رشته های ورز آن قرار دهید ، برای عنوان هر کدام از تجهیزات يك يادداشت مناسب قرار

ا چاپ رل يدر پايان فا ستفاده از فرمت مناسب قرار دهید.ا ريخ و ساعت برگزاری رشته های را بااتبه آن را نیز قرار دهید.

 نمايید.



  داریا نرم افزار کاربر تاندارد : عنوان اس 

 42/24/1/4-3استاندارد :        کد

 42/24/1/4/1401-3 /722پروژه :              دک
 

9 
 

 

 شونده (ونو آزم ) نسخه آزمونگر ی  :نقشه عمل توضیحات -6جدول 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آر فرمختص توضیح - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  لیدیتو                         ی ایندفر  

 

 در این پروژه :
 

 می باشد.ن        اشد. بمی                     اهمیت  زمان انجام فرایند حائز   (1

 ی باشد.نم        د. باشمی     یت مهم      لی انجام مراحل فعالتوایت رعا  (2

 ی باشد. نم       باشد. می  مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    (3

 اشد.بنمی         باشد. می محصول جز موارد با اهمیت پروژه      ختسا  (4

 باشد.ی من        باشد. یم     ی الزامی         یمنی و حفاظترعایت نکات ا  (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست نمره با كسر، افزودن مواد مصرفي / زمان 

ای زمان اجر

 دفراین

در صورت عدم رعایت زمان 

 راحل کاریبندی در اجرای م
 

 تا نیم ساعت
مجاز ) ساعتنیم تا یک

 (نیست

 کم می درصد از کل بارم 5%1

 شود
 .از کل بارم کم می شود صددر-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 می شودارم کم د از کل ب..... درص 
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   نگر (نسخه آزمو)  9جدول 

ایت آن ای پروژه توسط آزمونگر رعنکات یا مواردی که در اجر

 است: لزامیا
 

 عت دقت نماییده از زمان تنظیم سااشته شدزمان گذ -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

آزمون دهنده رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط  

 است: الزامی
 

 نی را رعایت نماییدایمنکات  -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

 

 شونده (نسخه آزمونه ) اجرای پروژفرایند  - 11جدول 

توالي 

 دكاریفراين

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ند انجام كارريز فعاليت يا چگونگي رو

 هدقيق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 
نگارش فايل درخواست 

 كار
1 

 *  5 10 طراحي متن درخواست

 *  5 7 قالب بندی متن 

 *  Page Setup 6 5تنظيم 

 *  PDF 3 5پيوست فايل 

 *  5 4 طراحي پاكت نامه 

 2 ائه پايان نامه را 

 *  3 10 مجزا به هر اسلايد Themeعنوان و اعمال

 *  2 8 مال نشانه گذاری اع

 *  5 5 درج انيميشن  

 *  3 5 درج دياگرام 

 *  Hyperlink 5 2درج 

 3 ايجاد فاكتور فروش  

 *  5 5 فاكتور با تمام جزئياتورود اطلاعات و قالب بندی 

 *  4 5 قالب بندی شرطي

 *  8 5 و توابعها محاسبه فرمول 

 *  3 5 درج نمودار 

 *  PageSetup 5 3تنظيمات 

 *  2 5 ذخيره سازی

 
ايجاد بانک اطلاعاتي 

 كتابخانه 
4 

 *  4 7 تعيين نوع های مناسبايجاد جدول با 

 *  4 10 تنظيم خصوصيات هر فيلد 

 *  4 5 و چو ايجاد پرس 

 *  4 4 ايجاد فرم
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 *  4 4 جاد گزارش اي

 
دفترچه معرفي نامه 

 رشته های تربيت بدني
 

 *  2 3 ايجاد بخش و صفحه 

 *  2 3 ايجاد جدول و ويژگي های آن

 *  2 3 ايجاد يادداشت

 *  2 2 درج تاريخ و ساعت

 *  Tag 2 2درج 

 *  2 2 چاپ فايل
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 آزمونگر (و حوزه سنجش ، مسؤول آزمون لیست تجهیزات ) نسخه رئیس  - 12ول دج
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید  رایانه 1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 ( رجش ، مسؤول آزمون و آزمونگلیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سن - 13 جدول
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد صات فنیمشخ لاتنام ابزارآ ردیف

   * عدد 1 آخرین نسخهبروز و  ستم عاملسی 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

   * عدد 1 خهن نسبروز و آخری officeنرم افزار  3

 

 ر (مون و آزمونگؤول آزوزه سنجش ، مسیمت ) نسخه رئیس حصرفی  و قلیست مواد م - 14جدول 
 

 سنجهواحد  تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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( ه آزمونگرشی ) نسخچك لیست معیار های نگر - 15ل جدو  

 

 :ساعت پایان :ساعت شروع زمون:تاریخ آ کد ملی:                                            نده: وادگی آزمون شونام و نام خان

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 شتغالا
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه لباغ معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 یاخلاق کار

       دهد ان میخود اتکائی نش اعتماد به نفس و

       مسئولیت پذیر است 2

       کند با مباهات  کار می 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       ن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کندخویشت 5

       ی دهدتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان مدرگف 6

       ندد ارزیابی می ککارش را خو 7

8 

 مسئولیت پذیری

       مدیریت می کند کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر

       ا ازخود به نمایش می گذاردتوانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر ر 9

       ری و کتبی  پیروی می کند، بصازدستورات شفاهی 10

       مواظبت می کند فی، ابزارآلات خوبز موادمصرا 11

12 

 استدلال و حل مساله

       ذیری داردبا تغییرات خواسته های شغلی تطابق پ

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       می دهدشان ابتکار ن 15

16 

 نیسلامتی  و عادات ایم

       ب داردولیدوآهنگ کاری خوسرعت ت

       سبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم داردن 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       وقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد م 19

       .استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند های موقعیت 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           زمونگر اول آ

 خانوادگی و امضاء : ام و نامن                                مضاء :            و ای و نام خانوادگ نام                       و امضاء :                       دگی انوانام و نام خ
 

   



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 تخدماگروه شغلی : 

 نرم افزار اداریکاربر : استاندارد عنوان 

 42/24/1/4-3 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 42/24/1/4/1401-3 /719 :پروژه کد 

 دقیقه 15ساعت  2زمان آزمون : 

 3/3/1401:ون ه آزمروژن پتدوي تاريخ
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 فیمصرمواد لیست  8

 ازبندیتیام 9

 ای نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 تهيه كنندگان :

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف
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1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی شوركيمحمد مهدی 
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 اسيكارشن

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی mshowrak@yahoo.comايمیل :

 شیراز آدرس :  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623اه :تلفن همر  كارشناسي ارشد

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی sanaz.thr@gmail.comايمیل :

 همدانآدرس : 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

یل ايم
:safirdanesh_1391@yahoo.com 

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 اهوازآدرس : 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comايمیل : ی غیر دولتیمرب الیته فعسابق رشته تحصیلی

 اصفهانآدرس : 14 مديريت فناوری اطلاعات

5 

 فعالیت مربی  دولتیسابقه  آخرين مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comايمیل :  

  الیت مربی غیر دولتیه فعسابق یلیتحص رشته

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 دولتیسابقه فعالیت مربی   آخرين مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comايمیل :  

  لتیدو غیر مربیلیت سابقه فعا رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي
 
 

 ثابت :تلفن 

 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comايمیل :  

  تیدول سابقه فعالیت مربی غیر رشته تحصیلی
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 آدرس : سال 10 نرم افزار –ندسي كامپيوتر هم

8 

 دولتی   غیر سابقه فعالیت مربی آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

09198936104 

 تهران 16 كارشناسي

   

   رشته تحصیلی

جارت ت-مهندسي فناوری اطلاعات

 الکترونيک

  

9 

 ی  دولتی ت مربفعالیقه ساب آخرين مدرك تحصیلی پروانه طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623اه :تلفن همر  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 همدانآدرس : 12 نرم افزار

10 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اميد طاهری
 

 

 08138282296ت : تلفن ثاب

 09183176354اه :تلفن همر  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

   عماریم
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 : استاندارد ارزشیابی  /  آموزشی مشخصات استاندارد - 3جدول 
 

 اتفناوری اطلاعگروه:           تماخدخوشه : 

 

   ندارد:   کد استا   ستانداردا نام

میزان 

ساعت 

 یآموزش

5/57  تئوری  

3/24/1/4-42 اداری نرم افزارکاربر    

 عملی
 

5/157  

 15 پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار یشاستاندارد آموزشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 ین مراحل کارعناویا  اییعناوین شایستگی/توان یفدر
 موزشمیزان ساعت آ

 جمع لیعم تئوری

 Word 10 45 55کار با نرم افزار  1

 PowerPoint 10 30 40کار با نرم افزار  2

 Excel 10 55 65کار با نرم افزار  3

 Access 10 45 55 کار با نرم افزار 4

 One Note 5 10 15کار با نرم افزار  5

    open officeتوانایی شناخت  10

    یورزکار 11

 15   هپروژ 12

 230 5/157 5/57 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

 Wordکار با نرم افزار 

ر د ود رال و رزومه خنیاز به نیروی کار متخصص دارد و از متقاضیان خواسته است که شرح حا سنجش مهندسی شرکت 

 و صفحه به شرح و تنظیمات ذيل در قالب يك سند غیر قابل ويرايش ارائه نمايد.قالب د

ر مورد د افاگرصفحه اول شامل جدولی با قالب بندی مناسب از رزومه شخصی و تحصیلی خود و صفحه دوم شامل چند پار

 حرفه و تخصص شما باشد.

 د خود حك کنید.ننه تمامی صفحات سه رنگ آبی در زمیاسم شرکت را بصورت کم رنگ و مورب ب .1

 استفاده کنید. Pt 3از يك کادر با ضخامت  "صفحه دوم"برای  .2

 سانتی متری از سمت بالا باشد. 1سانت با شیرازه  1.5حاشیه سمت راست و چپ  .3

 اشد.ب 2سانتی متر ، فاصله بین خطوط پاراگراف ها حداقل  2رای تورفتگی ف ها داپاراگراخط اول  .4

 توضیح کوتاهی درج نمايید. صفحه دوم ص ها و مهارت های خود در پاورقیکدام از تخصدر مورد هر  .5

 

 PowerPointکار با نرم افزار 

 

ده ا به شما محول کرژه رائه دهد و طراحی اين پرورا بصورت الکترونیکی ار Paintموسسه ای قصد دارد که آموزش نرم افزار 

 ه بگیريد.از موارد زير بهرطراحی اين پروژه است شما می توانید برای 

 بعد از هر بطور خودکار داشته باشد واسلايد آماده کنید بطوريکه هر اسلايد طرح جداگانه و گذار مناسبی  5ارائه خود را در 

دکمه برای نتها يك ادامه داشته باشد، در ا Escشود و نمايش اسلايد ها تا زدن دکمه  ثانیه اسلايد بعدی نمايش داده 5

 ر گرفته شود.نرم افزار در نظاجرای 

 

 Excelکار با نرم افزار

 

امل دروس شدانش آموزان يك کلاس که نفر از  5دبیرستان سنجش در حال تدوين کارنامه ترمی شما به عنوان معاون 

 ی باشد.اعشار مرقم  با دو ، 20تا  12رياضی است می باشید. نمرات دانش آموزان بین  وك ، زيست شیمی ، فیزي

 ابعدل هر نفر مشخص شود سپس دو نفر اول کلاس را کارنامه دانش آموزان را طوری طراحی کنید که م( الف

 يادداشت مناسبی مشخص کنید. 

عنوان  دارای وده نشان دهید طوريکه مقادير روی هر ستون مشخص بونمرات دانش آموزان را روی يك نمودار میله ای ب( 

 باشد.

 گرفته اند. 15ر درس،نمرات بالای ان دهید که هر در چهاوع معدل افرادی را نشمجمج( 

 د( معدل کل کلاس را نیز نمايش دهید.
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 محافظت کنید.در مقابل هرگونه تغییراتی کاربرگ خود را ( و

 

 Accessکار با نرم افزار 

 

ای کد محصول رت دابهره می برد، اين محصولاو کتاب از يك بانك اطلاعاتی  Cdيك فروشگاه فرهنگی برای ثبت محصولات 

ريافت تاريخ دنوع محصول )فرهنگی ، علمی ، سرگرمی ، تخیلی(، قالب حرفی ،  20حداکثر  منحصر به فرد ، نام محصول

 نمی تواند نیز باشد و مبلغ خريدنمی تواند خالی نام محصول  اطلاعاتی در اين بانكی باشد،م ----/--/--تولید به شکل 

 نداشته باشد.ت داده تکراری فیلد کد محصولا نچنیهم و دريافت کندنفی ار ممقد

 را نمايش دهد . ريال است 100000قیمت فروش محصولاتی که بیش از پرس و جويی طراحی نمايید که 

 محصول گروه بندی شده باشد. گزارشی تهیه کنید که بر اساس نوع

 

 OneNoteکار با نرم افزار 

 

داريد از  ار قصدکنگهداری فعالیت های شرکت را داريد ، برای اين  فه ثبت وشرکت وظیعنوان منشی يك  فرض کنید شما به

 با راهنمايی های زير استفاده کنید . OneNoteنرم افزار 

رار گیرد. ن روز قيك صفحه با نام آن روز و تاريخ آای هر روز داخل یت هفعالبخش درنظر گرفته شود و  برای هر ماه يك

ستفاده اانه گذاری ها های مربوط به آن فعالیت استفاده کنید و برای نوشتن فعالیت ها از نش  Tagای درج فعالیت ها از بر

 داخل يك جدول تصوير چك های شرکت و تاريخ آنها درج شود.نمايید.

 

 شونده (ونو آزم ) نسخه آزمونگر ی  :نقشه عمل توضیحات -6جدول 
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 آزمونگر ( روژه: ) نسخهیند اجرای  پآتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 می باشد.ن        اشد. بمی                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     یت مهم      لی انجام مراحل فعالتوایت رعا  (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 باشد.ی من        باشد. یم     ی الزامی         یمنی و حفاظترعایت نکات ا  (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
مجاز ) ساعتنیم تا یک

 (نیست

 کم می درصد از کل بارم 5%1

 شود
 م می شود.از کل بارم ک صددر-

مقدار مواد 

 مصرفی

ورت عدم رعایت ص در

 میزان مواد مصرفی
 می شود..... درصد از کل بارم کم  

 
 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

ایت آن ای پروژه توسط آزمونگر رعنکات یا مواردی که در اجر

 است: لزامیا
 

 دقت نمایید تنظیم ساعته از زمان اشته شدزمان گذ -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

آزمون دهنده رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط  

 است: الزامی
 

 نی را رعایت نماییدنکات ایم -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (نسخه آزمونه ) اجرای پروژفرایند  - 11جدول 

توالي 

 دكاریفراين

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  يا چگونگي روند انجام كار ريز فعاليت

 هدقيق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 
ايجاد جدول همراه با قالب 

 بندی صفحات
1 

 *  5 7 در صفحه اوليک جدول رسم 

 *  2 5 پاراگراف درج چند 

 *  Watermark 3 3درج 

 *  PageBorder 5 3درج 

 *  PageSetup 5 4تنظيمات 

 *  Paragraph 5 5تنظيمات 

 *  3 5 درج پاورقي

 2 آموزش نرم افزار 

 *  2 10 مجزا به هر اسلايد Themeاعمال 

   3 10 اعمال گذار نمايشي به هر اسلايد

   5 5 اعمال زمان برای نمايش اسلايدها

   8 5 عملياتيدرج دكمه 

 
تدوين كارنامه دانش 

 يرستانآموزان دب
3 

 *  4 10 اعتبار سنجي نمرات دانش آموز

 *  8 10 محاسبه فرمول ها 

 *  3 5 درج نمودار 

 *  2 5 محافظت از كاربرگ

 
ثبت محصولات برای 

 نگييک فروشگاه فره
4 

 *  6 9 تعيين نوع های مناسبايجاد جدول با 

 *  4 10 يم خصوصيات هر فيلد تنظ

 *  5 6 چو ايجاد پرس و 

 *  5 5 ايجاد گزارش 

 
 كار با نرم افزار

OneNote 
 

 *  2 4 ايجاد بخش و صفحه 

 *  4 4 ايجاد جدول

 *  Tag 3 2درج 

 *  2 4 درج تصاوير
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 و آزمونگر (آزمون جهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول لیست ت - 12ول دج
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد نیمشخصات ف نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید  رایانه 1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 آزمونگر ( ول آزمون ولیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤ - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه دادتع صات فنیمشخ نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 آخرین نسخهبروز و  ستم عاملسی 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

   * عدد 1 خهبروز و آخرین نس officeنرم افزار  3

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (سه رئیس حوزه سنجش ، میمت ) نسخلیست مواد مصرفی  و ق - 14جدول 
 

 سنجهواحد  تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 ( شی ) نسخه آزمونگرچك لیست معیار های نگر - 15ل جدو
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع زمون:تاریخ آ کد ملی:                                      نده:       نام خانوادگی آزمون شو نام و

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 شتغالا
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه لباغ معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 یاخلاق کار

       ان می دهدبه نفس و خود اتکائی نشاعتماد 

       ئولیت پذیر استمس 2

       کند با مباهات  کار می 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       ن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کندخویشت 5

       تار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهددرگف 6

       ندرش را خود ارزیابی می ککا 7

8 

 یریمسئولیت پذ

       مدیریت می کند کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر

       ا ازخود به نمایش می گذاردتوانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر ر 9

       ری و کتبی  پیروی می کندازدستورات شفاهی، بص 10

       آلات خوب مواظبت می کندفی، ابزاراز موادمصر 11

12 

 ل مسالهاستدلال و ح

       ذیری داردبا تغییرات خواسته های شغلی تطابق پ

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       می دهدابتکار نشان  15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       کاری خوب دارد ولیدوآهنگسرعت ت

       منی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم داردنسبت به حفاظت و ای 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       وقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد م 19

       استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. موقعیت های 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 خانوادگی و امضاء : ام و نامن                                 و امضاء :           ی نام و نام خانوادگ              و امضاء :                                دگی نام و نام خانوا
  



 ستنادغیر قابل ا

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 تخدماگروه شغلی : 

 اداری نرم افزارکاربر : استاندارد عنوان 

 42/24/1/4-3 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 42/24/1/4/1401-3 /720 :پروژه کد 

 دقیقه 15ساعت  2زمان آزمون : 

 3/3/1401:ون ه آزمروژن پتدوي تاريخ
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 فیمصرمواد لیست  8

 ازبندیتیام 9

 ای نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان :-2جدول 
 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی شوركيمحمد مهدی 
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 اسيكارشن

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی mshowrak@yahoo.comايمیل :

 شیراز آدرس :  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623اه :تلفن همر  كارشناسي ارشد

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی sanaz.thr@gmail.comايمیل :

 همدانآدرس : 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

یل ايم
:safirdanesh_1391@yahoo.com 

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 اهوازآدرس : 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comايمیل : ی غیر دولتیمرب الیته فعسابق رشته تحصیلی

 اصفهانآدرس : 14 مديريت فناوری اطلاعات

5 

 فعالیت مربی  دولتیسابقه  آخرين مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comايمیل :  

  الیت مربی غیر دولتیه فعسابق یلیتحص رشته

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 دولتیسابقه فعالیت مربی   آخرين مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comايمیل :  

  لتیدو غیر مربیلیت سابقه فعا رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 
 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي

 
 

 ثابت :تلفن 
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 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comايمیل :  

  تیدول سابقه فعالیت مربی غیر رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –ندسي كامپيوتر هم

8 

 دولتی   غیر سابقه فعالیت مربی آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

09198936104 

 تهران 16 كارشناسي

   

   رشته تحصیلی

جارت ت-مهندسي فناوری اطلاعات

 الکترونيک

  

9 

 ی  دولتی ت مربفعالیقه ساب آخرين مدرك تحصیلی پروانه طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623اه :تلفن همر  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 همدانآدرس : 12 نرم افزار

10 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اميد طاهری
 

 

 08138282296ت : تلفن ثاب

 09183176354اه :تلفن همر  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

   عماریم
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 : استاندارد ارزشیابی  /  آموزشی مشخصات استاندارد - 3جدول 
 

 عاتفناوری اطلاگروه:           تماخدخوشه : 

 

   ندارد:   کد استا   ستانداردم اان

میزان 

ساعت 

 یآموزش

5/57  تئوری  

3/24/1/4-42 اداری نرمافزارکاربر    

 عملی
 

5/157  

 15 پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار یشاستاندارد آموزشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 اوین مراحل کارعن یا اناییعناوین شایستگی/تو یفدر
 موزشمیزان ساعت آ

 جمع لیعم تئوری

 Word 10 45 55کار با نرم افزار  1

 PowerPoint 10 30 40کار با نرم افزار  2

 Excel 10 55 65کار با نرم افزار  3

 Access 10 45 55 کار با نرم افزار 4

 One Note 5 10 15کار با نرم افزار  5

10     

    رورزیاک 11

 15   هپروژ 12

 230 5/157 5/57 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 Wordکار با نرم افزار 

ناسب مندی بالب انی پايان ترم دانش آموزان را داخل يك جدول با قواسته است سوالات امتحمعلم يك کلاس از شما خ

ه را قرار م مدرسصفحات مشخصات مربوط به امتحان وارد شود و در پايین صفحه آدرس و آری تمامی طراحی کنید و در بالا

 گیرد ، اين امتحان شامل سوالات زير است.

 عبارت زير را بدست آوريد : .1

 

 پايتخت ايران کدام کشور است : .2

 د. مشهد              ج. تهران                 ب. اصفهان           الف. شیراز 

 دياگرام زير را شرح دهید: .3

 نمودار زير را تحلیل نمايید: .4

 

 



  اداری نرم افزارکاربر عنوان استاندارد :  

 42/24/1/4-3    استاندارد :    کد

 42/24/1/4/1401-3 /720پروژه :              کد
 

7 
 

 

 PowerPointکار با نرم افزار 

 

حرفه  در مورد یپيو کليك غرفه دار قصد داريد يك ويد و گیاه برگزار شود.شما به عنوان قرار است در شهر شما نمايشگاه گل

ثانیه ،  2ا زمان دهید.اين کلیپ شامل آلبوم عکس ، آهنگ ، حرکت خودکار اسلايد ها بوم نشان عمخود ايجاد کنید و به 

 يش دهید.گذارحرکتی برای اسلايد می باشد. اين کلیپ را بصورت يك فايل اجرايی نما

 Excelکار با نرم افزار

 

طلاعات مربوط به دوره ای اين کار لازم است  اپیاده سازی نمايیم، بر Excelاده از قصد داريم سیستم آموزشگاه را با استف

اريخ بی دوره، تام مرنهای مختلف ثبت شود.  اين اطلاعات شامل نام دوره، طول دوره، شهريه دوره، تعداد کارآموزان کلاس، 

  شروع و تاريخ پايان دوره می باشد.

 نمايید. هرختلف همراه با قالب بندی جدولی ذخیدوره م 5الف( اين اطلاعات را برای 

 ب( در يك سلول با فرمت دهی مناسب،  میزان درآمد موسسه را برای اين دوره نمايش دهید.

=میزان درآمد   .[تعداد کارآموزان دوره]*[شهريه دوره] 

 ايش دهید.درجه نم 30ق بعدی با عم 3نمايید و آن را به صورت شهريه دوره ها رسم  ای ارزيابی هرج( نموداری بر

 رجه بچرخانید. د 75دوره را د( ستون نام 

 و( جستجويی ايجاد نمايید که با انتخاب تاريخ شروع دوره نام دوره را در يك سلول نمايش دهد.

 مربی خاص برگزار می شود. ه( تعداد دوره هايی را نمايش دهید که با يك

 ید.يش دهین شهريه ها است را به رنگ قرمز نمادوره هايی که شهريه آن ها بیشتر از میانگی( 
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 Accessکار با نرم افزار 

 

 د:ای زير داریلد هدفتر پیمانکاری کارسازان يك بانك اطلاعاتی برای ثبت اطلاعات کارمندان خود در قالب يك جدول با ف

، باشد(وادگی )خالی ن(، نام و نام خانغیراينصورت پیغام مناسبی نمايش داده شود، در 9999تا  1000بین ی )عددی کد پرسنل

 د(کراری نباشلی )ترك تحصیلی )انتخاب بین ديپلم،فوق ديپلم ، لیسانس ، فوق لیسانس ، دکتری(، حقوق ماهیانه ، کد ممد

 بندی مناسب وارد کنید. نفر از کارمندان را در فرمی با قالب 3اطلاعات  .1

ا بپرسنل را  ق ماهیانهادگی و حقون بتوانیم نام و نام خانوطراحی کنید که بر اساس آ Q1جويی با نام پرس و  .2

 دريافت مدرك تحصیلی آن ها نمايش دهید.

 گزارشی ستونی که بر اساس حقوق ماهیانه مرتب شده است را چاپ کنید. .3

 

 OneNoteکار با نرم افزار 

 

ايجاد   OneNoteترونیکی در يك پرستار می خواهید وضعیت بیماران خود را بصورت يك دفترچه الک عنوان شما به

ر هر بخش دود و شبايد موارد زير در نظر گرفته شود. برای هر بیمار يك بخش در نظر گرفته  ی انجام اين کارکنید.برا

د.در صفحه ر دهیهبودی را در صفحات متفاوتی قراضعیت بفی و واطلاعات شخصی بیمار،سوابق بیماری ، لیست داروهای مصر

ی مار در بالاصوير بینمايش دهد و تعات بیمار را به صورت کامل شخصی بیمار جدولی ايجاد کنید که اطلامربوط به اطلاعات 

در  هید.د ايشنم صفحه قرار گیرد. در صفحه مربوط به سوابق بیماری تمامی عکس ها و آزمايشات بیمار را بصورت لینك

 ار دهید.ذخیره کرده ايد در اين صفحه قر Excelصفحه لیست داروهای مصرف شده داروها را که قبلا در يك فايل 
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 شونده (ونو آزم ) نسخه آزمونگر ی  :نقشه عمل توضیحات -6جدول 
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 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  روژه:اهداف پ

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 می باشد.ن        اشد. بمی                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     یت مهم      لی انجام مراحل فعالتوایت رعا  (2

 ی باشد. نم       باشد. رای اهمیت    میمقدار استفاده از مواد مصرفی دا  (3

 اشد.بنمی         باشد. می همیت پروژه     ساخت محصول جز موارد با ا  (4

 باشد.ی من        باشد. یم     ی الزامی         یمنی و حفاظترعایت نکات ا  (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، ان افزودن مواد مصرفي / زم

زمان اجرای 

 فرایند

رعایت زمان در صورت عدم 

 یندی در اجرای مراحل کارب
 

 تا نیم ساعت
مجاز ) ساعتنیم تا یک

 (نیست

 کم می درصد از کل بارم 5%1

 شود
 از کل بارم کم می شود. صددر-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 می شود..... درصد از کل بارم کم  

 
 شونده (خه آزمونگر و آزمون) نس 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

ایت آن ای پروژه توسط آزمونگر رعنکات یا مواردی که در اجر

 است: لزامیا
 

 ه از زمان تنظیم ساعت دقت نماییداشته شدزمان گذ -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

آزمون دهنده رعایت آن وسط در اجرای پروژه ت نکات یا مواردی که 

 است: الزامی
 

 رعایت نماییدرا نی نکات ایم -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (نسخه آزمونه ) اجرای پروژفرایند  - 11جدول 

توالي 

 دكاریفراين

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
ت انجام دم ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

 هدقيق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 

طراحي سوالات 

امتحاني پايان ترم 

وزان يک دانش آم

 كلاس

رفي نمايشگاه گل مع

 وگياه

1 

 *  5 12 يک جدول با قالب بندی  مناسبرسم 

 *  4 5 درج سر صفحه و پاصفحه

 *  Equation 3 4درج 

 *  Symbol 5 4درج 

 *  4 5 و ويژگي های آن Chartدرج 

 *  SmartArt 5 4درج

 2 آموزش نرم افزار 

 *  5 10 درج آلبوم عکس با قالب بندی مناسب 

 *  2 5 درج فايل صوتي 

 *  3 5 خودكار اسلايد هاحركت 

 *  3 5 گذار حركتي برای اسلايدها

 *  2 5 ذخيره سازی بصورت فايل اجرايي

 
سيستم پياده سازی 

 آموزشگاه 
3 

 *  10 10 ات دوره هادر جدولاطلاعورود اطلاعات و قالب بندی 

  4 10 سهموسمحاسبه ميزان درآمد 
* 

  8 5 درج نمودار 
* 

 *  3 5 چرخش ستون 

 
ثبت اطلاعات كارمندان 

 دفتر پيمانکاری
4 

 *  4 9 تعيين نوع های مناسبايجاد جدول با 

 *  6 8 هر فيلد تنظيم خصوصيات 

 *  4 5 ايجاد فرم 

 *  3 6 پرس و چو ايجاد 

 *  3 2 ايجاد گزارش 

 
ش از وضعيت ارائه گزار

 بيماران 
 

 *  2 4 ايجاد بخش و صفحه  با قالب بندی مناسب متن 

 *  2 2 ايجاد لينک

 *  2 2 درج فايل 

 *  2 3 درج تصاوير 

 *  2 4 جدولايجاد 
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 و آزمونگر ( مسؤول آزمون زه سنجش ،لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حو - 12ول دج
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد شخصات فنیم نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید  رایانه 1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 نگر (، مسؤول آزمون و آزمو لیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد فنی صاتمشخ نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 آخرین نسخهبروز و  ستم عاملسی 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

   * عدد 1 خهو آخرین نسبروز  officeنرم افزار  3

 

 نگر (زموؤول آزمون و آیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسفی  و قلیست مواد مصر - 14جدول 
 

 سنجهواحد  تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 ( آزمونگرشی ) نسخه چك لیست معیار های نگر - 15ل جدو
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع زمون:تاریخ آ کد ملی:                                      نده:       نام و نام خانوادگی آزمون شو

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 شتغالا
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه لباغ معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 یلاق کاراخ

       ان می دهداعتماد به نفس و خود اتکائی نش

       مسئولیت پذیر است 2

       کند با مباهات  کار می 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       ن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کندخویشت 5

       دهدتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می درگف 6

       ندکارش را خود ارزیابی می ک 7

8 

 ولیت پذیریمسئ

       مدیریت می کند کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر

       ا ازخود به نمایش می گذاردتوانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر ر 9

       ری و کتبی  پیروی می کندشفاهی، بص ازدستورات 10

       فی، ابزارآلات خوب مواظبت می کندموادمصراز  11

12 

 لال و حل مسالهاستد

       ذیری داردبا تغییرات خواسته های شغلی تطابق پ

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       می دهدتکار نشان اب 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       ولیدوآهنگ کاری خوب داردسرعت ت

       ظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم داردنسبت به حفا 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       وقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد م 19

       استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. موقعیت های 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 خانوادگی و امضاء : ام و نامن                                        و امضاء :    ی نام و نام خانوادگ                     و امضاء :                         دگی نام خانوا نام و
  



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 تخدماگروه شغلی : 

 اداری نرم افزارکاربر : استاندارد عنوان 

 42/24/1/4-3 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 42/24/1/4/1401-3 /721 :پروژه کد 

 دقیقه 15ساعت  2زمان آزمون : 

 3/3/1401:ون ه آزمروژن پتدوي تاريخ
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 فیمصرمواد لیست  8

 ازبندیتیام 9

 ای نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان :-2جدول
 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی شوركيمحمد مهدی 
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 اسيكارشن

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی mshowrak@yahoo.comايمیل :

 شیراز آدرس :  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623اه :تلفن همر  كارشناسي ارشد

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی sanaz.thr@gmail.comايمیل :

 همدانآدرس : 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

یل ايم
:safirdanesh_1391@yahoo.com 

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 اهوازآدرس : 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comايمیل : ی غیر دولتیمرب الیته فعسابق رشته تحصیلی

 اصفهانآدرس : 14 مديريت فناوری اطلاعات

5 

 فعالیت مربی  دولتیسابقه  آخرين مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comايمیل :  

  الیت مربی غیر دولتیه فعسابق یلیتحص رشته

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 دولتیسابقه فعالیت مربی   آخرين مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comايمیل :  

  لتیدو غیر مربیلیت سابقه فعا رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 
 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي

 
 

 ثابت :تلفن 
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 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comايمیل :  

  تیدول سابقه فعالیت مربی غیر رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –ندسي كامپيوتر هم

8 

 دولتی   غیر سابقه فعالیت مربی آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

09198936104 

 تهران 16 كارشناسي

   

   رشته تحصیلی

جارت ت-مهندسي فناوری اطلاعات

 الکترونيک

  

9 

 ی  دولتی ت مربفعالیقه ساب آخرين مدرك تحصیلی پروانه طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623اه :تلفن همر  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 همدانآدرس : 12 نرم افزار

10 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اميد طاهری
 

 

 08138282296ت : تلفن ثاب

 09183176354اه :تلفن همر  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

   عماریم
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 : استاندارد ارزشیابی  /  آموزشی مشخصات استاندارد - 3جدول 
 

 لاعاتفناوری اطگروه:           تماخدخوشه : 

 

   ندارد:   کد استا   ستانداردنام ا

میزان 

ساعت 

 یآموزش

5/57  تئوری  

3/24/1/4-42 اداری نرم افزارکاربر    

 عملی
 

5/157  

 15 پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار یشاستاندارد آموزشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار واناییعناوین شایستگی/ت یفدر
 موزشمیزان ساعت آ

 جمع لیعم تئوری

 Word 10 45 55کار با نرم افزار  1

 PowerPoint 10 30 40کار با نرم افزار  2

 Excel 10 55 65کار با نرم افزار  3

 Access 10 45 55 کار با نرم افزار 4

 One Note 5 10 15کار با نرم افزار  5

10     

    کارورزی 11

 15   هپروژ 12

 230 5/157 5/57 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

 Wordکار با نرم افزار 

اد سئول المپیرای مبا مپیاد انتخاب شده اند و بايد مشخصات آنها توسط شميك آموزشگاه برای السه نفر از کارموزان 

ارای امه که دکنید و همچنین يك پاکت ناين فايل را با قالب خواسته شده آماده شما می توانید ارسال شود . 

ل اين اخد دورت دستی را داريرتی که قصد ارسال بصخصوصیات المپیاد می باشد، برای آن طراحی کنید تا درصو

 پاکت آن را ارسال نمايید:

 

 بینام مر              امتیاز              نام پدر             وادگی        نام و نام خان

 ايزدی                    15/17هما محمدی                 عبدالله                   

 نوری                     90/16ريم                محمدک              رضا پناهیان 

 سبحانی                  64/18                 مصطفی           محمد نوری       

 

 

 الف. محافظت شده با کلمه عبور 

 ب. نمودار خطی امتیاز کارآموزان 

 ج. لینك وب سايت المپیاد 

 د. امضای مسئول آموزشگاه

 

 PowerPointزار کار با نرم اف

 

ر اين ر دات زيئه دهد.نکمسئول اداره اموزش و پرورش خود ارامعاون اجرايی يك مدرسه قرار است يك تقويم اجرايی به 

 تقويم درنظر گرفته شود:
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 اسلايد قرار گیرد. 3 زارش تصويری از مراسم مناسبتی برگزار شده درگ -الف

 قرار گیرد.وری طراحی شود که در تمام صفحات بصورت ثابت سه ، آرم مدرسه ، آدرس مدرسه را طنام مدر -ب

 يدها قرار گیرد.ر شده در يکی از اسلاز مراسم برگزايك ويديو ا -ج

 ك فايل صوتی در پس زمینه اسلايدها قرار گیرد.ي -د

 ذخیره کنید. 18و ارتفاع  20اجرايی با عرض فايل را بصورت يك فايل  -ر

 

 Excelکار با نرم افزار

 Student ربرگی به نامدانش آموز در کا 5رای رايی دبیرستانی از شما خواسته است تا داده ها و اطلاعات زير را بن اجمعاو

 وارد کنید:

 نام،کلاس،رياضی،شیمی،فیزيك،شهريه پرداختی،شهريه،جمع نمرات،معدل،درصد تخفیف،شهر قبولی

 رد.را بپذي 20تا  0الف(دروس رياضی،شیمی،فیزيك نمرات بین 

با  20تا  17نارنجی، رنگ 17با رنگ زرد،تا  15ا ت 10با رنگ قرمز،بین  10ب( در نمرات رياضی،شیمی،فیزيك نمرات کمتر از 

 رنگ سبز ديده شود.

 ج( جمع نمرات و معدل هر شخص را بدست آوريد.

 ه باشد.اشتود دیت خرا عبارت قبول را در وضع 12را عبارت مشروط و معدل های بالای  12د( معدل های کمتر از 

 ر گیرد.دکار قرابصورت خو 2500000، شهريه کلاس سوم  2000000، شهريه کلاس دوم  1500000ذ( شهريه کلاس اول 

 ، پنج درصد و برای بقیه دو درصد قرار گیرد.1500000درصد تخفیف برای شهريه های بالای ر( 

 ريد.تخفیف بدست آوز( شهريه پرداختی هر دانش آموز را با توجه به 

 و( نمودار شهريه پرداختی و نام را ترسیم کنید.

 اشت مناسبی مشخص نمايید.ظر معدل(، با ياددت آورده است )از نبه دس 3که رتبه  ه( دانش آموزی را
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 Accessکار با نرم افزار 

 در آن نکات مايد،ه نپايگاه داده ای ذخیرمدرسه ای از معاون اجرايی خود خواسته است تا لیست دانش آموزان زير را در 

 آورد. خواسته شده را در نظر بگیرد و نتايج زير را بدست

 معدل ل تولدحم سن کد ملی  نام دانش آموز

 17.25 قزوين 16 6548712654 سارا حسینی 

 15.16 تهران 17 3548325982 علی احمدی 

 18.15 قزوين 19 2358736515 مینا فرجی 

 19.17 مشهد 16 6643990042 باقریرضا 

 الف ( فیلد کد ملی را با عنوان کلید اصلی در نظر بگیريد.

 ظاهر شود. اشد در غیر اينصورت پیغام خطايیسال بالاتر ب 15دانش آموزان از سن ب( 

 ج( پرس و جويی ايجاد نمايد که با پرسیدن کد ملی اطلاعات دانش آموز را نمايش دهد .

 حرفی را نمايش دهد. 4 جويی ايجاد نمايید که نام هاید( پرس و 

 هد.دايش ن است را نمو محل تولد آنها قزوي 16ه سن آنها ذ( پرس و جويی ايجاد نمايید که دانش آموزانی ک

 ر(گزارشی از روی جدول ايجاد نمايید که بر اساس فیلد سن گروه بندی شده باشد.

 OneNoteکار با نرم افزار 

ی از استه است لیستد. اتحاديه صنف محصولات فرهنگی از شما خوشما يك فروشگاه عرضه محصولات فرهنگی داري

برای  فاده کنید واستOneNoteئه اين فايل می توانید از نرم افزار ای اراتید برصولات خود را برای آنها بفرسمشخصات مح

 نام امليك جدول طراحی کنید که ش بوط به هر محصولهر انتشارات از يك بخش استفاده نمايید و در صفحات مر

تهای فايل امضای کتاب ها را قرار دهید و در ان PDF نها ، تصوير محصول باشد . در صفحه بعدی فايلمحصولات ، قیمت آ

در  و هیدرار دفحه قصبرای محصولات ويديويی فايل ويديويی آنها را داخل  قرمز و بصورت ضخیم درج نمايید. خود را با رنگ

 ا درج نمايید.ت مناسب با آن راشمقابل آن يادد
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 شونده (ونو آزم ) نسخه آزمونگر ی  :نقشه عمل توضیحات -6جدول 
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 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 می باشد.ن        اشد. بمی                     اهمیت  زمان انجام فرایند حائز   (1

 می باشد.ن        باشد. می     یت مهم      لی انجام مراحل فعالاتویت رعا  (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 باشد.ی من        باشد. یم     ی الزامی         یمنی و حفاظترعایت نکات ا  (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 راحل کاریبندی در اجرای م
 

 تا نیم ساعت
مجاز ) ساعتنیم تا یک

 (نیست

 کم می درصد از کل بارم 5%1

 شود
 از کل بارم کم می شود. صددر-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 می شود..... درصد از کل بارم کم  

 
 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

ایت آن ای پروژه توسط آزمونگر رعنکات یا مواردی که در اجر

 است: لزامیا
 

 ه از زمان تنظیم ساعت دقت نماییدشد اشتهزمان گذ -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

آزمون دهنده رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط  

 است: الزامی
 

 نی را رعایت نماییدایمنکات  -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (نسخه آزمونه ) اجرای پروژفرایند  - 11جدول 

توالي 

 دكاریفراين

فعاليت)عنصر عنوان 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

 هدقيق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 

زان مشخصات كارامو

معرفي شده آموزشگاه  

 برای المپياد

1 

 *  5 10 ها Tabايجاد جدول با استفاده از 

 *  4 4 با كلمه عبور  حفاظت

 *  4 5 ودار خطي درج نم

 *  4 3 درج لينک

 *  4 4 تنظيمات پاكت نامه 

 *  4 4 ءتنظيمات امضا

 

ايجاد تقويم اجرايي يک 

 2 مدرسه 

 *  3 7 عکس  ايجاد آلبوم

 *  SlideMaster 8 5استفاده از 

 *  2 5 درج فايل ويديويي

 *  2 5 يل صوتي درج يک فا

 *  3 5 ذخيره سازی 

 
وارد كردن اطلاعات 

 دانش آموزان 
3 

 *  5 5 جدول مشخصات دانش آموزان ورود اطلاعات و قالب بندی 

Data Validation  10 5  * 

Conditional Formating 5 4  * 

 *  8 5 استفاده از فرمول ها و توابع 

 *  3 5 درج نمودار

 
ايجاد ليست مشخصات 

 درسهدانش آموزان م
4 

 *  5 9 تعيين نوع های مناسبايجاد جدول با 

 *  4 10 تنظيم خصوصيات هر فيلد 

 *  9 6 ايجاد پرس و چو 

 *  2 5 ايجاد گزارش 

 

ثبت مشخصات 

محصولات يک 

 فروشگاه

 

 *  2 3 ايجاد بخش و صفحه 

 *  2 3 ايجاد جدول و ويژگي های آن

 *  2 3 درج فايل

 *  2 2 فايل ويديويي  درج

  * 1 2 درج توضيحات 

  * 1 2 درج امضاء
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 آزمونگر (و یست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون ل - 12ول دج
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید  یانهرا 1

  *    پرسرعت ینترنتا 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 ( جش ، مسؤول آزمون و آزمونگرلیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سن - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد صات فنیمشخ نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 آخرین نسخهبروز و  عاملستم سی 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

   * عدد 1 خهبروز و آخرین نس officeنرم افزار  3

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (سوزه سنجش ، میمت ) نسخه رئیس حلیست مواد مصرفی  و ق - 14جدول 
 

 سنجهواحد  تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
واحد قیمت 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 ( شی ) نسخه آزمونگرچك لیست معیار های نگر - 15ل جدو
 

 :ساعت پایان :شروع ساعت زمون:تاریخ آ کد ملی:                                      نده:       وادگی آزمون شونام و نام خان

     

 ردیف
هارت های توانائی م

 شتغالا
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه لباغ معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 یاخلاق کار

       ان می دهدخود اتکائی نش اعتماد به نفس و

       مسئولیت پذیر است 2

       کند با مباهات  کار می 3

       ردمسئولیت رفتارهایش را می پذی 4

       ن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کندخویشت 5

       تار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهددرگف 6

       ندد ارزیابی می ککارش را خو 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کند مدیریت می کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر

       ا ازخود به نمایش می گذاردلیف در زمان مقرر رتوانائی تکمیل تکا 9

       ری و کتبی  پیروی می کندازدستورات شفاهی، بص 10

       مواظبت می کند فی، ابزارآلات خوباز موادمصر 11

12 

 استدلال و حل مساله

       ذیری داردبا تغییرات خواسته های شغلی تطابق پ

       عینی می سازد منطقی است و قضاوت های 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       می دهدابتکار نشان  15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       ب داردولیدوآهنگ کاری خوسرعت ت

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       پوشد به شیوه مناسب و آراستگی لباس می 18

       وقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد م 19

       استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. موقعیت های 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      نگر دوم                  آزمو                                                                         زمونگر اول آ

 و امضاء :خانوادگی  ام و نامن                                و امضاء :            ی و نام خانوادگ نام              و امضاء :                                دگی نام و نام خانوا
  



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 تخدماگروه شغلی : 

 اداری نرم افزارکاربر : استاندارد عنوان 

 42/24/1/4-3 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 42/24/1/4/1401-3 /723 :پروژه کد 

 دقیقه 15ساعت  2زمان آزمون : 

 3/3/1401:ون ه آزمروژن پتدوي تاريخ
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 فیمصرمواد لیست  8

 ازبندیتیام 9

 ای نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان :-2جدول 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 اسيكارشن

 mshowrak@yahoo.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : شیراز  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار
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 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

یل ايم
:safirdanesh_1391@yahoo.com سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی 

 آدرس :اهواز 12 هوش مصنوعي و رباتيکز
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 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comايمیل : ی غیر دولتیمرب الیته فعسابق رشته تحصیلی

 آدرس :اصفهان 14 مديريت فناوری اطلاعات
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 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comايمیل :  

  الیت مربی غیر دولتیه فعسابق یلیرشته تحص

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر
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 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comايمیل :  

  یدولت مربی غیرسابقه فعالیت  رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 
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 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي

 
 تلفن ثابت :
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 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comايمیل :  

  تیسابقه فعالیت مربی غیر دول رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –ندسي كامپيوتر هم
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 سابقه فعالیت مربی غیر  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

09198936104 

 تهران 16 كارشناسي

   

   رشته تحصیلی

جارت ت-مهندسي فناوری اطلاعات

 الکترونيک
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 ی  دولتی ت مربفعالیقه ساب آخرين مدرك تحصیلی پروانه طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار
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 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اميد طاهری
 

 

 08138282296ت : تلفن ثاب

 09183176354تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

   معماری
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 : استاندارد ارزشیابی  /  آموزشی مشخصات استاندارد - 3جدول 
 

 طلاعاتفناوری اگروه:           تماخدخوشه : 

 

   ندارد:   کد استا   ستانداردنام ا

میزان 

ساعت 

 یآموزش

5/57  تئوری  

3/24/1/4-42 اداری نرم افزارکاربر    

 عملی
 

5/157  

 15 پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار یشاستاندارد آموزشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار تواناییعناوین شایستگی/ یفدر
 موزشمیزان ساعت آ

 جمع لیعم تئوری

 Word 10 45 55کار با نرم افزار  1

 PowerPoint 10 30 40کار با نرم افزار  2

 Excel 10 55 65کار با نرم افزار  3

 Access 10 45 55 کار با نرم افزار 4

 One Note 5 10 15کار با نرم افزار  5

10     

    یکارورز 11

    هپروژ 12

 230 185 45 جمع کل

 

 



  اداری نرم افزارکاربر عنوان استاندارد :  

 42/24/1/4-3ندارد :       استا کد

 42/24/1/4/1401-3 /723پروژه :              کد
 

6 
 

 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 Wordکار با نرم افزار 

 

 نفر آماده کند : 3خود را به شکل زير برای  ارد گواهینامه آموزشیيك مرکز آموزشی قصد د

 «Title»شی دوره آموزامه هینگوا

اعت در س 50، اين دوره را به مدت « ID»به شماره ملی «  Lastname «» FirstName»گواهی می شود خانم / آقای  

 اين موسسه با موفقیت به پايان رسانیده است.

 

 امضاء                                                                               

 مديريت مؤسسه                                                                              

 دقیقه يك بار در میزکار ذخیره شود . 4ف( ترتیبی دهید که سند به صورت خودکار هر ال

 را در زمینه نامه قرار دهید.  Certificateب( عبارت 

 ه چاپ کند.سه نسخ متر در سانتی 20*25ج ( اين فايل را در ابعاد 

 د(ترتیبی دهید که تعداد خطوط در نوار وضعیت ديده شود .

 PowerPointار کار با نرم افز

یپ ك کلد،سپس يفرض کنید شما دبیر برگزاری همايش حجاب و عفاف هستید. اين مراسم با قرائت قرآن شروع می شو

ر يك ده است ای که قبلا برگزار شدسابقه ندگان مسامی برپخش خواهد شد که در مورد مراسم مربوطه باشد، همچنین ا

طای ای اعبعدی در مورد شخص بیشتر توضیح می دهد و همزمان فرد بر اسلايد نمايش داده می شود، سپس اسلايدهای

 ماده کنید که موارد فوق در آن درنظر گرفته شود. جايزه فراخوانده می شود. حال شما کلیپی آ

 Excelکار با نرم افزار

عنوان حسابدار يك شرکت پیمانکاری استخدام شده ايد و مسئول ثبت و محاسبه حقوق پرسنل اين شرکت  به شما

درصد(، درصد 5)  هستید.شما بايد اطلاعات شخصی افراد)شامل نام، نام خانودگی،شماره پرسنلی(، حقوق پايه، درصد بیمه

وارد نموده و با توجه به شرايط  Excelرا در يك فايل تی يافص دردرصد(، میزان پاداش، اضافه کاری، حقوق خال 7مالیات)
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 زير حقوق نهايی آنها را بدست آوريد.

ايه فرد را به قوق پز حا درصد 3از حقوق پايه فرد، در غیر اينصورت  درصد 6 ساعت بود، 5الف( اگر اضافه کاری فرد بیشتر از 

 عنوان میزان پاداش در نظربگیرد.

 اطلاعات مربوط به پرسنل را ايجاد کنید.دن کر واردب( يك فرم برای 

 تومان باشد. 5000000تا  1000000ج( توسط يك پیغام تاکید شود حقوق پايه حتما مابین 

 ی او نمايش داده شود.د( جستجويی ايجاد نمايید که با ورود شماره پرسنلی فرد، نام خانوادگ

 د، نمايش دهید. دارود وج "ali"و( تعداد افرادی را که در نام آن ها رشته 

 ه( میانگین کل پرداختی های شرکت را نمايش دهید.

 ی( مجموع حقوق افرادی را نمايش دهید که اضافه کاری نداشته اند.

 Accessکار با نرم افزار 

وارد م ه ونمود اين جداول را شبیه سازی طلاعاتی خود جداولی به شکل زير دارديك مرکز تعويض پلاك خودرو در بانك ا

 ه شده را در آن اعمال کنید.خواست

 جدول مالك : نام ، نام خانوادگی ، کد ملی ، سن ، شماره پلاك خودرو 

 جدول خودرو : شماره پلاك خودرو، نام خودرو ، نوع خودرو ، تاريخ ثبت پلاك ، نام شهر 

 اشد.رقم ب 10ی ملکاراکتر و حداکثر تعداد ارقام کد  20حروف نام و نام خانوادگی داکثر الف( ح

 سال نباشد در غیر اينصورت پیغام خطايی نمايش داده شود. 18ب( دقت شود که سن وارد شده کمتر از 

 رقم باشد. 3رقم ،يك حرف، 5ج( شماره پلاك خودرو دارای قالب 

 اشد و حتما وارد شود.د( دقت شود کد ملی تکراری نب

 ر های استان خود انتخاب کنید.ین شهاز ب راذ( نام شهر را طوری تنظیم نمايید که بتوان آن 

 ته باشد.و داشر( بین دو جدول يك ارتباط يك به چند ايجاد نمايید طوری که هر فرد بتواند چندين شماره پلاك خودر

 پلاك خودرو مشخصات مالك آن را نمايش دهد. ز( پرس و جويی ايجاد نمايید که با دريافت شماره
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 ارند را نمايش دهد.دسال سن  25تا  18م و نام خانوادگی و شماره ملی افرادی که قط ناکه ف یدو( پرس و جويی ايجاد نماي

نمايش  نهای جداگاروه هه( گزارشی تهیه کنید که نام و نام خانوادگی و شماره پلاك و تعداد افراد دارنده هر پلاك را در گ

 دهد.

 OneNoteکار با نرم افزار 

 هد و در آندیل می يد، اين دکتر برای هر يك از بیماران خود يك پرونده تشکشده ا ستخداماشما به عنوان منشی يك دکتر 

ی خود ز منشمشخصات شخصی بیمار، سوابق بیماری، داروهای تجويز شده و تاريخ مراجعه بعدی را ثبت می کند، حال ا

اران را بصورت کس پزشکی بیمع و mri هاست تا اين پرونده ها را در سیستم کامپیوتری ثبت کند. فايل مربوط ب خواسته

  OneNoteافزار  ز نرملینك در دفترچه قرار دهید و تصوير داروهای بیمار را در نمايید. شما تصمیم داريد برای اين کار ا

 ی سیستم ذخیره کنید.استفاده کنید. اين فايل را در يکی از درايو ها
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 شونده (نوو آزم ) نسخه آزمونگر ی  :نقشه عمل توضیحات -6جدول 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 می باشد.ن        اشد. بمی                     حائز اهمیت  زمان انجام فرایند   (1

 می باشد.ن        باشد. می     یت مهم      لی انجام مراحل فعالتوایت ارع  (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 .نمی باشد        شد. بامی ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 باشد.ی من        باشد. یم      ی الزامی        یمنی و حفاظترعایت نکات ا  (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 رای مراحل کاریبندی در اج
 

 تا نیم ساعت
مجاز ) ساعتنیم تا یک

 (نیست

 کم می رمکل با درصد از 5%1

 شود
 از کل بارم کم می شود. صددر-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 می شود..... درصد از کل بارم کم  
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 شونده (مون) نسخه آزمونگر و آز 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

ایت آن ای پروژه توسط آزمونگر رعنکات یا مواردی که در اجر

 است: لزامیا
 

 ه از زمان تنظیم ساعت دقت نماییداشته شدزمان گذ -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

آزمون دهنده رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط  

 است: الزامی
 

 نی را رعایت نماییدنکات ایم -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

 

 



  اداری نرم افزارکاربر عنوان استاندارد :  

 42/24/1/4-3ندارد :       استا کد

 42/24/1/4/1401-3 /723پروژه :              کد
 

11 
 

 

 شونده (نسخه آزمونه ) اجرای پروژفرایند  - 11جدول 

توالي 

 دكاریفراين

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

 هدقيق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 

ايجاد گواهينامه آموزشي 

 كارآموزان

 

1 

 *  10 7 م پستي ادغا

 *  4 5 ذخيره خودكار سند

 *  Watermark 3 5درج 

 *  3 2 تنظيمات چاپ

 *  4 3 نمايش تعداد خطوط در نوار وضعيت 

 

برگزاری همايش حجاب 

 2 و عفاف

 *  5 3 (Themeايجاد كليپ)آلبوم عکس، فايل صوتي و ويديويي، 

   2 3 و حركت خودكار اعمال گذار نمايشي به هر اسلايد

   4 2 اعمال زمان برای نمايش اسلايدها

   Illustration 2 2المان های  درج

   4 3 ذخيره سازی بصورت كليپ)فايل اجرايي(

 

ثبت و محاسبه حقوق 

 پرسنل يک شركت

 

3 

 *  5 5 ورود اطلاعات و قالب بندی  

 *  5 10 اعتبار سنجي نمرات دانش آموز

 *  10 5 محاسبه فرمول ها و توابع

 *  5 5 درج فرم  

 
مركز تي ک اطلاعابان

 4 تعويض پلاک خودرو

 *  4 5 ايجاد جدول ها با تعيين نوع های مناسب

 *  4 5 تنظيم خصوصيات هر فيلد 

 *  4 5 ايجاد پرس و جو ها 

 *  4 5 ايجاد ارتباطات

   4 5 ايجاد گزارش 

 
 ار با نرم افزارك

OneNote 
 

 *  2 3 ايجاد بخش و صفحه 

 *  4 3 دولايجاد ج

 *  Tag 2 2درج 

 *  Illustration 2 2درج المان های 
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 و آزمونگر (یست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون ل - 12ول دج
 

 توضیحات شوندهآزمون ونگرآزم واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید  رایانه 1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 نجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (سلیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه  - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد صات فنیمشخ نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 آخرین نسخهبروز و  ستم عاملسی 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه رگرمرو 2

   * عدد 1 خهبروز و آخرین نس officeنرم افزار  3

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (سیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، ملیست مواد مصرفی  و ق - 14جدول 
 

 سنجهواحد  تعداد خصات فنیمش نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 ت توضیحا هشوندآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         

 



  اداری نرم افزارکاربر عنوان استاندارد :  

 42/24/1/4-3ندارد :       استا کد

 42/24/1/4/1401-3 /723پروژه :              کد
 

13 
 

 

 

 ( شی ) نسخه آزمونگرچك لیست معیار های نگر - 15ل جدو
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع زمون:تاریخ آ             کد ملی:                          نده:       نام و نام خانوادگی آزمون شو

     

 ردیف
ی توانائی مهارت ها

 شتغالا
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه لباغ معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 یاخلاق کار

       ان می دهداعتماد به نفس و خود اتکائی نش

       مسئولیت پذیر است 2

       کند با مباهات  کار می 3

       یردمسئولیت رفتارهایش را می پذ 4

       ن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کندخویشت 5

       تار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهددرگف 6

       ندکارش را خود ارزیابی می ک 7

8 

 مسئولیت پذیری

       مدیریت می کند زمان را به طور موثر کار را سازماندهی و

       ا ازخود به نمایش می گذاردزمان مقرر رالیف در توانائی تکمیل تک 9

       ری و کتبی  پیروی می کندازدستورات شفاهی، بص 10

       فی، ابزارآلات خوب مواظبت می کنداز موادمصر 11

12 

 استدلال و حل مساله

       ذیری داردسته های شغلی تطابق پبا تغییرات خوا

       ی سازدی عینی ممنطقی است و قضاوت ها 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       می دهدابتکار نشان  15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       ولیدوآهنگ کاری خوب داردسرعت ت

       ا  اهتمام لازم داردنسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ه 17

       ی پوشدبه شیوه مناسب و آراستگی لباس م 18

       وقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد م 19

       استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. موقعیت های 20

       جمع کل
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 مصرفیلیست مواد  8

 امتیازبندی 9

 چك لیست معیار های نگرشی 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان :-2جدول 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 كارشناسي

 mshowrak@yahoo.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : شیراز  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623ه :تلفن همرا  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ايمیل 
:safirdanesh_1391@yahoo.com سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی 

 آدرس :اهواز 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comايمیل : ابقه فعالیت مربی غیر دولتیس رشته تحصیلی

 آدرس :اصفهان 14 مديريت فناوری اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی تحصیلیرشته 

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comايمیل :  

  یت مربی غیر دولتیسابقه فعال رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

7 
 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي

 
 تلفن ثابت :
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 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comايمیل :  

  دولتیسابقه فعالیت مربی غیر  رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

8 

 سابقه فعالیت مربی غیر  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

09198936104 

 تهران 16 كارشناسي

   

   رشته تحصیلی

جارت ت-مهندسي فناوری اطلاعات

 الکترونيک

  

9 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی پروانه طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

10 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اميد طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09183176354تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

   معماری
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 : استاندارد ارزشیابی  /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 اطلاعاتفناوری گروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد

میزان 

ساعت 

 یآموزش

5/57  تئوری  

3/24/1/4-42 کاربر اتوماسیون اداری   

 عملی
 

5/157  

 15 پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار ی/تواناییعناوین شایستگ ردیف
 میزان ساعت آموزش

 جمع عملی تئوری

 Word 10 45 55کار با نرم افزار  1

 PowerPoint 10 30 40کار با نرم افزار  2

 Excel 10 55 65کار با نرم افزار  3

 Access 10 45 55کار با نرم افزار  4

 One Note 5 10 15کار با نرم افزار  5

10     

    کارورزی 11

    پروژه 12

 230 185 45 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 Wordکار با نرم افزار 

 

ما شل دانشگاه العمشید. دستورشما به عنوان دانشجوی سال آخر رشته فناوری اطلاعات در حال ايجاد پايان نامه خود می با

 ذخیره نمايید. PDFو   Wordبرای ايجاد پايان نامه به شرح زير ارائه شده است. فايل پايان نامه خود را به دو فرمت 

ه طالب به گونصفحه باشد بطوريکه صفحه اول عنوان و صفحه دوم حاوی فهرست مطالب باشد)فهرست م 7الف ( سند دارای 

 صفحات، تغیرات بر روی شماره صفحات اعمال گردد(.ای باشد با تغیر 

 ب (شماره گذاری صفحات عنوان و فهرست بصورت حروف الفبای فارسی و ساير صفحات بصورت اعداد باشد.

و محل شیرازه از  A4سانتی متر باشد و سايز کاغذ  1.5سانتی متر و حاشیه چپ و راست  2.5ج( حاشیه بالا و پايین سند 

 سانتی متر باشد. 1اندازه سمت راست به 

 ل دارای دوصل اوفد( دارای فصل های مقدمه ، پیشینه پژوهش ، روش پیشنهادی ، نتیجه گیری و منابع باشد، بطوريکه سه 

 بخش باشد.

 

 PowerPointکار با نرم افزار 

 

ما شاده کنید. ی آمهداشت فرديك مرکز آموزش ابتدايی از شما خواسته است نمايشی برای دانش آموزان پايه اول با موضوع ب

 ذخیره کنید.PDFو  Powerpointبايد برای آماده کردن اين ارائه، نکات زير را در نظر بگیريد.سپس فايل را به فرمت 

رد اسلايد به حرف وا که حرفرا با جلوه ی حرکتی از پايین به بالا درج نمايید به طوري به نام خداالف ( در اسلايد اول عنوان 

 شود.

ی پس مخفسبا حالت چرخشی از سمت چپ وارد اسلايد شود و   آموزش بهداشت فردی( در اسلايد دوم مکعبی با متن ب

 شود .

 ج( در اسلايد سوم ستاره هايی به صورت مداوم در حال چشمك زدن باشد.

 د( با دکمه های عملیاتی پیمايش بین اسلايد ها را کنترل کنید.

 ثانیه با جلوه حرکتی و با سرعت آهسته نمايش داده شوند .  3ذ( اسلايد ها با فاصله زمانی 
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 ر( يك نمايش دستی از فايل بسازيد بطوريکه فقط اسلايد های زوج نمايش داده شود.

 ز( برای زمنه اسلايدها به ترتیب از تصوير، طیف رنگی و بافت تصويری استفاده کنید.

 

 Excelکار با نرم افزار

 

به دست  د  راشهر خود قصد داريد تا آماری از میزان بارندگی های شهرستان های استان خو شما در سازمان هواشناسی

طلاعات مربوط به هر ااستفاده می کنید. می توانید در کاربرگ های مختلف،  excelآوريد. برای اين کار شما از نرم افزار 

 اشته باشید.فصل را وارد نمايید و در يك کاربرگ نهايی گزارش و آمار نهايی را د

 الف( نام کاربرگ را مناسب هر فصل سال وارد کنید.

 ب( برای هر کاربرگ ستون هايی معادل با هر ماه فصل را درنظر بگیريد.

 رل کنید.میلی متر در نظر بگیريد و با پیغام مناسب کنت 300تا  0ج( میزان بارندگی های هر شهرستان را بین 

 شهرستان های مختلف، در کاربرگ نهايی به دست آوريد. د( مجموع بارندگی های سال را برای

 يد.ر نظر بگیراسب دو( برای شهرستان هايی که بیشترين و کمترين میزان بارندگی و را در يك سال داشته اند، يادداشت من

 ز( میزان بارندگی های سال شهرستان های مختلف را توسط يك نمودار مقايسه کنید.

 ر بوده است.میلی مت 400يی را نشان دهید که در تابستان میزان بارندگی آن ها کمتر از ه( مجموع بارندگی شهرها

 شته اند. میلی متر بارندگی دا 500ی( مجموع بارندگی شهرهايی را نشان دهید که در تابستان يا بهار کمتر از 

 

 Accessکار با نرم افزار 

 

یمات ا تنظد و قرار است به شکل زير مشخصات بیماران را بشما در يك بیمارستان مسئول بخش پذيرش و ترخیص هستی

 وارد کنید. Hospitalخواسته شده داخل بانك اطلاعاتی 

 تلفن درس ،جدول پذيرش بیمارستان : کد بیمار ، نام بیمار ، نام خانوادگی بیمار ، سال تولد، تاريخ پذيرش، آ
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 تاريخ ترخیص، هزينه بیمارستانجدول ترخیص بیمارستان : کد بیمار ، نام دکتر معالج ، 

 الف ( بین جداول بالا ارتباط برقرار کنید.

 است را نشان دهید. ريال بیشتر 1000000می باشد و هزينه بیمارستان آنها از  1362ب( لیست بیمارانی که سال تولد آنها 

 وير باشد.دلخواه و يك تص دکمه کنترلی 3ج( يك فرم با قالب بندی مناسب از هر دو جدول ايجاد کنید که دارای 

 د( يك گزارش جدولی از قسمت ب ايجاد کنید که بر اساس تاريخ پذيرش گروه بندی و مرتب شده باشد.

  

 OneNoteکار با نرم افزار 

 

 – رهنی و رهنی يك بنگاه معاملات ملکی در نظر دارد لیست املاك را بصورت جداگانه در بخش های فروشی ، اجاره ای ،

ند. کگانه مشخص ت جداثبت کند و در هر بخش نوع املاك را از نظر اپارتمان ، منزل ويلايی، باغ و ويلا در صفحا اجاره ای

 ار، آدرس وانه دهمچنین تصويری از املاك را در صفحات مربوطه قرار دهد،توضیحاتی در مورد ويژگی های آنها بصورت نش

 شماره تلفن مالك را به همراه تگ مربوطه درج کند.
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 نیم ساعت تا
)مجاز  نیم تا یکساعت

 نیست(

درصد از کل بارم کم می  5%1

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود 
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی
 

 زمان گذاشته شده از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 نکات ایمنی را رعایت نمایید -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (فرایند اجرای پروژه ) نسخه آزمون - 11جدول 

توالي 

 فرايندكاری

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

 يقهدق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 1 تدوين پايان نامه  

 *  Table Of Content 7 5درج 

 *  3 5 اره گذاری صفحاتشم

 *  3 3 درج و تنظيمات پاراگراف ها

 *  5 5 (biblographyايجاد و درج ليست منابع )

 *  PageSetup 5 5تنظيمات 

 *  pdf 5 4ذخيره سازی به صورت 

 

ايجاد ارائه ای با موضوع 

بهداشت فردی برای 

 دانش آموزان
2 

 *  2 5 دمجزا به هر اسلاي Themeاعمال 

 *  2 5 ايجاد انيميشن 

 *  2 3 اعمال گذار نمايشي به هر اسلايد

 *  3 3 اعمال زمان برای نمايش اسلايدها

 *  2 5 درج دكمه عملياتي

 *  CustomShow 5 2ايجاد 

 *  FormatBackground 4 2ايجاد 

 
تدوين كارنامه دانش 

 آموزان دبيرستان
3 

 *  8 5 عات و قالب بندی كارنامه ورود اطلا

 *  4 5 اعتبار سنجي نمرات دانش آموز

 *  8 10 محاسبه فرمول ها 

 *  3 5 درج نمودار 

 *  2 5 محافظت از كاربرگ

 
ثبت محصولات برای 

 يک فروشگاه فرهنگي
4 

 *  6 9 ايجاد جدول با تعيين نوع های مناسب

 *  relation ship 5 3ايجاد 

 *  4 5 ايجاد فرم 

 *  5 6 ايجاد پرس و چو 

 *  5 5 ايجاد فرم 

 
 كار با نرم افزار

OneNote 
 

 *  2 4 ايجاد بخش و صفحه 

 *  4 4 ايجاد جدول

 *  Tag 3 2درج 

 *  2 4 درج تصاوير
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 ن و آزمونگر (لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمو - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 ونگر (یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه سیستم عامل 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه officeنرم افزار  3

 

 یس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (نسخه رئ لیست مواد مصرفی  و قیمت ) - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       خانوادگی آزمون شونده:       نام و نام

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       فس و خود اتکائی نشان می دهداعتماد به ن

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       ا خود ارزیابی می کندکارش ر 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       خوب مواظبت می کند از موادمصرفی، ابزارآلات 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       ی خوب داردسرعت تولیدوآهنگ کار

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی  و امضاء :                                             نام و نام خانوادگی 
 

   



 استناد غیر قابل

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 تخدماگروه شغلی : 

 اداری نرم افزار کاربر : استاندارد عنوان 

 42/24/1/4-3 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 42/24/1/4/1401-3 /725 :پروژه کد 

 دقیقه 15ساعت  2زمان آزمون : 

 3/3/1401:ون وژه آزمپرن تدوي تاريخ
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 یرفمصمواد لیست  8

 ازبندیتیام 9

 ای نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان :-2جدول 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی محمد مهدی شوركي
 
 

 07136487404تلفن ثابت : 

 09173146921تلفن همراه : 18 ناسيكارش

 mshowrak@yahoo.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : شیراز  نرم افزار

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 
 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی فاطمه حسيني مقدم
 
 

 06134453496تلفن ثابت : 

 09169026402تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

یل ايم
:safirdanesh_1391@yahoo.com سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی 

 آدرس :اهواز 12 هوش مصنوعي و رباتيکز

4 

 03137421610تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی زينب كياني

 09131644408تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 zeinab_kiani@yahoo.comايمیل : ربی غیر دولتیت مالیه فعسابق رشته تحصیلی

 آدرس :اصفهان 14 مديريت فناوری اطلاعات

5 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سارا وطن پرست
 
 

 تلفن ثابت :

 09180144160تلفن همراه :  كارشناسي

 vatanparast.sara@gmail.comايمیل :  

  فعالیت مربی غیر دولتیقه ساب یلیرشته تحص

 آدرس : سال 10 مهندسي نرم افزار كامپيوتر

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی سمانه رحيمي
 
 

 تلفن ثابت :

 09354778296تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 samane.rahimi91@gmail.comايمیل :  

  یر دولتمربی غیسابقه فعالیت  رشته تحصیلی

 آدرس : سال 6 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 
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7 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی ژيلا فلاحي
 
 

 تلفن ثابت :

 09370717692تلفن همراه : سال 2 كارشناسي ارشد

 jila_fallahi_68@yahoo.comايمیل :  

  تیسابقه فعالیت مربی غیر دول رشته تحصیلی

 آدرس : سال 10 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 

8 

 سابقه فعالیت مربی غیر  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

09198936104 

 تهران 16 كارشناسي

   

   رشته تحصیلی

جارت ت-مهندسي فناوری اطلاعات

 الکترونيک

  

9 

 ربی  دولتی یت مفعالقه ساب آخرين مدرك تحصیلی پروانه طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :همدان 12 نرم افزار

10 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اميد طاهری
 

 

 08138282296بت : تلفن ثا

 09183176354تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

   معماری
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 : استاندارد ارزشیابی  /  آموزشی مشخصات استاندارد - 3جدول 
 

 طلاعاتفناوری اگروه:           تماخدخوشه : 

 

   ندارد:   کد استا   ستانداردنام ا

میزان 

ساعت 

 یآموزش

5/57  تئوری  

3/24/1/4-42 اداری نرم افزارکاربر    

 عملی
 

5/157  

 15 پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار یشاستاندارد آموزشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار یتوانایعناوین شایستگی/ یفدر
 موزشمیزان ساعت آ

 جمع لیعم تئوری

 Word 10 45 55کار با نرم افزار  1

 PowerPoint 10 30 40کار با نرم افزار  2

 Excel 10 55 65کار با نرم افزار  3

 Access 10 45 55 کار با نرم افزار 4

 One Note 5 10 15کار با نرم افزار  5

10     

    زیکارور 11

 15   هپروژ 12

 230 5/157 5/57 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 Wordکار با نرم افزار 

رائه داده اکتاب  رای نشرچاپ کند. انتشارات مربوطه شروط زير را ب سنجش عملکردکتابی با عنوان يك نويسنده قصد دارد 

 است:

 سانتی متر 3فحه صفحات فرد: عنوان کتاب با فاصله سرص الف(

 سانتی متر  2.5ب( پاصفحه صفحات زوج : نام نويسنده با فاصله 

 د.در حاشیه صفحات بالا درج شوو  5ج( شماره صفحات با قالب يونانی و شروع از شماره

 ز تايپ کنید.بندی توپر، رنگ قلم قرم ، قالب48ز را با ساي wordد( روی يك تصوير عبارت 

 ذ( يك فهرست مطالب در صفحه دوم که دارای جهت افقی است درج کنید.

 ر( پاورقی را برای هر صفحه در پايان آن صفحه درج کنید.

 بصورت جداگانه چاپ شود.چاپ کنید بطوری که هر سری  سری 100کتاب خود را نوشته و در 

 PowerPointر کار با نرم افزا

يجاد ید، برای اوين کنبرای نمايش در سالن کنفرانس دانشکده فنی تد ارگونومی محیط کاری با موضوع شما قصد داريد ارائه ا

 ارائه موردنظر بايد موارد زير را در نظر بگیريد:

 د که يك طرح آماده با رنگ بندی جديد داشته باشد.ونه ای ايجاد نمايیاسلايد به گ 6الف( 

ید شود و بار تاک با يك جلوه حرکتی روی عکس دو و عکس استفاده کنید به طوريکهاسلايد به دلخواه از نمودار  2ب( در 

 بار تاخیر در اسلايد به نمايش درآيد. 3نمودار پس از 

 .قرار دهید يد هاه عنوان پاصفحه در تمام اسلاد و عنوان ارگونومی محیط کار را بج( به هر اسلايد جلوه ی ويژه بدهی

 . باشد در تمامی اسلايد ها نمايش داده شود رايشمتن طوری که غیر قابل وي د( نام خود را در يك کادر

 منتقل شود. 4به اسلايد  1ذ( از طريق دکمه عملیاتی از اسلايد 

 

 Excelکار با نرم افزار
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اين  خیره نمايد،ذسسه را در قالب يك فايل ترم از زبان آموزان مو 3ك موسسه آزاد زبان از شما می خواهد معدل ر يمدي

 شما تعريف کرده است تا بر طبق آن فايل پیشرفت آنها را ايجاد کنید. مدير شرايط زير را برای

 اين شرايط عبارتند از :

 نید.درجه بچرخا 90پر کنید و کلمه رديف را  10ه ستون رديف را با استفاده از سری ها تا شمار .1

 ید .ندازه متن هماهنگ کنعرض ستون ها را با ا .2

و چنانچه  Bبود نمره  10و چنانچه بالای  Aبود رتبه  15ندی ترم اول چنانچه نمره ای بالای نام رتبه ب در ستونی به .3

 درج شود. Cبود رتبه  10زير 

 ه رنگ زرد باشد.ب 12در ستون ترم دوم معدل های زير  .4

 کنید .با دايره قرمز مشخص  10ا ت 0در ستون ترم سوم با يك اعتبارسنجی معدل های بین  .5

 کنید. میانگین هر ترم را بدست آوريد و برای آنها يادداشتی با عنوان مجموع و میانگین درجع و مجمو .6

 کنید.جديدی به نام نمودار از ترم اول و ترم سوم ايجاد  Sheet در را نموداری .7

 را به دست آوريد.شده اند،  15آن ها  بیشتر از  2و  1معدل افرادی را نمرات ترم  .8

 داشته است، با يادداشت مناسبی مشخص کنید. اول کمترين نمره رافردی که در دو ترم  .9

 داشته اند 17سوم نمره بیشتر از  و در ترم 15تعداد افرادی را نشان دهید که در ترم دوم نمره بیشتر از  .10

 Accessکار با نرم افزار 

ا را ت کامل آنهصاشخ رآموزان موجود واز دارد که لیست کا. اين آموزشگاه نیيك بانك اطلاعاتی برای آموزشگاه ايجاد کنید

اطلاعات  جدول نگه دارد. در ضمن هر دوره که ارائه می شود در جدول ديگری اطلاعات دوره موردنظر ثبت شود. در اين

رم یاز به فن وزهاکردن کارام شود، جدول های مربوط را طراحی کنید برای ورود اطلاعات  اضافه و حذف کامل دوره ثبت می

ايی چه دوره ه يخ خاصطراحی کنید. حال امکانی فراهم کنید که کاربر بتواند بفهمد در يك تار فرم های لازم را همداريم. 

یز نابلیت چاپ ايج قوزان موجود به دنبال شخص خاصی بگردد و نتشروع شده است ، همچنین کاربر بايد بتواند در بین کارام

 اشد.داشته ب

 OneNoteفزار کار با نرم ا

استه است ما خوشه ماشین تصمیم گرفته است اطلاعات اتومبیل های خود را به صورت سیستمی ثبت نمايد و از ايشگايك نم

 د.انجام دهی OneNoteکه اين کار را با استفاده از نرم افزار 

روهای ع خودانوا شامل امی کند، محصولات اين کارخانه هاين نمايشگاه با کارخانه های سازنده سايپا و ايران خودرو همکاری 

 رايج کشور می باشد و هر کدام از آنها دارای يك سری ويژگی هستند.

ا نیز در آنها قرار دهید)می توانید اين موارد فوق را دربخش ها و صفحات جداگانه قرار داده ، تصوير، ويژگی ها و شرح آنها ر
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 نمايش دهید(. اطلاعات را در قالب جدول نیز

 وب کارخانه سايپا و ايران خودرو ايجاد کنید.به آدرس  لینك هايیدر صفحه آخر 

 

 شونده (ونو آزم ) نسخه آزمونگر ی  :نقشه عمل توضیحات -6جدول 
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 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  لیدیتو                         فرایندی   

 

 پروژه : ایندر 
 

 می باشد.ن        اشد. بمی                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     یت مهم      لی انجام مراحل فعالتوایت رعا  (2

 باشد.  نمی        باشد.مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می اهمیت پروژه      موارد با محصول جز ختسا  (4

 باشد.ی من        باشد. یم     ی الزامی         یمنی و حفاظترعایت نکات ا  (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  اهشینمرات ک  - 8 جدول

 مجاز هست تنيس مجاز با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

ای زمان اجر

 دفراین

صورت عدم رعایت زمان  رد

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
مجاز ) ساعتنیم تا یک

 (نیست

 کم می درصد از کل بارم 5%1

 شود
 از کل بارم کم می شود. صددر-

واد مقدار م

 فیمصر

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 می شودرم کم ..... درصد از کل با 

 
 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   (نگر نسخه آزمو)  9جدول 

ایت آن ای پروژه توسط آزمونگر رعنکات یا مواردی که در اجر

 است: لزامیا
 

 ییده از زمان تنظیم ساعت دقت نمااشته شدزمان گذ -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

آزمون دهنده رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط  

 است: الزامی
 

 نی را رعایت نماییدنکات ایم -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (نسخه آزمونه ) اجرای پروژفرایند  - 11جدول 

توالي 

 دكاریفراين

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

 هدقيق-كار
 رمبا

 مقياس
 كيفي كمي

 1 ندی فايل كتابقالب ب 

 *  5 4 درج شماره صفحه 

 *  3 5 درج تصوير با تنظيمات  

 *  5 3 درج پاورقي

 *  Table Of Content 10 5درج 

 *  5 5 ه تنظيمات سرصفحه و پاصفح

 *  2 5 تنظيمات چاپ

 2 آماده كردن فايل ارائه  

 *  2 5 مجزا به هر اسلايد Themeاعمال 

 *  3 3 عمال گذار نمايشي به هر اسلايدا

 *  5 3 برای نمايش اسلايدهااعمال زمان 

 *  5 5 درج دكمه عملياتي

 
تدوين كارنامه 

 كارآموزان موسسه زبان
3 

 *  8 5 عات و قالب بندی كارنامه ورود اطلا

 *  4 5 نمرات دانش آموزاعتبار سنجي 

 *  8 10 محاسبه فرمول ها 

 *  3 5 درج نمودار 

Condition formatting 5 2  * 

 
بانک اطلاعاتي 

 آموزشگاه 
4 

 *  6 9 تعيين نوع های مناسبايجاد جدول با 

 *  relation ship 5 3 ايجاد

 *  4 5 جاد فرم اي

 *  5 6 ايجاد پرس و چو 

 *  5 5 ايجاد فرم 

 
درج اطلاعات نمايشگاه 

 اتومبيل
 

 *  2 4 ايجاد بخش و صفحه 

 *  4 4 ايجاد جدول

 *  2 3   لینكدرج 

 *  2 4 درج تصاوير
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 و آزمونگر (زمون تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آ لیست - 12ول دج
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 روز و جدیدب  رایانه 1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 آزمونگر (ؤول آزمون و لیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مس - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهنآزمو آزمونگر واحد سنجه تعداد صات فنیمشخ نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 آخرین نسخهوز و بر ستم عاملسی 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

   * عدد 1 خهبروز و آخرین نس officeزار نرم اف 3

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (سرئیس حوزه سنجش ، م یمت ) نسخهلیست مواد مصرفی  و ق - 14جدول 
 

 سنجهواحد  تعداد فنی مشخصات نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 ریال به
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 ( شی ) نسخه آزمونگرچك لیست معیار های نگر - 15ل جدو
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع زمون:تاریخ آ         کد ملی:                              نده:       نام خانوادگی آزمون شونام و 

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 شتغالا
 شایستگی ها

 طیف

 لبنمره داوط
 همیشه لباغ معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 یاخلاق کار

       ان می دهده نفس و خود اتکائی نشاعتماد ب

       مسئولیت پذیر است 2

       کند ا مباهات  کار میب 3

       ئولیت رفتارهایش را می پذیردمس 4

       ه کارمی کندن دار است و در یک روش کنترل شدخویشت 5

       تار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهددرگف 6

       ندش را خود ارزیابی می ککار 7

8 

 مسئولیت پذیری

       مدیریت می کند ن را به طور موثرکار را سازماندهی و زما

       ا ازخود به نمایش می گذاردتوانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر ر 9

       ری و کتبی  پیروی می کندازدستورات شفاهی، بص 10

       لات خوب مواظبت می کندفی، ابزارآاز موادمصر 11

12 

 استدلال و حل مساله

       ذیری داردهای شغلی تطابق پبا تغییرات خواسته 

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       مدروش ها و قواعد را می فه 14

       می دهدابتکار نشان  15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       کاری خوب داردولیدوآهنگ سرعت ت

       هتمام لازم داردنسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  ا 17

       ه مناسب و آراستگی لباس می پوشدبه شیو 18

       دهد وقعیت های استرس زا را تشخیص میم 19

       استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. موقعیت های 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                                        آزمونگر دوم                                                                         آزمونگر اول 

 : خانوادگی و امضاء ام و نامن                                و امضاء :            ی نام و نام خانوادگ              و امضاء :                                دگی نام و نام خانوا
 

   



د  غیر قابل استنا

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 

 فناوری اطلاعاتگروه شغلی : 

 Photoshop کارور : استاندارد عنوان 

 136763033723337 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 162/136763033723337/7037پروژه :کد 

 دقیقه 33ساعت  7زمان آزمون : 

 73/73/7037تاريخ تدوين پروژه آزمون :
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 7

 مشخصات استاندارد آموزشی 6

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 0

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  0

 تجهیزات  لیست  2

 لیست ابزارآلات 1

 لیست مواد مصرفی 8

 امتیازبندی 9

 چك لیست معیار های نگرشی 73

 نتیجه نهايی 77
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 :تهیه کنندگان  - 2جدول 

 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی شیما طباطبايي
 
 

 33732603831ثابت : تلفن 

 39733613370تلفن همراه :  کارشناسي ارشد

 info@fekrejavan.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

-توحیففد جنففوبی-اصفففهانآدرس : سال 72 مهندسي کامپیوتر
 آموزشگاه فکرجوان

2 

 مربی  دولتی  سابقه فعالیت آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

 تلفن ثابت : 

 39798932730تلفن همراه :  

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس :  

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 تلفن همراه :  

 ر دولتیسابقه فعالیت مربی غی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس :  
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 : / استاندارد ارزشیابی   مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 51 تئوری

 photoshop 136763033723337کارور 

 51 عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :/ فهرست مراحل کار استاندارد ارزشیابی  استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

 55 9 2 کارگیری نرم افزار فتوشاپ 5

توشاپکار با ابزار های ف 2  2 52 51 

 52 51 2 کار با پالت لایه ها 3

 55 9 2 ترسیم و نقاشی 1

 51 8 2 کار با رنگ ، نور و تصاویر 1

 55 51 5 کار با فیلترها 6

5 (Mask ,Channel ,Action…) 55 9 2 کار با پالت ها 

 51 8 2 آماده سازی فایل جهت چاپ و نمایش دیجیتال 8

9 
    

51 
    

یکارورز 55  -   

   - پروژه 52

 91 51 51 جمع کل
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 شونده ( نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

 

سابقه در نظر دارد جهت ارائه محصولات خود بروشور دو سال  73با  "ستاره"شرکت تولیدکننده انواع عسل طبیعی  -7

 طراحی نمايد. ( دورو )لت 

 احی کنید.ابتدا يك لوگو برای شرکت فوق طر -

تصويراز تصاويری که در اختیار شما قرار گرفته است، بر اساس خلاقیت و نوآوری پروژه فوق  6با استفاده از حداقل و  -

 (ستفاده از رنگ و ابعاد، ابزار و خروجی مناسب در امتیازگیری موثر میباشد.را طراحی نمايید. )ا

 

سانتی متر با کیفیت  03* 13ودك ، يك کاغذ کادو با ابعاد با استفاده از تصاوير موجود جهت تزيین جعبه هديه ک -6

 بالا طراحی نمايید.

 خروجی دو فايل فوق را در پوشه ای با نام خود در صفحه دسکتاپ ذخیره نمايید
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 شونده ( ) نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 طراحی الزامی می باشد. استفاده از ابزارهای مناسب برای

 استفاده از افکت ها و فیلترهای مناسب

 طراحی پروژه در سایز و مشخصات استاندارد الزامی می باشد.

 حتما بایست با خروجی مناسب ذخیره شود.

 از تنظیمات نور و رنگ مناسب استفاده شود.

 در صورت نیاز از تصاویر روتوش شوند.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آمختصر فرتوضیح  - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.         باشد.  می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (5

 نمی باشد.        د. باش می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 نمی باشد.        باشد.  مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 نمی باشد.        باشد.  می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (1

 نمی باشد.       باشد.  می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (1

6)  ... 

 



  Photoshop کارور عنوان استاندارد :  

 136763033723337استاندارد :        کد

 162/136763033723337/7037             کد پروژه : 
 

7 
 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نیست با کسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 مجاز نیست-نیم تا یکساعت تا نیم ساعت

 شود....... درصد از کل بارم کم می  درصد از کل بارم کم می شود 51

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود *

 
 
 

 شونده ( ) نسخه آزمونگر و آزمون 11جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی
 

 ردسایز طراحی مناسب و استاندا -5

2- .... 

3- .... 

1- .... 

1- .... 

6- .... 

5- .... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 رعایت زمان بندی مناسب جهت طراحی -5

 گرفتن خروجی های مناسب جهت ذخیره و چاپ -2

3- .... 

1- .... 

1- .... 

6- .... 

5- .... 
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 (شونده  فرایند اجرای پروژه ) نسخه آزمون - 11جدول 

توالي 

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 ها شايستگي
مدت انجام  ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 دقیقه-کار
 بارم

 مقیاس
 کیفي کمي

 مرحله اول
 باز کردن نرم افزار

 ايجاد فايل
5 

  * 5 5 باز کردن نرم افزار فتوشاپ

 *  1 5 نظرانجام تنظیمات مناسب صفحه مورد 

 5-5 طراحي بروشور دوممرحله 

 *  1 1 سازماندهی فايلايجاد و استفاده از ابزارهای 

 *  51 51 ابزارهای انتخاب و طراحی

 *  51 51 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

 *  51 51 و... استفاده از امکانات کانال ها و ماسك ها

 *  51 51 و... لايه ها و استايل ها و فیلترهااستفاده از امکانات 

 5-5 طراحی لوگو شرکت سوممرحله 

 *  1 51 و ..( lasso- penاستفاده از ابزارهای مناسب )مانند 

  * 51 1 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

  * 1 3 استفاده مناسب از لوگوی طراحی شده در طراحی

مرحله 

 مچهار
 5-5 کاغد کادوطراحی 

 *  51 51 سازماندهی فايلايجاد و استفاده از ابزارهای 

  * 1 51 ابزارهای انتخاب و طراحی

 *  1 1 و... استفاده از امکانات لايه ها و استايل ها و فیلترها

مرحله 

 پنجم
  * 1 2 ذخیره با پسوند های مناسب  8 گرفتن خروجی از فایل

 

 

 

 
 
 

 



  Photoshop کارور عنوان استاندارد :  

 136763033723337استاندارد :        کد

 162/136763033723337/7037             کد پروژه : 
 

9 
 

 لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( - 12جدول 
 

 توضیحات شونده آزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 5 بروز  رایانه  5

  *  عدد 5 بروز سیستم عامل 2

  *  عدد 5 بروز نرم افزار فتوشاپ 3

1        

1        

6        

5        

8        

9        

51        

55        

52        

53        

 

 

 

 لیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( - 13جدول 
 

 توضیحات  شونده آزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

  *    پرسرعت اینترنت 5

  *    بروز نرم افزار مرورگر 2

  *    بروز نرم افزار فتوشاپ 3

1        

1        

 

 

 

 لیست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 ات توضیح شونده آزمون آزمونگر

5         

2         

3         

1         

1         

 



  Photoshop کارور عنوان استاندارد :  

 136763033723337استاندارد :        کد

 162/136763033723337/7037             کد پروژه : 
 

01 
 

 

 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:               نام و نام خانوادگی آزمون شونده:                              

     

 ردیف
توانائی  مهارت های

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

1 1221 121 1251 5 

5 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 1

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 1

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 5

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       مان مقرر را ازخود به نمایش می گذاردتوانائی تکمیل تکالیف در ز 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 51

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 55

52 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       سازد منطقی است و قضاوت های عینی می 53

       روش ها و قواعد را می فهمد 51

       ابتکار نشان می دهد 51

56 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 55

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 58

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  59

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 21

       جمع کل

 

 

 ناظر آزمون                                        آزمونگر دوم                                                                                                          آزمونگر اول 

 و امضاء :                                            نام و نام خانوادگی و امضاء :نام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 

: 



د  غیر قابل استنا

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 

 فناوری اطلاعاتگروه شغلی : 

 Photoshop کارور : استاندارد عنوان 

 136763033723337 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 161/136763033723337/7037پروژه :کد 

 دقیقه 33ساعت  7زمان آزمون : 

 73/73/7037تاريخ تدوين پروژه آزمون :
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



  Photoshop کارور عنوان استاندارد :  

 136763033723337    استاندارد :    کد

 161/136763033723337/7037کد پروژه :              
 

2 
 

  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 7

 مشخصات استاندارد آموزشی 6

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 0

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  0

 تجهیزات  لیست  2

 لیست ابزارآلات 1

 لیست مواد مصرفی 8

 امتیازبندی 9

 چك لیست معیار های نگرشی 73

 نتیجه نهايی 77
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3 
 

 
 :تهیه کنندگان  - 2جدول 

 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی شیما طباطبايي
 
 

 33732603831ثابت : تلفن 

 39733613370تلفن همراه :  کارشناسي ارشد

 info@fekrejavan.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

-توحیففد جنففوبی-اصفففهانآدرس : سال 72 مهندسي کامپیوتر
 آموزشگاه فکرجوان

2 

 مربی  دولتی  سابقه فعالیت آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

 تلفن ثابت : 

 39798932730تلفن همراه :  

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس :  

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 تلفن همراه :  

 ر دولتیسابقه فعالیت مربی غی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس :  
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4 
 

 

 

 

 : / استاندارد ارزشیابی   مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 51 تئوری

 photoshop 136763033723337کارور 

 51 عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :/ فهرست مراحل کار استاندارد ارزشیابی  استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

 55 9 2 کارگیری نرم افزار فتوشاپ 5

توشاپکار با ابزار های ف 2  2 52 51 

 52 51 2 کار با پالت لایه ها 3

 55 9 2 ترسیم و نقاشی 1

 51 8 2 کار با رنگ ، نور و تصاویر 1

 55 51 5 کار با فیلترها 6

5 (Mask ,Channel ,Action…) 55 9 2 کار با پالت ها 

 51 8 2 آماده سازی فایل جهت چاپ و نمایش دیجیتال 8

9 
    

51 
    

یکارورز 55  -   

   - پروژه 52

 91 51 51 جمع کل
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 شونده ( نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

 

 ارائه دهنده انواع غذاهای سنتی و نوشیدنی ها، يك منو با ويژگیهای زير طراحی نمايید: "خاطره"برای رستوران 

 تصوير مناسب 0استفاده از حداقل  -

 شودقیمت بر اساس ريال درج  -

 گروهبندی غذا و نوشیدنی های انجام شود -

 استفاده از افکت برای متن  -

 طراحی لوگوی مناسب رستوران -

تغییر رنگ بايد به صورت -مورد از اجزای پرتره ای که در اختیار شما قرار گرفته است را تغییر رنگ دهید. 3حداقل -6

  -کاملا طبیعی به نظر بیايد

 ای با نام خود در صفحه دسکتاپ ذخیره نمايیدخروجی دو فايل فوق را در پوشه 
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 شونده ( ) نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 استفاده از ابزارهای مناسب برای طراحی الزامی می باشد.

 استفاده از افکت ها و فیلترهای مناسب

 می باشد. طراحی پروژه در سایز و مشخصات استاندارد الزامی

 حتما بایست با خروجی مناسب ذخیره شود.

 از تنظیمات نور و رنگ مناسب استفاده شود.

 در صورت نیاز از تصاویر روتوش شوند.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.         باشد.  می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (5

 نمی باشد.        باشد.  می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 نمی باشد.        باشد.  مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 نمی باشد.        باشد.  می صول جز موارد با اهمیت پروژه     ساخت مح  (1

 نمی باشد.       باشد.  می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (1

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نیست با کسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 یندفرا

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 مجاز نیست-نیم تا یکساعت تا نیم ساعت

 ...... درصد از کل بارم کم می شود. درصد از کل بارم کم می شود 51

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود *
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 شونده ( ) نسخه آزمونگر و آزمون 11جدول   نسخه آزمونگر ()  9جدول 
نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی
 

 سایز طراحی مناسب و استاندارد -5

2- .... 

3- .... 

1- .... 

1- .... 

6- .... 

5- .... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 :است الزامی
 

 رعایت زمان بندی مناسب جهت طراحی -5

 گرفتن خروجی های مناسب جهت ذخیره و چاپ -2

3- .... 

1- .... 

1- .... 

6- .... 

5- .... 
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8 
 

 شونده ( فرایند اجرای پروژه ) نسخه آزمون - 11جدول 

توالي 

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 ها شايستگي
جام مدت ان ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 دقیقه-کار
 بارم

 مقیاس
 کیفي کمي

 مرحله اول
 باز کردن نرم افزار

 ايجاد فايل
5 

  * 5 5 باز کردن نرم افزار فتوشاپ

 *  1 5 انجام تنظیمات مناسب صفحه مورد نظر

 5-5 منوطراحي  دوممرحله 

 *  1 1 سازماندهی فايلايجاد و استفاده از ابزارهای 

 *  51 51 و طراحی ابزارهای انتخاب

 *  51 51 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

 *  51 51 و... استفاده از امکانات کانال ها و ماسك ها

 *  51 51 و... استفاده از امکانات لايه ها و استايل ها و فیلترها

 5-5 ی رستورانطراحی لوگو  سوممرحله 

 *  51 51 و ..( lasso- penانند استفاده از ابزارهای مناسب )م

  * 51 1 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

  * 1 3 منواستفاده مناسب از لوگوی طراحی شده در 

مرحله 

 مچهار
 5-5 تغییرات رنگ تصویر

 *  51 51 مناسب انتخاباستفاده از ابزارهای 

  * 5 51 ی مناسب جهت تغییر رنگ اجزاستفاده از ماسك هاا

 *  3 1 استفاده از امکانات لايه ها 

مرحله 

 پنجم
  * 1 2 ذخیره با پسوند های مناسب  8 گرفتن خروجی از فایل
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 لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( - 12جدول 
 

 توضیحات شونده آزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 5 بروز  رایانه  5

  *  عدد 5 بروز سیستم عامل 2

  *  عدد 5 بروز نرم افزار فتوشاپ 3

1        

1        

6        

5        

8        

9        

51        

55        

52        

53        

 

 

 

 رآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (لیست ابزا - 13جدول 
 

 توضیحات  شونده آزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

  *    پرسرعت اینترنت 5

  *    بروز نرم افزار مرورگر 2

  *    بروز نرم افزار فتوشاپ 3

1        

1        

 

 

 

 واد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (لیست م - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شونده آزمون آزمونگر

5         

2         

3         

1         

1         
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 نسخه آزمونگر (شی ) چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:               نام و نام خانوادگی آزمون شونده:                              

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

1 1221 121 1251 5 

5 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 1

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 1

       ن می دهددرگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشا 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 5

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 51

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 55

52 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 53

       روش ها و قواعد را می فهمد 51

       ابتکار نشان می دهد 51

56 

 ایمنیسلامتی  و عادات 

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 55

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 58

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  59

       کند.موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می  21

       جمع کل

 

 

 آزمونگر دوم                                                                        ناظر آزمون                                                                          آزمونگر اول 

 و امضاء :                                            نام و نام خانوادگی و امضاء :نام و نام خانوادگی                           و امضاء :                    نام و نام خانوادگی 
 

 

 

: 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 فناوری اطلاعاتگروه شغلی : 

 Photoshop کارور : استاندارد عنوان 

 732120530160001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530160001/1401/ 730     پروژه :کد 

 دقیقه 30ساعت  1ن آزمون : زما

 10/10/1401اريخ تدوين پروژه آزمون :ت
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2 
 

  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 رای پروژه فرايند ( اجدستورالعمل) 5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 امتیازبندی 9

 ای نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 :تهیه کنندگان  - 2جدول 

 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی يباطبايشیما ط
 
 

 03136250807تلفن ثابت : 

 09133270314تلفن همراه :  کارشناسي ارشد

 info@fekrejavan.comايمیل :
 یت مربی غیر دولتیسابقه فعال رشته تحصیلی

-وحیففد جنففوبیت-اصفففهانآدرس : سال 16 مهندسي کامپیوتر
 رجوانفکآموزشگاه 

2 

 مربی  دولتی  سابقه فعالیت آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

 تلفن ثابت : 

 09198936104تلفن همراه :  کارشناسي

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : 20 اطلاعاتفناوری 

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 راه :تلفن هم  

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی ته تحصیلیشر ايمیل :

 آدرس :  
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 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        ستانداردنام ا
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 15 تئوری

 photoshop 732120530160001کارور 

 75 عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :رزشیابی ا/ فهرست مراحل کار استاندارد  استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع لیعم تئوری

اپکارگیری نرم افزار فتوش 1  2 9 11 

 14 12 2 کار با ابزار های فتوشاپ 2

 12 10 2 کار با پالت لایه ها 3

 11 9 2 ترسیم و نقاشی 4

 10 8 2 کار با رنگ ، نور و تصاویر 5

 11 10 1 کار با فیلترها 6

7 (Mask ,Channel ,Action…) 11 9 2 کار با پالت ها  

 10 8 2 آماده سازی فایل جهت چاپ و نمایش دیجیتال 8

9 
    

10 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 90 75 15 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

 

لت روشور دوبسابقه در نظر دارد جهت ارائه محصولات خود سال  20با  "مارال" لباس راحتی شرکت تولیدکننده  -1

 طراحی نمايد. ( دورو )

 رکت فوق طراحی کنید.لوگو برای ش ا يكابتد -

وژه فوق ت و نوآوری پرتصويراز تصاويری که در اختیار شما قرار گرفته است، بر اساس خلاقی 2با استفاده از حداقل و  -

 (.موثر میباشدستفاده از رنگ و ابعاد، ابزار و خروجی مناسب در امتیازگیری )ا را طراحی نمايید.

 

)الزاما بايد احی نمايید.سانتی متر با کیفیت بالا طر 50* 70با ابعاد  ديواری، يك کاغذ وجود وير مبا استفاده از تصا -2

 غذ ديواری طراحی شود.(الگويی برای طرح کا

 خروجی دو فايل فوق را در پوشه ای با نام خود در صفحه دسکتاپ ذخیره نمايید
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 شونده (ونآزمزمونگر و ) نسخه آ توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 امی می باشد.ابزارهای مناسب برای طراحی الزاستفاده از 

 ترهای مناسبلیاستفاده از افکت ها و ف

 اندارد الزامی می باشد.استو مشخصات طراحی پروژه در سایز 

 مناسب ذخیره شود.حتما بایست با خروجی 

 از تنظیمات نور و رنگ مناسب استفاده شود.

 تصاویر روتوش شوند.از از صورت نیدر 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 .نمی باشد         باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     مهم      احل فعالیت لی انجام مررعایت توا  (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن       باشد. یم            رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی    (5

6)  ... 
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 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نیست با کسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 مجاز نیست-نیم تا یکساعت تا نیم ساعت

 ...... درصد از کل بارم کم می شود. شود د از کل بارم کم میرصد 15

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود *

 
 
 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

ونگر رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزم

 ت:اس الزامی
 

 سایز طراحی مناسب و استاندارد -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

7- .... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 مناسب جهت طراحیبندی رعایت زمان  -1

 سب جهت ذخیره و چاپگرفتن خروجی های منا -2

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

7- .... 
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 شونده (نسخه آزمونرای پروژه ) فرایند اج - 11جدول 

توالي 

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 یقهدق-کار
 بارم

 مقیاس
 کیفي کمي

 مرحله اول
 باز کردن نرم افزار

 فايلايجاد 
1 

  * 1 1 پفتوشا فزارباز کردن نرم ا

 *  4 1 یمات مناسب صفحه مورد نظرجام تنظنا

 7-1 طراحي بروشور دوممرحله 

 *  5 5 سازماندهی فايلايجاد و استفاده از ابزارهای 

 *  10 10 ابزارهای انتخاب و طراحی

 *  10 10 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

 *  10 10 و... ال ها و ماسك هااستفاده از امکانات کان

 *  10 10 و... استفاده از امکانات لايه ها و استايل ها و فیلترها

 7-1 طراحی لوگو شرکت سوممرحله 

 *  10 10 و ..( lasso- penاستفاده از ابزارهای مناسب )مانند 

  * 10 5 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

  * 5 3 حیلوگوی طراحی شده در طرا زامناسب استفاده 

مرحله 

 مچهار
 7-1 طراحی کاغد کادو

 *  10 10 سازماندهی فايلايجاد و استفاده از ابزارهای 

  * 5 10 ابزارهای انتخاب و طراحی

 *  5 5 و... استفاده از امکانات لايه ها و استايل ها و فیلترها

مرحله 

 مپنج
  * 5 2 سب ه با پسوند های مناذخیر 8 فایلگرفتن خروجی از 
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 و آزمونگر (لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون  - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز  رایانه  1

  *  عدد 1 بروز املسیستم ع 2

  *  عدد 1 بروز وشاپنرم افزار فت 3

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

  *    پرسرعت نترنتای 1

  *    بروز مرورگرافزار  نرم 2

  *    بروز فتوشاپ نرم افزار 3

4        

5        

 

 

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسل - 14جدول 
 

 سنجهواحد  تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون ونگرآزم

1         

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع مون:تاریخ آز کد ملی:                                      نده:       نام و نام خانوادگی آزمون شو

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       ان می دهداعتماد به نفس و خود اتکائی نش

       مسئولیت پذیر است 2

       کندبا مباهات  کار می  3

       رهایش را می پذیردمسئولیت رفتا 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       ندکارش را خود ارزیابی می ک 7

8 

 مسئولیت پذیری

       مدیریت می کندکار را سازماندهی و زمان را به طور موثر 

       انائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذاردتو 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       یری داردبا تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذ

       است و قضاوت های عینی می سازدمنطقی  13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       آراستگی لباس می پوشدبه شیوه مناسب و  18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                              آزمونگر دوم                                                                                   آزمونگر اول 

 خانوادگی و امضاء :ام و نام ن                                و امضاء :            ی نام و نام خانوادگو امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 فناوری اطلاعاتگروه شغلی : 

 Photoshop کارور : استاندارد عنوان 

 732120530160001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530160001/1401/  731:    پروژهکد 

 دقیقه 30ساعت  1زمان آزمون : 

 10/10/1401تاريخ تدوين پروژه آزمون :
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 رای پروژه فرايند ( اجدستورالعمل) 5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 امتیازبندی 9

 ای نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 :تهیه کنندگان  - 2جدول 

 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی يباطبايشیما ط
 
 

 03136250807تلفن ثابت : 

 09133270314تلفن همراه :  کارشناسي ارشد

 info@fekrejavan.comايمیل :
 یت مربی غیر دولتیسابقه فعال رشته تحصیلی

-وحیففد جنففوبیت-اصفففهانآدرس : سال 16 مهندسي کامپیوتر
 رجوانفکآموزشگاه 

2 

 مربی  دولتی  سابقه فعالیت آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

 تلفن ثابت : 

 09198936104تلفن همراه :  کارشناسي

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : 20 اطلاعاتفناوری 

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 راه :تلفن هم  

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی ته تحصیلیشر ايمیل :

 آدرس :  
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 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        ستانداردنام ا
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 15 تئوری

 photoshop 732120530160001کارور 

 75 عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :رزشیابی ا/ فهرست مراحل کار استاندارد  استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع لیعم تئوری

اپکارگیری نرم افزار فتوش 1  2 9 11 

 14 12 2 کار با ابزار های فتوشاپ 2

 12 10 2 کار با پالت لایه ها 3

 11 9 2 ترسیم و نقاشی 4

 10 8 2 کار با رنگ ، نور و تصاویر 5

 11 10 1 کار با فیلترها 6

7 (Mask ,Channel ,Action…) 11 9 2 کار با پالت ها  

 10 8 2 آماده سازی فایل جهت چاپ و نمایش دیجیتال 8

9 
    

10 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 90 75 15 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

 

ای ت و هنرهمینه فناوری اطلاعادوره های عمومی و تخصصی در زارائه دهنده انواع  "فکرجوان" شیمجتمع آموزبرای 

 ای زير طراحی نمايید:يژگیهبا و کاتالوگيك ، تجسمی

 مناسبير تصو 5استفاده از حداقل  -

 قیمت بر اساس ريال درج شود -

 انجام شود دور های آموزشیگروهبندی  -

 برای متن  استفاده از افکت -

 مجتمع آموزشیطراحی لوگوی مناسب  -

ت غییر رنگ بايد به صورت-د.تیار شما قرار گرفته است را تغییر رنگ دهیای که در اخ تصويریمورد از اجزای  3حداقل -2

  -کاملا طبیعی به نظر بیايد

 خروجی دو فايل فوق را در پوشه ای با نام خود در صفحه دسکتاپ ذخیره نمايید
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 شونده (ون) نسخه آزمونگر و آزم توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 د.امی می باشابزارهای مناسب برای طراحی الزاستفاده از 

 ترهای مناسبلیاستفاده از افکت ها و ف

 اندارد الزامی می باشد.استو مشخصات در سایز طراحی پروژه 

 مناسب ذخیره شود.حتما بایست با خروجی 

 از تنظیمات نور و رنگ مناسب استفاده شود.

 تصاویر روتوش شوند.صورت نیاز از در 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 خه آزمونگر (پروژه: ) نسیند اجرای  آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.         باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 .می باشدن        باشد. می     مهم      احل فعالیت لی انجام مررعایت توا  (2

 شد. نمی با       اشد. بمقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن       باشد. یم    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 
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 آزمونگر ( ) نسخه نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست از نیستجم با کسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 مجاز نیست-نیم تا یکساعت تا نیم ساعت

 ...... درصد از کل بارم کم می شود. شود درصد از کل بارم کم می 15

مقدار مواد 

 یمصرف

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 می شود ز کل بارم کم..... درصد ا *

 
 
 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 ت:اس الزامی
 

 سایز طراحی مناسب و استاندارد -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

7- .... 

 

آزمون دهنده رعایت آن  نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط 

 است: الزامی
 

 مناسب جهت طراحیبندی رعایت زمان  -1

 سب جهت ذخیره و چاپگرفتن خروجی های منا -2

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

7- .... 
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 شونده (نسخه آزمونرای پروژه ) فرایند اج - 11جدول 

توالي 

 فرايندکاری

فعالیت)عنصر ان عنو

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  روند انجام کار يا چگونگي ريز فعالیت

 یقهدق-کار
 بارم

 مقیاس
 کیفي کمي

 مرحله اول
 باز کردن نرم افزار

 فايلايجاد 
1 

  * 1 1 پفتوشا باز کردن نرم افزار

 *  4 1 یمات مناسب صفحه مورد نظرجام تنظنا

 7-1 منوطراحي  دوممرحله 

 *  5 5 فايل سازماندهیايجاد و استفاده از ابزارهای 

 *  10 10 ابزارهای انتخاب و طراحی

 *  10 10 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

 *  10 10 و... استفاده از امکانات کانال ها و ماسك ها

 *  10 10 و... ترهااستفاده از امکانات لايه ها و استايل ها و فیل

 7-1 ی رستورانطراحی لوگو  سوممرحله 

 *  10 10 و ..( lasso- penاستفاده از ابزارهای مناسب )مانند 

  * 10 5 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

  * 5 3 منواز لوگوی طراحی شده در مناسب استفاده 

مرحله 

 مچهار
 7-1 تغییرات رنگ تصویر

 *  10 10 مناسب انتخاببزارهای ه از ااستفاد

  * 12 10 ی مناسب جهت تغییر رنگ اجزااسك هامستفاده از ا

 *  3 5 استفاده از امکانات لايه ها 

مرحله 

 مپنج
  * 5 2 سب ذخیره با پسوند های منا 8 فایلگرفتن خروجی از 
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 و آزمونگر (لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون  - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز  رایانه  1

  *  عدد 1 بروز املسیستم ع 2

  *  عدد 1 بروز نرم افزار فتوشاپ 3

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 

 

 

 ست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (لی - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

  *    پرسرعت نترنتای 1

  *    بروز مرورگرافزار  نرم 2

  *    بروز فتوشاپ نرم افزار 3

4        

5        

 

 

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (لیست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مس - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 ات توضیح شوندهآزمون ونگرآزم

1         

2         

3         

4         

5         

 



  Photoshop کارور عنوان استاندارد :  

 732120530160001استاندارد :        کد

 732120530160001/1401/   731کد پروژه :           
 

10 
 

 

 شی ) نسخه آزمونگر (نگرچك لیست معیار های  - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                      نده:       نام و نام خانوادگی آزمون شو

     

 ردیف
ی توانائی مهارت ها

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       ان می دهداعتماد به نفس و خود اتکائی نش

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       رهایش را می پذیردمسئولیت رفتا 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       خود نشان می دهد درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از 6

       ندکارش را خود ارزیابی می ک 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذاردانائی تکمیل تکالیف در تو 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       ی سازداست و قضاوت های عینی ممنطقی  13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 و عادات ایمنیسلامتی  

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       آراستگی لباس می پوشدبه شیوه مناسب و  18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       یریت می کند.موقعیت های استرس زا را  به راحتی مد 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                              آزمونگر دوم                                                                                   آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            ی نام و نام خانوادگ                                  و امضاء :            نام و نام خانوادگی 
 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 فناوری اطلاعاتگروه شغلی : 

 Illustrator کارور : استاندارد عنوان 

 732120530170001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 829/732120530170001/1401پروژه :کد 

 دقیقه 30ساعت  1زمان آزمون : 

 10/10/1401تاريخ تدوين پروژه آزمون :
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 رای پروژه فرايند ( اجل)دستورالعم 5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 امتیازبندی 9

 ای نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 :تهیه کنندگان  - 2جدول 

 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی يباطبايط شیما
 
 

 03136250807تلفن ثابت : 

 09133270314تلفن همراه :  کارشناسي ارشد

 info@fekrejavan.comايمیل :
 یت مربی غیر دولتیسابقه فعال رشته تحصیلی

-وحیففد جنففوبیت-اصفففهانآدرس : سال 16 مهندسي کامپیوتر
 رجوانفکه آموزشگا

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اصلاني برزگرمريم 
 
 

 تلفن ثابت : 

 09198936104تلفن همراه :  

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس :  

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 راه :تلفن هم  

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی ته تحصیلیشر ايمیل :

 آدرس :  
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 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        ستانداردنام ا
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 16 تئوری

Illustrator 000177321205301کارور   

 74 عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :رزشیابی ا/ فهرست مراحل کار استاندارد  استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع لیعم تئوری

رم افزارنصب و راه اندازی ن 1  3 6 9 

 16 14 2 کار با اشیاء و ترسیمات و پنل ابزار 2

 10 8 2 مدیریت رنگ و نور 3

 7 6 1 کار با پالت ها 4

 9 8 1 کار با متن 5

6 Graphic style وSymbol ر با کا  1 6 7 

 18 16 2 ها   Effect کار با تصاویر و 7

 14 10 4 چاپ و خروجی اسناد 8

9 
    

10 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 90 74 16 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

 

اتی و ت تبلیغدر نظر دارد جهت واحد تولیدی خود اقدام به طراحی تراکيك شرکت تولیدی لباس مردانه آريا  -1

 نمايد:لوگو با مشخصات زير 

 در طراحی لوگو الزامی باشد. نام برند استفاده از  و  سانتیمتر 4*3اندازه لوگو  -2

 A5اندازه تراکت -

 AIو  JPGخروجی فايل -

 نمايید.کارت ويزيتی مطابق نمونه ذيل با رنگبندی دلخواه طراحی  -3

 AIو  JPGخروجی فايل -
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 شونده (ون) نسخه آزمونگر و آزم توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 امی می باشد.ابزارهای مناسب برای طراحی الزاز اده استف

 ترهای مناسبلیاستفاده از افکت ها و ف

 اندارد الزامی می باشد.استو مشخصات طراحی پروژه در سایز 

 مناسب ذخیره شود.حتما بایست با خروجی 

 از تنظیمات نور و رنگ مناسب استفاده شود.

 .شوداز اینترنت دانلود تصاویر  صورت نیاز در 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.         باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     مهم      احل فعالیت م مرلی انجارعایت توا  (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن        باشد.یم    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 
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 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نیست با کسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 مجاز نیست-نیم تا یکساعت تا نیم ساعت

 ...... درصد از کل بارم کم می شود. شود درصد از کل بارم کم می 15

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود *

 
 
 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 ت:اس الزامی
 

 سایز طراحی مناسب و استاندارد -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

7- .... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 مناسب جهت طراحیبندی رعایت زمان  -1

 سب جهت ذخیره و چاپگرفتن خروجی های منا -2

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

7- .... 
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 شونده (نسخه آزمونرای پروژه ) د اجفراین - 11جدول 

توالي 

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 یقهدق-کار
 بارم

 مقیاس
 کیفي کمي

 مرحله اول
 باز کردن نرم افزار

 فايلايجاد 
1 

  * 1 1  باز کردن نرم افزار

 *  4 1 یمات مناسب صفحه مورد نظرم تنظاجنا

 7-1 تراکتطراحي  دوممرحله 

 *  5 5 سازماندهی فايلايجاد و استفاده از ابزارهای 

 *  10 10 ابزارهای انتخاب و طراحی

 *  10 10 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

 *  10 10 و... استفاده از امکانات کانال ها و ماسك ها

 *  10 10 و... استفاده از امکانات لايه ها و استايل ها و فیلترها

 7-1 طراحي لوگو  سوممرحله 

 *  pen 10 10مانند استفاده از ابزارهای مناسب 

  * 10 5 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

  * 5 3 حیاز لوگوی طراحی شده در طرامناسب استفاده 

مرحله 

 مچهار
 7-1 کارت ويزيتطراحي 

 *  10 10 سازماندهی فايلايجاد و استفاده از ابزارهای 

  * 5 10 ابزارهای انتخاب و طراحی

 *  5 5 و... استفاده از امکانات لايه ها و استايل ها و فیلترها

مرحله 

 مپنج
  * 5 2 سب ذخیره با پسوند های منا 8 فایلگرفتن خروجی از 
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 و آزمونگر (لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون  - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز  رایانه  1

  *  عدد 1 بروز املسیستم ع 2

  *  عدد 1 بروز illustratorنرم افزار  3

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

  *    پرسرعت نترنتای 1

  *    بروز مرورگرافزار  نرم 2

  *    بروز illustator نرم افزار 3

4        

5        

 

 

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون ونگرآزم

1         

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                      نده:       نام و نام خانوادگی آزمون شو

     

 یفرد
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       ان می دهداعتماد به نفس و خود اتکائی نش

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       پذیرد رهایش را میمسئولیت رفتا 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       ندکارش را خود ارزیابی می ک 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد انائی تکمیلتو 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       های عینی می سازد است و قضاوتمنطقی  13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       س می پوشدآراستگی لبابه شیوه مناسب و  18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل
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 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
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 فناوری اطلاعاتگروه شغلی : 

 Illustrator کارور : استاندارد عنوان 

 732120530170001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 828/732120530170001/1401پروژه :کد 

 دقیقه 30ساعت  1زمان آزمون : 

 10/10/1401تاريخ تدوين پروژه آزمون :
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 رای پروژه فرايند ( اجل)دستورالعم 5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 امتیازبندی 9

 ای نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 :تهیه کنندگان  - 2جدول 

 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی يباطبايط شیما
 
 

 03136250807تلفن ثابت : 

 09133270314تلفن همراه :  کارشناسي ارشد

 info@fekrejavan.comايمیل :
 یت مربی غیر دولتیسابقه فعال رشته تحصیلی

-وحیففد جنففوبیت-اصفففهانآدرس : سال 16 مهندسي کامپیوتر
 رجوانفکه آموزشگا

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اصلاني برزگرمريم 
 
 

 تلفن ثابت : 

 09198936104تلفن همراه :  

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس :  

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 راه :تلفن هم  

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی ته تحصیلیشر ايمیل :

 آدرس :  
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 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        ستانداردنام ا
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 16 تئوری

Illustrator 000177321205301کارور   

 74 عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :رزشیابی ا/ فهرست مراحل کار استاندارد  استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع لیعم تئوری

رم افزارنصب و راه اندازی ن 1  3 6 9 

 16 14 2 کار با اشیاء و ترسیمات و پنل ابزار 2

 10 8 2 مدیریت رنگ و نور 3

 7 6 1 کار با پالت ها 4

 9 8 1 کار با متن 5

6 Graphic style وSymbol ر با کا  1 6 7 

 18 16 2 ها   Effect کار با تصاویر و 7

 14 10 4 چاپ و خروجی اسناد 8

9 
    

10 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 90 74 16 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

 

يزيت ، کارت و در نظر دارد جهت تهیه ست اداری خود شامل "سامان"يك شرکت بازرگانی قطعات رايانه با نام  -1

 نمايد:با ويژگی های ذيل اقدام و پاکت نامه ملخی  A4سر برگ 

  با اعمال افکت مناسب بر روی نام شرکت ، آن را جايگزين لوگو نمايید. -2

 ذخیره نمايید. Aiو  JPGخروجی فايل را در دو فرمت -  

 لوگوی زير را با رنگبندی دلخواه طراحی نمايید. -3

 ذخیره نمايید. Aiو  JPGخروجی فايل را در دو فرمت  -
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 شونده (ون) نسخه آزمونگر و آزم ه عملی  :توضیحات نقش -6جدول 
 

 امی می باشد.ابزارهای مناسب برای طراحی الزاستفاده از 

 ترهای مناسبلیاستفاده از افکت ها و ف

 اندارد الزامی می باشد.استو مشخصات طراحی پروژه در سایز 

 مناسب ذخیره شود.حتما بایست با خروجی 

 ده شود.از تنظیمات نور و رنگ مناسب استفا

 .از اینترنت دانلود شودتصاویر  صورت نیاز در 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.         باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     مهم      احل فعالیت لی انجام مررعایت توا  (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن       باشد. یم    نی و حفاظتی الزامی          کات ایمرعایت ن  (5

6)  ... 
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 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نیست با کسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 مجاز نیست-اعتا یکسنیم ت تا نیم ساعت

 ...... درصد از کل بارم کم می شود. شود درصد از کل بارم کم می 15

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود *

 
 
 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

روژه توسط آزمونگر رعایت آن که در اجرای پ نکات یا مواردی

 ت:اس الزامی
 

 سایز طراحی مناسب و استاندارد -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

7- .... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 مناسب جهت طراحیبندی رعایت زمان  -1

 اپسب جهت ذخیره و چگرفتن خروجی های منا -2

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

7- .... 
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 شونده (نسخه آزمونرای پروژه ) فرایند اج - 11جدول 

توالي 

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 یقهدق-کار
 بارم

 مقیاس
 کیفي کمي

 مرحله اول
 باز کردن نرم افزار

 فايلايجاد 
1 

  * 1 1  باز کردن نرم افزار

 *  2 1 یمات مناسب صفحه مورد نظرجام تنظنا

 7-1 کارت ويزيتطراحي  دوممرحله 

 *  5 5 سازماندهی فايلايجاد و استفاده از ابزارهای 

 *  5 10 ابزارهای انتخاب و طراحی

 *  7 5 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

 *  10 7 و... استفاده از امکانات کانال ها و ماسك ها

 *  7 5 و... استفاده از امکانات لايه ها و استايل ها و فیلترها

 7-1  سربرگطراحي  سوممرحله 

 *  8 5 طراحی استفاده از ابزارهای مناسب 

  * 5 5 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

  * 5 3 حیراحی شده در طراگوی طاز لومناسب استفاده 

مرحله 

 مچهار
 7-1  پاکت ملخيطراحي 

 *  5 5 سازماندهی فايلايجاد و استفاده از ابزارهای 

  * 5 5 ابزارهای انتخاب و طراحی

 *  5 5 و... استفاده از امکانات لايه ها و استايل ها و فیلترها

مرحله 

 7-1 لوگو شرکتطراحي  پنجم

   5 5 احینتخاب و طرابزارهای ا

   5 5 استفاده از ابزار متن

   5 5 استفاده از ابزارهای تغییر در مسیر

مرحله 

 7-1 راحی لوگوی داده شدهط ششم

   2 5 ابزارهای انتخاب و طراحی

   5 5 استفاده از ابزار انتخاب مسیر

   pathfinder 3 3استفاده از پالت های مناسب مانند 

ه مرحل

 هفتم
  * 5 2 سب ذخیره با پسوند های منا 8 فایلگرفتن خروجی از 
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 و آزمونگر (لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون  - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز  رایانه  1

  *  عدد 1 بروز ملاسیستم ع 2

  *  عدد 1 بروز illustratorنرم افزار  3

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی تنام ابزارآلا ردیف

  *    پرسرعت نترنتای 1

  *    بروز مرورگرافزار  نرم 2

  *    بروز illustator نرم افزار 3

4        

5        

 

 

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون ونگرآزم

1         

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                      نده:       نام و نام خانوادگی آزمون شو

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       ان می دهداعتماد به نفس و خود اتکائی نش

       ولیت پذیر استمسئ 2

       با مباهات  کار می کند 3

       رهایش را می پذیردمسئولیت رفتا 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       ندکارش را خود ارزیابی می ک 7

8 

 ریمسئولیت پذی

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       انائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذاردتو 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 مساله استدلال و حل

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       است و قضاوت های عینی می سازدمنطقی  13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم داردنسبت به حفاظت و ایم 17

       آراستگی لباس می پوشدبه شیوه مناسب و  18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل
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 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 فناوری اطلاعاتگروه شغلی : 

 Illustrator کارور : استاندارد عنوان 

 732120530170001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732/732120530170001/1401پروژه :کد 

 دقیقه 30ساعت  1زمان آزمون : 

 10/10/1401تاريخ تدوين پروژه آزمون :
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



  Illustrator کارور عنوان استاندارد :  

 732120530170001استاندارد :        کد

 732/732120530170001/1401کد پروژه :              
 

2 
 

  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 رای پروژه فرايند ( اجل)دستورالعم 5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 امتیازبندی 9

 ای نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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3 
 

 
 :تهیه کنندگان  - 2جدول 

 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی يباطبايط شیما
 
 

 03136250807تلفن ثابت : 

 09133270314تلفن همراه :  کارشناسي ارشد

 info@fekrejavan.comايمیل :
 یت مربی غیر دولتیسابقه فعال رشته تحصیلی

-وحیففد جنففوبیت-اصفففهانآدرس : سال 16 مهندسي کامپیوتر
 رجوانفکه آموزشگا

2 

 فعالیت مربی  دولتی سابقه  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

 تلفن ثابت : 

 09198936104تلفن همراه :  کارشناسي

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : 20 فناوری اطلاعات

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 راه :تلفن هم  

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی ته تحصیلیشر ايمیل :

 آدرس :  
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4 
 

 

 

 

 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        ستانداردنام ا
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 16 تئوری

Illustrator 000177321205301کارور   

 74 عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :رزشیابی ا/ فهرست مراحل کار استاندارد  استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع لیعم تئوری

رم افزارنصب و راه اندازی ن 1  3 6 9 

 16 14 2 کار با اشیاء و ترسیمات و پنل ابزار 2

 10 8 2 مدیریت رنگ و نور 3

 7 6 1 کار با پالت ها 4

 9 8 1 کار با متن 5

6 Graphic style وSymbol ر با کا  1 6 7 

 18 16 2 ها   Effect کار با تصاویر و 7

 14 10 4 چاپ و خروجی اسناد 8

9 
    

10 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 90 74 16 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

 

ه طراحی بدر نظر دارد جهت واحد تولیدی خود اقدام خودرو آريا و به نام قطعات خودريك شرکت تولیدی  -1

 نمايد:تبلیغاتی و لوگو با مشخصات زير  پوستر

 در طراحی لوگو الزامی باشد. نام برند استفاده از  و  سانتیمتر 4*3اندازه لوگو  -2

 A3 پوستراندازه -

 AIو  JPGخروجی فايل -

 نمايید.کارت ويزيتی مطابق نمونه ذيل با رنگبندی دلخواه طراحی  -3

 AIو  JPGخروجی فايل -
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 ( وندهشون) نسخه آزمونگر و آزم توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 امی می باشد.ابزارهای مناسب برای طراحی الزاز اده استف

 ترهای مناسبلیاستفاده از افکت ها و ف

 اندارد الزامی می باشد.استو مشخصات طراحی پروژه در سایز 

 مناسب ذخیره شود.حتما بایست با خروجی 

 از تنظیمات نور و رنگ مناسب استفاده شود.

 .شوددانلود  نترنتاز ایتصاویر  صورت نیاز در 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.         باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     مهم      احل فعالیت م مرلی انجاتوایت رعا  (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن        باشد.یم     رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی           (5

6)  ... 
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 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نیست با کسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 مجاز نیست-نیم تا یکساعت تا نیم ساعت

 ...... درصد از کل بارم کم می شود. شود م میکل بارم کدرصد از  15

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود *

 
 
 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

ایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رع

 ت:اس الزامی
 

 سایز طراحی مناسب و استاندارد -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

7- .... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 مناسب جهت طراحیبندی رعایت زمان  -1

 سب جهت ذخیره و چاپگرفتن خروجی های منا -2

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

7- .... 
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 شونده (نسخه آزمونرای پروژه ) د اجفراین - 11 ولجد

توالي 

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 یقهدق-کار
 بارم

 مقیاس
 کیفي کمي

 مرحله اول
 باز کردن نرم افزار

 فايلايجاد 
1 

  * 1 1  باز کردن نرم افزار

 *  4 1 یمات مناسب صفحه مورد نظرم تنظاجنا

 7-1 تراکتطراحي  دوممرحله 

 *  5 5 سازماندهی فايلايجاد و استفاده از ابزارهای 

 *  10 10 ابزارهای انتخاب و طراحی

 *  10 10 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

 *  10 10 و... ااستفاده از امکانات کانال ها و ماسك ه

 *  10 10 و... استفاده از امکانات لايه ها و استايل ها و فیلترها

 7-1 طراحي لوگو  سوممرحله 

 *  pen 10 10مانند استفاده از ابزارهای مناسب 

  * 10 5 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

  * 5 3 حیاز لوگوی طراحی شده در طرامناسب استفاده 

مرحله 

 مچهار
 7-1 کارت ويزيتطراحي 

 *  10 10 سازماندهی فايلايجاد و استفاده از ابزارهای 

  * 5 10 ابزارهای انتخاب و طراحی

 *  5 5 و... استفاده از امکانات لايه ها و استايل ها و فیلترها

مرحله 

 مپنج
  * 5 2 سب ذخیره با پسوند های منا 8 فایلگرفتن خروجی از 
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 و آزمونگر (لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون  - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز  رایانه  1

  *  عدد 1 بروز املسیستم ع 2

  *  عدد 1 بروز illustratorنرم افزار  3

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

  *    پرسرعت رنتنتای 1

  *    بروز مرورگرافزار  نرم 2

  *    بروز illustator نرم افزار 3

4        

5        

 

 

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون ونگرزمآ

1         

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 

 

 :انساعت پای :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                      نده:       نام و نام خانوادگی آزمون شو

     

 یفرد
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       ان می دهداعتماد به نفس و خود اتکائی نش

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       پذیرد رهایش را میتامسئولیت رف 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       ندکارش را خود ارزیابی می ک 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد انائی تکمیلتو 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       های عینی می سازد است و قضاوتی منطق 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       س می پوشدآراستگی لباو به شیوه مناسب  18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                                آزمونگر دوم                                                                                 آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            ی نام و نام خانوادگو امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 فناوری اطلاعاتگروه شغلی : 

 Illustrator کارور : استاندارد عنوان 

 732120530170001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 733/732120530170001/1401:پروژه کد 

 دقیقه 30ساعت  1زمان آزمون : 

  10/10/1401ن پروژه آزمون :اريخ تدويت
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 رای پروژه فرايند ( اجل)دستورالعم 5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 امتیازبندی 9

 ای نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 :تهیه کنندگان  - 2جدول 

 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی يباطبايط شیما
 
 

 03136250807تلفن ثابت : 

 09133270314تلفن همراه :  کارشناسي ارشد

 info@fekrejavan.comايمیل :
 یت مربی غیر دولتیسابقه فعال رشته تحصیلی

-وحیففد جنففوبیت-اصفففهانآدرس : سال 16 مهندسي کامپیوتر
 رجوانفکه آموزشگا

2 

 فعالیت مربی  دولتی سابقه  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

 تلفن ثابت : 

 09198936104تلفن همراه :  کارشناسي

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : 20 فناوری اطلاعات

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 راه :تلفن هم  

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی ته تحصیلیشر ايمیل :

 آدرس :  
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 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        ستانداردنام ا
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 16 تئوری

Illustrator 000177321205301کارور   

 74 عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :رزشیابی ا/ فهرست مراحل کار استاندارد  استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع لیعم تئوری

رم افزارنصب و راه اندازی ن 1  3 6 9 

 16 14 2 کار با اشیاء و ترسیمات و پنل ابزار 2

 10 8 2 مدیریت رنگ و نور 3

 7 6 1 کار با پالت ها 4

 9 8 1 کار با متن 5

6 Graphic style وSymbol ر با کا  1 6 7 

 18 16 2 ها   Effect کار با تصاویر و 7

 14 10 4 چاپ و خروجی اسناد 8

9 
    

10 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 90 74 16 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

 

ر برگ سدر نظر دارد جهت تهیه ست اداری خود شامل کارت ويزيت ،  "ريحان" تولیدی بدلیجاتيك شرکت  -1

A4  نمايد:با ويژگی های ذيل اقدام و پاکت نامه ملخی 

  مناسب بر روی نام شرکت ، آن را جايگزين لوگو نمايید.ل افکت با اعما -2

 ذخیره نمايید. Aiو  JPGخروجی فايل را در دو فرمت -  

 لوگوی زير را با رنگبندی دلخواه طراحی نمايید. -3

 ذخیره نمايید. Aiو  JPGخروجی فايل را در دو فرمت  -
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 شونده (ونمونگر و آزمخه آز) نس ه عملی  :توضیحات نقش -6جدول 
 

 امی می باشد.ابزارهای مناسب برای طراحی الزاستفاده از 

 ترهای مناسبلیاستفاده از افکت ها و ف

 اندارد الزامی می باشد.استو مشخصات طراحی پروژه در سایز 

 مناسب ذخیره شود.حتما بایست با خروجی 

 ده شود.از تنظیمات نور و رنگ مناسب استفا

 .از اینترنت دانلود شودتصاویر  یاز ت نصوردر 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.         باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     مهم      احل فعالیت لی انجام مررعایت توا  (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن       باشد. یم    زامی          اظتی النی و حفکات ایمرعایت ن  (5

6)  ... 
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 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نیست با کسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 نیستمجاز -اعتا یکسنیم ت تا نیم ساعت

 ...... درصد از کل بارم کم می شود. شود درصد از کل بارم کم می 15

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود *

 
 
 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

روژه توسط آزمونگر رعایت آن که در اجرای پ نکات یا مواردی

 ت:اس الزامی
 

 سایز طراحی مناسب و استاندارد -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

7- .... 

 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 مناسب جهت طراحیبندی رعایت زمان  -1

 اپسب جهت ذخیره و چگرفتن خروجی های منا -2

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

7- .... 
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 شونده (نسخه آزمونرای پروژه ) فرایند اج - 11جدول 

توالي 

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 یقهدق-کار
 بارم

 مقیاس
 کیفي کمي

 مرحله اول
 باز کردن نرم افزار

 فايلايجاد 
1 

  * 1 1  ز کردن نرم افزاراب

 *  2 1 یمات مناسب صفحه مورد نظرجام تنظنا

 7-1 کارت ويزيتطراحي  دوممرحله 

 *  5 5 سازماندهی فايلايجاد و استفاده از ابزارهای 

 *  5 10 ابزارهای انتخاب و طراحی

 *  7 5 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

 *  10 7 و... و ماسك هاانات کانال ها استفاده از امک

 *  7 5 و... استفاده از امکانات لايه ها و استايل ها و فیلترها

 7-1  سربرگطراحي  سوممرحله 

 *  8 5 طراحی استفاده از ابزارهای مناسب 

  * 5 5 و افکت گذاری و ... ابزارهای ايجاد متن

  * 5 3 حیدر طراراحی شده گوی طاز لومناسب استفاده 

مرحله 

 مچهار
 7-1  پاکت ملخيطراحي 

 *  5 5 سازماندهی فايلايجاد و استفاده از ابزارهای 

  * 5 5 ابزارهای انتخاب و طراحی

 *  5 5 و... استفاده از امکانات لايه ها و استايل ها و فیلترها

مرحله 

 7-1 لوگو شرکتطراحي  پنجم

   5 5 احینتخاب و طرابزارهای ا

   5 5 استفاده از ابزار متن

   5 5 استفاده از ابزارهای تغییر در مسیر

مرحله 

 7-1 راحی لوگوی داده شدهط ششم

   2 5 ابزارهای انتخاب و طراحی

   5 5 استفاده از ابزار انتخاب مسیر

   pathfinder 3 3استفاده از پالت های مناسب مانند 

ه مرحل

 هفتم
  * 5 2 سب ذخیره با پسوند های منا 8 فایلی از گرفتن خروج
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 و آزمونگر (لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون  - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز  رایانه  1

  *  ددع 1 بروز ملاسیستم ع 2

  *  عدد 1 بروز illustratorنرم افزار  3

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد نیمشخصات ف تنام ابزارآلا ردیف

  *    پرسرعت نترنتای 1

  *    بروز مرورگرافزار  نرم 2

  *    بروز illustator نرم افزار 3

4        

5        

 

 

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی اد مصرفینام مو ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون ونگرآزم

1         

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                      نده:       نام و نام خانوادگی آزمون شو

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       ان می دهداعتماد به نفس و خود اتکائی نش

       ستولیت پذیر امسئ 2

       با مباهات  کار می کند 3

       رهایش را می پذیردمسئولیت رفتا 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       ندکارش را خود ارزیابی می ک 7

8 

 ریمسئولیت پذی

       ازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کندکار را س

       انائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذاردتو 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 مساله استدلال و حل

       غییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری داردبا ت

       است و قضاوت های عینی می سازدمنطقی  13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       و دستگاه ها  اهتمام لازم داردنی تجهیزات نسبت به حفاظت و ایم 17

       آراستگی لباس می پوشدبه شیوه مناسب و  18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                              آزمونگر دوم                                                                                   آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            ی نام و نام خانوادگو امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 



  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
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 فناوری اطلاعاتگروه شغلی : 

 با گوشی هوشمند ی الکترونیکیتولید محتوا :استاندارد عنوان 
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 3 ..................................................................................................... یعمل پروژه كنندگان تهيه - 2 جدول

 3 .................................................................................................. یآموزش استاندارد مشخصات - 3 جدول

 3 ....................................................................................... یآموزش استاندارد یهایستگیشا فهرست-4 جدول

 4 ............................................................................. ( شوندهآزمون و آزمونگر نسخه)  یعمل كار نقشه -5 جدول

 4 ................................................................... ( شوندهآزمون و آزمونگر نسخه: )   یعمل نقشه حاتيتوض -6 جدول

 5 ...................................................................... ( آزمونگر نسخه: ) پروژه  یاجرا ندیفرآ مختصر حيتوض - 7 جدول

 5 .............................................................................................( آزمونگر نسخه)  یكاهش نمرات  - 8 جدول

 6 .............................................................................................................. آزمونگر دستورالعمل 9 جدول

 6 ....................................................................................................... دهنده آزمون دستورالعمل 10 جدول

 7 .................................................................................. ( شوندهآزمون نسخه)  پروژه یاجرا ندیفرا - 11 جدول

 7 ................................................ ( آزمونگر و آزمون مسؤول ، سنجش حوزه سيرئ نسخه)  تجهيزات ليست - 12 جدول

 8 ................................................ ( آزمونگر و آزمون مسؤول ، سنجش حوزه سيرئ نسخه)  ابزارآلات ليست - 13 جدول

 8 ................................................ (آزمونگر و آزمونمسؤول ، سنجشحوزه سيرئ نسخه) یمصرف مواد ستيل - 14 جدول

 9 ............................................................................ ( آزمونگر نسخه)  ینگرش معيارهای ليست چك - 15 جدول

 .Error! Bookmark not defined ................................................. ( آزمونگر نسخه)  تيفعال یاجرا زیر - 16 جدول
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 پروژه عملیتهیه كنندگان  - 2جدول 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

 سید علي موسوی 1

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی
 
 

 02166583575تلفن ثابت : 

 09024681394 تلفن همراه : سال 27 کارشناسي ارشد

            : ايمیللل 

Mousavi.seyedali.asli@gmail.com غیر دولتیسابقه فعالیت مربی  رشته تحصیلی 

 سال 27 مهندسي فناوری اطلاعات
دفتررر فناوريیررای نرروين    : آدرس

 +آموزشگاه آزاد گامآموزشی

 مريم اصلاني برزگر  2

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی
 
 

 تلفن ثابت : 

 تلفن همراه :   کارشناسي 

 دولتیسابقه فعالیت مربی غیر  رشته تحصیلی ايمیل :

 

 مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 

 فناوری اطلاعاتگروه: خدمات                     خوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 14 تئوری

 732120530000051 تولید محتوای الکترونیکی با گوشی هوشمند

 20 عملی

 پروژه
 

 کارورزی
 

 

 استاندارد آموزشیهای شایستگیفهرست -4جدول 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

 4 2 2 تعیین نیاز مخاطب بالقوه به محتوا 1

 2 1 1 ارایه راه حل مناسب 2

 8 7 1 طراحی ، تولید و انتشار محتوا 3

پروژه نهایی ایجاد 4  10 10 20 

 34 20 14 جمع کل
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 شونده(نقشه كار عملی )نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

ه از جاذب ،تورهای خود به گردشگرانبرای بازاریابی و فروش مستقیم  ،مجری تورهای گردشگری ،موسسه گردشگری گام

 . عکس پاناروما تهیه کرده استهای گردشگری 

اسب، اتی منشبکه اجتماعی مناسب را برای انتشار تبلیغات این شرکت انتخاب کرده و برای طراحی و تولید کلیپ تبلیغ الف.

 بنویسید. خلاقانه و جذابسناریوی 

راه خود، با استفاده از اپلیکیشن های نصب شده در گوشی همانتخاب کرده و  از پوشه مربوطهحداقل یک عکس پاناروما ج. 

سب و زیک منادر این فیلم عکس پاناروما را متحرک ساخته، مو .تبلیغاتی مناسب برای انتشار در شبکه اجتماعی بسازیدفیلم 

 د.رار دهیشمارنده معکوس برای نشان دادن زمانم باقی مانده از فلیم بر روی آن قلوگوی مرتبط بر روی آن قرار دهید و 

رکز منترنتی هاست یدر آدرس اآن شماره ملی خود ذخیره نمائید و سپس به نام  MP4با فرمت کلیپ را د. نسخه نهائی 

 نمائید. بارگزاری  (examination.irantvto.ir/gaam)  سنجش

 

 شونده(توضیحات نقشه عملی )نسخه آزمونگر و آزمون -6جدول 

 آزمون دهنده گرامی

 نکات زیر را در نظر داشته باشید:طراحی و تحویل پروژه در 

  آدرس اینترنتی مرکز سنجشاز قبل از شروع آزمون و ....  تصاویر، فیلمها، لوگونمونه دانلود 

(examination.irantvto.ir/gaam)  برای شروع پروژه ضروری است . 

 مجاز است.شخصی طراحی و تولید پروژه مذکور فقط با اپلیکیشن های نصب شده بر روی گوشی هوشمند 

انتشار  د برایمورد نظر خومحدودیت های ابعاد، حجم فایل و زمان کلیپ را برای انتشار در شبکه مجازی )یا سایر فضای مجازی( 

  .کلیپ، در طراحی و تولید و بسته بندی کلیپ رعایت نمایید

رار قد نظر رای پروژه را مبرای مدیریت بهتر زمان آزمون و اطلاع از بارم نمرات قسمت های مختلف پروژه، جدول فرایند اج

 دهید.

 

 آزمونگر گرامی

 نکات زیر را در نظر داشته باشید:طراحی و تحویل پروژه در 

راحی و طآزمون دهنده شخصی اپلیکیشن های موبایلی موجود در گوشی همراه استفاده از  باکلیه مراحل پروژه صرفا بایستی 

 .شودتولید 

کلیپ  خلاقیت، جذابیت و مشتری پسندیشاخص های: ، هاجدول ریز اجرای فعالیتطبق  برای تخصیص حداکثر بارم نمرهلطفا 

 د.گیرمد نظر قرار نهائی 

 وسط آزمونانتخاب شده ت)برای انتشار در شبکه اجتماعی  ابعاد، حجم فایل و زمان کلیپ :های محدودیتدر صورت عدم رعایت 

 . کسر نمره مطابق جدول نمرات کاهشی اعمال گردد (دهنده
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 یند اجرای  پروژه )نسخه آزمونگر(آتوضیح مختصر فر - 7جدول 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 نمی باشد.        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 نمی باشد.        باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

  نمی باشد.        باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 نمی باشد.        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 
 

 

 آزمونگر()نسخه  نمرات كاهشی  - 8 جدول

 میزان کسر نمره مجاز نیست مجاز هست افزودن مواد مصرفي / زمان ، با کسر نمره

زمان اجرای 

 پروژه عملی

اجرای عدم رعایت زمان 

 نمرهحداکثر یکساعت بدون کسر    پروژه

 لوگوی های زائد

وجود لوگوهای زائد 

اپلیکیشن های موبایلی 

 بر روی نسخه نهائی 
  1 نمره از نمره کل پروژه کم شود 

 ابعاد تصویر

مناسب نبودن ابعاد 

کلیپ نهائی برای شبکه 

 اجتماعی انتخاب شده
  2 نمره از نمره کل پروژه کم شود 

 نهائیاندازه فایل 

مناسب نبودن اندازه 

فایل نهائی برای شبکه 

 اجتماعی انتخاب شده
  1 نمره از نمره کل پروژه کم شود 

 زمان کلیپ نهائی

مناسب نبودن زمان 

کلیپ نهائی برای شبکه 

 اجتماعی انتخاب شده
  2 نمره از نمره کل پروژه کم شود 
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 آزمونگردستورالعمل  9جدول 
 

 آزمون دهندهدستورالعمل  10جدول 

 آزمونگر توسطعملی پروژه آزمون اجرای برای رعایت موارد زیر 

 است: الزامی

برای آزمون مناسب بررسی اعلانات و تابلوهای راهنما  -1

راهنمای دانلود فایل های مورد نیاز پروژه بر ) دهنگان.

دستورالعمل ، روی گوشی هوشمند شخصی آزمون دهنده

 (آزمون دهنده

در محل حصول اطمینان از رعایت موارد ایمنی و بهداشتی  -2

جعبه )اطفاء حریق، مواد بهداشتی، تهویه مناسب، آزمون 

 خروج اضطراری و ...(کمک های اولیه، 

آزمون دهندگان به پریز کلیه حصول اطمینان از دسترسی  -3

 برق مناسب برای شارژ گوشی همراه آنها.

اطمینان از در دسترس بودن هاست مرکز سنجش  -4

(examination.irantvto.ir/gaam)   تصاویر و برای دانلود

 .فیلم های پروژه

 پروژه برمورد نیاز های  فایلاز پشتیبان دانلود یک نسخه  -5

روی گوشی همراه شخصی آزمونگر از آدرس هاست 

 .(examination.irantvto.ir/gaam)مرکز سنجش 

بارگزاری نسخه نهائی پروژه آزمون دهنده بر  اطمینان از -6

ت مرکز سنجش سروی ها

(examination.irantvto.ir/gaam) . 

ر و انجام سایر فعالیت های غی همراه تلفن از استفاده عدم -7

 .آزمون محل در مرتبط

آزمون  توسطعملی پروژه آزمون اجرای برای رعایت موارد زیر  

 است: الزامیدهنده 
 

به همراه داشتن گوشی همراه سالم دارای سیستم عامل  -1

 . IOSاندروید مناسب  یا 

 .به همراه داشتن هندزفری مناسب و سالم -2

 به همراه داشتن شارژر مناسب و سالم گوشی همراه خود. -3

 .باطری آنشارژ کامل سلامت گوشی همراه و اطمینان از  -4

 فعال بودن بسته اینترنت در گوشی همراه. -5

از دسترسی به پریز برق فعال برای شارژ گوشی اطمینان  -6

 همراه.

اطمینان از نصب صحیح اپلیکیشن های کاربردی لازم بر  -7

 مانند:خود روی گوشی همراه 

(Photo studio, Inshot, Polish, Kinemaster, AveePlayer, 

…) 

 دانلود نمونه تصاویر، فیلمها، لوگو و .... قبل از -8

  اینترنتی مرکز سنجشآدرس از شروع آزمون  

(examination.irantvto.ir/gaam) . 

انجام پروژه آزمون عملی در مدت زمان تعیین شده برای  -9

 آزمون.

 بارگزاری فایل نهائی پروژه با اسم شماره ملی خود -10

  به آدرس اینترنتی هاست مرکز سنجش 

(examination.irantvto.ir/gaam)   . 
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 شونده(فرایند اجرای پروژه )نسخه آزمون - 11جدول 

توالي 

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 یقهدق-کار
 بارم

 مقیاس

 کیفي کمي

 شناخت نیاز مخاطب مرحله اول

   3 4 انتخاب شبکه اجتماعی مناسب برای انتشار 1

   3 4 انتخاب تصاویر و فیلمهای خام مناسب 1

   3 4 انتخاب لوگوی مناسب 1

 ارائه راه حل مرحله دوم
   3 4 طراحی سناریوی خلاقانه و جذاب برای تولید کلیپ 2

   3 4 انتخاب عنوان مناسب برای کلیپ 2

 طراحی و تولید محتوا مرحله سوم

   8 10 تصاویر، فیلم ها و لوگوی انتخاب شدهویرایش و آماده سازی  3

   8 10 ویرایش و آماده سازی موزیک و اکولایزر مناسب 3

   4 5 ویرایش و آماده سازی قاب مناسب )کاور( 3

   4 5 ایجاد کلیپ با ابعاد مناسب برای شبکه اجتماعی مورد نظر 3

3 
ر لایزتدوین کلیپ بر اساس سناریوی پیشنهادی با تصاویر، فیلمها، لوگو و اکو

 های آماده شده 
15 12   

   8 10 گذاشتن متن های مناسب بر روی کلیپ 3

   8 10 انجام افکت ها و جلوه های ویژه بر روی کلیپ 3

   8 10 و پایانی به کلیپو افزودن اینتر 3

مرحله 

 چهارم
 بسته بندی نهائی و انتشار

   4 5 رکنترل و تنظیم زمان کلیپ متناسب با شبکه اجماعی مورد نظر برای انتشا 4

   8 10 تولید خروجی  نهائی متناسب با شبکه اجتماعی مورد نظر برای انتشار 4

   4 5 انتشار در شبکه اجتماعی انتخاب شده 4

   4 5 در آدرس هاست مرکز سنجش کلیپ نهائی  بارگزاری 4

  95 120 جمع کل
 

 

 

 
 لیست تجهیزات )نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر( - 12جدول 

 

 آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف
شونآزمون

 ده
 توضیحات

 شارژ گوشی همراه هر مخاطب   عدد 1  برق پریز  1

   دستگاه 1  اکسس پوینت 2
و  دهندهجهت اینترنت آزمون 

 آزمونگر
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 لیست ابزارآلات )نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر( - 13جدول 

 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

    دستگاه 1  هوشمند )موبایل(گوشی  1

    عدد 1  هوشمندگوشی  و کابل شارژر 2

 

 آزمون و آزمونگر(سنجش ، مسؤوللیست مواد مصرفی )نسخه رئیس حوزه - 14جدول 

 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 
وای فای اینترنت پرسرعت 

 )اکسس پوینت(
 1      

2 
پرسرعت )بسته اینترنت اینترنت 

 همراه گوشی هوشمند(
 1      

     ورق A4 10 کاغذ دارای سربرگ 3

     ورق A4 10 کاغذ سفید 4

     ورق A4 10 فرم صورتجلسات 5
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 چك لیست معیارهای نگرشی )نسخه آزمونگر( - 15جدول 

 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       نام و نام خانوادگی آزمون شونده:      

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز نمره داوطلب

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کنداز  11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                                    آزمونگر دوم                                                                             آزمونگر اول               

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 



  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 «پایانی»پروژه آزمون عملی 

 فناوری اطلاعاتگروه شغلی : 

 با گوشی هوشمند ی الکترونیکیتولید محتوا :استاندارد عنوان 

 732120530000051 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 002/732120530000051/1401 پروژه :کد 

 دقیقه 0 و ساعت 2 زمان آزمون : 

 18/60/1401 تاريخ تدوين پروژه آزمون :
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 3 ..................................................................................................... یعمل پروژه كنندگان تهيه - 2 جدول

 3 .................................................................................................. یآموزش استاندارد مشخصات - 3 جدول

 3 ....................................................................................... یآموزش استاندارد یهایستگیشا فهرست-4 جدول

 4 ............................................................................. ( شوندهآزمون و آزمونگر نسخه)  یعمل كار نقشه -5 جدول

 4 ................................................................... ( شوندهآزمون و آزمونگر نسخه: )   یعمل نقشه حاتيتوض -6 جدول
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 8 ................................................ ( آزمونگر و آزمون مسؤول ، سنجش حوزه سيرئ نسخه)  ابزارآلات ليست - 13 جدول

 8 ................................................ (آزمونگر و آزمونمسؤول ، سنجشحوزه سيرئ نسخه) یمصرف مواد ستيل - 14 جدول

 9 ............................................................................ ( آزمونگر نسخه)  ینگرش معيارهای ليست چك - 15 جدول
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 پروژه عملیتهیه كنندگان  - 2جدول 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

 سید علي موسوی 1

 سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی
 
 

 02166583575تلفن ثابت : 

 09024681394 تلفن همراه : سال 27 کارشناسي ارشد

            : ايمیللل 

Mousavi.seyedali.asli@gmail.com غیر دولتیسابقه فعالیت مربی  رشته تحصیلی 

 سال 27 مهندسي فناوری اطلاعات
دفتررر فناوريیررای نرروين    : آدرس

 +آموزشگاه آزاد گامآموزشی

 مريم اصلاني برزگر 2

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی
 
 

 تلفن ثابت : 

 تلفن همراه :    کارشناسي

 دولتیسابقه فعالیت مربی غیر  رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : 20 مهندسي فناوری اطلاعات 

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 تلفن همراه :  

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس :  

 

 مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 

 فناوری اطلاعاتگروه: خدمات                     خوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 14 تئوری

 732120530000051 تولید محتوای الکترونیکی با گوشی هوشمند

 20 عملی

 پروژه
 

 کارورزی
 

 

 استاندارد آموزشیهای شایستگیفهرست -4جدول 

 یا عناوین مراحل کار شایستگی/توانایی عناوین ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

 4 2 2 تعیین نیاز مخاطب بالقوه به محتوا 1

 2 1 1 ارایه راه حل مناسب 2

 8 7 1 طراحی ، تولید و انتشار محتوا 3

پروژه نهایی ایجاد 4  10 10 20 

 34 20 14 جمع کل
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 شونده()نسخه آزمونگر و آزموننقشه كار عملی  -5جدول 

 

اطلاع  برایقصد دارد  دندانپزشکی، دارای مدرن ترین تجهیزات دندانپزشکی و متخصصین مجرب ،کلینیک دندانپزشکی باران

ان و ئه به مشتریتصاویر و فیلم های: امکانات، کادر پزشکی، خدمات قابل ارااز با استفاده  ،مشتریان خودبازاریابی رسانی و 

 . تجربه مشتریان قبلی خود، تبلیغات و بازاریابی نماید

ناسب، یغاتی مانتخاب کرده و برای طراحی و تولید کلیپ تبل کلینیکشبکه اجتماعی مناسب را برای انتشار تبلیغات این  الف.

 بنویسید. خلاقانه و جذابسناریوی 

مراه خود، هبا استفاده از اپلیکیشن های نصب شده در گوشی انتخاب کرده و  از پوشه مربوطهرا  یا فیلمعکس سه حداقل ج. 

ه جذاب ای ویژه، برای تصاویر و فیلم ها از جلوه در این فیلم .فیلم تبلیغاتی مناسب برای انتشار در شبکه اجتماعی بسازید

فونت و  ها با اویر و فیلماطلاعات لازم را بر روی تصقرار دهید و  ها، موزیک مناسب و لوگوی مرتبط بر روی آناستفاده کرده

 قرار دهید. افکت های مناسب

رکز منترنتی هاست یدر آدرس اآن به نام شماره ملی خود ذخیره نمائید و سپس  MP4با فرمت کلیپ را د. نسخه نهائی 

 نمائید. بارگزاری  (examination.irantvto.ir/baran)  سنجش

 

 شونده(آزمونتوضیحات نقشه عملی )نسخه آزمونگر و  -6جدول 

 آزمون دهنده گرامی

 نکات زیر را در نظر داشته باشید:طراحی و تحویل پروژه در 

  آدرس اینترنتی مرکز سنجشاز قبل از شروع آزمون و ....  تصاویر، فیلمها، لوگونمونه دانلود 

(examination.irantvto.ir/baran)  برای شروع پروژه ضروری است . 

 مجاز است.شخصی طراحی و تولید پروژه مذکور فقط با اپلیکیشن های نصب شده بر روی گوشی هوشمند 

انتشار  د برایمورد نظر خومحدودیت های ابعاد، حجم فایل و زمان کلیپ را برای انتشار در شبکه مجازی )یا سایر فضای مجازی( 

  .کلیپ، در طراحی و تولید و بسته بندی کلیپ رعایت نمایید

رار قد نظر برای مدیریت بهتر زمان آزمون و اطلاع از بارم نمرات قسمت های مختلف پروژه، جدول فرایند اجرای پروژه را م

 دهید.

 

 آزمونگر گرامی

 نکات زیر را در نظر داشته باشید:طراحی و تحویل پروژه در 

راحی و طآزمون دهنده شخصی اپلیکیشن های موبایلی موجود در گوشی همراه استفاده از  باکلیه مراحل پروژه صرفا بایستی 

 .شودتولید 

کلیپ  خلاقیت، جذابیت و مشتری پسندیشاخص های: ، هاجدول ریز اجرای فعالیتطبق  برای تخصیص حداکثر بارم نمرهلطفا 

 د.گیرمد نظر قرار نهائی 

انتخاب شده توسط آزمون )برای انتشار در شبکه اجتماعی  ابعاد، حجم فایل و زمان کلیپ :های محدودیتدر صورت عدم رعایت 
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 . کسر نمره مطابق جدول نمرات کاهشی اعمال گردد (دهنده

 

 

 یند اجرای  پروژه )نسخه آزمونگر(آتوضیح مختصر فر - 7جدول 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 این پروژه :در 
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 نمی باشد.        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 نمی باشد.        باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

  نمی باشد.        باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 نمی باشد.        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 
 

 

 آزمونگر()نسخه  نمرات كاهشی  - 8 جدول

 کسر نمرهمیزان  مجاز نیست مجاز هست افزودن مواد مصرفي / زمان ، با کسر نمره

زمان اجرای 

 پروژه عملی

اجرای عدم رعایت زمان 

 نمرهحداکثر یکساعت بدون کسر    پروژه

 لوگوی های زائد

وجود لوگوهای زائد 

اپلیکیشن های موبایلی 

 بر روی نسخه نهائی 
  1 نمره از نمره کل پروژه کم شود 

 ابعاد تصویر

مناسب نبودن ابعاد 

کلیپ نهائی برای شبکه 

 اجتماعی انتخاب شده
  2 نمره از نمره کل پروژه کم شود 

 اندازه فایل نهائی

مناسب نبودن اندازه 

فایل نهائی برای شبکه 

 اجتماعی انتخاب شده
  1 نمره از نمره کل پروژه کم شود 

 زمان کلیپ نهائی

مناسب نبودن زمان 

کلیپ نهائی برای شبکه 

 اجتماعی انتخاب شده
  2 کل پروژه کم شود نمره از نمره 
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 آزمونگردستورالعمل - 9جدول 
 

 دستورالعمل آزمون دهنده -10جدول 

 آزمونگر توسطعملی پروژه آزمون اجرای برای رعایت موارد زیر 

 است: الزامی

برای آزمون مناسب بررسی اعلانات و تابلوهای راهنما  -1

راهنمای دانلود فایل های مورد نیاز پروژه بر ) دهنگان.

دستورالعمل ، گوشی هوشمند شخصی آزمون دهندهروی 

 (آزمون دهنده

در محل حصول اطمینان از رعایت موارد ایمنی و بهداشتی  -2

جعبه )اطفاء حریق، مواد بهداشتی، تهویه مناسب، آزمون 

 خروج اضطراری و ...(کمک های اولیه، 

آزمون دهندگان به پریز کلیه حصول اطمینان از دسترسی  -3

 شارژ گوشی همراه آنها.برق مناسب برای 

اطمینان از در دسترس بودن هاست مرکز سنجش  -4

(examination.irantvto.ir/baran)   تصاویر و برای دانلود

 .فیلم های پروژه

 پروژه برمورد نیاز های  فایلاز پشتیبان دانلود یک نسخه  -5

روی گوشی همراه شخصی آزمونگر از آدرس هاست 

 .(examination.irantvto.ir/baran)مرکز سنجش 

اطمینان از بارگزاری نسخه نهائی پروژه آزمون دهنده بر  -6

ت مرکز سنجش سروی ها

(examination.irantvto.ir/baran) . 

ر و انجام سایر فعالیت های غی همراه تلفن از استفاده عدم -7

 .آزمون محل در مرتبط

آزمون  توسطعملی پروژه آزمون اجرای برای رعایت موارد زیر  

 است: الزامیدهنده 
 

به همراه داشتن گوشی همراه سالم دارای سیستم عامل  -1

 . IOSاندروید مناسب  یا 

 .به همراه داشتن هندزفری مناسب و سالم -2

 به همراه داشتن شارژر مناسب و سالم گوشی همراه خود. -3

 .باطری آنشارژ کامل سلامت گوشی همراه و اطمینان از  -4

 بسته اینترنت در گوشی همراه.فعال بودن  -5

اطمینان از دسترسی به پریز برق فعال برای شارژ گوشی  -6

 همراه.

اطمینان از نصب صحیح اپلیکیشن های کاربردی لازم بر  -7

 مانند:خود روی گوشی همراه 

(Photo studio, Inshot, Polish, Kinemaster, AveePlayer, 

…) 

 .... قبل ازدانلود نمونه تصاویر، فیلمها، لوگو و  -8

  آدرس اینترنتی مرکز سنجشاز شروع آزمون  

(examination.irantvto.ir/baran) . 

انجام پروژه آزمون عملی در مدت زمان تعیین شده برای  -9

 آزمون.

 بارگزاری فایل نهائی پروژه با اسم شماره ملی خود -10

  به آدرس اینترنتی هاست مرکز سنجش 

(examination.irantvto.ir/baran)   . 
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 شونده(فرایند اجرای پروژه )نسخه آزمون - 11جدول 

توالي 

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 یقهدق-کار
 بارم

 مقیاس

 کیفي کمي

 شناخت نیاز مخاطب مرحله اول

   3 4 برای انتشار انتخاب شبکه اجتماعی مناسب 1

   3 4 انتخاب تصاویر و فیلمهای خام مناسب 1

   3 4 انتخاب لوگوی مناسب 1

 ارائه راه حل مرحله دوم
   3 4 طراحی سناریوی خلاقانه و جذاب برای تولید کلیپ 2

   3 4 انتخاب عنوان مناسب برای کلیپ 2

 طراحی و تولید محتوا مرحله سوم

   8 10 و آماده سازی تصاویر، فیلم ها و لوگوی انتخاب شدهویرایش  3

   8 10 ویرایش و آماده سازی موزیک و اکولایزر مناسب 3

   4 5 ویرایش و آماده سازی قاب مناسب )کاور( 3

   4 5 ایجاد کلیپ با ابعاد مناسب برای شبکه اجتماعی مورد نظر 3

3 
ر لایزتدوین کلیپ بر اساس سناریوی پیشنهادی با تصاویر، فیلمها، لوگو و اکو

 های آماده شده 
15 12   

   8 10 گذاشتن متن های مناسب بر روی کلیپ 3

   8 10 انجام افکت ها و جلوه های ویژه بر روی کلیپ 3

   8 10 و پایانی به کلیپو افزودن اینتر 3

مرحله 

 چهارم
 بسته بندی نهائی و انتشار

   4 5 رکنترل و تنظیم زمان کلیپ متناسب با شبکه اجماعی مورد نظر برای انتشا 4

   8 10 تولید خروجی  نهائی متناسب با شبکه اجتماعی مورد نظر برای انتشار 4

   4 5 انتشار در شبکه اجتماعی انتخاب شده 4

   4 5 در آدرس هاست مرکز سنجش کلیپ نهائی  بارگزاری 4

  95 120 جمع کل
 

 

 

 
 لیست تجهیزات )نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر( - 12جدول 

 

 آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف
شونآزمون

 ده
 توضیحات

 شارژ گوشی همراه هر مخاطب   عدد 1  برق پریز  1

   دستگاه 1  اکسس پوینت 2
و  دهندهجهت اینترنت آزمون 

 آزمونگر
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 لیست ابزارآلات )نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر( - 13جدول 

 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

    دستگاه 1  هوشمند )موبایل(گوشی  1

    عدد 1  هوشمندگوشی  و کابل شارژر 2

 

 آزمون و آزمونگر(سنجش ، مسؤوللیست مواد مصرفی )نسخه رئیس حوزه - 14جدول 

 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 
وای فای اینترنت پرسرعت 

 )اکسس پوینت(
 1      

2 
پرسرعت )بسته اینترنت اینترنت 

 همراه گوشی هوشمند(
 1      

     ورق A4 10 کاغذ دارای سربرگ 3

     ورق A4 10 کاغذ سفید 4

     ورق A4 10 فرم صورتجلسات 5
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 چك لیست معیارهای نگرشی )نسخه آزمونگر( - 15جدول 

 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       نام و نام خانوادگی آزمون شونده:      

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز نمره داوطلب

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کنداز  11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                                    آزمونگر دوم                                                                             آزمونگر اول               

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 «پایانی    »پروژه آزمون عملی

 خدماتگروه شغلی : 

 برای طراحی صفحات وب  HTMLبرنامه نویس زبان : استاندارد عنوان 

 251340530320001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 251340530320001/1401 /300 :پروژه کد 

 دقیقه 90معادل  ساعت  5/1زمان آزمون : 

 4/3/1401: تاریخ تدوین پروژه آزمون 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



  برای طراحی صفحات وب  HTMLبرنامه نویس زبان عنوان استاندارد :  

 251340530320001استاندارد :        کد

 251340530320001/1401 / 300کد پروژه :             
 

2 
 

 

 

  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  ردیف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرایند ( اجرای پروژه  5

 ت تجهیزا لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 امتیازبندی 9

 چك لیست معیار های نگرشی 10

 نتیجه نهایی 11

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



  برای طراحی صفحات وب  HTMLبرنامه نویس زبان عنوان استاندارد :  

 251340530320001استاندارد :        کد

 251340530320001/1401 / 300کد پروژه :             
 

3 
 

 

 

 
 :تهیه کنندگان  - 2جدول 

 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 مربی  دولتی سابقه فعالیت  آخرین مدرك تحصیلی امیر تجويدی
 
 

 03136240385تلفن ثابت : 

 09131675671تلفن همراه :  کارشناسي ارشد

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی info@fekrejavan.comایمیل :

 اصفهانآدرس : سال 10 نرم افزار کامپیوتر

2 

 دولتی  سابقه فعالیت مربی  آخرین مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

 تلفن ثابت : 

 09198936104تلفن همراه :  کارشناسي

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ایمیل :

 آدرس :  مهندسي فناوری اطلاعات

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرین مدرك تحصیلی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 تلفن همراه :  

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی لیرشته تحصی ایمیل :

 آدرس :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



  برای طراحی صفحات وب  HTMLبرنامه نویس زبان عنوان استاندارد :  

 251340530320001استاندارد :        کد

 251340530320001/1401 / 300کد پروژه :             
 

4 
 

 

 

 

 

 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 60  تئوری

برای طراحی   HTMLبرنامه نویس زبان 

 صفحات وب
251340530320001 

 110  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 : رزشیابیافهرست مراحل کار استاندارد  / استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

 5 5 10 (WEB)  توانايي بكارگيري وب 1

 10 5 5 توانايي بكارگيري برنامه هاي قابل استفاده در وب 2

 13 8 5 توانايي تشخيص كاربرد نرم افزارهاي كمكي 3

 13 8 5 توانايي كار با ساختار اصلي زبان برنامه نويسي 4

 15 10 5 توانايي كار با متن 5

 Hyper Links 5 10 15)  ( توانايي كار با پيوندها 6

 13 8 5 در صفحات وب (Multimedia) توانايي كار با چندرسانه اي 7

 15 10 5 توانايي دسته بندي اطلاعات با استفاده از ليستها 8

 15 10 5 توانايي سازماندهي اطلاعات با استفاده از جداول 9

 5 10 15 (FRAMES)  توانايي بكارگيري زيرصفحه ها با استفاده از قاب ها 10

 5 13 18 (FORMS)  توانايي برقراري ارتباط با كاربران بوسيله پرسشنامه ها 11

 18 13 5 با كدهاي ديگر HTMLتوانايي برقراري ارتباط  12

   - کارورزی 13

   - پروژه 14

 170 110 60 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

 این سایت به ی نماید.طراح استاتیک یک وبسایتفضای اینترنت، در نظر دارد که برای معرفی خود در  توسعه پایدار، ساختمانی شرکت 

  ایجاد خواهد شد. انجام شده توسط شرکتنه کار های منظور معرفی و نمایش نمو

 انجام دهید:زیر را  صفحات خواسته شدهاین وب سایت باید  و برنامه نویس شما بعنوان طراح

 وماس با ما ارها، تکتمام صفحات دارای چند لینک در بالا و وسط صفحه میباشند که این لینکها شامل: صفحه اصلی، نمونه : نکته

 میباشند.عضویت 

د تظار دارز شما انمدیر شرکت ادر ادامه  شرکت قصد دارد یک تاریخچه از فعالیت خود را بصورت متنی نمایش دهد. صفحه اصلیدر 

ود بر باید وجس آن خسپس در زیر آن سه عنوان خبر به همراه عک لیست برخی از خدماتی که این شرکت ارایه میدهد را قرار دهید.

 ف و در طرفر یک طرد را شخود انهمکارسایت از داشته باشد. و در انتها بعنوان پاورقی سایت، شرکت از شما خواسته تا لینک سه 

 اجتماعی آن را قرار دهید.شرکت مانند آدرس، شماره تماس و نام شبکه های  دیگر راه های ارتباطی با

 ا قرار دهید.رنمونه کار به همراه عنوان و عکس  ششقسمتی نام  سهردیف و بصورت  دو، شما باید در نمونه کارهاصفحه در 

ه محل ک قاب نقشو در سمت چپ در ی ودتمام راه های ارتباطی با شرکت قرار داده شلیست  در سمت راست ،تماس با ماصفحه در 

 شرکت نمایش داده شود. 

ی که فرد الیتهایزمینه فع یک فرم ثبت نام شامل نام و نام خانوادگی، جنسیت، شهر محل سکونت، آدرس ایمیل،، عضویت در صفحه

 را طراحی نمایید. و دکمه ارسال ، عکسمیتواند با شرکت همکاری داشته باشد

 

 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون نقشه عملی  : توضیحات -6جدول 
 

 متون و عکسهای مورد نظر کارفرما را باید از اینترنت دانلود نموده و در صفحات خواسته شده قرار دهید. (1

 وجود داشته باشد.در بالای تمام صفحات عنوان شرکت  (2

 منوی موجود در بالای تمام صفحات باید وسط چین باشد.  (3

 به چپ حرکت نماید.باید در زیر منوی صفحه اصلی از سمت راست  تاریخچه فعالیت (4

 وجود داشته باشد.در صفحه تماس با ما باید یک موسیقی در پس زمینه  (5

 پیکسل باشند. 200*200در صفحه نمونه کارها، تمام عکسها دارای اندازه  (6

 تمام صفحات دارای رنگ پس زمینه طوسی باشند. (7

 سایت مورد استفاده قرار خواهند گرفت باید در زمینه فعالیت شرکت انتخاب شوند. عکسهایی که در قسمتهای مختلف (8

 ، صفحه اصلی سایت سازمان آموزش فنی و حرفه ای بازشود.در صفحه عضویت با زدن دکمه ارسال (9
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 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست یستمجاز ن با کسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
- 

 ) مجاز نیست ( نیم تا یکساعت تا نیم ساعت

درصد از کل بارم کم می  15%

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.--

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 بارم کم می شود ..... درصد از کل *

 
 
 

 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی
 

 صفحات طراحی شده نباید اسکرول افقی داشته باشند. -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

وسط آزمون دهنده رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه ت 

 است: الزامی
 

 Wordpadیا  Notepadاستفاده از یکی از نرم افزارهای  -1

 برای طراحی لوگو Paintاستفاده از نرم افزار  -2

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (روژه ) نسخه آزمونپفرایند اجرای  - 11جدول 

توالي 

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هايستگيشا
مدت انجام  ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 یقهدق-کار
 بارم

 مقیاس
 کیفي کمي

 مرحله

 اول

بازکردن و تنطیم نرم افزارهای 

 ویرایشگر و مرورگر
1-3 

 *  2 1 مناسب بکارگیری نرم افزار ویرایشگرشناخت و 

 *  2 1 مناسب بکارگیری نرم افزار مرورگرشناخت و 

 رحلهم

 دوم
 دانلود متون و عکسها

1-3 

  * 2 2 بکارگیری اینترنت

 *  3 1 نرم افزار مرورگر برای جستجو استفاده از

  * 2 3 کپی کردن عکسها در پوشه خودشان در سایت

 مرحله

 سوم
 2-1 طراحی و ایجاد لوگوی شرکت

 *  2 1 مناسببکارگیری نرم افزار گرافیکی  شناخت و 

  * 2 1 تعیین سایز مناسب برای لوگوی سایت

  * 4 5 طراحی یک لوگوی دلخواه

 مرحله

 چهارم
 ایجاد صفحه اصلی

4-5-

6-7-

8-9 

  * 8 7 بکارگیری لینک و ترازبندی برای منوی بالایی

  * 3 3 بکارگیری متون متحرک

  * 6 5 بکارگیری لیستها

  * 6 7 بکارگیری درست لایه ها

 رحله م

 پنجم
 ایجاد صفحه نمونه کارها

4-5-

7-9 

  * 7 5 بکارگیری جدول

  * 2 3  بکارگیری عکسها

  * 2 2 بکارگیری متون

  * 2 5 ترازبندی عکسها و متنها

 مرحله

 ششم

 ایجاد صفحه تماس با ما

 

4-8-

10-12 

  * 6 4 بکارگیری لیستها

  * 7 7 بکارگیری قابها

  * 6 10 قشه محل شرکتبکارگیری ن

 مرحله

 هفتم
 ایجاد صفحه عضویت

4-5-

9-11 

  * 7 5 جدولبکارگیری 

  * 12 10 بکارگیری فرم

  * 2 2 ن فرم و صفحه دیگرایجاد ارتباط بی
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 ات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (لیست تجهیز - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *  عدد 1 بروز سیستم عامل 2

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

  *    پرسرعت اینترنت 1

  *    بروز نرم افزار مرورگر 2

  *    بروز WordPadیا  notepadرم افزار ویرایشگر ن 3

  *    بروز نرم افزار گرافیکی 4

5        

 

 

 

 یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چک لیست معیار های نگر - 15جدول 

 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       نام و نام خانوادگی آزمون شونده:      

     

 فردی
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       پذیردمسئولیت رفتارهایش را می  4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذاردتوانائی تکمیل  9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       های عینی می سازدمنطقی است و قضاوت  13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       می پوشد به شیوه مناسب و آراستگی لباس 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 «پایانی    »پروژه آزمون عملی
 خدماتگروه شغلی : 

 Pythonسی برنامه نوي: استاندارد عنوان 

 351230530000111 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 351230530000111/1401 /834 :پروژه کد 

 دقیقه 90معادل  ساعت  5/1زمان آزمون : 

 26/6/1401: اريخ تدوين پروژه آزمون ت
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 امتیازبندي 9

 چك لیست معیار هاي نگرشی 10

 نتیجه نهايی 11
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 :تهیه کنندگان  - 2جدول 

 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی امیر تجويدی
 
 

 بت : تلفن ثا

 09131675671تلفن همراه :  کارشناسي ارشد

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی info@fekrejavan.comايمیل :

 اصفهانآدرس : سال 10 نرم افزار کامپیوتر

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی شیما طباطبايي
 
 

 03136250807تلفن ثابت : 

 09133270314تلفن همراه :  کارشناسي ارشد

 info@fekrejavan.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

-توحیففد جنففوبی-اصفففهانآدرس : سال 16 مهندسي کامپیوتر
 آموزشگاه فکرجوان

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

 ابت : تلفن ث

 09198936104تلفن همراه :  کارشناسي

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال 20 فناوری اطلاعات
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 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 عاتفناوری اطلاگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 20  تئوری

 Python 351230530000111سی برنامه نوي

 90  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 : رزشیابیافهرست مراحل کار استاندارد  / استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار واناییعناوین شایستگی/ت ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

 3 2 1 صب برنامه پایتون و روشهای اجرای کد در آنن 1

 2 1 1 کار با متغییرها عبارات و دستورات 2

 12 11 1 کار با ساختمان داده ها در پایتون 3

 11 8 3 ها و حلقه های تکرار طکار با شر 4

 8 7 1 ها در زبان پایتونFunction بررسی 5

 9 8 1 کار با فایل ها 6

 Lambda 1 4 5و استفاده از  Mapبررسی  7

 Xml 3 7 10 وJSON و Csvکار با انواع فرمت ها 8

 8 6 2 در پایتون یشی گرای 9

 MySQL 2 16 18ساخت بانک اطلاعاتی و دستورات  10

 24 20 4 واسط گرافیکی در زبان پایتون 11

   - رورزیکا 12

   - پروژه 13

 110 90 20 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

تواند ش دهد که بسفار ای به شما برنامه ،ی خود در فروشگاههاسوپر مارکت مسعود در نظر دارد به منظور بهبود کارایی مدیریت کالا

نرم این  نتظار داردچنین اه و هر لحظه ای که بخواهد بتواند موجودی آنها را مشاهده کند. همکالاهای ورودی به فروشگاهش را ثبت کرد

 قابلیت ویرایش یا حذف کالای مورد نظرش را داشته باشد. افزار

بانک  سطوت فرمی بصورت زیر طراحی کنید. دقت نمایید باید (Tkinter) خواسته شدهتوسط کتابخانه گرافیکی شما باید با زبان پایتون و 

  نمایید. ذخیرهمشتری را  اطلاعات مورد نظرو جدولی که در آن میسازید اطلاعاتی 

 شده است: بیاناز شما  سوپرمارکت در زیر خواسته های مسئول

 

 

لی بق کالاییست را به ل کالاخود در هر کدام از کادرهای موجود در فرم، آن  اطلاعات وارد کردن : اپراتور بااضافه کردندکمه  (1

 در بانک اطلاعاتی اضافه نماید.

 دسترسی الاکشخصات آن مبا پر کردن هر کدام از کادرهای متنی موجود در فرم، اپراتور مربوطه بتواند به : کالاجستجوی دکمه  (2

 داشته باشد.

ر شده و رم ظاهلای فدر کادرهای متنی با کالامورد نظر از لیست موجود، مشخصات آن  کالایبا انتخاب نام : کالاحذف دکمه  (3

 را حذف نماید. کالااپراتور بتواند آن 

ده شود. مایش دان، مشخصات فعلی در کادرهای بالای فرم : ابتدا با کلیک بر روی کالای مورد نظر در لیستویرایشدکمه  (4

 ذیرد.نجام پاسپس کاربر با تغییر هرکدام از مواردی که خواست و کلیک بر روی این دکمه، عملیات ویرایش آن کالا 

 : از برنامه خارج شویم.بستندکمه  (5
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 اضافه شده باشند. TKinterتمام کادرهای متنی، دکمه ها و لیست باکس موجود در فرم باید از کتابخانه  (1

 ید.کرول نمااگر تعداد کتابها زیاد شد، اپراتور بتواند لیست را اس در کنار لیست باکس ازکنترل اسکرول بار استفاده کنید که توسط آن (2

 در جدولی که در بانک اطلاعاتی میسازید حتما به تعداد فیلدهای خواسته شده در طراحی فرم دقت نمایید. (3

 .BackEndه ای با نام های مربوط به بانک اطلاعاتی را در صفحQueryبسازید و   FrontEndفایل طرح فرم را در یک صفحه ای با نام  (4
 

 
 
 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     لی انجام مراحل فعالیت مهم      رعایت توا  (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن        باشد. یم    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نیست با کسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
- 

 ) مجاز نیست ( نیم تا یکساعت تا نیم ساعت

کل بارم کم می  درصد از 15%

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.--

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود *
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

ت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعای

 است: الزامی
 

استفاده شده  TKinterدر طراحی فرم حتما از کتابخانه  -1

 باشد.

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

یا  Visual Studio code استفاده از یکی از نرم افزارهای -1
Pycharm 

 MySQLبانک اطلاعاتی استفاده از  -2

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (فرایند اجرای پروژه ) نسخه آزمون - 11جدول 

توالي 

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 یقهدق-کار
 بارم

 مقیاس
 کیفي کمي

 مرحله

 اول

و بازکردن نرم افزار ویرایشگر 

 نصب کتابخانه های مورد نیاز 
1 

 *  2 2 شناخت و بکارگیری نرم افزار ویرایشگر مناسب

 *  2 2 شناخت و بکارگیری کتابخانه خواسته شده

  * 4 3 بکارگیری اینترنت

 مرحله 

 دوم

بازکردن نرم افزار بانک 

 *  2 2 مناسب بانک اطلاعاتیشناخت و بکارگیری نرم افزار  10-1 اطلاعاتی

 مرحله

 سوم

طراحی فرم خواسته شده در 

 مسئله

5-7-

11 

  * 8 5 اضافه کردن کتابخانه های مورد نیاز به صفحه

  * 30 30 بکارگیری امکانات موجود در کتابخانه به منظور طراحی اجزای فرم

 مرحله

 چهارم

ایجاد بانک اطلاعاتی و طراحی 

جدول در بانک بر اساس 

 نیازهای مسئله

9-10 
  * 4 3 ساخت یک بانک اطلاعاتی

  * 8 4 در بانک اطلاعاتی نظر ایجاد جدول مورد

 مرحله

 پنجم

ایجاد ارتباط بین فرم طراحی 

 شده و بانک اطلاعاتی

5-6-

7-9-

10 

  * 8 7 بکارگیری دستورات لازم برای برقراری ارتباط بین فرم و بانک اطلاعاتی

 مرحله 

 ششم

 های مورد نیازQueryنوشتن 

 برای هر کدام از دکمه ها

2-3-

4-5-

7-8-

10 

  * 8 8 بکارگیری دستور لازم برای اضافه کردن یک رکورد به بانک اطلاعاتی

  * 8 8 بکارگیری دستور لازم برای نمایش رکوردها

  * 8 8 بکارگیری دستور لازم برای عملیات حذف رکوردها

  * 8 8 هابکارگیری دستور لازم برای جستجوی رکورد 
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 لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *  عدد 1 بروز سیستم عامل 2

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

  *    پرسرعت اینترنت 1

  *    بروز بانک اطلاعاتی نرم افزار مرورگر 2

  *    بروز Pycharmیا  VS Codeنرم افزار ویرایشگر  3

 

 

 

 یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چک لیست معیار های نگر - 15جدول 

 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       نام و نام خانوادگی آزمون شونده:      

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       را می پذیرد مسئولیت رفتارهایش 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد توانائی 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       قضاوت های عینی می سازد منطقی است و 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       گی لباس می پوشدبه شیوه مناسب و آراست 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                         آزمونگر دوم                                                                                        آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 

  



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 «پایانی    »پروژه آزمون عملی
 خدماتگروه شغلی : 

 Pythonسی برنامه نوي: استاندارد عنوان 

 351230530000111 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 351230530000111/1401 /832 :پروژه کد 

 دقیقه 90معادل  ساعت  5/1زمان آزمون : 

 22/6/1401: اريخ تدوين پروژه آزمون ت
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 امتیازبندي 9

 چك لیست معیار هاي نگرشی 10

 نتیجه نهايی 11
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 :تهیه کنندگان  - 2جدول 

 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی امیر تجويدی
 
 

 :  تلفن ثابت

 09131675671تلفن همراه :  کارشناسي ارشد

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی info@fekrejavan.comايمیل :

 اصفهانآدرس : سال 10 نرم افزار کامپیوتر

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی شیما طباطبايي
 
 

 03136250807تلفن ثابت : 

 09133270314تلفن همراه :  رشناسي ارشدکا

 info@fekrejavan.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

-توحیففد جنففوبی-اصفففهانآدرس : سال 16 مهندسي کامپیوتر
 آموزشگاه فکرجوان

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

 ت : تلفن ثاب

 09198936104تلفن همراه :  کارشناسي

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال20 فناوری اطلاعات
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 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 تفناوری اطلاعاگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 20  تئوری

 Python 351230530000111سی برنامه نوي

 90  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 : رزشیابیافهرست مراحل کار استاندارد  / استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار اییعناوین شایستگی/توان ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

 3 2 1 صب برنامه پایتون و روشهای اجرای کد در آنن 1

 2 1 1 کار با متغییرها عبارات و دستورات 2

 12 11 1 کار با ساختمان داده ها در پایتون 3

 11 8 3 ها و حلقه های تکرار طکار با شر 4

 8 7 1 ا در زبان پایتونهFunction بررسی 5

 9 8 1 کار با فایل ها 6

 Lambda 1 4 5و استفاده از  Mapبررسی  7

 Xml 3 7 10 وJSON و Csvکار با انواع فرمت ها 8

 8 6 2 در پایتون یشی گرای 9

 MySQL 2 16 18ساخت بانک اطلاعاتی و دستورات  10

 24 20 4 واسط گرافیکی در زبان پایتون 11

   - زیکارور 12

   - پروژه 13

 110 90 20 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

از شما  فروشیر این کتابماید. دبا نام بزرگان دانش، در نظر دارد تا کار خود را از حالت کاغذی به حالت سیستمی تبدیل ن فروشیکتابخانه 

کتابخانه  توسطتون و بان پایزکارهای موجود در این کتابفروشی را  سیستمی نمایید. شما باید با شده تا  بعنوان یک برنامه نویس خواسته

سازید که در آن می و جدولیبانک اطلاعاتی  سطوفرمی بصورت زیر طراحی کنید. دقت نمایید باید ت (Tkinter) خواسته شدهگرافیکی 

  خواسته های مشتری را بر آورده نمایید.

 ر خواسته های مسئول کتابفروشی از شما ذکر شده است:در زی

 

 

ایش ر فرم نمدمشخصات تمام کتب درج شده در کتابفروشی در لیست گنجانده شده  : با کلیک این دکمه،مشاهده همهدکمه  (1

 داده شوند.

ن کتاب شخصات آبه م با پر کردن هر کدام از کادرهای متنی موجود در فرم، اپراتور مربوطه بتواند: جستجوی کتابدکمه  (2

 دسترسی داشته باشد.

ا به ن کتاب راپراتور با پرکردن مشخصات کتاب خود در هر کدام از کادرهای موجود در فرم، آ: اضافه کردن کتابدکمه  (3

 لیست کتابهای قبلی در بانک اطلاعاتی اضافه نماید.

اهر شده ی فرم ظآن کتاب در کادرهای متنی بالا با انتخاب نام کتاب مورد نظر از لیست موجود، مشخصات: حذف کردندکمه  (4

 و اپراتور بتواند آن کتاب را حذف نماید.

 : از برنامه خارج شویم.بستندکمه  (5
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 اضافه شده باشند. TKinterتمام کادرهای متنی، دکمه ها و لیست باکس موجود در فرم باید از کتابخانه  (1

 ید.کرول نمادر کنار لیست باکس ازکنترل اسکرول بار استفاده کنید که توسط آن اگر تعداد کتابها زیاد شد، اپراتور بتواند لیست را اس (2

 در جدولی که در بانک اطلاعاتی میسازید حتما به تعداد فیلدهای خواسته شده در طراحی فرم دقت نمایید. (3

 .BackEndهای مربوط به بانک اطلاعاتی را در صفحه ای با نام Queryبسازید و   FrontEndر یک صفحه ای با نام فایل طرح فرم را د (4
 

 
 
 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     فرایند حائز اهمیت   زمان انجام  (1

 می باشد.ن        باشد. می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می   ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه     (4

 می باشد.ن        باشد. می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نیست با کسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 دی در اجرای مراحل کاریبن
- 

 ) مجاز نیست ( نیم تا یکساعت تا نیم ساعت

درصد از کل بارم کم می  15%

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.--

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود *
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 شونده (سخه آزمونگر و آزمون) ن 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی
 

استفاده شده  TKinterدر طراحی فرم حتما از کتابخانه  -1

 باشد.

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

یا  Visual Studio code از یکی از نرم افزارهایاستفاده  -1
Pycharm 

 MySQLبانک اطلاعاتی استفاده از  -2

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (فرایند اجرای پروژه ) نسخه آزمون - 11جدول 

توالي 

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
جام مدت ان ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 یقهدق-کار
 بارم

 مقیاس
 کیفي کمي

 مرحله

 اول

بازکردن نرم افزار ویرایشگر و 

 نصب کتابخانه های مورد نیاز 
1 

 *  2 2 شناخت و بکارگیری نرم افزار ویرایشگر مناسب

 *  2 2 شناخت و بکارگیری کتابخانه خواسته شده

  * 4 3 بکارگیری اینترنت

 مرحله 

 دوم

نرم افزار بانک بازکردن 

 *  2 2 مناسب بانک اطلاعاتیشناخت و بکارگیری نرم افزار  10-1 اطلاعاتی

 مرحله

 سوم

طراحی فرم خواسته شده در 

 مسئله

5-7-

11 

  * 8 5 اضافه کردن کتابخانه های مورد نیاز به صفحه

  * 30 30 بکارگیری امکانات موجود در کتابخانه به منظور طراحی اجزای فرم

 حلهمر

 چهارم

ایجاد بانک اطلاعاتی و طراحی 

جدول در بانک بر اساس 

 نیازهای مسئله

9-10 
  * 4 3 ساخت یک بانک اطلاعاتی

  * 8 4 در بانک اطلاعاتی نظر ایجاد جدول مورد

 مرحله

 پنجم

ایجاد ارتباط بین فرم طراحی 

 شده و بانک اطلاعاتی

5-6-

7-9-

10 

  * 8 7 بکارگیری دستورات لازم برای برقراری ارتباط بین فرم و بانک اطلاعاتی

 مرحله 

 ششم

های مورد نیاز Queryنوشتن 

 برای هر کدام از دکمه ها

2-3-

4-5-

7-8-

10 

  * 8 8 بکارگیری دستور لازم برای اضافه کردن یک رکورد به بانک اطلاعاتی

  * 8 8 ردهابکارگیری دستور لازم برای نمایش رکو

  * 8 8 بکارگیری دستور لازم برای عملیات حذف رکوردها

  * 8 8 بکارگیری دستور لازم برای جستجوی رکورد ها
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 لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( - 12جدول 
 

 توضیحات ندهشوآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *  عدد 1 بروز سیستم عامل 2

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 

 

 

 زمونگر (یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

  *    پرسرعت اینترنت 1

  *    بروز بانک اطلاعاتی نرم افزار مرورگر 2

  *    بروز Pycharmیا  VS Codeنرم افزار ویرایشگر  3

 

 

 

 حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (یمت ) نسخه رئیس قلیست مواد مصرفی  و  - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چک لیست معیار های نگر - 15جدول 

 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       ادگی آزمون شونده:      نام و نام خانو

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       خود اتکائی نشان می دهداعتماد به نفس و 

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       ارزیابی می کند کارش را خود 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       مواظبت می کنداز موادمصرفی، ابزارآلات خوب  11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       دارد سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           مونگر اول آز

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            و نام خانوادگی نام و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 

  



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 «پایانی    »پروژه آزمون عملی
 خدماتگروه شغلی : 

 c#(Web Application) سبرنامه نوي: استاندارد عنوان 

 251340530180001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 251340530180001/1401 /837 :پروژه کد 

 دقیقه 120معادل  ساعت  2زمان آزمون : 

 26/6/1401: تاريخ تدوين پروژه آزمون 
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 ابزارآلاتلیست  7

 لیست مواد مصرفی 8

 امتیازبندي 9

 چك لیست معیار هاي نگرشی 10

 نتیجه نهايی 11
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 :تهیه کنندگان  - 2جدول 

 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی امیر تجويدی
 
 

 تلفن ثابت : 

 09131675671تلفن همراه :  کارشناسي ارشد

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی info@fekrejavan.comايمیل :

 اصفهانآدرس : سال 10 نرم افزار کامپیوتر

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی شیما طباطبايي
 
 

 03136250807تلفن ثابت : 

 09133270314تلفن همراه :  کارشناسي ارشد

 info@fekrejavan.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

-توحیففد جنففوبی-اصفففهانآدرس : سال 16 مهندسي کامپیوتر
 آموزشگاه فکرجوان

3 

 ی سابقه فعالیت مربی  دولت آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

 تلفن ثابت : 

 09198936104تلفن همراه :  کارشناسي

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال20 فناوری اطلاعات
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 : ندارد ارزشیابی استا /  مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 وری اطلاعاتفناگروه:           خدماتخوشه : 

 

 کد استاندارد:        نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 30  تئوری

 c#(Web Application) 251340530180001س برنامه نوي

 70  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 : رزشیابیافهرست مراحل کار استاندارد  / استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی یفرد
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

 Visual Studio 2 4 6و   NET Framework.بررسی  1

 6 4 2 بکارگیری اصول و مبانی فرم وب 2

 6 4 2 کار با کنترل های وب 3

 6 4 2 مدیریت خطا، ثبت وقایع و ردیابی 4

 6 4 2 مدیریت حالت 5

 6 4 2 تایید اعتبار 6

 6 4 2 کار با کنترل ها 7

 6 4 2 بکارگیری شیوه ها، تم ها و صفحات اصلی 8

 6 4 2 پیمایش وب سایت 9

 ADO.NET 2 4 6بکارگیری اصول و مبانی  10

 6 4 2 کار با انقیاد داده 11

 6 4 2 کار با فایل ها و استریم ها 12

 XML 2 4 6کار با  13

 11 9 2 ی اصول و مبانی امنیتبکارگیر 14

 11 9 2 کار با عضویت و پروفایل ها 15

   - کارورزی 16

   - پروژه 17

 100 70 30 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

اد ب سایت ایجیک و به مشتریان بوتیک لباس فروشی امین در نظر دارد به منظور ارتقاء فروش خود و معرفی هر چه بهتر پوشاک خود

 :ایجاد نماییدمدیریت این بوتیک از شما خواسته تا یک وب سایت داینامیک با امکانات زیر برایش نماید. 

 . ه باشدوجود داشت تماس با ما مدیریت، صفحه اصلی، ورود/ثبت نام، فروشگاه،در بالای همه صفحات منویی شامل  (1

در پایین  وه بوتیک ار عکس بعنوان اسلاید شو، در زیر آن جدیدترین پوشاک اضافه شده بچهزیر منوی سایت، در صفحه اصلی  (2

 و نمایش لوگوی بوتیک وجود داشته باشد. صفحه یک پاورقی شامل اطلاعات تماس

و رمز عبور د نام کاربری مربوطه وجود داشته باشد، با ورو Sessionدر صفحه ورود/ثبت نام، اگر قبلا کاربر لاگین کرده باشد و  (3

 کسعو  مز عبورکرار رت ،رمز عبور، بتواند وارد صفحه پروفایل خود گردد در غیر اینصورت با ورود نام کاربری، آدرس ایمیل

رم جداگانه نمایش داده فکاربر، باید دو  Sessionبه وجود یا عدم وجود )دقت داشته باشید با توجه بتواند ثبت نام کند. کاربر

 شوند(

 داشته باشند.قابلیت نمایش  بوتیکشگاه کلیه پوشاک موجود در در صفحه فرو (4

مام پوشاک تلیست  در صفحه مدیریت، مدیر بوتیک با نام کاربری و رمز عبور خود وارد شده و میتواند در صفحه ظاهر شده (5

 .مشاهده نماید ساختار گریدموجود در بوتیک خود را که بر اساس نام مرتب شده اند در یک 

نند سمتهایی ماقمی با ماس با ما علاوه بر نمایش اطلاعات مربوط به آدرس، تلفن و آدرس شبکه اجتماعی بوتیک، فردر صفحه ت (6

را با  نظرات خود توانندبنام و نام خانوادگی، آدرس ایمیل، موضوع و متن به همراه دکمه ارسال وجود داشته باشد که کاربران 

 مدیریت بوتیک در میان بگذارند. 
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 استفاده شود. MasterPageدر طراحی منوی اصلی سایت از  (1

 در کنار ساختار سایت ایجاد شود و در این پوشه عکس کاربران آپلود شود. Usersimageبرای آپلود عکس کاربر، یک پوشه با نام  (2

 برای قرارگیری عکسهایی که در قسمت اسلاید شو باید نمایش داده شوند ایجاد گردد. SlideShowیک پوشه با نام  (3

 قلم کالا را وارد نمایید. 5در جدول مربوط به اطلاعات پوشاک، شما باید بصورت دستی  (4

 باشد. ،اطلاعات پوشاک باید شامل نام، رنگ، قیمت، عکس و تعداد موجود (5

 در بانک اطلاعاتی ذخیره شود. نظرات ارسال شده توسط کاربران باید (6
 

 
 
 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     عایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم      ر  (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 می باشد.ن        باشد. می       رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی         (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نیست با کسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
- 

 ) مجاز نیست ( نیم تا یکساعت تا نیم ساعت

درصد از کل بارم کم می  15%

 شود
 درصد از کل بارم کم می شود.--

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 ..... درصد از کل بارم کم می شود *
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

گر رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون

 است: الزامی
 

 صفحات طراحی شده نباید اسکرول افقی داشته باشند. -1

2-  

3- .... 

4- ... 

نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آن  

 است: الزامی
 

 Visual Studio استفاده از نرم افزار -1

 ADO.NETتکنولوژی  استفاده از -2

3- .... 

4- ... 
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 شونده (پروژه ) نسخه آزمونفرایند اجرای  - 11جدول 

توالي 

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 یقهدق-کار
 بارم

 مقیاس
 کیفي کمي

 مرحله

 اول
  بازکردن نرم افزار ویرایشگر 

 *  1  شناخت و بکارگیری نرم افزار ویرایشگر مناسب

  * 3  بکارگیری اینترنت

 مرحله 

 دوم

بازکردن نرم افزار بانک 

 *  1  شناخت و بکارگیری نرم افزار بانک اطلاعاتی مناسب  اطلاعاتی

 مرحله

 سوم

طراحی منوی اصلی خواسته شده 

 در مسئله
 

 *  Master  1شناخت و بکارگیری صفحات 

  * Master   5ایجاد منوی خواسته شده در صفحه 

 مرحله

 چهارم
 طراحی صفحه اصلی

 
  * Master  1شناخت و بکارگیری ایجاد صفحه با توجه به صفحه 

  * 6  اضافه کردن چند عکس در صفحه بعنوان اسلاید شو

  * 3  ایجاد کردن ناحیه ای برای نمایش جدیدترین پوشاک اضافه شده 

   7  جدیدترین پوشاکبکارگیری دستورات لازم برای نمایش اطلاعات  

  * 5  ایجاد کردن ناحیه پایین صفحه برای درج اطلاعات خواسته شده در مسئله 

 مرحله

 پنجم

ایجاد ارتباط بین پروژه و بانک 

 اطلاعاتی
  * 4  تیبکارگیری دستورات لازم برای برقراری ارتباط بین پروژه و بانک اطلاعا 

 مرحله 

 ششم
  طراحی صفحه ورود/ثبت نام

  * Master  1شناخت و بکارگیری ایجاد صفحه با توجه به صفحه 

  * 4  در پروژه(Session)بکارگیری دستور لازم برای وجود یا عدم وجود جلسه 

  * 4  بکارگیری دستور لازم برای انتخاب نمایش فرم ورود یا ثبت نام

  * 6  ود به ناحیه کاربری کاربر فعلیبکارگیری دستور لازم برای ور

  * 8  بکارگیری دستور لازم برای ثبت نام کاربر جدید

مرحله 

 هفتم
  طراحی صفحه فروشگاه

  * Master  1شناخت و بکارگیری ایجاد یک صفحه با توجه به صفحه 

  * 9  بکارگیری دستور لازم برای نمایش کل رکوردهای موجود در فروشگاه

له مرح

 هشتم
  طراحی صفحه مدیریت

س بکارگیری دستور لازم برای نمایش کل کالاهای موجود در فروشگاه بر اسا

 نام
 9 *  

  * 6  نمایش اطلاعات مربوط به رکوردها در یک ساختار گرید

 مرحله 

 نهم
  طراحی صفحه تماس با ما

  * Master  1شناخت و بکارگیری ایجاد یک صفحه با توجه به صفحه 

  * 4  بکارگیری دستور لازم برای نمایش اطلاعات آدرسی فروشگاه

  * 4  بکارگیری دستورات لازم به منظور ایجاد فرم نظرات کاربران

  * 6  بکارگیری دستورات لازم به منظور ثبت نظرات کاربران در بانک اطلاعاتی
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 ، مسؤول آزمون و آزمونگر (لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش  - 12جدول 
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید رایانه  1

  *  عدد 1 بروز سیستم عامل 2

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 

 

 

 یست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

  *    پرسرعت اینترنت 1

  *    بروز بانک اطلاعاتی نرم افزار مرورگر 2

  *    بروز Pycharmیا  VS Codeرایشگر نرم افزار وی 3

 

 

 

 یست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (ل - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         

 



  c#(Web Application)س برنامه نويعنوان استاندارد :  

 251340530180001استاندارد :        کد

 251340530180001/1401 /837کد پروژه :             
 

10 
 

 شی ) نسخه آزمونگر (چک لیست معیار های نگر - 15جدول 

 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:                                       نام و نام خانوادگی آزمون شونده:      

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 اخلاق کاری

       اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

       مسئولیت پذیر است 2

       با مباهات  کار می کند 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       کارمی کندخویشتن دار است و در یک روش کنترل شده  5

       درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

       کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

       کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

       توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

       ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 10

       از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

       با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       د موقعیت های استرس زا را تشخیص میده 19

       موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 20

       جمع کل

 

 

 ر آزمون اظن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 ام و نام خانوادگی و امضاء :ن                                و امضاء :            نام و نام خانوادگی و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

   



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 تخدماگروه شغلی : 

 (E-Citizenاستفاده از مهارتهای شهروند الکترونیکی ): استاندارد عنوان 

 732120530130011 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530130011/1401 /705 :پروژه کد 

  دقیقه( 60ساعت ) 1 زمون :زمان آ

 3/3/1401:ون تاريخ تدوين پروژه آزم
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 زات تجهی لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 لیست مواد مصرفی 8

 ازبندیتیام 9

 ای نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 :تهيه كنندگان 
 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 دولتی سابقه فعالیت مربی   آخرين مدرك تحصیلی شيما طباطبايي
 
 

 03136642504تلفن ثابت : 

 09133270314تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

 sh.tabatabaei61@gmail.comايمیل :

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 یدان آزادیم-اصفهانآدرس : سال 18 رم افزارن -مهندسي كامپيوتر

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  حصیلیآخرين مدرك ت سميه السادات ميرلوحي 
 
 

 03137426846تلفن ثابت : 

 09212524528تلفن همراه :  كارشناسي

 kia_nasim64@yahoo.comايمیل :
 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

اصففففففهان فنورجفففففان    آدرس : سال5 مهندسي نرم افزار 
 کمربندی

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  تحصیلیآخرين مدرك  زهرا محمدی
 
 

 05135212484تلفن ثابت : 

 09151210336تلفن همراه :  كارشناسي ارشد

ايمیففففففففففففففففففففففففففففففففففففففففل 
:zahrazmohamadi@yahoo.com 

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

شففهد   م -خراسففان رضففویآدرس : سال 12 هوش مصنوعي –مهندسي كامپيوتر 
 دانشگاه

4 

 03432117525 تلفن ثابت: سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی لاله صباغ كرماني

 09131984136تلفن همراه: سال 10 كارشناسي ارشد

ايمیفففففففففففففففففففففففففففففففل: سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی
l.sabbaghkermani@gmail.

com 

 –بلففوار جمهففوری  –کرمففان  آدرس:  هوش مصنوعي –مهندسي كامپيوتر 
بعد از چهارراه امیرکبیر مجتع فنی و 

 حرفه ای کرمان

5 

 08142332376تلفن ثابت: سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی فاطمه آروانه

 09183196494تلفن همراه: سال   4 دكتری 

 fa.arvaneh@gmail.comايمیل: دولتیسابقه فعالیت مربی غیر  رشته تحصیلی

 -میفدان فلسفنین   –آدرس: همدان   نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 
خفففواهران بیفففت  2مرکفففز شفففماره 

 الزهرا)س(

6 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09186268623:تلفن همراه   كارشناسي ارشد

 sanaz.thr@gmail.comايمیل :  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

7 

 سابقه فعالیت مربی غیر  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني برزگر
 
 

09198936104 

 تهران 16 كارشناسي

   

   رشته تحصیلی
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 08632227238تلفن ثابت:  سابقه فعالیت مربی  دولتی آخرين مدرك تحصیلی يسالآيدا 

كارشناسي  –وتر كامپي مهندسي

 ارشد

 09188618131همراه: تلفن  

ايمیفففففففففففففففففففففففففففففففل:  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی
imamalitc@yahoo.com 

 –خیابففان محسففنی   –ادرس: اراك  سال  20 نرم افزار –مهندسي كامپيوتر 
 6111پ  –کوچه محسنی 

 

 بی  دولتی سابقه فعالیت مر آخرين مدرك تحصیلی پروانه طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09185067875:تلفن همراه   كارشناسي ارشد

 thr.par@gmail.comايمیل   

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اميد طاهری
 

 

 08138282296تلفن ثابت : 

 09183176354:مراه ن هتلف  كارشناسي ارشد

 میلاي  

  سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی
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 : ارزشیابی استاندارد  /  آموزشی مشخصات استاندارد - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           تماخدخوشه : 

 

 ندارد:کد استا ستانداردنام ا
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 24  تئوری

-Eونیکی )های شهروند الکتراستفاده از مهارت

Citizen) 
732120530130011 

 56  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار یآموزشاستاندارد شایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی یفدر
 موزشمیزان ساعت آ

 جمع لیعم تئوری

 12 7 5 انتخاب تجهیزات الکترونیکی مناسب 1

 20 15 5 کار با سیستم عامل ويندوز 2

 21 15 6 کار با اينترنت 3

يندريافت خدمات آنن 4  3 10 13 

 9 6 3 کار با تلفن های همراه 5

اجتماعیکار با شبکه های  6  2 3 5 

   - کارورزی 11

هپروژ 12  -   

 80 56 24 جمع کل
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 ه (شوندنقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

ه ون تسلط بين آزمايك آموزشگاه در نظر دارد برای کادر اداری خود فردی را از طريق آزمون عملی استخدام نمايد. در 

 موارد ذيل مورد تاکید است:

 آيکن فولدر را به دلخواه تغییر دهد.شکل  ايجاد کند.دسکتاپ  روی صفحهفولدری با نام خود بر  -1

ه و چین کرد کرده و آن را وسطآن تايپ ايجاد کرده و سپس نام خود را در يك فايل متنی خالی، در پوشه خود  -2

 و ذخیره نمايد.فونت مناسب را برای آن انتخاب کرده 

 .غییردهیدو شکل موس خود را ت را مخفی کند Taskbarنوار  -3

ن برای آ وو يك کاربر با دسترسی محدود ايجاد کند را از روی صفحه دسکتاپ مخفی نمايد.    computerآيکن  -4

 رد.يك رمز چهار حرفی در نظر بگی

 تنظیم نمايد.  home pageسايت سازمان فنی و حرفه ای کشور را به صورت  -5

 ه نشوند.نمايش داد نمايش دادهتنظیمی انجام دهید که زمان مشاهده سايت ها ، عکس ها  -6

 يك حساب کاربری ايمیل در گوگل برای خودتان ايجاد کنید. -7

 ل پوشه خوددر داخ ور ت فايل متنی در صفحه دسکتاپصجستجو و صفحه نتايج را ب HP چاپگر در مورد نصب انواع -8

 ذخیره نمايد.

 يد.ه خود نصب نماروی تلفن همرااپلیکیشن ماشین حساب جديد را از فروشگاه اينترنتی دانلود و بر  -9

 عضو ايجاد نمايید . 3با حداقل  TVTOگروهی با عنوان ،در يك شبکه اجتماعی 
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 شونده (ونو آزم ) نسخه آزمونگر توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
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 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 

 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 می باشد.ن        باشد. می     یت مهم      لی انجام مراحل فعالتوایت رعا  (2

 باشد.  نمی        باشد.مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 باشد.ی من        باشد. یم     رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی           (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست تنيس مجاز با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 ساعت تا نیم
مجاز ) نیم تا یکساعت

 (نیست

 کم می درصد از کل بارم 5%1

 شود
 از کل بارم کم می شود. صددر-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 می شودرم کم ..... درصد از کل با 
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 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 
که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن  مواردی نکات یا

 است: لزامیا
 

 ه از زمان تنظیم ساعت دقت نماییداشته شدزمان گذ -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 

 

آزمون دهنده رعایت آن توسط  نکات یا مواردی که در اجرای پروژه 

 است: الزامی
 

 نی را رعایت نماییدنکات ایم -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

6- .... 
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 شونده (نسخه آزمونفرایند اجرای پروژه )  - 11جدول 
 

 

 

 كاریتوالي فرايند
 عنوان

 كاری مرحله

شماره 

 شايستگي

 ها

عنوان فعاليت يا 

 كار
 ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

مدت انجام 

 )دقيقه(كار
 بارم

 مقياس 

 كيفي كمي

 مرحله اول

 

سيستم 

عامل 

 ويندوز

2 

دهي و سازمان

مديريت فايل و 

 فولدر

 ايجاد فولدر در محل

25 

5   

   5 تغییر شکل فولدر

   5 ايجاد فايل متنی در محل

   5 تايپ در فايل متنی با تنظیمات

 زويندوتنظيمات 

 taskbar 5مخفی کردن نوار 

  

 5 تغییر شکل موس

 5 مخفی کردن آيکن کامپیوتر

 تنظيمات كاربر
 5 ايجاد کاربر جديد

 5 قراردادن رمز روی فايل

 3-4 اينترنت مرحله دوم

تنظيمات 

 اينترنت

 تنظیم صفحه خانگی

25 

5 

  

 Internet Option 5تنظیمات 

 Internet Option 5تنظیمات  كار با مرورگرها

 10 ايجاد حساب کاربری كار با ايميل

 10 کار با انواع موتورهای جستجو كار با مرورگرها

 مرحله سوم
كار با تلفن 

 همراه
6-5 

كار با اپليکيشن 

 ها
 دانلود و نصب اپلیکیشن ها

10 

10   

كار با شبکه های 

 ياجتماع
   5 تنظیمات و فعال سازی شبکه های اجتماعی
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 و آزمونگر (نجش ، مسؤول آزمون لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه س - 12ول دج
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید  رایانه 1

  *    پرسرعت اینترنت 2

  * * عدد 1  یصندل 3

4        

5        

 

 

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (آلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسلیست ابزار - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد صات فنیمشخ نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 آخرین نسخهبروز و  ستم عاملسی 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

 

 

 

 مونگر (ؤول آزمون و آزسیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، ملیست مواد مصرفی  و ق - 14جدول 
 

 سنجهواحد  تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 ( شی ) نسخه آزمونگرچک لیست معیار های نگر - 15ل جدو
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع زمون:تاریخ آ کد ملی:                                      نده:       نام و نام خانوادگی آزمون شو

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 شتغالا
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه لباغ معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 یاخلاق کار

       ان می دهداعتماد به نفس و خود اتکائی نش

       مسئولیت پذیر است 2

       کند با مباهات  کار می 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       ن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کندخویشت 5

       تار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهددرگف 6

       ندکارش را خود ارزیابی می ک 7

8 

 سئولیت پذیریم

       مدیریت می کند کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر

       ا ازخود به نمایش می گذاردتوانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر ر 9

       ری و کتبی  پیروی می کندازدستورات شفاهی، بص 10

       فی، ابزارآلات خوب مواظبت می کنداز موادمصر 11

12 

 تدلال و حل مسالهاس

       ذیری داردبا تغییرات خواسته های شغلی تطابق پ

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       می دهدابتکار نشان  15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       ولیدوآهنگ کاری خوب داردسرعت ت

       فاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم داردنسبت به ح 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       وقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد م 19

       استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. موقعیت های 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      آزمونگر دوم                                                                                           آزمونگر اول 

 خانوادگی و امضاء : ام و نامن                                          و امضاء :  ی نام و نام خانوادگ              و امضاء :                                دگی نام و نام خانوا
 

   



د  غیر قابل استنا

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 

 فناوری اطلاعات /معماری گروه شغلی :

 AUTO CADکارور : استاندارد عنوان  

 040012504262201 :استاندارد کد 

 
 
 
 

 040012504262201/4124 /020پروژه :کد 

 قیقهد52 ساعت4زمان آزمون : 

 20/20/4124 :تاريخ تدوين پروژه آزمون 
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 4

 مشخصات استاندارد آموزشی 0

 توضیح مختصر در مورد پروژه 0

 نقشه کار عملی 1

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  0

 لاتلیست ابزارآ 7

 لیست مواد مصرفی 6

 امتیازبندی 9

 چك لیست معیار های نگرشی 42

 نتیجه نهايی 44
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 :تهیه کنندگان  - 2جدول 

 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

 حمیدرضاجمشیدی 5

 سابقه فعالیت مربي  دولتي آخرين مدرك تحصیلي

 

 

 - 045لفن ثابت : ت

 07522512224تلفن همراه :  - کارشناسي ارشد 34212203

 :ايمیل
Jamshidi_ir@yahoo.co

m 

 سابقه فعالیت مربي غیر دولتي رشته تحصیلي

 آدرس : فني حرفه ای همدان سال50 مهندسي معماری

 منیره صفری 2

 سابقه فعالیت مربي  دولتي آخرين مدرك تحصیلي

 

 

 025-------لفن ثابت : ت

 07573544570تلفن همراه :  - لیسانس معماری

:  ايمیللللللللللللللللللل

monirsafari0505@gmail

.com5 

 سابقه فعالیت مربي غیر دولتي رشته تحصیلي

 آدرس : فني حرفه ای تهران سال 52 مهندسي معماری

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی 
 
 

 بت : تلفن ثا

 تلفن همراه :  

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس :  
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 : / استاندارد ارزشیابی   مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 اطلاعات و فناوریگروه: خدمات              خوشه :

 

 :     کد استاندارد   نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 12 تئوری

 AUTO CAD 040012504262201کارور 

 66 عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :/ فهرست مراحل کار استاندارد ارزشیابی  استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 میزان ساعت آموزش 

 جمع عملی تئوری

 40 416 41 نصب و راه اندازی نرم افزار 1

 40 40 1 ترسیم اشیا 2

 40 9 7 تغییر اشیا 3

 02 40 6 اندازه گذاری 4

 40 40 0 استفاده از کتابخانه اشیا و منابع خارجی 5

 40 41 0 کار با لايه ها و استاندارد سازی 6

سیم تر 7 plotting/layouts 1 6 40 

 02 40 6 مدل سازی سه بعدی 8

9 
    

11 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 128 228 51 جمع کل



  AUTO CADکارور عنوان استاندارد :  

 040012504262201 :استاندارد :        کد

 250020135040022/5205 /202کد پروژه :             

 
 

5 
 

 شونده ( نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 
 

 

 

 
وضیحات و مشخصات ارائه شده در قسمت پلان معماری شکل بالا ، پلان یک ساختمان یک طبقه میباشد که کارآموز با توجه به ت

 .گرفته شودخروجی آن و سپس ،  نموده و ایجاد حجم بیرونی آن راطراحی نقشه عملی باید اقدام به ترسیم آن
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 شونده ( ) نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 باید : محترم براساس نقشه پلان ارایه شده کارآموز        

 واحد های اندازه گیری را سانتیمتر تنظیم کنید . -5

 تنظیم کنید .    A2محدوده ترسیم را بر اساس ابعاد کاغذ -2

 دستورات کمک رسم ها فعال شوند . -3

 ترسیم نقشه فوق  -2

 ترسیم دردولايه انجام شود-1

 رنگ لايه اندازه گذاری متفاوت در نظر گرفته شود .-0

  سانتي متر O.K.B :70متر و ارتفاع  20/3ارتفاع حجم بیروني -2

 سانتي متر 70سانتي متر و در اتاق خواب ها  20در سرويس بهداشتي و حمام -4

 سانتي متر 30کف پله  –سانتي متر  40عرض پله  -7

 

 
 

 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 نمی باشد.        باشد.  می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 نمی باشد.        باشد.  مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 نمی باشد.        باشد.  می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 نمی باشد.        باشد.  می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نیست با کسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعايت زمان 
بندی در اجرای مراحل 

 آزمون

- 
 نیم تا یکساعت تا نیم ساعت

 درصد از کل بارم کم می شود. 11 درصد از کل بارم کم می شود5

مقدار مواد 

 مصرفی
در صورت عدم رعايت 

 میزان مواد مصرفي
 درصد از کل بارم کم می شود 5 *
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 شونده ( ) نسخه آزمونگر و آزمون 11جدول   ه آزمونگر () نسخ 9جدول 
نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی

 
آزمونگر باید به نحوه تنظیمات اولیه آزمون شونده در نرم افزار دقت  -1

 نماید.

 آزمونگر باید به نحوه ترسیم پروژه آزمون شونده دقت نماید -2

 مراحل ترسیم توسط کاراموز را توجه نماید. . بهبایدآزمونگر  -3

آزمونگر باید به نحوه استفاده از ابزار های نرم افزار توسط آزمون شونده  -4

 دقت نماید

 آزمونگر باید به نحوه استفاده از بلوک های آماده در نقشه توجه نماید. -5

 

 

 

ن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده رعایت آ 

 است: الزامی

 
 

آزمون شونده می بایست توجه کامل به نقشه کار عملی و توضیحات را داشته -1

 باشد .

آزمون شونده می بایست تمامی موارد ایمنی را در حین انجام پروژه  رعایت  -2

 نماید .

آرمون شونده می بایست زمان تعیین شده مندرج در فرم ها و دستورالعمل ها را -3

 .رعایت نماید

گران آزمون شونده می بایست فرم های گزارش کار راترسیم نموده و به آزمون -4

 تحویل دهد .

 

 

 شونده ( فرایند اجرای پروژه ) نسخه آزمون - 11دول ج

والي 5

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 ها شايستگي
مدت انجام  ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 دقیقه-کار
 ارمب

 مقیاس
 کیفي کمي

 1 نصب و راه اندازی نرم افزار مرحله اول

   2 2 باز کردن نرم افزار

   3 5 مورد نیازاولیه تنظیمات 

   2 2  تنظیماتذخیره کردن 

نقشهترسیم  دوممرحله   2 

   11 7 با رعایت ضوابط نقشه کشی ساختمان ترسیم خطوط

   11 8 ورد نظردقت در اندازه های م

   11 31 ترسیم صحیح شکل موجود نقشه

 3 تغییر اشیا سوممرحله 
   5 5 مطابق با نقشه رنگ خطوط تغییر

   5 5 و نگارش متن های داخل نقشه ضخامت خط

 مرحله

 6-4 اندازه گذاری چهارم
   5 5 رعایت مقیاس اندازه گذاری با نقشه مورد نظر

   5 6 لایه ها براساس ضوابط نقشه کشی ساختمانترسیم ضخامت 

مرحله 

 پنجم
استفاده از کتابخانه اشیا و 

 منابع خارجی
5 

   5 4 استفاده از بلوک های مناسب پروژه مورد نظر

   5 5 رعایت مقیاس مناسب بلوک در پروژه

 مرحله

 ششم
کار با لايه ها و استاندارد 

 سازی
6 

   11 7 در سه رنگ  رنگ بندی لایه ها

   5 6 1/1سایر قسمت   –پنجره  3/1 –دیوار  5/1ضخامت خطوط لایه ها 

 مرحله

 plotting/layouts 7ترسیم  هفتم
   6 6 در فضا چیدمان رعایت اصول

   2 2 ترتیب چیدن جعبه ابزار

 مرحله 

 8 مدل سازی سه بعدی هشتم
 UCS 2 2  تنظیم مختصات 

   3 3 در ادامه طراحی مل مورد نیازعدستور ال 5کردن حداقل فعال 
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 لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( - 12جدول 
 

 توضیحات شونده آزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

 رايانه 1
دو هسته ای به بالا ، رم دوگیگ  

 و کابل ماوس،کیبوردمانیتور،

 رابط های
 برای یک نفر   عدد 4

 برای یک نفر   عدد 4 طبق استاندارد  صندلی  2

 برای یک نفر   عدد 4 فلزی يا چوبی میز رايانه 3

 برای یک نفر   عدد 4 - پروژکتور 4

 برای یک نفر   عدد 4 - پرده پروژکتور 

 برای یک نفر   عدد 4 - وايت بورد 

 برای یک نفر   عدد 4 و ....... Canon پگرچا 

 لیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( - 13جدول 
 

 توضیحات  شونده آزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

1 - -- -- - - - - 

2        

3        

4        

5        

7        

8        

9        

 

 

 لیست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شونده آزمون آزمونگر

 برای یادداشت   5222 برگه 4 کاغذ کاغذ 1

 برای یادداشت   02222 تعداد 4 - مداد 2

   52222 تعداد 4 فلزی خط کش 3
برای اندازه 

 گیری احتمالی

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون: کد ملی:               نام و نام خانوادگی آزمون شونده:                              

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

1 1225 125 1275 1 

1 

 اخلاق کاری

 2205      اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

 2205      مسئولیت پذیر است 2

 2205      می کند با مباهات  کار 3

 2205      مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

 2205      خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

 2205      درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

 2205      کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

 2205      ی و زمان را به طور موثر مدیریت می کندکار را سازمانده

 2205      توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

 2205      ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 11

 2205      از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 سالهاستدلال و حل م

 2205      با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

 2205      منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

 2205      روش ها و قواعد را می فهمد 14

 2205      ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

 2205      سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

 2205      سبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم داردن 17

 2205      به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

 2205      موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

 2205      موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 21

  5      جمع کل

 

 

 آزمونگر دوم                                                                        ناظر آزمون                                                                          مونگر اول آز

 و امضاء :                                            نام و نام خانوادگی و امضاء :و نام خانوادگی نام و امضاء :                                              نام و نام خانوادگی 
 

 

 



د  غیر قابل استنا

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 

 فناوری اطلاعات /معماری گروه شغلی :

 AUTO CADکارور : استاندارد عنوان  

 040012504262201 :استاندارد کد 

 
 
 
 

 AUTO CAD/040012504262201/4124 پروژه :کد 

 دقیقه52 تساع4زمان آزمون : 

 20/20/4124 :تاريخ تدوين پروژه آزمون 
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  1جدول 
 

 فهرست محتوی پروژه 

 فهرست محتوی  رديف 

 تهیه کنندگان 4

 مشخصات استاندارد آموزشی 0

 توضیح مختصر در مورد پروژه 0

 نقشه کار عملی 1

 دستورالعمل)فرايند ( اجرای پروژه  5

 تجهیزات  لیست  0

 زارآلاتلیست اب 7

 لیست مواد مصرفی 6

 امتیازبندی 9

 چك لیست معیار های نگرشی 42

 نتیجه نهايی 44
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 :تهیه کنندگان  - 2جدول 

 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصیلات نام و نام خانوادگي رديف

 حمیدرضاجمشیدی 2

 سابقه فعالیت مربي  دولتي آخرين مدرك تحصیلي

 

 

 - 042تلفن ثابت : 

 07212212124تلفن همراه :  - کارشناسي ارشد 34111203

 :ايمیل
Jamshidi_ir@yahoo.co

m 

 سابقه فعالیت مربي غیر دولتي رشته تحصیلي

 آدرس : فني حرفه ای همدان سال20 مهندسي معماری

 منیره صفری 1

 سابقه فعالیت مربي  دولتي آخرين مدرك تحصیلي

 

 

 012-------تلفن ثابت : 

 07273244270تلفن همراه :  - لیسانس معماری

:  ايمیللللللللللللللللللل

monirsafari0202@gmail

.com2 

 سابقه فعالیت مربي غیر دولتي رشته تحصیلي

 آدرس : فني حرفه ای تهران سال 22 مهندسي معماری

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی 
 
 

 ن ثابت : تلف

 تلفن همراه :  

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس :  
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 : / استاندارد ارزشیابی   مشخصات استاندارد آموزشی - 3جدول 
 

 اطلاعات و فناوریگروه: خدمات              خوشه :

 

 دارد:     کد استان   نام استاندارد
میزان 

ساعت 

 یآموزش

 12 تئوری

 AUTO CAD 040012504262201کارور 

 66 عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 

 

 

 :/ فهرست مراحل کار استاندارد ارزشیابی  استاندارد آموزشیشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار عناوین شایستگی/توانایی ردیف
 وزش میزان ساعت آم

 جمع عملی تئوری

 40 416 41 نصب و راه اندازی نرم افزار 1

 40 40 1 ترسیم اشیا 2

 40 9 7 تغییر اشیا 3

 02 40 6 اندازه گذاری 4

 40 40 0 استفاده از کتابخانه اشیا و منابع خارجی 5

 40 41 0 کار با لايه ها و استاندارد سازی 6

 plotting/layouts 1 6 40ترسیم  7

 02 40 6 مدل سازی سه بعدی 8

9 
    

11 
    

   - کارورزی 11

   - پروژه 12

 128 228 51 جمع کل
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 شونده ( نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 
 

 

 

 
توجه به توضیحات و مشخصات ارائه شده در قسمت پلان معماری شکل بالا ، پلان یک ساختمان یک طبقه میباشد که کارآموز با 

 .گرفته شودخروجی آن و سپس ،  نموده و ایجاد حجم بیرونی آن راطراحی نقشه عملی باید اقدام به ترسیم آن
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 شونده ( ) نسخه آزمونگر و آزمون توضیحات نقشه عملی  : -6جدول 
 

 ید :با محترم براساس نقشه پلان ارایه شده کارآموز        

 واحد های اندازه گیری را سانتیمتر تنظیم کنید . -2

 تنظیم کنید .    A2محدوده ترسیم را بر اساس ابعاد کاغذ -1

 دستورات کمک رسم ها فعال شوند . -3

 ترسیم نقشه فوق  -2

 ترسیم دردولايه انجام شود-1

 رنگ لايه اندازه گذاری متفاوت در نظر گرفته شود .-0

  سانتي متر O.K.B :70متر و ارتفاع  10/3وني ارتفاع حجم بیر-2

 سانتي متر 70سانتي متر و در اتاق خواب ها  20در سرويس بهداشتي و حمام -4

 سانتي متر 30کف پله  –سانتي متر  40عرض پله  -7

 

 
 

 
 

 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 نمی باشد.        باشد. می                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 نمی باشد.        باشد.  می     رعایت توالی انجام مراحل فعالیت مهم        (2

 نمی باشد.        باشد.  مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 نمی باشد.        باشد.  می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 نمی باشد.        باشد.  می    رعایت نکات ایمنی و حفاظتی الزامی            (5

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 جاز هستم مجاز نیست با کسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعايت زمان 
بندی در اجرای مراحل 

 آزمون

- 
 نیم تا یکساعت تا نیم ساعت

 درصد از کل بارم کم می شود. 11 درصد از کل بارم کم می شود5

مقدار مواد 

 مصرفی
در صورت عدم رعايت 

 میزان مواد مصرفي
 درصد از کل بارم کم می شود 5 *
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 شونده ( ) نسخه آزمونگر و آزمون 11جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 
نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمونگر رعایت آن 

 است: الزامی

 
آزمونگر باید به نحوه تنظیمات اولیه آزمون شونده در نرم افزار دقت  -1

 نماید.

 آزمونگر باید به نحوه ترسیم پروژه آزمون شونده دقت نماید -2

 مراحل ترسیم توسط کاراموز را توجه نماید. . بهزمونگر بایدآ -3

آزمونگر باید به نحوه استفاده از ابزار های نرم افزار توسط آزمون شونده  -4

 دقت نماید

 آزمونگر باید به نحوه استفاده از بلوک های آماده در نقشه توجه نماید. -5

 

 

 

رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط آزمون دهنده  

 است: الزامی

 
 

آزمون شونده می بایست توجه کامل به نقشه کار عملی و توضیحات را داشته -1

 باشد .

آزمون شونده می بایست تمامی موارد ایمنی را در حین انجام پروژه  رعایت  -2

 نماید .

آرمون شونده می بایست زمان تعیین شده مندرج در فرم ها و دستورالعمل ها را -3

 ت نماید.رعای

گران آزمون شونده می بایست فرم های گزارش کار راترسیم نموده و به آزمون -4

 تحویل دهد .

 

 

 شونده ( فرایند اجرای پروژه ) نسخه آزمون - 11دول ج

والي 2

 فرايندکاری

عنوان فعالیت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 ها شايستگي
مدت انجام  ريز فعالیت يا چگونگي روند انجام کار

 دقیقه-کار
 بارم

 مقیاس
 کیفي کمي

 1 نصب و راه اندازی نرم افزار مرحله اول

   2 2 باز کردن نرم افزار

   3 5 مورد نیازاولیه تنظیمات 

   2 2  تنظیماتذخیره کردن 

نقشهترسیم  دوممرحله   2 

   11 7 با رعایت ضوابط نقشه کشی ساختمان ترسیم خطوط

   11 8 ه های مورد نظردقت در انداز

   11 31 ترسیم صحیح شکل موجود نقشه

 3 تغییر اشیا سوممرحله 
   5 5 مطابق با نقشه رنگ خطوط تغییر

   5 5 و نگارش متن های داخل نقشه ضخامت خط

 مرحله

 6-4 اندازه گذاری چهارم
   5 5 رعایت مقیاس اندازه گذاری با نقشه مورد نظر

   5 6 ضخامت لایه ها براساس ضوابط نقشه کشی ساختمان ترسیم

مرحله 

 پنجم
استفاده از کتابخانه اشیا و 

 منابع خارجی
5 

   5 4 استفاده از بلوک های مناسب پروژه مورد نظر

   5 5 رعایت مقیاس مناسب بلوک در پروژه

 مرحله

 ششم
کار با لايه ها و استاندارد 

 سازی
6 

   11 7 در سه رنگ  رنگ بندی لایه ها

   5 6 1/1سایر قسمت   –پنجره  3/1 –دیوار  5/1ضخامت خطوط لایه ها 

 مرحله

 plotting/layouts 7ترسیم  هفتم
   6 6 در فضا چیدمان رعایت اصول

   2 2 ترتیب چیدن جعبه ابزار

 مرحله 

 8 مدل سازی سه بعدی هشتم
 UCS 2 2  تنظیم مختصات 

   3 3 در ادامه طراحی مل مورد نیازعدستور ال 5فعال کردن حداقل 
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 لیست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( - 12جدول 
 

 توضیحات شونده آزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

 رايانه 1
دوگیگ   دو هسته ای به بالا ، رم

 و کابل مانیتور،ماوس،کیبورد

 رابط های
 برای یک نفر   عدد 4

 برای یک نفر   عدد 4 طبق استاندارد  صندلی  2

 برای یک نفر   عدد 4 فلزی يا چوبی میز رايانه 3

 برای یک نفر   عدد 4 - پروژکتور 4

 برای یک نفر   عدد 4 - پرده پروژکتور 

 برای یک نفر   عدد 4 - وايت بورد 

 برای یک نفر   عدد 4 و ....... Canon چاپگر 

 لیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( - 13جدول 
 

 توضیحات  شونده آزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام ابزارآلات ردیف

1 - -- -- - - - - 

2        

3        

4        

5        

7        

8        

9        

 

 

 لیست مواد مصرفی  و قیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر ( - 14جدول 
 

 واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
قیمت واحد 

 به ریال
 توضیحات  شونده آزمون آزمونگر

 داشتبرای یاد   5222 برگه 4 کاغذ کاغذ 1

 برای یادداشت   02222 تعداد 4 - مداد 2

   52222 تعداد 4 فلزی خط کش 3
برای اندازه 

 گیری احتمالی

4         

5         
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 شی ) نسخه آزمونگر (چك لیست معیار های نگر - 15جدول 
 

 :ساعت پایان :ساعت شروع تاریخ آزمون:    کد ملی:            نام و نام خانوادگی آزمون شونده:                              

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 اشتغال
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه اغلب معمولا گاهی هرگز

1 1225 125 1275 1 

1 

 اخلاق کاری

 2205      اعتماد به نفس و خود اتکائی نشان می دهد

 2205      مسئولیت پذیر است 2

 2205      با مباهات  کار می کند 3

 2205      مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

 2205      خویشتن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کند 5

 2205      درگفتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهد 6

 2205      کارش را خود ارزیابی می کند 7

8 

 مسئولیت پذیری

 2205      کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر مدیریت می کند

 2205      توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر را ازخود به نمایش می گذارد 9

 2205      ازدستورات شفاهی، بصری و کتبی  پیروی می کند 11

 2205      از موادمصرفی، ابزارآلات خوب مواظبت می کند 11

12 

 استدلال و حل مساله

 2205      با تغییرات خواسته های شغلی تطابق پذیری دارد

 2205      منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

 2205      روش ها و قواعد را می فهمد 14

 2205      ابتکار نشان می دهد 15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

 2205      سرعت تولیدوآهنگ کاری خوب دارد

 2205      نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

 2205      به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

 2205      موقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد  19

 2205      موقعیت های استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. 21

  5      کلجمع 

 

 

 آزمونگر دوم                                                                        ناظر آزمون                                                                          آزمونگر اول 

 و امضاء :                                            نام و نام خانوادگی و امضاء :نام و نام خانوادگی             و امضاء :                                  نام و نام خانوادگی 
 

 
 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 مصرفیمواد لیست  8

 ازبنديیتام 9

 اي نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی پروسکه مهدوی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 09123304558فن همراه :لت  فوق ليسانس

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال   18 فناوری اطلاعات

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی دانيال پاتو
 
 

 تلفن ثابت : 

 09361009262تلفن همراه :  ليسانس

 ییر دولتمربی غ فعالیتسابقه  رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال 12 فناوری اطلاعات

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی هاشم تن زاده
 
 

 تلفن ثابت : 

 09366129905تلفن همراه :  ليسانس

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی تحصیلیرشته  ايمیل :

 آدرس : سال 22 فناوری اطلاعات

4 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی پناهكاكشوان ساعد

 09188724516تلفن همراه : 15 ليسانس

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :  اطلاعاتفناوری 

5 

 بت : تلفن ثا سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني 

 09198936104تلفن همراه : 15 نسليسا

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :  فناوری اطلاعات

6 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اصغر طاهری

 09186268624تلفن همراه :  ليسانس

 ايمیل : بی غیر دولتیسابقه فعالیت مر رشته تحصیلی

 آدرس : 10 فناوری اطلاعات

7 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری

 09186268623تلفن همراه :  ارشد كامپيوتر

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : 10 نرم افزار

8 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  یمدرك تحصیلين آخر پروانه طاهری

 09185067875تلفن همراه :  ارشد كامپيوتر

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : 10 نرم افزار
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 : ی استاندارد ارزشیاب /  آموزشی مشخصات استاندارد - 3جدول 
 

 فناوری اطلاعاتگروه:           تماخدخوشه : 

 

   ندارد:   کد استا   ستانداردنام ا

میزان 

ساعت 

 یآموزش

 30  تئوری

 ICDL 732120530140001کاربر  

001  عملی  

 - پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار یشاستاندارد آموزشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار ناییستگی/توان شایعناوی یفدر
 موزشمیزان ساعت آ

 جمع لیعم تئوری

 5 3 2 بکارگیري سیستم 1

 19 14 5 کار با سیستم عامل  2

 16 12 4 کار با اينترنت 3

 word  4 24 28واژه پردازي با  4

 Excel 5 22 27کار با صفحه گسترده  5

 Access 6 13 19کار با پايگاه داده  10

 powerpoint 4 12 16ا مطلب بارائه  11

12     

 130 100 30 جمع کل

 

 



  ICDLکاربر عنوان استاندارد :  

 732120530140001استاندارد :        کد

 732120530140001/1401 /706          پروژه :    کد
 

5 
 

 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

نها زآروها ابانی استخدام کند مديرعامل طی مصاحبه دارد نیرويی را براي امور اداري خود يك شرکت آموزشی بنا

 :به سوالات زير پاسخ دهند ه میخواهد ک

 د و تصوير تمام سوالات را در آن ذخیره نمايديابتدا پوشه اي روي میزکار به نام خود بساز .1

 را براساس نوع مرتب کنید.Cآيکنهاي درايو  .2

 .عکس میزکار را تغییردهید و درمرکز صفحه قراردهید .3

 ید.ساعت و تاريخ سیستم را تنظیم کن .4

 ها اضافه نمايید.علاقمندي( رابه  www.etvto.irزش فنی و حرفه اي )ازمان آمووب سايت س .5

 کی از دوستان خود بزنید و يك تصوير به آن ضمیمه کنیدايمیلی به آدرس ي .6

 يکی از ايمیلهاي دريافتی خود را بعنوان هرزنامه گزارش کنید. .7

 صندوق پستی را علامتگذراي کنید. دهش هاي خوانده يکی از نامه .8

 تنظیم کنید.تاريخچه سايتهاي مشاهده شده را درمرورگر به يکماه  .9

 تنظیم کنید. www.portaltvto.comصفحه خانگی مرورگر را به  .10

 

 

 Wordکار با نرم افزار 

ر ه خود را درزوم وارد و از متقاضیان خواسته است که شرح حال ر متخصص دنیروي کا ز بهنیا سنجش شرکت تولید نرم افزار

 ظیمات ذيل در قالب يك سند غیر قابل ويرايش ارائه نمايد.شرح و تن و صفحه بهقالب د

 موردر د افاگرصفحه اول شامل جدولی با قالب بندي مناسب از رزومه شخصی و تحصیلی خود و صفحه دوم شامل چند پار

 اشد.خصص شما بحرفه و ت

 خود حك کنید.اسم شرکت را بصورت کم رنگ و مورب به رنگ آبی در زمینه تمامی صفحات سند  .1

 استفاده کنید. Pt 3از يك کادر با ضخامت  "صفحه دوم"براي  .2

 سانتی متري از سمت بالا باشد. 1سانت با شیرازه  1.5حاشیه سمت راست و چپ  .3

 .باشد 2فاصله بین خطوط پاراگراف ها حداقل انتی متر ، س 2تورفتگی ي راف ها داپاراگراخط اول  .4

 توضیح کوتاهی درج نمايید. صفحه دوم هارت هاي خود در پاورقیدر مورد هر کدام از تخصص ها و م .5

 

 PowerPointکار با نرم افزار 

 

ده ا به شما محول کرژه رون پرطراحی اي ائه دهد ورا بصورت الکترونیکی ار Paintموسسه اي قصد دارد که آموزش نرم افزار 

 گیريد.است شما می توانید براي طراحی اين پروژه از موارد زير بهره ب

داشته باشد و بطور خودکار بعد از هر اسلايد آماده کنید بطوريکه هر اسلايد طرح جداگانه و گذار مناسبی  5ارائه خود را در 

http://www.etvto.ir/
http://www.portaltvto.com/
http://www.portaltvto.com/
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ادامه داشته باشد، در انتها يك دکمه براي  Escزدن دکمه تا  د هاايش اسلايشود و نم ثانیه اسلايد بعدي نمايش داده 5

 فته شود.اجراي نرم افزار در نظر گر

 

 Excelکار با نرم افزار

 

لاس که شامل دانش آموزان يك کنفر از  5شما به عنوان معاون اجرايی دبیرستان سنجش در حال تدوين کارنامه ترمی 

 شار می باشد.اعبا دو رقم  ، 20تا  12ات دانش آموزان بین ی باشید. نمررياضی است م وك ، زيست دروس شیمی ، فیزي

 ابعدل هر نفر مشخص شود سپس دو نفر اول کلاس را را طوري طراحی کنید که منش آموزان کارنامه داالف( 

 يادداشت مناسبی مشخص کنید. 

عنوان  داراي وده ي هر ستون مشخص بور روقاديطوريکه م نشان دهیدنمرات دانش آموزان را روي يك نمودار میله اي ب( 

 باشد.

 گرفته اند. 15ر در چهار درس،نمرات بالاي ج( مجموع معدل افرادي را نشان دهید که ه

 د( معدل کل کلاس را نیز نمايش دهید.

 محافظت کنید.در مقابل هرگونه تغییراتی کاربرگ خود را ( و

 

 Accessکار با نرم افزار 

 

حصول اراي کد مو کتاب از يك بانك اطلاعاتی بهره می برد، اين محصولات د Cdمحصولات  براي ثبتفرهنگی  وشگاهيك فر

ريافت تاريخ دنوع محصول )فرهنگی ، علمی ، سرگرمی ، تخیلی(، قالب حرفی ،  20حداکثر  منحصر به فرد ، نام محصول

 نمی تواند نیز باشد و مبلغ خريدتواند خالی ی نمنام محصول  اطلاعاتی در اين بانكی باشد،م ----/--/--تولید به شکل 

 نداشته باشد.ت داده تکراري محصولا فیلد کد همچنین و دريافت کندمقدار منفی 

 را نمايش دهد . ريال است 100000قیمت فروش محصولاتی که بیش از پرس و جويی طراحی نمايید که 

 اشد.ده بوه بندي شمحصول گر گزارشی تهیه کنید که بر اساس نوع
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 شونده (ونو آزم ) نسخه آزمونگر ی  :نقشه عمل توضیحات -6جدول 
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 یند اجرای  پروژه: ) نسخه آزمونگر (آتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 می باشد.ن        اشد. بمی                     ئز اهمیت  زمان انجام فرایند حا  (1

 می باشد.ن        باشد. می           یت مهملی انجام مراحل فعالتوایت رعا  (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 شد.بای نم        . باشدمی ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 .باشدی من        باشد. یم     ی الزامی         یمنی و حفاظترعایت نکات ا  (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 ی مراحل کاریبندی در اجرا
 

 تا نیم ساعت
مجاز ) ساعتنیم تا یک

 (نیست

 کم می درصد از کل بارم 5%1

 شود
 ارم کم می شود.کل باز  صددر-

مقدار مواد 

 مصرفی

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 می شود..... درصد از کل بارم کم  

 
 شونده (ن) نسخه آزمونگر و آزمو 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

ایت آن ای پروژه توسط آزمونگر رعیا مواردی که در اجر اتنک

 است: لزامیا
 

 از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید هاشته شدزمان گذ -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

آزمون دهنده رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط  

 است: الزامی
 

 نی را رعایت نماییدنکات ایم -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (نسخه آزمونه ) اجرای پروژفرایند  - 11جدول 

توالي 

 دكاریفراين

يت)عنصر عنوان فعال

 يستگي(شا

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

 هدقيق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 2 تنظيم ميز كار 
   3 3 پر صفحه دسکتاییتغ

   2 2 ها نيکمرتب کردن آ

 3 تنظيمات مرورگر 

 *  3 5 هاعلاقمنديداده شده در لیست سايت ن افزود

 *  3 5 ريخچهاجراي صحیح تنطیم تا

 *  3 5 تنطیم صفحه خانگی 

 1و3 ايميل 
 *  3 5 ارسال ايمیل

 *  2 5 هرزنامهیح اجراي صح

 
ايجاد جدول همراه با قالب 

 بندی صفحات
1 

 *  5 5 در صفحه اوليک جدول رسم 

 *  2 5 پاراگراف درج چند 

 *  Watermark 3 3درج 

 *  PageBorder 5 3 درج

 *  PageSetup 5 4تنظيمات 

 *  Paragraph 5 5تنظيمات 

 *  3 5 درج پاورقي

 2 آموزش نرم افزار 

 *  2 5 مجزا به هر اسلايد Themeاعمال 

   3 5 ار نمايشي به هر اسلايدعمال گذا

   5 5 اعمال زمان برای نمايش اسلايدها

   4 5 تيدرج دكمه عمليا

 
تدوين كارنامه دانش 

 آموزان دبيرستان
3 

 *  4 10 اعتبار سنجي نمرات دانش آموز

 *  8 8 محاسبه فرمول ها 

 *  3 5 درج نمودار 

 *  2 5 محافظت از كاربرگ

 
محصولات برای  ثبت

 نگييک فروشگاه فره
4 

 *  6 10 تعيين نوع های مناسبايجاد جدول با 

 *  4 8 فيلد  وصيات هرتنظيم خص

 *  5 6 ايجاد پرس و چو 

 *  5 5 ايجاد گزارش 
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 زمونگر (و آمون ست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزلی - 12ول دج
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید  رایانه 1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 (زمونگر سؤول آزمون و آلیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، م - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد صات فنیمشخ نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 آخرین نسخهبروز و  م عاملستسی 1

   * عدد 1 بروز و آخرین نسخه مرورگر 2

   * عدد 1 خهبروز و آخرین نس officeنرم افزار  3

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (زه سنجش ، مسرئیس حویمت ) نسخه لیست مواد مصرفی  و ق - 14جدول 
 

 سنجهواحد  تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
ت واحد قیم

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 ( شی ) نسخه آزمونگرچك لیست معیار های نگر - 15ل جدو
 

 :ساعت پایان :عت شروعسا زمون:تاریخ آ کد ملی:                                      نده:       ادگی آزمون شوام خانونام و ن

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 شتغالا
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه لباغ معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 یاخلاق کار

       ان می دهدخود اتکائی نشنفس و  اعتماد به

       مسئولیت پذیر است 2

       کند با مباهات  کار می 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       ن دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کندخویشت 5

       تار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهددرگف 6

       ندارزیابی می ک را خود کارش 7

8 

 مسئولیت پذیری

       می کندمدیریت  کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر

       ا ازخود به نمایش می گذاردتوانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر ر 9

       ری و کتبی  پیروی می کندازدستورات شفاهی، بص 10

       مواظبت می کندت خوب فی، ابزارآلااز موادمصر 11

12 

 استدلال و حل مساله

       دذیری داربا تغییرات خواسته های شغلی تطابق پ

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       می دهدابتکار نشان  15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       دارد اری خوبولیدوآهنگ کسرعت ت

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       وقعیت های استرس زا را تشخیص میدهد م 19

       استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. موقعیت های 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      مونگر دوم                  آز                                                                         مونگر اول آز

 ی و امضاء :خانوادگ ام و نامن                                و امضاء :            ی و نام خانوادگنام               و امضاء :                                دگی نام و نام خانوا
 

   



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 تخدماگروه شغلی : 

 ICDLکاربر : استاندارد عنوان 

 732120530140001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530140001/1401 /707 :پروژه کد 

 دقیقه 140زمان آزمون : 

 3/3/1401: نون پروژه آزمتدوي تاريخ
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 مصرفیمواد لیست  8

 ازبنديیتام 9

 اي نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی پروسکه مهدوی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 09123304558فن همراه :لت  فوق ليسانس

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال   18 فناوری اطلاعات

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی دانيال پاتو
 
 

 تلفن ثابت : 

 09361009262تلفن همراه :  ليسانس

 دولتی مربی غیر فعالیتسابقه  رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال 12 فناوری اطلاعات

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی هاشم تن زاده
 
 

 تلفن ثابت : 

 09366129905تلفن همراه :  ليسانس

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی تحصیلیرشته  ايمیل :

 آدرس : سال 22 فناوری اطلاعات

4 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اهكاكشوان ساعدپن

 09188724516تلفن همراه : 15 ليسانس

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :  اطلاعاتفناوری 

5 

 بت : تلفن ثا سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني 

 09198936104تلفن همراه : 15 ليسانس

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :  فناوری اطلاعات

6 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اصغر طاهری

 09186268624تلفن همراه :  ليسانس

 ل :میاي بی غیر دولتیسابقه فعالیت مر رشته تحصیلی

 آدرس : 10 فناوری اطلاعات

7 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری

 09186268623تلفن همراه :  ارشد كامپيوتر

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : 10 نرم افزار

8 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  مدرك تحصیلیين آخر پروانه طاهری

 09185067875تلفن همراه :  ارشد كامپيوتر

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : 10 نرم افزار
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 : ی استاندارد ارزشیاب /  آموزشی مشخصات استاندارد - 3جدول 
 

 اوری اطلاعاتنفگروه:           تماخدخوشه : 

 

   ندارد:   کد استا   ستانداردنام ا

میزان 

ساعت 

 یآموزش

 30  تئوری

 ICDL 732120530140001کاربر  

 100  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار یشاستاندارد آموزشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار اییعناوین شایستگی/توان یفدر
 موزشمیزان ساعت آ

 جمع لیعم تئوری

 5 3 2 بکارگیري سیستم 1

 19 14 5 کار با سیستم عامل  2

 16 12 4 کار با اينترنت 3

 word  4 24 28واژه پردازي با  4

 Excel 5 22 27کار با صفحه گسترده  5

 Access 6 13 19کار با پايگاه داده  10

 powerpoint 4 12 16طلب با ارائه م 11

12     

 130 100 30 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

 

ا ازآنه  ،فرايند جذب امل طی کند مديرعاستخدام  دارد نیرويی را براي امور اداري خود ايك شرکت آموزشی بن

 .دهید  ا انجامرد زير روام احبهمعرفی شده به شرکت جهت مصو ،شما به عنوان يك نیر شود ارد زير انجاممواهدمیخو

 Ctrlمه افراد چپ دست تنظیم کرده و کاري کنید که محل قرارگیري موس با فشردن دکعملکرد موس را براي  .1

 نمايش داده شود.

خچه لاعات تاريمام اطکاري کنید که بعد از خروج از نرم افزارتداده و  تاريخچه سايتهاي مرورشده را در مرورگرنشان .2

 حذف کنید.ستم را هاي سی و کوکی حذف گردد

 ی تبديل کنید.به يك صفحه خال صفحه خانگی مرورگر را .3

 ايمیلی به يکی از دوستان خود ارسال کنید به نحوي که فايلی ضمیمه شود. .4

 

 Wordکار با نرم افزار 

مناسب  نديب انی پايان ترم دانش آموزان را داخل يك جدول با قالبواسته است سوالات امتحاز شما خ معلم يك کلاس

ه را قرار م مدرسصفحات مشخصات مربوط به امتحان وارد شود و در پايین صفحه آدرس و آرطراحی کنید و در بالاي تمامی 

 گیرد ، اين امتحان شامل سوالات زير است.

 وريد :عبارت زير را بدست آ .1

 

 پايتخت ايران کدام کشور است : .2

 د. مشهد              ج. تهران                 ب. اصفهان           الف. شیراز 

 دياگرام زير را شرح دهید: .3

 نمودار زير را تحلیل نمايید: .4
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 PowerPointکار با نرم افزار 

 

حرفه  وردیپ در ميو کليك غرفه دار قصد داريد يك ويد و گیاه برگزار شود.شما به عنوان ايشگاه گلقرار است در شهر شما نم

 ثانیه ، 2 ا زماندهید.اين کلیپ شامل آلبوم عکس ، آهنگ ، حرکت خودکار اسلايد ها بخود ايجاد کنید و به عموم نشان 

 يش دهید.جرايی نماگذارحرکتی براي اسلايد می باشد. اين کلیپ را بصورت يك فايل ا

 Excelکار با نرم افزار

 

طلاعات مربوط به دوره پیاده سازي نمايیم، براي اين کار لازم است  ا Excelز قصد داريم سیستم آموزشگاه را با استفاده ا

اريخ ه، تبی دورام مرنهاي مختلف ثبت شود.  اين اطلاعات شامل نام دوره، طول دوره، شهريه دوره، تعداد کارآموزان کلاس، 

  شروع و تاريخ پايان دوره می باشد.

 همراه با قالب بندي جدولی ذخیره نمايید.دوره مختلف  5الف( اين اطلاعات را براي 

 ب( در يك سلول با فرمت دهی مناسب،  میزان درآمد موسسه را براي اين دوره نمايش دهید.

=میزان درآمد   .[تعداد کارآموزان دوره]*[شهريه دوره] 
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 ايش دهید.درجه نم 30بعدي با عمق  3نمايید و آن را به صورت شهريه دوره ها رسم  اي ارزيابی هرري برموداج( ن

 درجه بچرخانید.  75د( ستون نام دوره را 

 و( جستجويی ايجاد نمايید که با انتخاب تاريخ شروع دوره نام دوره را در يك سلول نمايش دهد.

 مربی خاص برگزار می شود. که با يك ه( تعداد دوره هايی را نمايش دهید

 ريه ها است را به رنگ قرمز نمايش دهید.دوره هايی که شهريه آن ها بیشتر از میانگین شهي( 

 Accessکار با نرم افزار 

 

 د:اي زير داریلد هدفتر پیمانکاري کارسازان يك بانك اطلاعاتی براي ثبت اطلاعات کارمندان خود در قالب يك جدول با ف

اشد(، ادگی )خالی نبنام خانوغیراينصورت پیغام مناسبی نمايش داده شود(، نام و ، در 9999تا  1000بین ی )عددي نلپرسکد 

 (راري نباشدلی )تکبین ديپلم،فوق ديپلم ، لیسانس ، فوق لیسانس ، دکتري(، حقوق ماهیانه ، کد ممدرك تحصیلی )انتخاب 

 بندي مناسب وارد کنید. قالب نفر از کارمندان را در فرمی با 3اطلاعات  .1

ا به پرسنل را نام و نام خانوادگی و حقوق ماهیان طراحی کنید که بر اساس آن بتوانیم Q1جويی با نام پرس و  .2

 دريافت مدرك تحصیلی آن ها نمايش دهید.

 گزارشی ستونی که بر اساس حقوق ماهیانه مرتب شده است را چاپ کنید. .3
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 شونده (ونو آزم ) نسخه آزمونگر : ی نقشه عمل توضیحات -6جدول 
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 پروژه: ) نسخه آزمونگر ( جرای یند اآتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  تولیدی                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 می باشد.ن        اشد. بمی                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 شد.با مین        باشد. می           یت مهملی انجام مراحل فعالتوایت رعا  (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می ساخت محصول جز موارد با اهمیت پروژه       (4

 .باشدی من        باشد. یم     ی الزامی         تیمنی و حفاظرعایت نکات ا  (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

زمان اجرای 

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
مجاز ) ساعتنیم تا یک

 (نیست

 کم می درصد از کل بارم 5%1

 شود
 ارم کم می شود.کل باز  صددر-

مقدار مواد 

 صرفیم

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 می شود..... درصد از کل بارم کم  

 
 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ) نسخه آزمونگر ( 9جدول 

ایت آن رعسط آزمونگر ای پروژه تونکات یا مواردی که در اجر

 است: لزامیا
 

 از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید هاشته شدزمان گذ -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

آزمون دهنده رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط  

 است: الزامی
 

 نی را رعایت نماییدنکات ایم -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (نسخه آزمون)  هاجرای پروژفرایند  - 11جدول 

توالي 

 دكاریفراين

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 اهشايستگي
ت انجام دم ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

 هدقيق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

   2 3 تنطیمات ماوس 2و1 لكنترل پنتنظيم  

 3 تنظيمات مرورگر 
 *  2 3 ريخچهاجراي صحیح تنطیم تا

 *  2 3 تنطیم صفحه خانگی 

 1و3 ايميل 
 *  2 3 ارسال ايمیل

 *  2 3 مهضمیاجراي 

 

طراحي سوالات 

امتحاني پايان ترم 

دانش آموزان يک 

 كلاس

معرفي نمايشگاه گل 

 وگياه

1 

 *  5 12 يک جدول با قالب بندی  مناسبرسم 

 *  4 5 درج سر صفحه و پاصفحه

 *  Equation 3 4درج 

 *  Symbol 5 4درج 

 *  4 5 و ويژگي های آن Chartدرج 

 *  SmartArt 5 4درج

 2 آموزش نرم افزار 

 *  5 10 درج آلبوم عکس با قالب بندی مناسب 

 *  2 5 درج فايل صوتي 

 *  3 5 خودكار اسلايد هاحركت 

 *  3 5 گذار حركتي برای اسلايدها

 *  2 5 بصورت فايل اجرايي ذخيره سازی

 
سيستم پياده سازی 

 آموزشگاه 
3 

 *  10 10 اطلاعات دوره هادر جدول ورود اطلاعات و قالب بندی

  4 10 موسسهمحاسبه ميزان درآمد 
* 

  8 5 درج نمودار 
* 

 *  3 5 چرخش ستون 

 
ثبت اطلاعات كارمندان 

 دفتر پيمانکاری
4 

 *  4 9 نوع های مناسبتعيين ايجاد جدول با 

 *  6 8 هر فيلد تنظيم خصوصيات 

 *  4 5 ايجاد فرم 

 *  3 6 ايجاد پرس و چو 

 *  3 2 ايجاد گزارش 
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 و آزمونگر (یست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون ل - 12ول دج
 

 توضیحات شوندهآزمون نگرآزمو واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید  رایانه 1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 نجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (سلیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه  - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهزمونآ آزمونگر واحد سنجه تعداد صات فنیمشخ نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 آخرین نسخهبروز و  م عاملستسی 1

   * عدد 1 رین نسخهبروز و آخ مرورگر 2

   * عدد 1 خهبروز و آخرین نس officeنرم افزار  3

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (سیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، ملیست مواد مصرفی  و ق - 14جدول 
 

 سنجهواحد  تعداد صات فنیمشخ نام مواد مصرفی ردیف
ت واحد قیم

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 ( شی ) نسخه آزمونگرچك لیست معیار های نگر - 15ل جدو
 

 :ساعت پایان :عت شروعسا زمون:تاریخ آ            کد ملی:                           نده:       نام و نام خانوادگی آزمون شو

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 غالشتا
 شایستگی ها

 طیف

 نمره داوطلب
 همیشه لباغ معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 یاخلاق کار

       ان می دهداعتماد به نفس و خود اتکائی نش

       مسئولیت پذیر است 2

       کند با مباهات  کار می 3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       دار است و در یک روش کنترل شده کارمی کندن خویشت 5

       تار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهددرگف 6

       ندکارش را خود ارزیابی می ک 7

8 

 مسئولیت پذیری

       می کندمدیریت  زمان را به طور موثرکار را سازماندهی و 

       ازخود به نمایش می گذاردا توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر ر 9

       ری و کتبی  پیروی می کندازدستورات شفاهی، بص 10

       فی، ابزارآلات خوب مواظبت می کنداز موادمصر 11

12 

 استدلال و حل مساله

       دذیری دارته های شغلی تطابق پبا تغییرات خواس

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       روش ها و قواعد را می فهمد 14

       می دهدابتکار نشان  15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       ولیدوآهنگ کاری خوب داردسرعت ت

       اهتمام لازم دارد  نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       عیت های استرس زا را تشخیص میدهد وقم 19

       استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. موقعیت های 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      مونگر دوم                  آز                                                                         آزمونگر اول 

 ی و امضاء :خانوادگ ام و نامن                                و امضاء :            ی نام و نام خانوادگ              و امضاء :                                دگی نام و نام خانوا
 

 

 



 قابل استناد غیر

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 تخدماگروه شغلی : 

 ICDLکاربر : استاندارد عنوان 

 732120530140001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530140001/1401 /707 :پروژه کد 

 دقیقه 140زمان آزمون : 

 3/3/1401: نون پروژه آزمتدوي تاريخ
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 مصرفیمواد لیست  8

 ازبنديیتام 9

 اي نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان -2جدول 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی پروسکه مهدوی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 09123304558فن همراه :لت  فوق ليسانس

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال   18 فناوری اطلاعات

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی دانيال پاتو
 
 

 تلفن ثابت : 

 09361009262تلفن همراه :  ليسانس

 دولتی مربی غیر فعالیتسابقه  رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال 12 فناوری اطلاعات

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی هاشم تن زاده
 
 

 تلفن ثابت : 

 09366129905تلفن همراه :  ليسانس

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی تحصیلیرشته  ايمیل :

 آدرس : سال 22 فناوری اطلاعات

4 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اهكاكشوان ساعدپن

 09188724516تلفن همراه : 15 ليسانس

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :  اطلاعاتفناوری 

5 

 بت : تلفن ثا سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني 

 09198936104تلفن همراه : 15 ليسانس

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :  فناوری اطلاعات

6 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اصغر طاهری

 09186268624تلفن همراه :  ليسانس

 ل :میاي بی غیر دولتیسابقه فعالیت مر رشته تحصیلی

 آدرس : 10 فناوری اطلاعات

7 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری

 09186268623تلفن همراه :  ارشد كامپيوتر

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : 10 نرم افزار

8 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  مدرك تحصیلیين آخر پروانه طاهری

 09185067875تلفن همراه :  ارشد كامپيوتر

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : 10 نرم افزار
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 : ی استاندارد ارزشیاب /  آموزشی مشخصات استاندارد - 3جدول 
 

 اوری اطلاعاتنفگروه:           تماخدخوشه : 

 

   ندارد:   کد استا   ستانداردنام ا

میزان 

ساعت 

 یآموزش

 30  تئوری

 ICDL 732120530140001کاربر  

 00 1 عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار یشاستاندارد آموزشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار اییعناوین شایستگی/توان یفدر
 موزشمیزان ساعت آ

 جمع لیعم تئوری

 5 3 2 بکارگیري سیستم 1

 19 14 5 کار با سیستم عامل  2

 16 12 4 کار با اينترنت 3

 word  4 24 28واژه پردازي با  4

 Excel 5 22 27کار با صفحه گسترده  5

 Access 6 13 19کار با پايگاه داده  10

 powerpoint 4 12 16طلب با ارائه م 11

12     

 130 100 30 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

 

 

 اردمواهدخوا میزآنها  فرايند جذب ،امل طی کند مديرعاستخدام  دارد نیرويی را براي امور اداري خود ايك شرکت آموزشی بن

 ر را انجام دهیدرد زيوام احبهمعرفی شده به شرکت جهت مصو ،شما به عنوان يك نیر شود زير انجام

 يك حساب کاربري جديد به نام خود ساخته و براي آن پسورد تعريف کنید. .1

 تاريخچه سايتهاي مرور شده را حذف کنید. .2

کس يك فايل ع واشد بول مخفی سال ايمیل از ديد نفر ااي که ار د به گونهايمیلی به دو نفر ازدوستان خود ارسال  کنی .3

 شود . نیز همراه نامه فرستاده 

 Wordکار با نرم افزار 

اد سئول المپیمبراي  مپیاد انتخاب شده اند و بايد مشخصات آنها توسط شمايك آموزشگاه براي السه نفر از کارموزان 

اراي دامه که کنید و همچنین يك پاکت نقالب خواسته شده آماده  ارسال شود . شما می توانید اين فايل را با

ل اين اخد دورت دستی را داريرتی که قصد ارسال بصد، براي آن طراحی کنید تا درصوخصوصیات المپیاد می باش

 پاکت آن را ارسال نمايید:

 

 ینام مرب      نام و نام خانوادگی           نام پدر                   امتیاز             

 ايزدي                    15/17هما محمدي                 عبدالله                   

 نوري                     90/16ريم                محمدک              رضا پناهیان 

 یسبحان                  64/18محمد نوري                 مصطفی                  

 

 

 الف. محافظت شده با کلمه عبور 

 ب. نمودار خطی امتیاز کارآموزان 

 المپیاد  ج. لینك وب سايت

 د. امضاي مسئول آموزشگاه

 

 PowerPointزار کار با نرم اف
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ير در اين کات زمعاون اجرايی يك مدرسه قرار است يك تقويم اجرايی به مسئول اداره اموزش و پرورش خود ارائه دهد.ن

 درنظر گرفته شود: تقويم

 گیرد.اسلايد قرار  3 زارش تصويري از مراسم مناسبتی برگزار شده درگ -الف

 قرار گیرد.وري طراحی شود که در تمام صفحات بصورت ثابت سه ، آرم مدرسه ، آدرس مدرسه را طنام مدر -ب

 ك ويديو از مراسم برگزار شده در يکی از اسلايدها قرار گیرد.ي -ج

 تی در پس زمینه اسلايدها قرار گیرد.ويك فايل ص -د

 ذخیره کنید. 18رتفاع و ا 20اجرايی با عرض فايل را بصورت يك فايل  -ر

 

 Excelکار با نرم افزار

 Studentربرگی به نام دانش آموز در کا 5رايی دبیرستانی از شما خواسته است تا داده ها و اطلاعات زير را براي ن اجمعاو

 وارد کنید:

 رياضی،شیمی،فیزيك،شهريه پرداختی،شهريه،جمع نمرات،معدل،درصد تخفیف،شهر قبولی،نام،کلاس

 رد.را بپذي 20تا  0،شیمی،فیزيك نمرات بین س رياضیالف(درو

با  20تا  17نارنجی، رنگ 17با رنگ زرد،تا  15تا  10با رنگ قرمز،بین  10ب( در نمرات رياضی،شیمی،فیزيك نمرات کمتر از 

 .رنگ سبز ديده شود

 ج( جمع نمرات و معدل هر شخص را بدست آوريد.

 ه باشد.اشتود دیت خدر وضع را عبارت قبول را 12و معدل هاي بالاي  را عبارت مشروط 12د( معدل هاي کمتر از 

 ار گیرد.بصورت خودکار قر 2500000، شهريه کلاس سوم  2000000، شهريه کلاس دوم  1500000ذ( شهريه کلاس اول 

 ، پنج درصد و براي بقیه دو درصد قرار گیرد.1500000براي شهريه هاي بالاي  فدرصد تخفیر( 

 ريد.تخفیف بدست آور دانش آموز را با توجه به پرداختی هز( شهريه 

 و( نمودار شهريه پرداختی و نام را ترسیم کنید.
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 شخص نمايید.مبه دست آورده است )از نظر معدل(، با يادداشت مناسبی  3ه( دانش آموزي را که رتبه 

 

 

 

 Accessکار با نرم افزار 

 در آن نکات مايد،ه نپايگاه داده اي ذخیرا لیست دانش آموزان زير را در مدرسه اي از معاون اجرايی خود خواسته است ت

 خواسته شده را در نظر بگیرد و نتايج زير را بدست آورد.

 معدل محل تولد سن کد ملی نام دانش آموز

 17.25 قزوين 16 6548712654 سارا حسینی 

 15.16 تهران 17 3548325982 علی احمدي 

 18.15 قزوين 19 2358736515 مینا فرجی 

 19.17 مشهد 16 6643990042 باقريرضا 

 الف ( فیلد کد ملی را با عنوان کلید اصلی در نظر بگیريد.

 ی ظاهر شود.سال بالاتر باشد در غیر اينصورت پیغام خطاي 15ب( سن دانش آموزان از 

 ايش دهد .ج( پرس و جويی ايجاد نمايد که با پرسیدن کد ملی اطلاعات دانش آموز را نم

 را نمايش دهد. حرفی 4 جويی ايجاد نمايید که نام هايد( پرس و 

 دهد. و محل تولد آنها قزوين است را نمايش 16ذ( پرس و جويی ايجاد نمايید که دانش آموزانی که سن آنها 

 از روي جدول ايجاد نمايید که بر اساس فیلد سن گروه بندي شده باشد.ر(گزارشی 
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 شونده (ونو آزم ) نسخه آزمونگر ی  :نقشه عمل توضیحات -6جدول 
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 پروژه: ) نسخه آزمونگر ( جرای یند اآتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  ولیدیت                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 می باشد.ن        اشد. بمی                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 شد.با مین        باشد. می           یت مهملی انجام مراحل فعالتوایت رعا  (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می خت محصول جز موارد با اهمیت پروژه     اس  (4

 .باشدی من        باشد. یم     ی الزامی         یمنی و حفاظترعایت نکات ا  (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

رای زمان اج

 یندفرا

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
مجاز ) ساعتنیم تا یک

 (نیست

 کم می درصد از کل بارم 5%1

 شود
 ارم کم می شود.کل باز  صددر-

مقدار مواد 

 صرفیم

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 می شود..... درصد از کل بارم کم  

 
 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   مونگر (نسخه آز ) 9جدول 

ایت آن ای پروژه توسط آزمونگر رعنکات یا مواردی که در اجر

 است: لزامیا
 

 از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید هاشته شدزمان گذ -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

آزمون دهنده رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط  

 است: الزامی
 

 نی را رعایت نماییدنکات ایم -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

 

 



  ICDLکاربر  عنوان استاندارد : 

 732120530140001      استاندارد :  کد

 732120530140001/1401 /707پروژه :              کد
 

10 
 

 شونده (نسخه آزمونه ) اجرای پروژفرایند  - 11جدول 
توالي 

 دكاریفراين

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

 هدقيق-كار
 رمبا

 مقياس
 كيفي كمي

 *  4 6 ساخت کاربر 2و1 لكنترل پنتنظيم  

 *  2 3 خچهيریم تاظاجراي صحیح تن 3 تنظيمات مرورگر 

 1و3 ايميل 
 *  2 3 ارسال ايمیل

 *  2 3 مهضمیاجراي 

 

زان مشخصات كارامو

معرفي شده آموزشگاه  

 برای المپياد

1 

 *  5 10 ها Tabايجاد جدول با استفاده از 

 *  4 4 ر حفاظت با كلمه عبو

 *  4 5 درج نمودار خطي 

 *  4 3 درج لينک

 *  4 4 امه تنظيمات پاكت ن

 *  4 4 ءتنظيمات امضا

 

ايجاد تقويم اجرايي يک 

 2 مدرسه 

 *  3 7 عکس  ايجاد آلبوم

 *  SlideMaster 8 5استفاده از 

 *  2 5 درج فايل ويديويي

 *  2 5 درج يک فايل صوتي 

 *  3 5 ذخيره سازی 

 
وارد كردن اطلاعات 

 دانش آموزان 
3 

 *  5 5 جدول مشخصات دانش آموزان ورود اطلاعات و قالب بندی 

Data Validation  10 5  * 

Conditional Formating 5 4  * 

 *  8 5 استفاده از فرمول ها و توابع 

 *  3 5 ج نموداردر

 
مشخصات ايجاد ليست 

 دانش آموزان مدرسه
4 

 *  5 9 تعيين نوع های مناسبايجاد جدول با 

 *  4 10 تنظيم خصوصيات هر فيلد 

 *  9 6 ايجاد پرس و چو 

 *  2 5 ايجاد گزارش 

 

ثبت مشخصات 

محصولات يک 

 فروشگاه

 

 *  2 3 ايجاد بخش و صفحه 

 *  2 3 و ويژگي های آنايجاد جدول 

 *  2 3 فايل درج

 *  2 2 درج فايل ويديويي 

  * 1 2 درج توضيحات 

  * 1 2 درج امضاء
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 و آزمونگر (یست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون ل - 12ول دج
 

 توضیحات ندهشوآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید  رایانه 1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 نجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (سلیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه  - 13جدول 
 

 وضیحات ت شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد صات فنیمشخ نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 آخرین نسخهبروز و  م عاملستسی 1

   * عدد 1 رین نسخهبروز و آخ مرورگر 2

   * عدد 1 خهبروز و آخرین نس officeنرم افزار  3

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (سیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، ملیست مواد مصرفی  و ق - 14جدول 
 

 سنجهواحد  دتعدا مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
ت واحد قیم

 به ریال
 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 ( شی ) نسخه آزمونگرچك لیست معیار های نگر - 15ل جدو
 

 :ساعت پایان :عت شروعسا زمون:تاریخ آ کد ملی:                                      نده:       نام و نام خانوادگی آزمون شو

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 غالشتا
 شایستگی ها

 طیف

 ه داوطلبنمر
 همیشه لباغ معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 یاخلاق کار

       ان می دهداعتماد به نفس و خود اتکائی نش

       مسئولیت پذیر است 2

       کند کار می با مباهات  3

       مسئولیت رفتارهایش را می پذیرد 4

       ترل شده کارمی کنددار است و در یک روش کنن خویشت 5

       تار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهددرگف 6

       ندکارش را خود ارزیابی می ک 7

8 

 مسئولیت پذیری

       می کندمدیریت  ور موثرکار را سازماندهی و زمان را به ط

       دازخود به نمایش می گذارا توانائی تکمیل تکالیف در زمان مقرر ر 9

       ری و کتبی  پیروی می کندازدستورات شفاهی، بص 10

       فی، ابزارآلات خوب مواظبت می کنداز موادمصر 11

12 

 استدلال و حل مساله

       دذیری دارتطابق پبا تغییرات خواسته های شغلی 

       منطقی است و قضاوت های عینی می سازد 13

       می فهمد روش ها و قواعد را 14

       می دهدابتکار نشان  15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       ولیدوآهنگ کاری خوب داردسرعت ت

       م داردنسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لاز 17

       به شیوه مناسب و آراستگی لباس می پوشد 18

       خیص میدهد عیت های استرس زا را تشوقم 19

       استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. موقعیت های 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      مونگر دوم                  آز                                                                         آزمونگر اول 

 ی و امضاء :خانوادگ م و نامان                                و امضاء :            ی نام و نام خانوادگ              و امضاء :                                دگی نام و نام خانوا
 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 تخدماگروه شغلی : 

 ICDLکاربر : استاندارد عنوان 

 732120530140001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530140001/1401 / 708:پروژه کد 

 دقیقه 140زمان آزمون : 

 3/3/1401: نون پروژه آزمتدوي تاريخ
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 مصرفیمواد لیست  8

 ازبنديیتام 9

 اي نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان -2جدول 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی پروسکه مهدوی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 09123304558فن همراه :لت  فوق ليسانس

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال   18 فناوری اطلاعات

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی دانيال پاتو
 
 

 تلفن ثابت : 

 09361009262تلفن همراه :  ليسانس

 ر دولتیمربی غی فعالیتسابقه  رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال 12 فناوری اطلاعات

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی هاشم تن زاده
 
 

 تلفن ثابت : 

 09366129905تلفن همراه :  ليسانس

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی تحصیلیرشته  ايمیل :

 آدرس : سال 22 فناوری اطلاعات

4 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ناهكاكشوان ساعدپ

 09188724516تلفن همراه : 15 ليسانس

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :  اطلاعاتفناوری 

5 

 بت : تلفن ثا سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني 

 09198936104تلفن همراه : 15 سليسان

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :  فناوری اطلاعات

6 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اصغر طاهری

 09186268624تلفن همراه :  ليسانس

 میل :يا بی غیر دولتیسابقه فعالیت مر رشته تحصیلی

 آدرس : 10 فناوری اطلاعات

7 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری

 09186268623تلفن همراه :  ارشد كامپيوتر

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : 10 نرم افزار

8 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  مدرك تحصیلیين آخر پروانه طاهری

 09185067875تلفن همراه :  ارشد كامپيوتر

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : 10 نرم افزار
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 : ی استاندارد ارزشیاب /  آموزشی مشخصات استاندارد - 3جدول 
 

 اوری اطلاعاتنفگروه:           تماخدخوشه : 

 

   ندارد:   کد استا   ستانداردنام ا

میزان 

ساعت 

 یآموزش

 30  تئوری

 ICDL 732120530140001کاربر  

 100  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار یشاستاندارد آموزشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار اییعناوین شایستگی/توان یفدر
 موزشمیزان ساعت آ

 جمع لیعم تئوری

 5 3 2 بکارگیري سیستم 1

 19 14 5 کار با سیستم عامل  2

 16 12 4 کار با اينترنت 3

 word  4 24 28واژه پردازي با  4

 Excel 5 22 27کار با صفحه گسترده  5

 Access 6 13 19کار با پايگاه داده  10

 powerpoint 4 12 16طلب با ارائه م 11

12     

 130 100 30 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

ا ازآنه  ،فرايند جذب امل طی کند مديرعاستخدام  ري خوددارد نیرويی را براي امور ادا ايك شرکت آموزشی بن

 .دهید  ا انجامرد زير روام احبهمعرفی شده به شرکت جهت مصو ،شما به عنوان يك نیر شود ارد زير انجاممواهدمیخو

 .داخل آن ذخیره نمايید روي میزکار پوشه اي به نام خودتان ايجاد کنید و جواب سوالات را بصورت عکس

 ستجو کنید.شروع می شود را در سیستم جa حرفی که با حرف  4فايلهاي متنی  .1

 به يکی از دوستان خود ايمیلی ارسال کننید و عکسی همراه آن ضمیمه کنید .2

  (را به علاقمنديها اضافه کنید www.irantvto.irازمان آموزش فنی و حرفه اي )ت سساي .3

 Wordکار با نرم افزار 

 ارسال کنید.ت زير نگارش کرده و به اداره مربوطه خواست کار خود را بصورما قصد داريد نامه درش

 

 

 

 

 

 

 

 

 نکات مورد توجه : 

 الف ( قالب بندي متن : 

انتی متر          فاصله س 2سبك فونت : توپر و ضخیم            فاصله بین خطوط : دقیقاً    14 دازه :ان    Tahomaفونت : 

 4PPبین حروف : حداکثر 

 سانتی متر  3با حاشیه هاي  A5ب( اندازه کاغذ 

 مه را پیوست کنید.زور PDFج(فايل 

 دهید.د( درخواست را داخل پاکت نامه اي که طراحی کرده ايد قرار 

 PowerPointکار با نرم افزار 

ئه خود را آماده کنید و شما دانشجوي کارشناسی ارشد می باشید. هفته آينده زمان ارائه پايان نامه شما می باشد . فايل ارا

 عاليبسمه ت

 .......................... شرکت ..............................مدير محترم 

 موضوع : درخواست استخدام 

  و احترامم با سلا

........ داراي مدرك تحصیلی ......................... و مهارت هاي متولد ...................... اينجانب ................................

 .را دارم ما .................................................... درخواست استخدام در مجموعه تحت مديريت ش..................

اينجانب به پیوست خدمت شما ارائه می  محترم قرار گیرد. ضمناً رزومه امیدوارم رزومه اينجانب مورد تايید مديريت

 گردد.

 ......................ارادتمند شما : ........

 امضا :                                                              
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 :نکات زير را براي آن درنظر بگیريد 

 اسلايد  10الف( حداکثر تعداد اسلايد ها 

 باشد. ه مجزاب( اسلايد ها داراي عنوان و پس زمین

 ج( نشانه گذاري و لیست گذاري براي محتويات در نظر گرفته شود.

 اسلايد پشت سر هم ظاهر شود. د( متن ها داراي انیمیشن مناسب باشد به طوريکه مطالب هر

 يکی از اسلايدها ارائه دهید. ر( دياگرامی از طرح خود را در

 قرار دهید.ز( منابع مورد استفاده را در اسلايد آخر 

 راي تمامی اسلايد ها شماره اسلايد قرار دهید.ب س(

 ش( براي تمامی عنوان ها به صفحات مربوط به انها لینك برقرار کنید.

 Excelم افزارکار با نر

يید و در نما طراحی امپیوتر قصد داريد يك فاکتور فروش به شکل زيرشما به عنوان مسئول فروش يك شرکت سخت افزار ک

 را رعايت کنید. موارد خواسته شدهآن 

 فاکتور فروش قطعات کامپیوتر

  تاريخ:

قیمت واحد  نام کالا  رديف 

 )ريال(

 قیمت کل  درصد تخفیف تعداد

1 RAM 512 2700000 20 2%  

2 H.D.D 120GB 4000000 10 5%  

3 Mouse 1200000 50 3%  

4 Monitor 8000000 12 5%  

  مجموع :

  میانگین قیمت واحد قطعات :

 الف( ستون قیمت کل را با توجه به فرمول زير محاسبه کنید.

 (قیمت واحد * تعداد * درصد تخفیف)-(تعداد*قیمت واحد)=قیمت

 شد رنگ زمینه سلول مربوطه قرمز شود.با 15در صورتی که عدد موجود در فیلد تعداد کمتر از م کنید ب( تنظی
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و در  خوبلمه باشد، ک 30000000ز مبلغ کل فاکتور فروش بیشتر اضعیت فروش ايجاد کنید و اگر ج( ستونی با عنوان و

 چاپ شود. نامناسبغیراينصورت کلمه 

 ود.د( رنگ خطوط جدول آبی تنظیم ش

 مناسب محاسبه کنید.ذ( مجموع و میانگین قیمت واحد قطعات را با دو يادداشت 

 نید:کاد ر کاربرگی به نام نمودار ايجد و قیمت کل با مشخصات زير در( نموداري براي نام کالا ، قیمت واح

 ه : آبیعنوان نمودار : نمودار فروش                   رنگ زمین              Barنوع نمودار : 

 نید.سانتی متر تنظیم ک 2ز( حاشیه هاي کاغذ را جهت چاپ 

 کنید.تنظیم  فاکتور فروشو( براي کاربرگ يك سربرگ با متن 

 ذخیره نمايید. Dدر مسیر درايو  Factه( کار خود را به نام 

 .باشد %10و تخفیف آن ها کمتر از  20ي( مجموع قیمت کالاهايی را نشان دهید که تعداد آن ها کمتر از 

 .ن( کالايی را نشان دهید که بیشترين قیمت را دارد

 Accessکار با نرم افزار 

اد کنید. ود ايجطلاعاتی براي ذخیره مشخصات کتاب هاي خکتابخانه دانشگاه می خواهید يك بانك اشما به عنوان مسئول 

 هر کتاب شامل مشخصات زير می باشد.

 موضوع –شابك  –قیمت  –نام کتاب 

 .حرفی باشد 13حرفی و شابك حداکثر  20د نام کتاب حداکثر فیل الف(

 نشود.ب( در صورت وارد نکردن نام کتاب رکورد ذخیره 

 ظاهر شود.« اشدبريال  50000قیمت بايد بیشتر از »يال باشد در غیر اينصورت پیغام ر 50000ج( عدد فیلد قیمت بالاي 

 ید.دکمه براي درج رکورد جديد در فرم ايجاد کن وده و يكوارد نم Formد( دو رکورد را به دلخواه داخل 

 د.مشخصات کامل آن را در خروجی نمايش ده پرس و جو ايجاد کنید که با دريافت نام کتاب،يك ذ( 

 ر(يك گزارش ايجاد کنید که بر حسب قیمت به صورت صعودي مرتب شده باشد.

 



  ICDLکاربر  عنوان استاندارد : 

 732120530140001      استاندارد :  کد

 732120530140001/1401 / 708پروژه :              کد
 

8 
 

 

 شونده (ونو آزم ) نسخه آزمونگر ی  :نقشه عمل توضیحات -6جدول 
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 پروژه: ) نسخه آزمونگر (  جراییند اآتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  یدیتول                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 می باشد.ن        اشد. بمی                     زمان انجام فرایند حائز اهمیت    (1

 .دشبا مین        باشد. می           یت مهملی انجام مراحل فعالتوایت رعا  (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می حصول جز موارد با اهمیت پروژه     ت مساخ  (4

 .باشدی من        باشد. یم     ی الزامی         یمنی و حفاظترعایت نکات ا  (5

6)  ... 

 

 آزمونگر (خه ) نس نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

ی زمان اجرا

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 بندی در اجرای مراحل کاری
 

 تا نیم ساعت
مجاز ) ساعتنیم تا یک

 (نیست

 کم می درصد از کل بارم 5%1

 شود
 ارم کم می شود.کل باز  صددر-

مقدار مواد 

 صرفیم

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 می شود..... درصد از کل بارم کم  

 
 شونده () نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ر (سخه آزمونگ) ن 9جدول 

ایت آن ای پروژه توسط آزمونگر رعنکات یا مواردی که در اجر

 است: لزامیا
 

 از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید هاشته شدزمان گذ -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

آزمون دهنده رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط  

 است: میالزا
 

 نی را رعایت نماییدنکات ایم -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (نسخه آزمونه ) اجرای پروژفرایند  - 11جدول 

توالي 

 دكاریفراين

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  فعاليت يا چگونگي روند انجام كارريز 

 هدقيق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

ار با ك

سيستم 

 عامل

 *  6 5 جستجوی فايل  جستجو

كار با 

 اينترنت 

 *  4 5 ايمیلارسال    ايميل

 *  2 5 علاقمنديها  تنظيمات مرورگر

 1 تنظيمات مرورگر 

 *  5 5 طراحي متن درخواست

 *  5 7 قالب بندی متن 

 *  Page Setup 6 5تنظيم 

 *  PDF 3 5پيوست فايل 

 *  5 4 پاكت نامه حي طرا

 2 ائه پايان نامه را 

 *  3 10 مجزا به هر اسلايد Themeعنوان و اعمال

 *  2 8 اعمال نشانه گذاری 

 *  5 5 درج انيميشن  

 *  3 5 درج دياگرام 

 *  Hyperlink 5 2ج در

 3 ايجاد فاكتور فروش  

 *  5 5 زئياتفاكتور با تمام جورود اطلاعات و قالب بندی 

 *  4 5 قالب بندی شرطي

 *  8 5 و توابعمحاسبه فرمول ها 

 *  3 5 درج نمودار 

 *  PageSetup 5 3تنظيمات 

 *  2 5 ذخيره سازی

 
ايجاد بانک اطلاعاتي 

 بخانه كتا
4 

 *  4 7 تعيين نوع های مناسبايجاد جدول با 

 *  4 10 تنظيم خصوصيات هر فيلد 

 *  4 5 و چو ايجاد پرس 

 *  4 4 ايجاد فرم

 *  4 4 ايجاد گزارش 
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 و آزمونگر (یست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون ل - 12ول دج
 

 توضیحات شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد خصات فنیمش نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید  رایانه 1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 نجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (سلیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه  - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد فنیصات مشخ نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 آخرین نسخهبروز و  م عاملستسی 1

   * عدد 1 رین نسخهبروز و آخ مرورگر 2

   * عدد 1 خهبروز و آخرین نس officeنرم افزار  3

 

 گر (ؤول آزمون و آزمونسیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، ملیست مواد مصرفی  و ق - 14جدول 
 

 سنجهواحد  تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
ت واحد قیم

 به ریال
 توضیحات  شوندهنآزمو آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         

 



  ICDLکاربر  عنوان استاندارد : 

 732120530140001      استاندارد :  کد

 732120530140001/1401 / 708پروژه :              کد
 

12 
 

 

 

 ( شی ) نسخه آزمونگرچك لیست معیار های نگر - 15ل جدو
 

 :ساعت پایان :عت شروعسا زمون:تاریخ آ کد ملی:                                      نده:       نام و نام خانوادگی آزمون شو

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 غالشتا
 شایستگی ها

 طیف

 ه داوطلبنمر
 همیشه لباغ معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 یاخلاق کار

       ان می دهداعتماد به نفس و خود اتکائی نش

       مسئولیت پذیر است 2

       کند با مباهات  کار می 3

       می پذیرد مسئولیت رفتارهایش را 4

       ترل شده کارمی کنددار است و در یک روش کنن خویشت 5

       تار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهددرگف 6

       ندکارش را خود ارزیابی می ک 7

8 

 لیت پذیریمسئو

       می کندمدیریت  کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر

       دازخود به نمایش می گذارا میل تکالیف در زمان مقرر رتوانائی تک 9

       ری و کتبی  پیروی می کندازدستورات شفاهی، بص 10

       فی، ابزارآلات خوب مواظبت می کنداز موادمصر 11

12 

 ل و حل مسالهاستدلا

       دذیری داربا تغییرات خواسته های شغلی تطابق پ

       اوت های عینی می سازدمنطقی است و قض 13

       می فهمد روش ها و قواعد را 14

       می دهدابتکار نشان  15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       ولیدوآهنگ کاری خوب داردسرعت ت

       ت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم داردنسبت به حفاظ 17

       لباس می پوشدبه شیوه مناسب و آراستگی  18

       خیص میدهد عیت های استرس زا را تشوقم 19

       استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. موقعیت های 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      مونگر دوم                  آز                                                                         آزمونگر اول 

 ی و امضاء :خانوادگ ام و نامن                                       و امضاء :     ی نام و نام خانوادگ              و امضاء :                                دگی نام و نام خانوا
 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 تخدماگروه شغلی : 

 ICDLکاربر : استاندارد عنوان 

 732120530140001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530140001/1401 /709 :پروژه کد 

 دقیقه 140زمان آزمون : 

 3/3/1401: نون پروژه آزمتدوي تاريخ
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 مصرفیمواد لیست  8

 ازبنديیتام 9

 اي نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان -2جدول 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی پروسکه مهدوی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 09123304558فن همراه :لت  فوق ليسانس

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال   18 فناوری اطلاعات

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی دانيال پاتو
 
 

 تلفن ثابت : 

 09361009262تلفن همراه :  ليسانس

 دولتی مربی غیر فعالیتسابقه  رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال 12 فناوری اطلاعات

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی هاشم تن زاده
 
 

 تلفن ثابت : 

 09366129905تلفن همراه :  ليسانس

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی تحصیلیرشته  ايمیل :

 آدرس : سال 22 فناوری اطلاعات

4 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اهكاكشوان ساعدپن

 09188724516تلفن همراه : 15 ليسانس

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :  اطلاعاتفناوری 

5 

 بت : تلفن ثا سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني 

 09198936104تلفن همراه : 15 ليسانس

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :  فناوری اطلاعات

6 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اصغر طاهری

 09186268624تلفن همراه :  ليسانس

 ل :میاي بی غیر دولتیسابقه فعالیت مر رشته تحصیلی

 آدرس : 10 فناوری اطلاعات

7 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری

 09186268623تلفن همراه :  ارشد كامپيوتر

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : 10 نرم افزار

8 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  مدرك تحصیلیين آخر پروانه طاهری

 09185067875تلفن همراه :  ارشد كامپيوتر

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : 10 نرم افزار

     

 
 



  ICDLکاربر  عنوان استاندارد : 

 732120530140001      استاندارد :  کد

 732120530140001/1401 /709پروژه :              کد
 

4 
 

 

 

 : ی استاندارد ارزشیاب /  آموزشی مشخصات استاندارد - 3جدول 
 

 اوری اطلاعاتنفگروه:           تماخدخوشه : 

 

   ندارد:   کد استا   ستانداردنام ا

میزان 

ساعت 

 یآموزش

 30  تئوری

 icdl 732120530140001کاربر  

 100  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار یشاستاندارد آموزشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار اییعناوین شایستگی/توان یفدر
 موزشمیزان ساعت آ

 جمع لیعم تئوری

 5 3 2 بکارگیري سیستم 1

 19 14 5 عامل  سیستم کار با 2

 16 12 4 کار با اينترنت 3

 word  4 24 28واژه پردازي با  4

 Excel 5 22 27کار با صفحه گسترده  5

 Access 6 13 19کار با پايگاه داده  10

 powerpoint 4 12 16طلب با ارائه م 11

12     

 130 100 30 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

ا ازآنه  ،فرايند جذب امل طی کند مديرعاستخدام  دارد نیرويی را براي امور اداري خود ايك شرکت آموزشی بن

 .دهید  انجام اموارد زير ر احبهمعرفی شده به شرکت جهت مصو ،شما به عنوان يك نیر شود ارد زير انجاممواهدمیخو

 ی کنید.فايل متنی سه حرفی جستجوکرده و به پوشه خود کپچند .1

 ايمیلی به دوست خود ارسال نموده و يك فايل متنی همراه آن ضمیمه کنید. .2

 تغییردهید (www.irantvto.ir)ايايت سازمان آموزش فنی و حرفه صفحه خانگی مرورگر را به وب س .3

 Wordکار با نرم افزار 

 نفر آماده کند : 3خود را به شکل زير براي  ارد گواهینامه آموزشیشی قصد ديك مرکز آموز

 «Title»گواهینامه آموزشی دوره 

اعت در س 50، اين دوره را به مدت « ID»به شماره ملی «  Lastname «» FirstName»قاي  گواهی می شود خانم / آ

 اين موسسه با موفقیت به پايان رسانیده است.

 

 امضاء                                                                               

 مديريت مؤسسه                                                                              

 دقیقه يك بار در میزکار ذخیره شود . 4ف( ترتیبی دهید که سند به صورت خودکار هر ال

 را در زمینه نامه قرار دهید.  Certificateب( عبارت 

 سانتی متر در سه نسخه چاپ کند. 20*25ج ( اين فايل را در ابعاد 

 خطوط در نوار وضعیت ديده شود .د(ترتیبی دهید که تعداد 

 PowerPointار زکار با نرم اف

یپ ك کلد،سپس يوع می شوفرض کنید شما دبیر برگزاري همايش حجاب و عفاف هستید. اين مراسم با قرائت قرآن شر

يك  رده است اي که قبلا برگزار شدپخش خواهد شد که در مورد مراسم مربوطه باشد، همچنین اسامی برندگان مسابقه 

طاي اي اعبعدي در مورد شخص بیشتر توضیح می دهد و همزمان فرد بر اسلايد نمايش داده می شود، سپس اسلايدهاي

 ماده کنید که موارد فوق در آن درنظر گرفته شود. کلیپی آ جايزه فراخوانده می شود. حال شما
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 Excelکار با نرم افزار

رکت اين شام شده ايد و مسئول ثبت و محاسبه حقوق پرسنل شما به عنوان حسابدار يك شرکت پیمانکاري استخد

صد(، درصد در5 ) رصد بیمهشامل نام، نام خانودگی،شماره پرسنلی(، حقوق پايه، دهستید.شما بايد اطلاعات شخصی افراد)

جه به شرايط با تو وارد نموده و Excelيافتی را در يك فايل درصد(، میزان پاداش، اضافه کاري، حقوق خالص در 7مالیات)

 يد.زير حقوق نهايی آنها را بدست آور

ايه فرد را به قوق پز حا رصدد 3از حقوق پايه فرد، در غیر اينصورت  درصد 6 ساعت بود، 5الف( اگر اضافه کاري فرد بیشتر از 

 عنوان میزان پاداش در نظربگیرد.

 کردن اطلاعات مربوط به پرسنل را ايجاد کنید. ب( يك فرم براي وارد

 تومان باشد. 5000000تا  1000000ابین ج( توسط يك پیغام تاکید شود حقوق پايه حتما م

 ی او نمايش داده شود.خانوادگ د( جستجويی ايجاد نمايید که با ورود شماره پرسنلی فرد، نام

 ود دارد، نمايش دهید. وج "ali"و( تعداد افرادي را که در نام آن ها رشته 

 هاي شرکت را نمايش دهید.ه( میانگین کل پرداختی 

 اضافه کاري نداشته اند.ي را نمايش دهید که ي( مجموع حقوق افراد

 Accessکار با نرم افزار 

وارد ه و منمود اين جداول را شبیه سازي طلاعاتی خود جداولی به شکل زير داردر بانك ايك مرکز تعويض پلاك خودرو د

 خواسته شده را در آن اعمال کنید.

 پلاك خودرو  : نام ، نام خانوادگی ، کد ملی ، سن ، شماره جدول مالك

  جدول خودرو : شماره پلاك خودرو، نام خودرو ، نوع خودرو ، تاريخ ثبت پلاك ، نام شهر

 رقم باشد. 10ی کاراکتر و حداکثر تعداد ارقام کد مل 20حروف نام و نام خانوادگی داکثر الف( ح

 نمايش داده شود.سال نباشد در غیر اينصورت پیغام خطايی  18از ب( دقت شود که سن وارد شده کمتر 

 رقم باشد. 3رقم ،يك حرف، 5ج( شماره پلاك خودرو داراي قالب 

 اشد و حتما وارد شود.کراري نبد( دقت شود کد ملی ت
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 از بین شهر هاي استان خود انتخاب کنید. ذ( نام شهر را طوري تنظیم نمايید که بتوان آن را

 ه باشد.داشتو ري که هر فرد بتواند چندين شماره پلاك خودردو جدول يك ارتباط يك به چند ايجاد نمايید طور( بین 

 پلاك خودرو مشخصات مالك آن را نمايش دهد. فت شمارهز( پرس و جويی ايجاد نمايید که با دريا

 ارند را نمايش دهد.دسال سن  25تا  18که که فقط نام و نام خانوادگی و شماره ملی افرادي  و( پرس و جويی ايجاد نمايید

نمايش  نهاي جداگاروه هی تهیه کنید که نام و نام خانوادگی و شماره پلاك و تعداد افراد دارنده هر پلاك را در گزارشه( گ

 دهد.

 

 شونده (ونو آزم ) نسخه آزمونگر ی  :نقشه عمل توضیحات -6جدول 
 

 

 

 
 

 

 پروژه: ) نسخه آزمونگر ( جرای یند اآتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  ه:اهداف پروژ

  یدیتول                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 می باشد.ن        اشد. بمی                     میت  زمان انجام فرایند حائز اه  (1

 شد.با مین        باشد. می           یت مهملی انجام مراحل فعالتوایت رعا  (2

 ی باشد. نم       باشد. اهمیت    می مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای  (3

 اشد.بنمی         باشد. می حصول جز موارد با اهمیت پروژه     ت مساخ  (4

 .باشدی من        باشد. یم     ی الزامی         یمنی و حفاظترعایت نکات ا  (5

6)  ... 
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 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

ی زمان اجرا

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 حل کاریبندی در اجرای مرا
 

 تا نیم ساعت
مجاز ) ساعتنیم تا یک

 (نیست

 کم می درصد از کل بارم 5%1

 شود
 ارم کم می شود.کل باز  صددر-

مقدار مواد 

 صرفیم

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 می شود.... درصد از کل بارم کم . 

 
 ده (شون) نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ر (سخه آزمونگ) ن 9جدول 

ایت آن ای پروژه توسط آزمونگر رعنکات یا مواردی که در اجر

 است: لزامیا
 

 از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید هاشته شدزمان گذ -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

آزمون دهنده رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط  

 است: میالزا
 

 نی را رعایت نماییدنکات ایم -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 

 

 



  ICDLکاربر  عنوان استاندارد : 

 732120530140001      استاندارد :  کد

 732120530140001/1401 /709پروژه :              کد
 

9 
 

 

 شونده (نسخه آزمونه ) اجرای پروژفرایند  - 11جدول 

توالي 

 دكاریفراين

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  روند انجام كار ريز فعاليت يا چگونگي

 هدقيق-كار
 بارم

 مقياس
 كيفي كمي

 *  4 5 جستجوی فايل  جستجو 

 *  4 2 ايمیلارسال    ايميل 

 *  2 3 صفحه خانگی  تنظيمات مرورگر 

 

ايجاد گواهينامه آموزشي 

 كارآموزان

 

1 

 *  10 7 م پستي ادغا

 *  4 5 ذخيره خودكار سند

 *  Watermark 3 5درج 

 *  3 2 تنظيمات چاپ

 *  4 3 نمايش تعداد خطوط در نوار وضعيت 

 

برگزاری همايش حجاب 

 2 و عفاف

 *  5 3 (Theme)آلبوم عکس، فايل صوتي و ويديويي، كليپ ايجاد

   2 3 و حركت خودكار اعمال گذار نمايشي به هر اسلايد

   4 2 اعمال زمان برای نمايش اسلايدها

   Illustration 2 2المان های درج 

   4 3 ذخيره سازی بصورت كليپ)فايل اجرايي(

 

ثبت و محاسبه حقوق 

 پرسنل يک شركت

 

3 

 *  5 5 ورود اطلاعات و قالب بندی  

 *  5 10 اعتبار سنجي نمرات دانش آموز

 *  10 5 محاسبه فرمول ها و توابع

 *  5 5 درج فرم  

 
مركز ي بانک اطلاعات

 4 تعويض پلاک خودرو

 *  4 5 ايجاد جدول ها با تعيين نوع های مناسب

 *  4 5 ظيم خصوصيات هر فيلد تن

 *  4 5 ايجاد پرس و جو ها 

 *  4 5 ايجاد ارتباطات

   4 5 ايجاد گزارش 
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 و آزمونگر (آزمون جهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول لیست ت - 12ول دج
 

 اتتوضیح شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید  رایانه 1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 آزمونگر ( ول آزمون ولیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤ - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد صات فنیمشخ نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 آخرین نسخهبروز و  م عاملستسی 1

   * عدد 1 رین نسخهبروز و آخ مرورگر 2

   * عدد 1 خهبروز و آخرین نس officeنرم افزار  3

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (سه رئیس حوزه سنجش ، میمت ) نسخلیست مواد مصرفی  و ق - 14جدول 
 

 جهسنواحد  تعداد مشخصات فنی نام مواد مصرفی ردیف
ت واحد قیم

 به ریال
 توضیحات  شوندهنآزمو آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 ( شی ) نسخه آزمونگرچك لیست معیار های نگر - 15ل جدو
 

 :ساعت پایان :عت شروعسا ون:زمتاریخ آ کد ملی:                                      نده:       نام خانوادگی آزمون شو نام و

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 غالشتا
 شایستگی ها

 طیف

 ه داوطلبنمر
 همیشه لباغ معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 یاخلاق کار

       ان می دهدبه نفس و خود اتکائی نشاعتماد 

       مسئولیت پذیر است 2

       ندک با مباهات  کار می 3

       می پذیرد مسئولیت رفتارهایش را 4

       ترل شده کارمی کنددار است و در یک روش کنن خویشت 5

       تار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهددرگف 6

       ندرش را خود ارزیابی می ککا 7

8 

 مسئولیت پذیری

       می کنددیریت م کار را سازماندهی و زمان را به طور موثر

       دازخود به نمایش می گذارا میل تکالیف در زمان مقرر رتوانائی تک 9

       ری و کتبی  پیروی می کندازدستورات شفاهی، بص 10

       آلات خوب مواظبت می کندفی، ابزاراز موادمصر 11

12 

 استدلال و حل مساله

       دری دارذیبا تغییرات خواسته های شغلی تطابق پ

       اوت های عینی می سازدمنطقی است و قض 13

       می فهمد روش ها و قواعد را 14

       می دهدابتکار نشان  15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       کاری خوب دارد ولیدوآهنگسرعت ت

       نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  اهتمام لازم دارد 17

       لباس می پوشدبه شیوه مناسب و آراستگی  18

       خیص میدهد عیت های استرس زا را تشوقم 19

       استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. موقعیت های 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      مونگر دوم                  آز                                                                         آزمونگر اول 

 ی و امضاء :انوادگخ ام و نامن                                و امضاء :            ی نام و نام خانوادگ              و امضاء :                                دگی نام و نام خانوا
 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 تخدماگروه شغلی : 

 ICDLکاربر : استاندارد عنوان 

 732120530140001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530140001/1401 /710 :پروژه کد 

 دقیقه 140زمان آزمون : 

 3/3/1401: نون پروژه آزمتدوي تاريخ
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 مصرفیمواد لیست  8

 ازبنديیتام 9

 اي نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان -2جدول 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی پروسکه مهدوی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 09123304558فن همراه :لت  فوق ليسانس

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال   18 فناوری اطلاعات

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی دانيال پاتو
 
 

 تلفن ثابت : 

 09361009262تلفن همراه :  ليسانس

 ر دولتیمربی غی فعالیتسابقه  رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال 12 فناوری اطلاعات

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی هاشم تن زاده
 
 

 تلفن ثابت : 

 09366129905تلفن همراه :  ليسانس

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی تحصیلیرشته  ايمیل :

 آدرس : سال 22 فناوری اطلاعات

4 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ناهكاكشوان ساعدپ

 09188724516تلفن همراه : 15 ليسانس

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :  اطلاعاتفناوری 

5 

 بت : تلفن ثا سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني 

 09198936104تلفن همراه : 15 سليسان

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :  فناوری اطلاعات

6 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اصغر طاهری

 09186268624تلفن همراه :  ليسانس

 میل :يا بی غیر دولتیسابقه فعالیت مر رشته تحصیلی

 آدرس : 10 فناوری اطلاعات

7 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری

 09186268623تلفن همراه :  ارشد كامپيوتر

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : 10 نرم افزار

8 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  مدرك تحصیلیين آخر پروانه طاهری

 09185067875تلفن همراه :  ارشد كامپيوتر

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : 10 نرم افزار
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 : ی استاندارد ارزشیاب /  آموزشی مشخصات استاندارد - 3جدول 
 

 اوری اطلاعاتنفگروه:           تماخدخوشه : 

 

   ندارد:   کد استا   ستانداردنام ا

میزان 

ساعت 

 یآموزش

 30  تئوری

 icdl 732120530140001کاربر  

 100  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار یشاستاندارد آموزشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار اییعناوین شایستگی/توان یفدر
 موزشمیزان ساعت آ

 جمع لیعم تئوری

 5 3 2 بکارگیري سیستم 1

 19 14 5 عامل  سیستم کار با 2

 16 12 4 کار با اينترنت 3

 word  4 24 28واژه پردازي با  4

 Excel 5 22 27کار با صفحه گسترده  5

 Access 6 13 19کار با پايگاه داده  10

 powerpoint 4 12 16طلب با ارائه م 11

12     

 130 100 30 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

ا ازآنه  ،فرايند جذب امل طی کند مديرعاستخدام  دارد نیرويی را براي امور اداري خود ايك شرکت آموزشی بن

 .دهید  انجام اموارد زير ر احبهمعرفی شده به شرکت جهت مصو ،شما به عنوان يك نیر شود ارد زير انجاممواهدمیخو

 عدد فايل صوتی جستجو کنید و به پوشه خود کپی کنید .1

 ي شودروز پاکساز 10کنید که هر تاريخچه سیستم خودرابه گونه اي تنظیم  .2

ده شیل ارسال ه شود وايمضمیم ه به طوري که يك فايل تصويري فشره شدهاز دوستان خود ارسال نمود 3ايمیلی به  .3

 یت نباشد.براي نفرات اول وسوم قابل روئ

 

 Wordکار با نرم افزار 

ما شل دانشگاه رالعمشما به عنوان دانشجوي سال آخر رشته فناوري اطلاعات در حال ايجاد پايان نامه خود می باشید. دستو

 ذخیره نمايید. PDFو   Wordبه شرح زير ارائه شده است. فايل پايان نامه خود را به دو فرمت  براي ايجاد پايان نامه

ه طالب به گونحه اول عنوان و صفحه دوم حاوي فهرست مطالب باشد)فهرست مصفحه باشد بطوريکه صف 7داراي سند  الف (

 اي باشد با تغیر صفحات، تغیرات بر روي شماره صفحات اعمال گردد(.

 ره گذاري صفحات عنوان و فهرست بصورت حروف الفباي فارسی و ساير صفحات بصورت اعداد باشد.شماب (

و محل شیرازه از  A4سانتی متر باشد و سايز کاغذ  1.5ر و حاشیه چپ و راست سانتی مت 2.5الا و پايین سند شیه بج( حا

 سانتی متر باشد. 1سمت راست به اندازه 

 ل داراي دوصل اوفهادي ، نتیجه گیري و منابع باشد، بطوريکه سه پیشینه پژوهش ، روش پیشن د( داراي فصل هاي مقدمه ،

 .بخش باشد

 PowerPointکار با نرم افزار 

ما شاده کنید. دي آميك مرکز آموزش ابتدايی از شما خواسته است نمايشی براي دانش آموزان پايه اول با موضوع بهداشت فر

 ذخیره کنید.PDFو  Powerpointارائه، نکات زير را در نظر بگیريد.سپس فايل را به فرمت  بايد براي آماده کردن اين

اسلايد  ه حرف واردکه حرف ببا جلوه ي حرکتی از پايین به بالا درج نمايید به طوريرا  به نام خداعنوان سلايد اول الف ( در ا

 شود.

پس مخفی سچرخشی از سمت چپ وارد اسلايد شود و حالت با   آموزش بهداشت فرديب( در اسلايد دوم مکعبی با متن 

 شود .
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 اوم در حال چشمك زدن باشد.ج( در اسلايد سوم ستاره هايی به صورت مد

 با دکمه هاي عملیاتی پیمايش بین اسلايد ها را کنترل کنید.د( 

 ند . ثانیه با جلوه حرکتی و با سرعت آهسته نمايش داده شو 3ذ( اسلايد ها با فاصله زمانی 

 ر( يك نمايش دستی از فايل بسازيد بطوريکه فقط اسلايد هاي زوج نمايش داده شود.

 طیف رنگی و بافت تصويري استفاده کنید. به ترتیب از تصوير،ه اسلايدها ز( براي زمن

 Excelکار با نرم افزار

به دست  د  راتان هاي استان خوشما در سازمان هواشناسی شهر خود قصد داريد تا آماري از میزان بارندگی هاي شهرس

طلاعات مربوط به هر ا مختلف،توانید در کاربرگ هاي استفاده می کنید. می  excelآوريد. براي اين کار شما از نرم افزار 

 فصل را وارد نمايید و در يك کاربرگ نهايی گزارش و آمار نهايی را داشته باشید.

 کنید.الف( نام کاربرگ را مناسب هر فصل سال وارد 

 ب( براي هر کاربرگ ستون هايی معادل با هر ماه فصل را درنظر بگیريد.

 رل کنید.میلی متر در نظر بگیريد و با پیغام مناسب کنت 300ا ت 0هر شهرستان را بین ج( میزان بارندگی هاي 

 د( مجموع بارندگی هاي سال را براي شهرستان هاي مختلف، در کاربرگ نهايی به دست آوريد.

 .نظر بگیريد دراسب ي شهرستان هايی که بیشترين و کمترين میزان بارندگی و را در يك سال داشته اند، يادداشت منبراو( 

 میزان بارندگی هاي سال شهرستان هاي مختلف را توسط يك نمودار مقايسه کنید.ز( 

 ر بوده است.میلی مت 400ر از ه( مجموع بارندگی شهرهايی را نشان دهید که در تابستان میزان بارندگی آن ها کمت

 شته اند. میلی متر بارندگی دا 500از  ي( مجموع بارندگی شهرهايی را نشان دهید که در تابستان يا بهار کمتر

 

 Accessکار با نرم افزار 

 

یمات ا تنظشما در يك بیمارستان مسئول بخش پذيرش و ترخیص هستید و قرار است به شکل زير مشخصات بیماران را ب

 وارد کنید. Hospitalی خواسته شده داخل بانك اطلاعات
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 تلفن رس ،ذيرش، آدر ، نام خانوادگی بیمار ، سال تولد، تاريخ پجدول پذيرش بیمارستان : کد بیمار ، نام بیما

 جدول ترخیص بیمارستان : کد بیمار ، نام دکتر معالج ، تاريخ ترخیص، هزينه بیمارستان

 باط برقرار کنید.الف ( بین جداول بالا ارت

 است را نشان دهید. ريال بیشتر 1000000می باشد و هزينه بیمارستان آنها از  1362ارانی که سال تولد آنها ب( لیست بیم

 وير باشد.دکمه کنترلی دلخواه و يك تص 3ج( يك فرم با قالب بندي مناسب از هر دو جدول ايجاد کنید که داراي 

 پذيرش گروه بندي و مرتب شده باشد.ايجاد کنید که بر اساس تاريخ د( يك گزارش جدولی از قسمت ب 

 

 شونده (ونو آزم ) نسخه آزمونگر ی  :نقشه عمل توضیحات -6جدول 
 

 

 

 
 

 

 پروژه: ) نسخه آزمونگر ( جرای یند اآتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  یدیتول                         فرایندی   

 

 پروژه : ایندر 
 

 می باشد.ن        اشد. بمی                     میت  زمان انجام فرایند حائز اه  (1

 شد.با مین        باشد. می           یت مهملی انجام مراحل فعالتوایت رعا  (2

 ی باشد. نم       باشد. مقدار استفاده از مواد مصرفی دارای اهمیت    می  (3

 اشد.بنمی         باشد. می با اهمیت پروژه     موارد  حصول جزت مساخ  (4

 .باشدی من        باشد. یم           ی الزامی   یمنی و حفاظترعایت نکات ا  (5

6)  ... 
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 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، افزودن مواد مصرفي / زمان 

ی زمان اجرا

 فرایند

صورت عدم رعایت زمان  رد

 حل کاریبندی در اجرای مرا
 

 تا نیم ساعت
مجاز ) ساعتنیم تا یک

 (نیست

 کم می درصد از کل بارم 5%1

 شود
 ارم کم می شود.کل باز  صددر-

مقدار مواد 

 صرفیم

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 می شود..... درصد از کل بارم کم  

 
 ده (شون) نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ر (سخه آزمونگ) ن 9جدول 

ایت آن عای پروژه توسط آزمونگر رنکات یا مواردی که در اجر

 است: لزامیا
 

 از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید هاشته شدزمان گذ -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

آزمون دهنده رعایت آن نکات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط  

 است: میالزا
 

 نی را رعایت نماییدنکات ایم -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 شونده (ننسخه آزموه ) اجرای پروژفرایند  - 11جدول 

توالي 

 دكاریفراين

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  ريز فعاليت يا چگونگي روند انجام كار

 هدقيق-كار
 رمبا

 مقياس
 كيفي كمي

 

 *  4 5 تجوی فايلجس  جستجو

 *  4 2 ايمیلارسال    ايميل

 *  2 3 تاريخچه  تنظيمات مرورگر

 1 مه ان ناياتدوين پ 

 *  Table Of Content 7 5درج 

 *  3 5 شماره گذاری صفحات

 *  3 3 درج و تنظيمات پاراگراف ها

 *  5 5 (biblographyايجاد و درج ليست منابع )

 *  PageSetup 5 5 تنظيمات

 *  pdf 5 4ذخيره سازی به صورت 

 

جاد ارائه ای با موضوع اي

ی برابهداشت فردی 

 انش آموزاند
2 

 *  2 5 مجزا به هر اسلايد Themeاعمال 

 *  2 5 ايجاد انيميشن 

 *  2 3 به هر اسلايد اعمال گذار نمايشي

 *  3 3 برای نمايش اسلايدهااعمال زمان 

 *  2 5 درج دكمه عملياتي

 *  CustomShow 5 2ايجاد 

 *  FormatBackground 4 2ايجاد 

 
وين كارنامه دانش دت

 آموزان دبيرستان
3 

 *  8 5 ورود اطلاعات و قالب بندی كارنامه 

 *  4 5 انش آموزنمرات داعتبار سنجي 

 *  8 10 محاسبه فرمول ها 

 *  3 5 درج نمودار 

 *  2 5 محافظت از كاربرگ

 
ثبت محصولات برای 

 نگيروشگاه فرهيک ف
4 

 *  6 9 ع های مناسبتعيين نوايجاد جدول با 

 *  relation ship 5 3 ايجاد

 *  4 5 جاد فرم اي

 *  5 6 ايجاد پرس و چو 

 *  5 5 ايجاد فرم 
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 و آزمونگر (زمون آس حوزه سنجش ، مسؤول لیست تجهیزات ) نسخه رئی - 12ول دج
 

 اتتوضیح شوندهآزمون ونگرآزم واحد سنجه تعداد مشخصات فنی نام تجهیزات ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید  رایانه 1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 (سنجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر لیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه  - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد صات فنیمشخ نام ابزارآلات ردیف

   * عدد 1 آخرین نسخهبروز و  م عاملستسی 1

   * عدد 1 رین نسخهبروز و آخ مرورگر 2

   * عدد 1 خهبروز و آخرین نس officeنرم افزار  3

 

 ؤول آزمون و آزمونگر (یمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسمصرفی  و ق لیست مواد - 14جدول 
 

 جهسنواحد  تعداد خصات فنیمش نام مواد مصرفی ردیف
ت واحد قیم

 به ریال
 توضیحات  شوندهنآزمو آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 ( ه آزمونگرشی ) نسخچك لیست معیار های نگر - 15ل جدو

 

 :ساعت پایان :عت شروعسا ون:زمتاریخ آ           کد ملی:                            نده:       نام و نام خانوادگی آزمون شو

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 غالشتا
 شایستگی ها

 طیف

 ه داوطلبنمر
 همیشه لباغ معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 یاخلاق کار

       ان می دهداعتماد به نفس و خود اتکائی نش

       مسئولیت پذیر است 2

       ندک با مباهات  کار می 3

       می پذیرد مسئولیت رفتارهایش را 4

       ترل شده کارمی کنددار است و در یک روش کنن خویشت 5

       ی دهدتار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان مدرگف 6

       ندکارش را خود ارزیابی می ک 7

8 

 مسئولیت پذیری

       می کنددیریت م مان را به طور موثرکار را سازماندهی و ز

       دازخود به نمایش می گذارا میل تکالیف در زمان مقرر رتوانائی تک 9

       ری و کتبی  پیروی می کندازدستورات شفاهی، بص 10

       فی، ابزارآلات خوب مواظبت می کندز موادمصرا 11

12 

 استدلال و حل مساله

       دری دارذیه های شغلی تطابق پبا تغییرات خواست

       اوت های عینی می سازدمنطقی است و قض 13

       می فهمد روش ها و قواعد را 14

       می دهدابتکار نشان  15

16 

 نیسلامتی  و عادات ایم

       ولیدوآهنگ کاری خوب داردسرعت ت

       اهتمام لازم دارد نسبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها  17

       لباس می پوشدبه شیوه مناسب و آراستگی  18

       خیص میدهد عیت های استرس زا را تشوقم 19

       .استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند موقعیت های 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      مونگر دوم                  آز                                                                         آزمونگر اول 

 ی و امضاء :انوادگخ ام و نامن                                و امضاء :            ی نام و نام خانوادگ                       و امضاء :                       دگی نام و نام خانوا
 

 

 



 غیر قابل استناد

 

  

 

 بسمه تعالي
 

 

 با الگوی سنجش عملکردی ارزشیابی مهارتی
 

 
 
 
 

 « پایانی      »  پروژه آزمون عملی 
 تخدماگروه شغلی : 

 ICDLکاربر : استاندارد عنوان 

 732120530140001 :استاندارد کد 

 
 
 
 
 

 732120530140001/1401 /711 :پروژه کد 

 دقیقه 140زمان آزمون : 

 3/3/1401: نون پروژه آزمتدوي تاريخ
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  1جدول 
 

 فهرست محتوي پروژه 

 فهرست محتوي  رديف 

 تهیه کنندگان 1

 مشخصات استاندارد آموزشی 2

 توضیح مختصر در مورد پروژه 3

 نقشه کار عملی 4

 دستورالعمل)فرايند ( اجراي پروژه  5

 تجهیزات  لیست  6

 لیست ابزارآلات 7

 مصرفیمواد لیست  8

 ازبنديیتام 9

 اي نگرشیچك لیست معیار ه 10

 نتیجه نهايی 11
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 تهيه كنندگان -2جدول 

 ساير اطلاعات سابقه آموزشي)سال( تحصيلات نام و نام خانوادگي رديف

1 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی پروسکه مهدوی 
 
 

 تلفن ثابت : 

 09123304558فن همراه :لت  فوق ليسانس

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال   18 فناوری اطلاعات

2 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی دانيال پاتو
 
 

 تلفن ثابت : 

 09361009262تلفن همراه :  ليسانس

 ر دولتیمربی غی فعالیتسابقه  رشته تحصیلی ايمیل :

 آدرس : سال 12 فناوری اطلاعات

3 

 سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی هاشم تن زاده
 
 

 تلفن ثابت : 

 09366129905تلفن همراه :  ليسانس

 سابقه فعالیت مربی غیر دولتی تحصیلیرشته  ايمیل :

 آدرس : سال 22 فناوری اطلاعات

4 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ناهكاكشوان ساعدپ

 09188724516تلفن همراه : 15 ليسانس

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :  اطلاعاتفناوری 

5 

 بت : تلفن ثا سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی مريم اصلاني 

 09198936104تلفن همراه : 15 سليسان

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس :  فناوری اطلاعات

6 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی اصغر طاهری

 09186268624تلفن همراه :  ليسانس

 میل :يا بی غیر دولتیسابقه فعالیت مر رشته تحصیلی

 آدرس : 10 فناوری اطلاعات

7 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  آخرين مدرك تحصیلی ساناز طاهری

 09186268623تلفن همراه :  ارشد كامپيوتر

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : 10 نرم افزار

8 

 تلفن ثابت :  سابقه فعالیت مربی  دولتی  مدرك تحصیلیين آخر پروانه طاهری

 09185067875تلفن همراه :  ارشد كامپيوتر

 ايمیل : سابقه فعالیت مربی غیر دولتی رشته تحصیلی

 آدرس : 10 نرم افزار
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 : ی استاندارد ارزشیاب /  آموزشی مشخصات استاندارد - 3جدول 
 

 اوری اطلاعاتنفگروه:           تماخدخوشه : 

 

   ندارد:   کد استا   ستانداردنام ا

میزان 

ساعت 

 یآموزش

 30  تئوری

 icdl 732120530140001کاربر  

 100  عملی

 - پروژه

 - کارورزی

 :زشیابی / فهرست مراحل کار استاندارد ار یشاستاندارد آموزشایستگی های فهرست  - 4جدول 
 
 

 یا عناوین مراحل کار اییعناوین شایستگی/توان یفدر
 موزشمیزان ساعت آ

 جمع لیعم تئوری

 5 3 2 بکارگیري سیستم 1

 19 14 5 عامل  سیستم کار با 2

 16 12 4 کار با اينترنت 3

 word  4 24 28واژه پردازي با  4

 Excel 5 22 27کار با صفحه گسترده  5

 Access 6 13 19کار با پايگاه داده  10

 powerpoint 4 12 16طلب با ارائه م 11

12     

 130 100 30 جمع کل
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 شونده (نقشه کار عملی ) نسخه آزمونگر و آزمون -5جدول 

ا ازآنه  ،فرايند جذب امل طی کند مديرعاستخدام  دارد نیرويی را براي امور اداري خود ايك شرکت آموزشی بن

 .دهید  انجام اموارد زير ر احبهمعرفی شده به شرکت جهت مصو ،شما به عنوان يك نیر شود ارد زير انجاممواهدمیخو

 ايید.مرتب نم افقینموده وآنها را بصورت  باز برنامه ياپوشهعدد  5 .1

 ي شودروز پاکساز 10کنید که هر تاريخچه سیستم خودرابه گونه اي تنظیم  .2

ال ايمیل ارسه شود ووري که يك فايل تصويري فشره شده ضمیمخود ارسال نموده به ط از دوستان 3ايمیلی به  .3

 یت نباشد.ل وسوم قابل روئشده براي نفرات او

 Wordکار با نرم افزار 

رائه داده ار کتاب چاپ کند. انتشارات مربوطه شروط زير را براي نش سنجش عملکردی با عنوان کتابيك نويسنده قصد دارد 

 است:

 سانتی متر 3رصفحه صفحات فرد: عنوان کتاب با فاصله ( سالف

 سانتی متر  2.5له ب( پاصفحه صفحات زوج : نام نويسنده با فاص

 د.اشیه صفحات بالا درج شودر حو  5ج( شماره صفحات با قالب يونانی و شروع از شماره

 مز تايپ کنید.، قالب بندي توپر، رنگ قلم قر48را با سايز  wordد( روي يك تصوير عبارت 

 ذ( يك فهرست مطالب در صفحه دوم که داراي جهت افقی است درج کنید.

 ان آن صفحه درج کنید.ي هر صفحه در پاير( پاورقی را برا

 بصورت جداگانه چاپ شود.کنید بطوري که هر سري  چاپ سري 100کتاب خود را نوشته و در 

 PowerPointکار با نرم افزار 

جاد د، براي ايوين کنیبراي نمايش در سالن کنفرانس دانشکده فنی تد ارگونومی محیط کاراي با موضوع شما قصد داريد ارائه 

 ارائه موردنظر بايد موارد زير را در نظر بگیريد:

 د که يك طرح آماده با رنگ بندي جديد داشته باشد.ونه اي ايجاد نمايیاسلايد به گ 6الف( 

ید شود و بار تاک با يك جلوه حرکتی روي عکس دو به طوريکهو عکس استفاده کنید  به دلخواه از نمودار اسلايد 2ب( در 

 تاخیر در اسلايد به نمايش درآيد. بار 3نمودار پس از 
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 .قرار دهید يد هاه عنوان پاصفحه در تمام اسلاد و عنوان ارگونومی محیط کار را بج( به هر اسلايد جلوه ي ويژه بدهی

 . باشد در تمامی اسلايد ها نمايش داده شود بل ويرايشر متن طوري که غیر قانام خود را در يك کادد( 

 منتقل شود. 4يد به اسلا 1تی از اسلايد ذ( از طريق دکمه عملیا

 Excelکار با نرم افزار

اين خیره نمايد، ذترم از زبان آموزان موسسه را در قالب يك فايل  3ك موسسه آزاد زبان از شما می خواهد معدل ر يمدي

 شما تعريف کرده است تا بر طبق آن فايل پیشرفت آنها را ايجاد کنید.مدير شرايط زير را براي 

 ن شرايط عبارتند از :يا

 د.نیدرجه بچرخا 90پر کنید و کلمه رديف را  10ه ستون رديف را با استفاده از سري ها تا شمار .4

 عرض ستون ها را با اندازه متن هماهنگ کنید . .5

و  Bبود نمره  10 و چنانچه بالاي Aبود رتبه  15ي ترم اول چنانچه نمره اي بالاي نام رتبه بنددر ستونی به  .6

 رج شود.د Cبود رتبه  10چه زير چنان

 ه رنگ زرد باشد.ب 12در ستون ترم دوم معدل هاي زير  .7

 کنید .با دايره قرمز مشخص  10تا  0در ستون ترم سوم با يك اعتبارسنجی معدل هاي بین  .8

 د.رج کنیدانگین هر ترم را بدست آوريد و براي آنها يادداشتی با عنوان مجموع و میانگین و می مجموع .9

 کنید.به نام نمودار از ترم اول و ترم سوم ايجاد جديدي  Sheet در را ارينمود .10

 شده اند، را به دست آوريد. 15آن ها  بیشتر از  2و  1معدل افرادي را نمرات ترم  .11

 اشته است، با يادداشت مناسبی مشخص کنید.ول کمترين نمره را دفردي که در دو ترم ا .12

 داشته اند 17 سوم نمره بیشتر از و در ترم 15م دوم نمره بیشتر از تعداد افرادي را نشان دهید که در تر .13

 Accessکار با نرم افزار 

ا را ت کامل آنهشخصا آموزان موجود واز دارد که لیست کاريك بانك اطلاعاتی براي آموزشگاه ايجاد کنید. اين آموزشگاه نی

طلاعات دول اجشود. در اين عات دوره موردنظر ثبت نگه دارد. در ضمن هر دوره که ارائه می شود در جدول ديگري اطلا

رم یاز به فن موزهاشود، جدول هاي مربوط را طراحی کنید براي ورود اطلاعات  اضافه و حذف کردن کارا کامل دوره ثبت می

ايی هدوره  ص چهيخ خاراحی کنید. حال امکانی فراهم کنید که کاربر بتواند بفهمد در يك تاررم هاي لازم را هم طداريم. ف

یز نابلیت چاپ ايج قوزان موجود به دنبال شخص خاصی بگردد و نتت ، همچنین کاربر بايد بتواند در بین کارامشروع شده اس

 داشته باشد.
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 شونده (ونو آزم ) نسخه آزمونگر ی  :نقشه عمل توضیحات -6جدول 
 

 

 

 
 

 

 ونگر (پروژه: ) نسخه آزم جرای یند اآتوضیح مختصر فر - 7جدول 
 

  اهداف پروژه:

  یدیتول                         فرایندی   

 

 در این پروژه :
 

 .می باشدن        اشد. بمی                     میت  زمان انجام فرایند حائز اه  (1

 شد.با مین        باشد. می           یت مهملی انجام مراحل فعالتوایت رعا  (2

 ی باشد. نم       باشد. ارای اهمیت    میاز مواد مصرفی دمقدار استفاده   (3

 اشد.بنمی         باشد. می حصول جز موارد با اهمیت پروژه     ت مساخ  (4

 .باشدی من        باشد. یم            ی الزامی  یمنی و حفاظترعایت نکات ا  (5

6)  ... 

 

 آزمونگر () نسخه  نمرات کاهشی  - 8 جدول

 مجاز هست مجاز نيست با كسر نمره، مصرفي / زمان مواد  افزودن

ی زمان اجرا

 فرایند

در صورت عدم رعایت زمان 

 حل کاریبندی در اجرای مرا
 

 تا نیم ساعت
مجاز ) ساعتنیم تا یک

 (نیست

 کم می درصد از کل بارم 5%1

 شود
 ارم کم می شود.کل باز  صددر-

مقدار مواد 

 صرفیم

در صورت عدم رعایت 

 میزان مواد مصرفی
 می شود..... درصد از کل بارم کم  
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 ده (شون) نسخه آزمونگر و آزمون 10جدول   ر (سخه آزمونگ) ن 9جدول 

ایت آن عرای پروژه توسط آزمونگر نکات یا مواردی که در اجر

 است: لزامیا
 

 از زمان تنظیم ساعت دقت نمایید هاشته شدزمان گذ -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- ..... 

 

آزمون دهنده رعایت آن ات یا مواردی که در اجرای پروژه توسط کن 

 است: میالزا
 

 نی را رعایت نماییدنکات ایم -1

2- .... 

3- .... 

4- .... 

5- .... 
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 نده (شونونسخه آزمه ) اجرای پروژفرایند  - 11جدول 
 

 

 

توالي 

 دكاریفراين

عنوان فعاليت)عنصر 

 شايستگي(

شماره 

 هاشايستگي
مدت انجام  روند انجام كار ريز فعاليت يا چگونگي

 هدقيق-كار
 رمبا

 مقياس
 كيفي كمي

 Taskbar   3 3 مرتب كردن پنجره ها  * 

  ايميل 
Forward  وReply 3 3  * 

 *  2 3 جابجايي ايميل

  2 3 تنظيم تاريخچه  رورگركار با م 
* 

 1 قالب بندی فايل كتاب 

 *  5 4 ماره صفحه درج ش

 *  3 5 ات  با تنظيم درج تصوير

 *  5 3 درج پاورقي

 *  Table Of Content 10 5درج 

 *  5 5 ه تنظيمات سرصفحه و پاصفح

 *  2 5 تنظيمات چاپ

 2 آماده كردن فايل ارائه  

 *  2 5 مجزا به هر اسلايد Themeاعمال 

 *  3 3 ر اسلايداعمال گذار نمايشي به ه

 *  5 3 برای نمايش اسلايدهااعمال زمان 

 *  5 5 درج دكمه عملياتي

 
تدوين كارنامه 

 كارآموزان موسسه زبان
3 

 *  8 5 عات و قالب بندی كارنامه ورود اطلا

 *  4 5 ش آموزنمرات داناعتبار سنجي 

 *  8 10 محاسبه فرمول ها 

 *  3 5 درج نمودار 

Condition formatting 5 2  * 

 
بانک اطلاعاتي 

 آموزشگاه 
4 

 *  6 9 تعيين نوع های مناسبايجاد جدول با 

 *  relation ship 5 3 ايجاد

 *  4 5 جاد فرم اي

 *  5 6 ايجاد پرس و چو 

 *  5 5 فرم  ايجاد
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 و آزمونگر (یست تجهیزات ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، مسؤول آزمون ل - 12ول دج
 

 اتتوضیح شوندهآزمون ونگرآزم واحد سنجه تعداد مشخصات فنی ام تجهیزاتن ردیف

  *  عدد 1 بروز و جدید  رایانه 1

  *    پرسرعت اینترنت 2

    عدد 1  میکروفون 3

4        

5        

 

 

 

 نجش ، مسؤول آزمون و آزمونگر (سلیست ابزارآلات ) نسخه رئیس حوزه  - 13جدول 
 

 توضیحات  شوندهآزمون آزمونگر واحد سنجه تعداد صات فنیمشخ رآلاتنام ابزا ردیف

   * عدد 1 آخرین نسخهبروز و  م عاملستسی 1

   * عدد 1 رین نسخهبروز و آخ مرورگر 2

   * عدد 1 خهبروز و آخرین نس officeنرم افزار  3

 

 آزمون و آزمونگر (ؤول سیمت ) نسخه رئیس حوزه سنجش ، ملیست مواد مصرفی  و ق - 14جدول 
 

 جهسنواحد  تعداد خصات فنیمش نام مواد مصرفی ردیف
ت واحد قیم

 به ریال
 توضیحات  شوندهنآزمو آزمونگر

1 -        

2         

3         

4         

5         
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 ( شی ) نسخه آزمونگرچك لیست معیار های نگر - 15ل جدو

 

 :ساعت پایان :عت شروعسا ون:زمتاریخ آ           کد ملی:                                  نده: نام و نام خانوادگی آزمون شو

     

 ردیف
مهارت های توانائی 

 غالشتا
 شایستگی ها

 طیف

 ه داوطلبنمر
 همیشه لباغ معمولا گاهی هرگز

0 0.25 0.5 0.75 1 

1 

 یاخلاق کار

       دهد ان میاعتماد به نفس و خود اتکائی نش

       مسئولیت پذیر است 2

       ندک با مباهات  کار می 3

       می پذیرد مسئولیت رفتارهایش را 4

       ترل شده کارمی کنددار است و در یک روش کنن خویشت 5

       تار، عمل و کردار، بلوغ از خود نشان می دهددرگف 6

       ندکارش را خود ارزیابی می ک 7

8 

 مسئولیت پذیری

       می کنددیریت م مان را به طور موثرکار را سازماندهی و ز

       دازخود به نمایش می گذارا میل تکالیف در زمان مقرر رتوانائی تک 9

       ری و کتبی  پیروی می کندتورات شفاهی، بصازدس 10

       فی، ابزارآلات خوب مواظبت می کنداز موادمصر 11

12 

 استدلال و حل مساله

       دری دارذیه های شغلی تطابق پبا تغییرات خواست

       اوت های عینی می سازدمنطقی است و قض 13

       می فهمد روش ها و قواعد را 14

       می دهدابتکار نشان  15

16 

 سلامتی  و عادات ایمنی

       ولیدوآهنگ کاری خوب داردسرعت ت

       اهتمام لازم دارد سبت به حفاظت و ایمنی تجهیزات و دستگاه ها ن 17

       لباس می پوشدبه شیوه مناسب و آراستگی  18

       خیص میدهد عیت های استرس زا را تشوقم 19

       استرس زا را  به راحتی مدیریت می کند. موقعیت های 20

       جمع کل

 

 

 اظر آزمون ن                                                      مونگر دوم                  آز                                                                         آزمونگر اول 

 ی و امضاء :انوادگخ ام و نامن                                مضاء :            و ای نام و نام خانوادگ              و امضاء :                                دگی نام و نام خانوا
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